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CAPITULO I.
ESTUDIOS PREVIOS.

1. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y NECESIDAD

1.1. NECESIDAD

La politica de administracion institucionalizada a través de “Bogota Mejor para todos” vigencias 2016- 2019, quiere
avanzar en la construccién de una ciudad que les permita a todos sus habitantes sin distingo de ingreso econdémico,
raza, origen étnico, identidad de género, orientacion sexual, y creencias religiosas, politicas o ideologicas poder
desarrollar su potencial como seres humanos. La Caja de la Vivienda Popular (CVP), tiene la mision de ejecutar los
programas de titulacion de predios, mejoramiento de vivienda, mejoramiento de barrios y reasentamientos humanos,
mediante la aplicacion de instrumento técnicos, juridicos, financieros y sociales con el propésito de mejorar la calidad de
vida de la poblacion de estratos 1 y 2 que habitan en barrios de origen informal o en zonas de riesgo.

De conformidad con el acuerdo 004 del 9 de mayo de 2008 expedido por el consejo directivo de la CVP, la
subdireccion administrativa tiene dentro de sus funciones, entre otras la de “Gestionar la prestacion oportuna
de los servicios de vigilancia, aseo, mantenimiento, transporte, cafeteria, recepcion, parqueadero “y deméas
que se requieran para el adecuado funcionamiento de la entidad” y Dirigir las actividades relacionadas
con el almacenamiento, suministro, conservacion y seguridad de los bienes muebles e inmuebles y elementos
de consumo, de acuerdo con las normas sobre la materia, en virtud a estas funciones, le corresponde a la
subdireccion administrativa formular acciones tendientes garantizar que al interior de la CVP se cuente con la
infraestructura y los elementos requeridos para el normal funcionamiento de la entidad.

Asi las cosas, se identificd como un aspecto de vital importancia que todas las dependencias de la caja
cuenten con los elementos herramientas e insumos necesarios para el normal desarrollo de sus actividades
diarias, como parte de la eficiencia que se debe predicar de la totalidad de las actuaciones administrativas.

Sin desconocer la politica de cero papel instaurada en todas las entidades tanto de nivel nacional,
departamental, municipal y distrital, se identifico por parte de la CVP que resulta imprescindible la generacion
de un gran volumen de documentos fisicos como herramienta de comunicacion y como parte de memoria
histérica de la entidad y que sirven ademas como soportes para el correcto desarrollo de la funciones
administrativas, misionales, operativas e incluso legales; la produccién de estos documentos, lleva inmersa la
necesidad técnica de reproduccién (fotocopias) con el fin de realizar su divulgacion, atender requerimientos
judiciales y/o de érganos de control y facilitar las funciones y/u obligaciones a cargo de los servidores y
contratistas con que cuenta la entidad.
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La necesidad impone a la entidad la obligacién de contar con un centro integral de fotocopiado, que permita la
reproduccion a blanco y negro y a color de amplios volimenes de documentos, la posibilidad de organizar
(argollado) estas reproducciones y con base de la misionalidad de la CVP, realizar la impresién de fotoplanos,
derivado de esta necesidad, se ha podido encontrar que a la fecha la entidad no cuenta con la infraestructura
técnica, ni presupuesta, o maquinas que permitan funcionar dicho centro integral de fotocopiado.

1.2. CONVENIENCIA

Se estima conveniente satisfacer la necesidad descrita a través de un proceso de seleccion, toda vez que resulta mas
beneficioso para la entidad desde el punto de vista técnico econémico contratar la prestacion del servicio y no realizar la
adquisicion de los elementos, teniendo en cuenta los costos en que se incurria en mantenimiento  de estos y la
disposicion de personal operativo para realizar las labores de reproduccion.

Por lo anterior, se considera conveniente adelantar un proceso de seleccion con apego a la normatividad
legal existente, con el fin de seleccionar objetivamente a una persona (natural o juridica) en capacidad de
prestar el servicio integral de fotocopiado, argollado y foto planos que requiere la Caja de Vivienda Popular,
garantizando con ello la efectiva prestacion del servicio requerido.

Es importante adelantar la presente contratacion, con base en que la entidad cuenta dentro del presupuesto
establecido para el afio 2019, con los recursos que garantizan la prestacion del servicio durante un plazo de 6
meses resaltdindose que en atencién a que es un proceso transversal del cual hacen uso todas las
dependencias.

De igual manera, se estima conveniente adelantar la presente contratacion con cargo al rubro de fortalecimiento
institucional para aumentar la eficiencia de la gestion con codigo 3-3-1-15-07-43-0404-189 y con cargo al rubro servicios
de copia y reproduccion con codigo 3-1-2-02-02-03-0005-003, resaltandose que la misma se encuentra incluida en el
Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la vigencia 2019.

2. OBJETO

Contratar la prestacion del servicio integral de fotocopiado, encuadernacion y fotoplanos que requiera la Caja
de la Vivienda Popular de acuerdo con las especificaciones técnicas.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera prestar el servicio de conformidad con las
especificaciones técnicas sefialadas por la Caja en el anexo técnico, que hace parte integral del proceso.
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2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios a adquirir se relacionan en el capitulo Il del presente
documento, que se denomina anexo técnico.

3. CLASIFICACION UNSPSC

Segmentos Familia Clase Cédigo UNSPSC
82 Servicios editoriales, .
de disefio, de artes 12 Selr}nclos oo 17 Fotocopiado 82121700
; reproduccion
graficas y bellas artes

4. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

A este proceso de seleccion y a elflos contrato/s que de él se derive/n, son aplicables los principios y normas de la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto
1082 de 2015, Decreto Ley 1882 de 2018 y demas normas concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas
previstas en el pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacion las normas que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacion y que

deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se
desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

De conformidad con la cuantia del presente proceso y en razon a las caracteristicas de los servicios objeto de la
presente contratacion, se llevard a cabo un procedimiento de contratacion a través de la modalidad de seleccion
abreviada de subasta inversa.

5. ESTUDIO ECONOMICO DE SECTOR

Se anexa documento.

6. COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO

COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA
Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor total del
GARANTIAS contrato, por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
Calidad del servicio: Equivalente al 20% del valor total del
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COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA

contrato por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e
Indemnizaciones Laborales: Equivalente al 10% del valor
total del contrato, por el plazo de ejecucion y tres (3) afios
mas.

RETEFUENTE Segun el estatuto tributario y demas normas relacionadas
RETENCION DE ICA (Impuesto de
Industria y Comercio)

Segun actividad economica del adjudicatario

ESTAMPILLAS: * PROADULTO MAYOR (2%)
1) PROADULTO MAYOR * PROCULTURA (0.5)
2) PROCULTURA ‘ :

3) UNIVERSIDAD DISTRITAL UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE

0,
FRANCISCO JOSE DE CALDAS CALDAS (1.1 % del valor bruto)
IVA (Impuesto Valor Agregado) Segun la actividad econémica

7. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde a la suma de OCHENTA Y NUEVE
MILLONES TRECE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS MTCE ($89.013.834), dentro del cual se
encuentran incluidos todos los impuestos y gravamenes nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos.
Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas, seran de su
propia cuenta y riesgo. La CVP no reconocera ni reembolsara ninguin valor por este concepto. Todos los gastos no
previstos en la propuesta, seran a cargo del contratista.

El valor adjudicado, correspondera al valor total del presupuesto oficial y el mismo podra ser adicionado y/o prorrogado
conforme las necesidades de la entidad.

NOTA 1: El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccién se
ejecutara conforme a los precios unitarios fijos sin formula de reajuste para cada uno de los servicios o items
OFERTADOS Y ADJUDICADOS.

NOTA 2: El presente proceso se adjudica por el valor total del presupuesto oficial. Se trata de un contrato de ejecucion
abierta, es decir que se ejecuta a medida que se va prestando el servicio durante el tiempo de ejecucion del contrato o
hasta el agotamiento de los recursos del contrato resultante de conformidad con los valores unitarios ofertados v el
presupuesto establecido.

7.1 ESTUDIO DE MERCADO

BOGOTA

Calle 54 N* 13-30

Cédiga Postal : 110231, Bogota D.C

PBX: 3484520

o MEJOR
www.cajaviviendapopular.gov.co PARA TODOS

£0IUCIONESBCajavIvIendapCpUIET gov.co




Cédigo: 208-DGC-Ft-45

ESTUDIOS PREVIOS R
= . OTROS PROCESOS DE SELECCION ersion: o9
DEREOCEADCS, SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
“Caja de Ia Vivianda Popular Vigente desde: 26/09/2018

El estudio de mercado se realizd mediante la solicitud de cotizaciones a diferentes proveedores que prestan el servicio
de suministro de elementos de papeleria y de oficina a través de correos electronicos, asi:

1. T&G Minolta
2. Solution Copy
3. Sirtect Ltda

De los cuales se obtuvo respuesta de las siguientes empresas

4. T&G Minolta
5. Solution Copy
6. Sirtect Ltda

Luego de recibidas las cotizaciones se fijaron los precios maximos unitarios de los productos requeridos mediante la
aplicacion de la formula de media armonica entre los precios por unidad de las cotizaciones obtenidas y las cantidades
estimadas en los 7 meses de ejecucion del contrato, a fin obtener el valor total por cada item quedando asi:

La matriz del Estudio de Mercado es un documento anexo al presente documento. A continuacion, se muestra la tabla
con el costo unitario del servicio y/o bien requerido, resultado del estudio de mercado, para cada item:

- = =
B - | - _
_ ESTUDIO DE MERCADO SE: | 2GOTA
| e | MEJOR
| Pirtvets PARA TQDOS
SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO
COTIZACICN 126G | COTIZACION COTZACION SIRTECT | Valer maxina unitaria
: DESCRIPCION GENERAL UNIDAD MINOLTA | sowmnon coey LToA con VA (Sagim madiy | SIS stimadas | Valer sigus cantidades |Valar sagun proy
2 (inchida IVA) ! {incluida 1va) fnciuida IVA) amanies) 4 Huimen
) | FOTOCOPIA BLANCD ¥ MEGRD, TAMARD CARTA ¥ . .;
OFICK) EN PAPEL EOND 75 GF HOA S 1w el [E 1Y 182 93 5 14425805 | § 55,555 130
. z
3 | FOTOCOPIA GOLOR. TAMARG CARTA Y OFIGIC EN I
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3| ORIGINAL A FARTIR I 100, TAMARG GARTA ¥ WA |8 1o !
% % w3 155§ 43 152 1100 H 187200 § § 1005 20
4 | ANILLADO CARTA ¥ OFICO (ANILLOPLAS TICE O N s |
VELOBING INCLUIDA CARATULA (HASTA 100 HEJAS) * Lt o) L & s B e . 3 e i
ANILLADG CARTA ¥ OFICU [ANILLOPLASTICC O
& | VELOBIND)INCLUDA CARATULA (D 301 HOUS UNDAD | § ;
e E]? 5B § LEHiRE Eoofs 6980 L] ] res00 | § 19 400
| € FOTOPLANOS EX PAPEL BOND PUEGD | § Mnm s e s 10000 | 8 19491 3 ] o7ask | § S8 7H
7 FOMCRLANDS EX PAREL BOMD WZPLIEGO | & oo | s BN | § 550§ 11432 4 1 44178 | § 264788
| 2
VALOR STGUN CANTIDADES WENSUALES ESTIMADAS... 5 1283 A
VALOR SEGLN PROYECCON 6 MESES il 1 89043 634
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7.2. CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No.de CDP | No. de Proyecto Componente del Gasto Valor CDP Valor Afectado CDP
3-1-2-02-02-03-0005- | Servicios de copia y
840 003 reproduccion $7.600.000 $ 7.600.000
Fortalecimiento institucional
841 3;33;1'15'07“43‘0404' para aumentar la eficiencia| $96.250.000 |  $81.413.834
de la gestion
TOTAL $89.013.834

8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso podran participar las
personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
vigentes y siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del presente proceso

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 que establece la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes, estos criterios seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccion.

NOTA. EI proponente interesado en participar en el presente proceso debera presentar una tnica propuesta, la cual
contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos aqui descritos.

8.1. JURIDICOS

Los proponentes deberén presentar los documentos juridicos sefialados en el pliego de condiciones del presente
proceso de seleccion.

8.2. TECNICOS
8.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios
que ofreceré a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor
expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el
interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las
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Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en
SMMLV."

La Caja de la Vivienda Popular requiere que el proponente acredite experiencia mediante maximo dos (2) certificaciones
de contratos ejecutados debidamente inscritos, verificados y certificados por la Camara de Comercio en el RUP,
clasificados en el codigo UNSPSC registrados hasta el tercer nivel. La sumatoria (expresada en S.M.ML.V) de los
valores de los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia solicitada, debe ser igual o mayor al 100%
respecto del presupuesto oficial. Los codigos se relacionan a continuacion:

Segmentos Familia Clase Codigo UNSPSC
82 Servicios editoriales, de
disefio, de artes graficas y
bellas artes

12 Servicios de

3 17 Fotocopiado 82121700
reproduccion

La Caja de la Vivienda Popular realizara la verificacion de las condiciones de experiencia mediante el RUP del
proponente de conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015,
siempre y cuando el mismo contenga la identificacion del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor
expresado en SMLMV.

Asi mismo se debera aportar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE". En dicho formato el proponente
debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es veraz.

Para efectos de la acreditacion el valor de las certificaciones, se tomara el SMMLV del afio en que se finalizo la
ejecucion del contrato.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima, se exigira por
parte de la Caja de la Vivienda Popular que la experiencia sea acreditada en forma proporcional al porcentaje de
participacion que tenga en la figura asociativa.

NOTA 1: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o unién temporal, la
experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

NOTA 2: Solo se validaran los contratos reportados en el RUP que hayan sido verificados por la Camara de Comercio
respectiva y su inscripcion se encuentre vigente y en firme.

El proponente debera anexar las certificaciones de los contratos suscritos y ejecutados, que tenga registrados en el RUP
con los cuales pretende cumplir el requisito de experiencia, cuyo objeto tenga relacion con la venta, suministro o entrega
de elementos de papeleria u oficina.
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Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la siguiente informacion:

+ Nombre de la empresa Contratante
« Nombre del Contratista

o Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del presente proceso de
seleccion.

Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Valor del contrato

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Temporal, si la certificacion se expide para un contrato
ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima, se exigira por
parte de la caja de la vivienda popular que la experiencia sea acreditada en forma proporcional al porcentaje de
participacién que tenga en la figura asociativa.

Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unién temporal, la experiencia en valor sera
tomada de acuerdo con el porcentaje que le correspondid en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla
valer en el presente proceso.

En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente debera adjuntar copia del
contrato respectivo.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultdneo en la misma u otras entidades o empresas y
de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo, La CVP
tendra en cuenta para efectos de la evaluacién de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar que se
superpongan los periodos.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE" y la
consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacion de la cual se aporto el soporte, prevalecera
la informacién de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones
que considere convenientes.

La verificacion de la experiencia total se realizard con base en la informacion que reporten los proponentes en el
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE", y en los respectivos soportes de la informacion consignada en el
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mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion
contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte.

Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE’, se tendré en cuenta Unicamente la
experiencia aportada mediante soportes.

e Solamente se aceptaran las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto o el personal acreditado
dentro de la entidad publica para realizar dicha labor, que en todo caso debera ser un servidor publico.

e Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de recibo a satisfaccion o actas de
terminacion o liquidacion, siempre y cuando en las mismas haya concurrido a la firma el ordenador del gasto.

« No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo, las
facturas o las ordenes de compra.

« No seran validos los contratos verbales.

« No se aceptara experiencia adquirida a través de sociedades matrices, subsidiarias y filiales, asi como tampoco
se aceptaran auto certificaciones.

e No se aceptaran experiencias y/o certificaciones donde la participacion del interesado haya sido como
subcontratista, al igual que no se aceptaran auto certificaciones, entendidas como: i) Cualquier certificacion
expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. ii) Cualquier certificacion expedida por figuras
asociativas en la que el oferente o los integrantes de la misma, hayan hecho parte.

e Con las certificaciones de acreditacion de experiencia proveniente de cesion de contratos, se debera aportar
documentos de cesion donde se indique claramente los porcentajes de la cesion efectuada, para determinar el
valor y areas intervenidas luego de efectuarse la cesion.

e Segun lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten contratos suscritos
con la Caja de la Vivienda Popular, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones
correspondientes en sus propios archivos.

Cuando el objeto del contrato que se pretende hacer valer para acreditar experiencia, también refiera servicios diferentes
a los requeridos por la Entidad, debera establecerse en la respectiva certificacion, el valor del servicio prestado de los
servicios que hagan referencia a la presente contratacion o anexar los soportes (Acta de liquidacion y copia del contrato)
necesarios para que la entidad realice la respectiva verificacion de experiencia, siempre que de los mismos se pueda
extraer la informacion particular.

En los procesos de fusion, la experiencia de la persona juridica absorbida puede ser transferida a la persona juridica
absorbente o la que resulta del proceso de fusion por creacion.

Se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que retnan la totalidad de los requisitos exigidos. No

obstante, lo anterior, la CVP podra verificar la informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos
consignados en las certificaciones.
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No se aceptan auto-certificaciones ni certificaciones expedidas por los otros miembros del mismo Consorcio o Union
Temporal que actua como proponente dentro del proceso.

8.2.2. CAPACIDAD FINANCIERA

La evaluacion de la capacidad financiera se realizara teniendo en cuenta los indicadores financieros correspondientes a
diciembre 31 de 2018, registrados en el RUP, cuya inscripcion o renovacion o actualizacion debe encontrarse en firme a
mas tardar el Ultimo dia del traslado del informe de evaluacion preliminar.

EVALUACION FINANCIERA

La verificacion del cumplimiento de los indices financieros, se efectuara mediante la obtencion de los indicadores:
indice de Liquidez.

Indice de Endeudamiento.

Razon de cobertura de intereses.
Capital de Trabajo

bl i e e

El resultado determinara la habilitacion o no de la propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los proponentes,
se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices financieros enunciados.

Para la evaluacion de la capacidad financiera, la CVP verificara el cumplimiento del indice con maximo dos (02)

decimales.

1. INDICE DE LIQUIDEZ (L)

Es el cociente resultante de dividir el valor del Activo Corriente en el valor del Pasivo Corriente asi:

[= AC
PC
Donde:
L = indice de Liquidez
AC = Activo Corriente
PC = Pasivo Corriente
Condicion:
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SiL = 1,30; la propuesta se calificara HABILITADO.
SiL < 1,30; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Para consorcios o Uniones temporales se calculara asi:

L= (ACIX%P + AC2x%P +...+ ACnx%P)

(PC1x%P + PC2x%P +...+ PCnx%P)
Donde:
L = indice de Liquidez
ACN = Activo Corriente de los participes.
PCN = Pasivo Corriente de los participes.
%P = Porcentaje de Participacion
Condicion:

SiL 2 1,30; la propuesta se calificara HABILITADO.
SiL < 1,30; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

2. iNDICE DE ENDEUDAMIENTO (NE)

Es el resultado de dividir el Pasivo Total (PT), en el Activo total (AT), y su resultado serd expresado en términos

porcentuales y se calculara asi:

PT

NE = X100
AT

Donde:

NE = Nivel de Endeudamiento

PT = Pasivo Total

AT = Activo Total

Condicion:
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Si NE = 60,00%; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si NE > 60,00%; la propuesta se calificarda NO HABILITADO.

Para los consorcios y uniones temporales el Nivel de Endeudamiento se calculara asi:
(PT1x%P + PT2x%P +...+ PT3x%P)

NE = X 100
(AT1X%P + AT2x%P +...+ AT3x%P)

Donde:

NE = Nivel de Endeudamiento

PT = Pasivo Total de los participes.
AT = Activo Total de los participes.
Condicion:

Si NE < 60,00%; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si NE > 60,00%; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RCl)

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor de los Gastos de Intereses asi:

UOp
RCI = —_—
Gl
Donde:
RCI = Razén de Cobertura de Intereses.
Uop = Utilidad Operacional.
Gl = Gastos de Intereses.
Condicion:

SiRCI 2 2,00; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RCI < 2,00; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Nota: ~ Cuando un proponente no tenga obligaciones financieras, se calificara HABILITADO.
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Para consorcios o Uniones temporales se calculara asi:

(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)

RCI =
(Gl1x%P + GI2x%P +...+ GInx%P)

Donde:
RCI = Razon de Cobertura de Intereses.
UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
Gin = Gastos de Intereses de los participes.
%P = Porcentaje de Participacion
Condicion:

SiRCI = 2,00; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RCI < 2,00; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

4. CAPITAL DE TRABAJO (KW)
Es el resultante de restar del valor del Activo Corriente el valor del Pasivo Corriente asi:

KW= AC-PC225,00% PO

Donde;

KW = Capital de Trabajo
AC= Activo Corriente
PC= Pasivo Corriente
PO = Presupuesto Oficial
Condicion:

SiKW = 25,00% PO, la propuesta se calificara HABILITADO.
Si KW < 25,00% PO, la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Para los consorcios y uniones temporales el Capital de Trabajo se calculara asi:
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KW= (AC1-PC1)+(AC2-PC2) +...+ (ACn - PCn) = 25,00% PO

Donde:

KW = Capital de trabajo

ACn = Activo Corriente de los participes
PCn = Pasivo Corriente de los participes
PO = Presupuesto Oficial

Condicion:

SiKW = 25,00% PO, la propuesta se calificara HABILITADO.
SiKW < 25,00% PO, la propuesta se calificara NO HABILITADO.

B. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La verificacion del cumplimiento de la capacidad organizacional, se efectuara mediante la obtencion de los indicadores:
1. Rentabilidad sobre Patrimonio.

2. Rentabilidad sobre activos.

El resultado determinara la habilitacion o no de la propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los proponentes,
se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices de capacidad organizacional enunciados.

Para la evaluacion de la capacidad organizacional, la CVP verificara el cumplimiento del indice con maximo dos (02)
decimales.

1. RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Patrimonio asi:

UOp
RP = e X 100
Pt
Donde:
»
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RP = Rentabilidad sobre Patrimonio.
Uop = Utilidad Operacional.

Pt = Patrimonio.

Condicion:

SiRP = 4,00% la propuesta se calificard HABILITADO.
SiRP < 4,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Para consorcios 0 Uniones temporales se calculara asi:
(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)

RP = X100
(Pt1x%P + Pt2x%P +...+ Ptnx%P)

Donde:

RP = Rentabilidad sobre Patrimonio.

UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
Ptn = Patrimonio de los participes.

%P = Porcentaje de Participacion
Condicion:

SiRP = 4,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
SiRP < 4,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

2 RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Activo Total asi:

UOp
RA= X100
AT
Donde:
RA = Rentabilidad sobre Activos.
Uop = Utilidad Operacional.
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AT = Activo Total.
Condicion:

SiRA 2= 2,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RA < 2,00% la propuesta se calificarda NO HABILITADO.

Para consorcios 0 Uniones temporales se calculara asi:
(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)

RA = X100
(AT1x%P + AT2x%P +...+ ATnx%P)

Donde:

RA = Rentabilidad sobre Activos.

UOpn = Utilidad Operacional de los participes.
ATn = Activo Total de los participes.

%P = Porcentaje de Participacion
Condicion:

SiRA = 2,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
SiRA < 2,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Nota 1: Para el caso de las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las sociedades extranjeras sin
sucursal en Colombia, deberan presentar el Balance General Clasificado, el Estado de Resultados con corte al 31 de
diciembre de 2018, firmados por el representante legal y avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de
hacerlo, de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, debidamente consularizado o apostillado,
acompanado de traduccion simple al idioma espariol, con los valores expresados en moneda legal colombiana, a la tasa
de cambio de la fecha de cierre del Balance General, avalados por un Contador Publico debidamente inscrito ante Ia
Junta Central de Contadores, quien debera presentar el Certificado de Vigencia de Inscripcién y Antecedentes
Disciplinarios, vigente a la fecha de adjudicacion del presente proceso.

Nota 2: La Caja de la Vivienda Popular advierte que la informacion financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el articulo 43 de la ley 222 de 1995, que al tenor reza: “Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto
en otras normas, seran sancionados con prision de uno a seis afos, quienes a sabiendas: Suministren datos a las
autoridades o expidan constancias o certificaciones contrarias a la realidad. Ordenen, toleren, hagan o encubran
falsedades en los estados financieros o en sus notas.”
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Nota 3: La informacion financiera debera estar en firme a mas tardar el Gltimo dia del traslado del informe de evaluacion
preliminar.

8.2.4. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El Proponente persona natural o juridica, nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, y cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal, cuando se utilicen estas figuras, deberan presentar con su oferta la
Certificacion de su Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio -RUP-, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, en
concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 8 del Decreto 1082 de 2015.

Este certificado debe haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccion.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.5.3
del Decreto 1082 de 2015, la CVP verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los Proponentes), tomando la informacion inscrita
en el RUP, en donde deben constar dichas condiciones.

Nota 1: De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en el presente proceso de seleccion
deben estar inscritas en el RUP al momento de la presentacion de la oferta. En caso de que el proponente haya
actualizado o renovado su RUP, dicho registro debe estar vigente y en firme a mas tardar el dia habil en que se
programa la subasta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
5 de la ley 1882 de 2018.

Nota 2: El requisito sefialado en la nota anterior debe ser cumplido por el proponente y en caso de tratarse de figuras
asociativas (consorcios y uniones temporales), el requisito debe ser cumplido por cada uno de los integrantes que la
conforman.

9. PRESENTACION DE PROPUESTAS

9.1. PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS

El proponente junto con la propuesta que contenga los documentos técnicos y habilitantes en el aplicativo SECOP I,
debera diligenciar la lista de precios en el cuestionario del presente proceso de seleccion:

El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:
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» Enla propuesta econdémica inicial, los proponentes deberan establecer el precio total del bien o servicio objeto
del proceso de seleccion en los términos de la plataforma de SECOP Il

» Para la presentacion de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado
del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en los
documentos del proceso.

e Todos los gastos no previstos en la propuesta, seran a cargo del contratista. Los costos y gastos en que
incurran los proponentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas, seran de su propia cuenta y
riesgo. La CVP no reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto.

 Los precios finales propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecucion del contrato, no
estaran sujetos a ajuste alguno, razon por la cual el proponente deberé prever en su oferta que tiene que
asumir los posibles incrementos que se ocasionen.

» La relacion de precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formaran parte del contrato que se
celebre con el proponente favorecido.

El porcentaje de descuento ofrecido en la propuesta inicial FORMATO PROPUESTA INICIAL DE PRECIO, NO debera
ser mayor al porcentaje de mejora en caso del tres por ciento (3%)

Lo anterior, aplicable a todos y cada uno de los precios unitarios de los elementos requeridos por la CVP, de
conformidad al estudio de mercado so pena de rechazo de la propuesta.

El precio unitario determinado al finalizar la puja que presente fraccion de peso sera aproximado al peso mediante la
siguiente metodologia: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco (5) lo aproximara por exceso al
peso, y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco (5) lo aproximara por defecto al peso.

Los valores unitarios maximos establecidos por la entidad incluyen el IVA, razén por la cual los proponentes aceptan que
su oferta inicial de precios y/o cualquier lance realizado incluira dicho impuesto. En caso de que los valores ofertados
estén exentos o excluidos de |.V.A., deberan indicar claramente la norma tributaria correspondiente.

El valor total de la propuesta incluido I.V.A., si a ello hubiere lugar se afectara en el momento de los pagos por las
deducciones de ley estipuladas y aplicadas segun las caracteristicas tributarias del oferente conforme a la normatividad
tributaria vigente

9.2. MARGENES DE DIFERENCIA ENTRE OFERTAS.

Los lances a efectuar como porcentaje minimo de descuento durante el desarrollo de la subasta inversa presencial se
haran sobre la sumatoria de los valores unitarios, aplicables a todos y cada uno de los precios unitarios de los elementos
requeridos por la CVP.
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Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 1° del Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la CVP informa a
los interesados que para que se considere valida la oferta realizada los lances deberan ser iguales o mayores al TRES
POR CIENTO (3%) del valor total de la mejor propuesta inicial (la mejor propuesta inicial corresponde al mayor
descuento en los valores iniciales de los items que se encuentran en la propuesta inicial de precios).

Para los siguientes lances el porcentaje como minimo a disminuir sera del mismo TRES POR CIENTO (3%) del valor o
precio resultante de la aplicacion del descuento del lance inmediatamente anterior.

Para todos los efectos y segln la dindmica como se adelantara la subasta, los lances deberan ser ofertados en
porcentajes.

9.3. UNICO OFERENTE HABILITADO Y CUYOS BIENES O SERVICIOS CUMPLEN CON LA FICHA TECNICA

Segun lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082, si en el proceso de contratacion se
presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal
puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la sumatoria de precios unitarios
oficiales establecidos por la CVP, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe determinar la oferta méas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.

En ese sentido, de conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 10182 de 2015 el ofrecimiento méas favorable para la entidad es el lance mas
bajo.

Por tanto, la CVP adjudicara el contrato al proponente que ofrezca el menor precio previa verificacion de los requisitos
habilitantes.

Conforme a lo previsto en el articulo 5 paréagrafo 1 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882
de 2018, todo ello en concordancia con la Circular Externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, los
proponentes que no cumplan con la totalidad de los requisitos habilitantes podran proceder a su subsanacion hasta
antes del inicio de la subasta.

La CVP podra solicitar hasta antes del inicio de la subasta por escrito y/o via fax y/o mediante correo electrénico dirigido
al proponente o al representante legal de éste, las aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar y si es del caso que
se alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que por ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar su
propuesta.

11. CRITERIOS APLICABLES A LA PROPUESTA ECONOMICA

e La CVP podra solicitar una mayor discriminacion de costos si lo estima necesario.
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12. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera presentarse directamente en el portal de contratacion SECOP |l, plataforma para presentacion de
ofertas dispuesta por Colombia Compra Eficiente. Si el interesado va a presentar oferta al Proceso de Contratacion
como proponente plural, debe crear la cuenta de la union temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la
oferta desde esa cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta
de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
13.1 GENERALES DEL CONTRATISTA

1)

2)

4)

6)

7)

8)

Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico y pliego de condiciones que originan el contrato, para
realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato (si existe) y las modificaciones si las
hubiera conjuntamente con el supervisor del mismo.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual
debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos
que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del proceso,
asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de
1993.

Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demés documentos necesarios para el
pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de
1993.

Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accién que contra ella
inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.
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10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas y
proveedores, asi como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accion o se
presente una reclamacion contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a
notificarle a la mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL CONTRATISTA no logra resolver la
controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla directamente y EL CONTRATISTA asumira
todos los costos en que se incurra por tal motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por ellla supervisor/a del
contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de ejecucion
del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al
mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones técnicas

(establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del
mismo.

13.2. ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
1. Garantizar los precios unitarios ofertados en la propuesta durante toda la ejecucion contractual.
2. Garantizar la prestacion de los servicios requeridos por parte de la Caja de la Vivienda Popular.

3. Contar durante toda la ejecucion del contrato con los elementos técnicos requeridos por la Entidad y garantizar la
infraestructura operativa de gestion, segun lo sefialado en el anexo técnico.

4. Poner a disposicion de la Entidad el personal que prestara el servicio, segun lo sefialado en el anexo técnico.
5. Contar con los equipos minimos requeridos que se sefialan en el anexo técnico.

6. Garantizar los insumos requeridos por la CVP para la prestacion del servicio, segln lo sefialado en el anexo
técnico.

7. Realizar los mantenimientos preventivos y correctivos que se requieran a las maquinas que presten el servicio
objeto del presente proceso.
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8. Contar con el transporte requerido para el traslado de las magquinas con las que se prestara el servicio objeto del
presente proceso, el cual debe ser asumido por el Contratista.

9. Dar aplicacién a las politicas ambientales seialadas por la Entidad.
10. Las demas que guarden relacion con el objeto contractual.

13.3. OBLIGACIONES DE LA CAJA

1) Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo y Pliego de condiciones.

2) Verificar el adecuado funcionamiento de los bienes entregados.

3) Designar a quien realizara la supervision y el control de la ejecucion del contrato, quien estara en permanente

contacto con el contratista para la coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.

) Suscribir a través del supervisor los documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

) Suscribir junto con el contratista el acta de inicio y liquidacion del contrato.

6) Aprobar la garantia unica y las demas garantias contractuales que en debida forma constituya el contratista.

) Informar de manera inmediata, acerca de cualquier circunstancia que amenace vulnerar los derechos del

contratista, al igual que en cualquier perturbacion que afecte al desarrollo normal del contrato.

8) Suministrar la informacion requerida para el buen cumplimiento de objetivo del contrato.

9) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.

10) Realizar los ajustes necesarios para la debida ejecucion del contrato, manteniendo su equilibrio financiero
debidamente soportado.

11) Llevar actualizada y organizadamente la informacion documental que en relacion con el objeto del contrato
surja.

14. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del contrato Seis (6) meses. En caso de que se cumpla el plazo de ejecucion establecido en el contrato y aun
queden recursos disponibles para la ejecucion del mismo, se podra tramitar la correspondiente prorroga. El plazo del
contrato se establecera a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio suscrita por el CONTRATISTA vy el
SUPERVISOR del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

15. LUGAR DE EJECUCION/ SITIO DE ENTREGA

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion sera la ciudad de Bogota D.C. El sitio de
entrega de los bienes adquiridos sera en Bogota D.C., sede de la Caja de la Vivienda Popular, Calle 54 No. 13 - 30,
teniendo en cuenta las indicaciones del Supervisor del Contrato.
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Los costos de traslado de los elementos seran asumidos por el contratista. En la eventualidad de requerir cambios de
alguno de los elementos, el contratista correra con los gastos de transporte que estos cambios generen.

16. FORMA DE PAGO

LA CAJA DE LA VIVENDA POPULAR pagara al contratista el valor del contrato en mensualidades vencidas por los
servicios prestados dentro del mes inmediatamente anterior, previa entrega por parte del CONTRATISTA de la factura
debidamente diligenciada , informe de ejecucion del contrato, certificacion de cumplimiento de prestacion del servicio a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y certificacion de pago de aportes al Sistema General de Seguridad
Social y aportes parafiscales expedida por el representante legal y/o revisor fiscal en el caso de estar obligado a
tenerlo(de quien se debera anexar copia de la cedula de ciudadania y tarjeta profesional) donde conste que se
encuentra a paz y salvo por este concepto.

En caso de que no sean entregados en debida forma en forma incompleta los anteriores documentos, no se realizara el
tramite de pago.

Para cada pago, se debera adjuntar la factura discriminada de todos los elementos o servicios prestados y cuando se
involucre personal se debera adjuntar la constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (segun
corresponda)

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de
la ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene
revisor fiscal, y deméas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la
factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se tramitara la
respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectlie la CAJA en virtud del contrato estaran sujetos a la programacion de
los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la CAJA al CONTRATISTA, se hara
mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogota, realizando
consignaciones en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la informacion
suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta.
17.  LIQUIDACION

El contrato de suministro sera objeto de liquidacion de conformidad con lo establecido en los articulos 11 de la Ley 1150
de 2007 y 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto- Ley 019 de 2012
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18. CAUSALES DE RECHAZO.

Solo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y anexo técnico, el pliego de condiciones y las
expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la CVP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

18.1 GENERALES

1. La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o proponer, establecidas sobre la materia en la
legislacion colombiana vigente.

La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

La Caja detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que

aclaren la informacion presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en el
pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

5. En el caso en que la CVP comprobare la violacion por parte del proponente, de sus empleados o de un agente
comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupcion asumidos por el
proponente.

6. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la CVP, en los casos en los cuales
proceda.

7. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad en el término
previsto en la solicitud que de forma particular haga la entidad.

8. Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la entidad estime que el porcentaje de una oferta
resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que explique las razones que sustentan el
porcentaje ofertado, las mismas no sean suficientes 6 razonables para el comité asesor, de acuerdo con lo
sefialado por el Decreto 1082 de 2015.

9. Cuando en el certificado de existencia y representacion se verifique que el objeto del proponente (o de
cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Union Temporal) no se ajusta a lo exigido en el pliego de
condiciones.

10. Se demuestre que a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente no se encuentra al dia, durante
los ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pensién y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en
cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

11. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o apoderado
carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente los documentos
necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias.

12. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representacion expedida por la cdmara de comercio o
por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con certificacion juramentada
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proveniente del representante legal del proponente, se determine que su duracion no es igual a la del plazo
para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

13. Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se encuentre
en casual de disolucion.

14. Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes del
consorcio y/o unién temporal, se determine por parte de la CVP que ella no corresponde a la realidad

15. Cuando la inscripcion, renovacion y/o actualizacion del RUP del proponente y/o de cualquiera de los integrantes
de la figura asociativa, no se encuentre en firme a la fecha de adjudicacién del presente proceso, en relacion
con los aspectos especificamente requeridos para el mismo.

16. Cuando del proponente y/o de cualquiera de los integrantes de la figura asociativa No acredite en el momento
de presentacion de la oferta la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

17. Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre del
proceso de seleccion, o a través de un mecanismo diferente al determinado por la Entidad a través del Pliego
de Condiciones.

18. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta.

19. En los deméas casos que asi lo contemple la ley y/o el estudio previo y anexo técnico y/o el pliego de
condiciones que rige el presente proceso de seleccion.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del proponente, por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, o cuando uno 0 mas socios de la persona juridica
proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica proponente en este
mismo proceso, 0 cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o su representante legal se presenten
como personas naturales en este mismo proceso, la entidad evaluara la primera oferta radicada en el tiempo y
procedera al rechazo de las demas ofertas.

18.2 ESPECIFICAS:

1. Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: capacidad juridica, financiera, organizacional,
experiencia, documentos de cumplimiento de las especificaciones técnicas previstos en el pliego de
condiciones o en el documento de estudios previos y anexo técnico, previo requerimiento por parte de la
entidad e incumplimiento del mismo por parte del oferente.

2. Laomision en la informacion o la no presentacion de la” LISTA DE PRECIOS o del FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA".

3. Cuando uno o mas de los precios unitarios ofertados excedan el correspondiente precio oficial unitarios
establecido por la entidad.

4. Cuando uno o mas de los valores unitarios ofertado objeto de correccion sea superior al valor

maximo unitarios establecido por la Entidad.

Cuando el valor total de la oferta sea superior al valor total del valor establecido por la Entidad.

Cuando el proponente modifique, altere, excluya o incluya apartes o documentos que impidan la evaluacion

del FORMATO PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS en forma objetiva.
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7. Cuando en la PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS el porcentaje de descuento ofertado sea igual al 100%, o
cualquier lance efectuado sea igual al 100%.

8. Cuando en la PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS el porcentaje de descuento ofertado sea igual al cero por
ciento (0.00%).

19. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, cuando no haya més lances de
mejora de precio y exista empate, se adjudicara el contrato al que haya presentado la menor propuesta inicial. De
persistir el empate, se desempatara de acuerdo a las reglas previstas en los numerales 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9
del Decreto 1082 de 2015; en el caso de aplicarse el numeral 5, la entidad efectuara un sorteo, para lo cual en la
audiencia los Representantes Legales (o delegados debidamente facultados de las propuestas empatadas) procederan
a escoger las balotas, las cuales se numeraran de acuerdo al nimero de proponentes. En primer lugar, se realizara un
sorteo para establecer cual sera el orden en que cada proponente escogera la balota.

Realizado este primer sorteo, los proponentes procederan a escoger la balota en el orden que se haya determinado y se
adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque la balota con el nimero mayor y cuyo resultado es aceptado
de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamacion alguna.

NOTA: Sélo podran participar en el sorteo los proponentes habilitados que estén presentes en la audiencia de subasta.

20. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO QUE
COBIJE LA PRESENTE CONTRATACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 8° del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1282 de 2015 y en
consonancia con el “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion” expedido
por Colombia Compra Eficiente, la Caja deja constancia de los acuerdos comerciales que cobijan el presente proceso,
de la siguiente manera:

PRESUPUESTO
DEL PROCESO
ENTIDAD CONTR?AETAch Agfﬁ:%ilg iiL cgﬁ?gﬁgc‘?g"
ACUERDO COMERCIAL IiscTLﬂl\JTlgk SUPERIGE AL | DROCEELBE CUBECRJSRFI;%R EL
VALORDEL | CONTRATACION CONERIAL
ACUERDO
COMERCIAL
ALIANZA | Chile S| NO NO NO
PACIFICO | México N/A N/A N/A N/A
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| Peru Sl NO NO NO
CANADA N/A N/A N/A N/A
CHILE sl NO NO NO
COREA N/A N/A N/A N/A
COSTA RICA SI NO NO NO
ESTADOS AELC sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS N/A N/A N/A N/A
MEXICO N/A N/A N/A N/A
El
TRIANGULO | Salvador Sl Sl NO Sl
NORTE Guatemala Sl Sl NO Sl
Honduras N/A N/A N/A N/A
UNION EUROPEA Sl NO NO NO
COMUNIDAD ANDINA SI Sl NO SI

Nota: Asi las cosas, teniendo en cuenta los acuerdos econdmicos y tratados de libre comercio vigentes para
Colombia, el presente proceso de seleccion se encuentra cobijado por el tratado Triangulo del Norte (El
Salvador y Guatemala) y por el Tratado de la Comunidad Andina.

De igual manera, se deja constancia que la Caja debe dar a los servicios prestados por proponentes de la CAN que se
presenten a este proceso de seleccion, el mismo trato que da a los servicios colombianos en aplicacion a lo dispuesto en
la decision No. 439 de 1998 de la Caja de la Comunidades Andina de Naciones (CAN).

21. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la Caja de la
Vivienda Popular teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitard garantias al
contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo y evitar posibles
desequilibrios econémicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA DE LA VIVIENDA
POPULAR, NIT. 899.999.074-4, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una
péliza de seguro. Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del
contrato y requerira ser aprobada por LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR. La garantia debe cumplir los siguientes
amparos:

GARANTIAS

PORCENTAJE ASEGURADO

VIGENCIA DEL AMPARO
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GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO | VIGENCIA DEL AMPARO
En cuantia equivalente al veinte

por el plazo del mismo y

CUMPLIMIENTO por ciento (20%) del valor total . .
seis (6) meses mas

del contrato
En cuantia equivalente al veinte

por el plazo del mismo y

1 0
CALIDAD DEL SERVICIO 52:’;;;22;{}(20 %) del valor total sels (6) meses mas
PAGO DE SALARIOS, En cuantia equivalente al diez .
PRESTACIONES por ciento (10%) del valor total por 6l plop, dol mistng"y

SOCIALES E INDEMNIZACIONES | del contrato tres (3) afios mas

Estas garantias deberan constituirse dentro de los (3) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato y
requerira ser aprobada por LA CVP.

El monto de las garantias se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por razon de las multas
impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en este Contrato; la garantia no podra ser
cancelada sin la autorizacion de LA CVP.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y la de responsabilidad civil extracontractual y ajustarlas siempre
que se produzca alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspension
temporal del mismo.

22. ADJUDICACION
El presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto establecido por la entidad.
23. SUPERVISION

La supervision del contrato esta a cargo del SUBDIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) o quien haga sus veces o quien
designe el director (a) de Gestion Corporativa y CID. En virtud de lo sefialado por el articulo 83 de la ley 1474 de 2011,
se podra contar el apoyo a la supervision por parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo
implique el traslado de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el articulo 84
de la Ley 1474 de 2011, los documentos del Manual de contratacion de la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR y en
particular con los relacionados, con la ejecucion, supervision y liquidacién del contrato.
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PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para ejecucion del contrato vy
ejercera todas las obligaciones propias de la supervision.
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CAPITULO Il
ANEXO TECNICO

2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS

2.1 ELEMENTOS REQUERIDOS

FOTOCOPIA BLANCO Y NEGRO, TAMANO CARTA Y OFICIO EN PAPEL BOND 75 GR.

FOTOCOPIA COLOR, TAMANO CARTA Y OFICIO EN PAPEL BOND 75 GR.

3 FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO DE UN MISMO ORIGINAL (A PARTIR DE 100), TAMANO CARTA Y OFICIO

4 ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO O VELOBIND) INCLUIDA CARATULA (HASTA 300 HOJAS)

5 ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO O VELOBIND) INCLUIDA CARATULA (DE 301 HOJAS HASTA 500
HOJAS).

6 FOTOPLANOS EN PAPEL BOND

7 FOTOPLANOS EN PAPEL BOND

2.2 ELEMENTOS TECNICOS MINIMOS REQUERIDOS

El Contratista debe contar con la infraestructura operativa de gestion, incluido el servicio de administracion, registro y

control del

centro de fotocopiado, control presupuestal por areas y centro de costo, reportes detallados y de recurso

humano para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato, las fotocopiadoras deberan utilizar papel bond
de 75 gramos en tamafio carta u oficio.

2.3 PERSONAL

Se requieren dos (2) operarios altamente calificados con experiencia certificada por el mismo contratista, con tres (3)
afios de experiencia minima en la ejecucion de labores relacionadas con el objeto de la presente convocatoria.

Los operarios deberan prestar el servicio en jornada continua, de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m., de modo que
se garantice la continuidad del servicio en el horario establecido. Sera obligacion de la firma contratista emplear personal
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debidamente uniformado, identificado, carnetizado, entrenado y capacitado para el ejercicio del servicio contratado.
Adicionalmente los operarios deberan mantener vigente el camé de la EPS y de la ARL y el contratista debera velar por
que la jornada laboral de los dos (2) operarios no exceda el horario legal vigente.

2.4 EQUIPOS MINIMOS REQUERIDOS
La maquinaria y equipos utilizados por el contratista deben estar en perfectas condiciones de funcionamiento. Las

fotocopiadoras deben ser modelos 2016 o posteriores a ese afio y cumplir con las especificaciones minimas sefaladas
en la ficha técnica, asi:

Cantidad de Equipos Requeridos Minimo dos (2) equipos
2016 o superior

(1) Este requisito se acreditard mediante factura de compra o certificacion del

Modelo fabricante o distribuidor del equipo, donde se pueda verificar dicha
informacion.
Tecnologia Laser, mono componente

Capacidad por minuto

75 paginas por minuto o superior

Volumen de trabajo mensual

Minimo 250.000 paginas promedio

Resolucion copialimpresion

1.200 dpi (1800*600)

Capacidad de papel minima

2 bandejas de 500 hojas c/u - depésito de 3.000 hojas - Bypass 100 hojas

Tamafio maximo de original

A3

Zoom

25% a 400% en incrementos del 1%

Alimentador de documentos

Para 100 hojas o superior

Sistemas Duplex Si

Finalizador Si

Disco Duro 160 GB

Rendimiento téner 47.000 paginas o superior
Rendimiento de cilindro 200.000 paginas o superior

2.5 INSUMOS

El contratista debe suministrar los insumos que se enuncian a continuacion, los cuales deben satisfacer los servicios
requeridos sin restriccion alguna en materia de disponibilidad y suministro de los mismos.

e Repuestos para las fotocopiadoras durante todo el contrato.
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e Tonner, revelador y demas insumos necesarios para el mantenimiento.

* Papel para fotocopiado, el cual sera de alta blancura, minimo de setenta y cinco (75) gramos/m2, caratulas,
anillos, velobind, acetatos y otros insumos necesarios para el cumplimiento del servicio.

¢ Una Guillotina con capacidad para cortar como minimo 50 hojas.

» Cosedoras y perforadoras industriales (minimo 2 de cada una), ganchos, sacaganchos, calculadora, lapiceros y
demas elementos necesarios para prestar el servicio.

Nota: Para garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos puestos a disposicion del contrato y la calidad de
las copias, los repuestos, los tonner, los reveladores y demas insumos utilizados durante su ejecucién, deberan ser
originales y corresponder a la marca de los equipos.

El Supervisor del contrato verificara lo anterior y podra en cualquier momento solicitar el cambio de los elementos
que no cumplan con esta condicion.

2.6 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS
2.6.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO.

Durante el tiempo de ejecucion del contrato se debe contar con el servicio de mantenimiento preventivo sin costo
adicional para la entidad de tal manera que se garantice el funcionamiento permanente de los equipos y efectuarse por
lo menos una vez al mes y debe cubrir como minimo:

La limpieza interna y externa de las fotocopiadoras

e Larevision interna de los equipos

e Cambio de toner

¢ La ejecucion de rutinas de diagndstico

2.6.2 MANTENIMIENTO CORRECTIVO.

Debe ser por el tiempo de prestacion del servicio, sin costo adicional para la Entidad y realizarse cuando sea necesario
garantizando:

« Sustitucion de piezas o elementos defectuosos de las fotocopiadoras.
» Tiempo de respuesta no mayor a dos horas contado desde el momento del requerimiento.

2.7 TRANSPORTE

El transporte requerido para el traslado e instalacion de los equipos de fotocopiado, insumos, papeleria y elementos, asi
como del personal que prestara el servicio seran asumidos en su totalidad por el contratista seleccionado.
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2.8 POLITICA AMBIENTAL

El proponente debera presentar politicas de gestion ambiental y procedimientos para el manejo ambiental que desarrolla
la empresa, donde se certifique la correcta disposicion de los toner, repuestos y otros desechos resultantes de la
operacion de las maquinas. Esto se acreditara mediante actas de disposicion final, licencia medioambiental o
certificacion de entrega a empresas debidamente autorizadas o habilitadas para la disposicion final de los toner.

E| contratista debera utilizar papel biodegradable y reciclable;

AN

| N
JAVlER\HERNAN\RO SALINAS VARGAS
Subdirector )\Sministrativo
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