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EL DIRECTOR GENERAL DE LA CAJA DE VIVIENDA POPULAR,

En ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas por [os Acuerdes Nos. 20 de 1942
y 15 de 1958 del Concejo de Bogota, fos articulos 17 del Acuerdo 003 y 2° del Acuerdo 004 de 2008
del Consejo Directivo vy,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con e} articulo 2 de la Constitucion Politica, las autoridades de la Repiblica
estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra,
bienes, creencias y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado y de [os particulares.

Que la Constitucién Politica en su articulo 209 establece que “La funcidn administrativa estd af
servicio de los intereses generales y se desarrclla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ja descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracién de funciones™.

Que el 11 de marzo de 2020, la Organizacidn Mundial de la Salud {(OMS) declard que el virus COVID-
18 es una pandemia.

Que el Ministerio de Salud v Proteccién Social a fravés de la Resolucién N° 385 del 12 de marzo de
2020 “Por la cual se declara la emergencia sanitaria por causa del coronavirus COVID-18 y se
adoptan medidas para hacer frente al virus", declaré [a emergencia sanitaria en todo el territorio
nacional y se adoptaron medidas sanitarias con el objeta de prevenir y controlar la propagacién del
COVID-18 en el ferriteric nacional y mitigar sus efectes.

Que mediante Decreto Distrital 087 del 16 de marzo de 2020, |la Alcaldesa Claudia Lépez declaré
calamidad publica con ocasion de fa situacién epidemiolégica causada por el coronavirus (COVID-
19) EN Bogot& D.C.

Que medianie Resolucién 666 del 24 de abril de 2020, el Gobierno Nacional, a través del Ministerio
de Salud y Proteccidn Social, adoptd el protocolo general de bioseguridad para todas las actividades
econdmicas, sociales y sectores de la administracion publica. Dicho protocolo esta orientado a
minimizar los factores que puedan generar la fransmision del coronavirus COVID-19.

Que en el anexo técnico de |2 Resolucion 666 de 2020 ibidem, se establecen las medidas generales
de bioseguridad en el marco de la pandemia por el nuevo coronavirus COVID-19, para implementar
en los sectores diferentes al sector salud con el fin de disminuir el riesgo de transmisién del virus de
humano a humano durante el desarrollo de todas sus actividades.

Asl mismo, en el arffculo 4 de la norma citada sefiala: “Vigilancia vy cumplimiento de los protocsoios.
La vigilancia y cumplimiento dg esfe protocolo estard a cargs de la secrefaria municipal o distrital, o
fa entidad que haga sus veces, que correspenda a la actividad econémica, sociai, o af sector de fa
administracion publica, de acuerdo con la organizacion administrativa de cada entidad terriforial, sin
perfuicia de Ja funcién de vigilancia sanitaria que deben realizar las secretarias de salud municipales,
distritales y departamentales, quienes, en caso de no adopcidn y aplicacién del protocolo de
bioseguridad por parte del empleador, trabajador o contratista vinculado medianie confrato de
prestacion de servicios o de obra, deberan informar a las Direcciones Territoriales def Ministerio del
Trabajo, para que adelanten las acciones correspondientes en el marco de sus competencias.”.

Que en la citada Resolucitn seflala dentro de las obligacicnes para el empleador o contratante las
siguientes: “3.1.1. Adoplar, adaplar e implementar las normas contenidas en esta resolucion. 3.1.2.
Capacitar a sus frabajadores y contratistas vincuiados mediante contrato de prestacion de servicios
o de obhra las medidas indicadas en esfe profocolo. 3.1.3. Implementar las acciones que permitan
garantizar fa continuidad de las actividades y Ja proteccién integral de los trabajadores, conirafistas :
vinculados mediante conirato de prestacion de servicios o de obra, y demas personas que estén A
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presentes en las instalaciones o lugares de trabajo. 3.1.4. Adoptar medidas de control administrativo
para la reduccion de la exposicién, fales como fa flexibilizacién de turmos y horarios de trabajo, asf
como propiciar el frabafo remato o trabajo en casa”.

Que la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mediante Decrefo Distrital 126 del 10 de mayo de 2620 "Por
medio def cual se establecen medidas transiforias para el manejo del riesgo derivado de la pandemia
por Coraonavirus COVID-19 durante el estado de calamidad piblica declarado en el Disirito Capital y
sa foman ofras determinaciones”, impartid una serie de lineamientos, medidas y controles generales
con gl gbjeto de garantizar una transicién controlada hacia una fase de desconfinamiento, que
posihiliten una apertura gradual de los sectores secondmicos y de algunas actividades sociales, las
cuales sin embargo estaran deferminadas, en el mediano plazo, por una irasformacion en el conjunto
de practicas culturales y habitos de interaccion social que pasaran a estar basados en mecanismos
permanentes de autocuidado y cuidado colectivo que prevengan y reduzcan los riesgo de contagio
y prepagacion del COVID-19.

Que mediante Circular Externa N°® 17 de 11 de mayo de 2020, la Direclora del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Disfrital, establece los lineamientos para la implementacion del
Protocolo General de Bioseguridad para mitigar, controlar y realizar 2l adecuado mangjo de la
pandemia Coronavirus COVID-12 en las entidades y organismos del Distrito Capital y en ellos insta
a las entidades para que garanticen la implementacién de protocolos de limpigza y desinfeccion, de
ingreso, permanencia y salida de personas en las entidades, el suministro de elemenios de
proteccién perscnal, la vigilancia de la salud de fos colaboradores vinculados a las entidades, las
medidas de prevencidn locativas, prevencidn y manejo de situaciones de riesgo de contagio, asi
como las medidas de bioseguridad estzblecidas en fa Resolucidn 666 de 2020 dal Ministerio de
Salud y Proteccicn Social.

Que mediante Circular Externa 100-008 de 2020 expedida por los Ministros de Trabajo y de Salud y
Proteccion Social v el Director del Departamento Administrativo de la Funcién Pitblica, se establecen
las acciones para implementar en {a administracion plblica en relacién con el protocolo general de
bioseguridad adoptado en la Resolucién 665 del 24 de abril de 2020 de! Ministerio de Salud y
Proteccion Social, con el propésito de atender a cabalidad las medidas de gradualidad impartidas
por el Goblerno Nacicnal para el regreso paulating de los servidores pdblicos y coniratistas de
prestacion de servicios a las instalaciones de [as entidades.

Que el Director de la Caja de la Vivienda Popular, en consideracidén de lo anterior, expidio la
Resolucién N° 24581 de 2020 “Per fa cual se adopta, adapta e implementa el protocolo de
bioseguridad en la Caja de lIa Vivienda Popular para mitigar, conirolar y realizar el adecuado manejo
de la pandemia del Coronavirus CCOVID -19 que permita retomar parciaimente el desempefio
presencial de las funciones y se dictan ofras disposiciones”™

Que las medidas biosanitarias registradas en el acte administrativo obadecen a la necesidad de
salvaguardar la vida de los servidores piblicos, contratistas, visitantes y sus familias, por lo que se
requiere de un alto grado de correspansabilidad para que todos se involucren en el proceso a fin de
garantizar 1a eficiencia de las medidas sanitarias, las cuales, sin el concurso de fodos, serian inocuas
g indtiles.

Que el artfeulo 15° de la Resolucion 2461 de 2020, modifict el articulo 5° de |la Resolucion 2147 de
2020, scbhre el control y seguimiento al servidor piblico en la modalidad de trabajo en casa.

Que se evidencié un error en la Resolucion 2461 de 2020, en paricular en ¢ artfculo 15° donde se
incluyé el término “lider de proceso” como responsable de realizar el control y seguimiento a los
servidores publicos a cargo en materia de trahajo en casa, debiendo referirse tnicamente al Director,
Subdirector o Jefe inmediato del servidor piblico.

Que mediante memorando con radicada N° 20201E6042 la Oficina Asesora de Planeacion, realizo la
Nsugerencia de incluir un capitulo especifico para el Manejo de los Residuos.
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Que el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo — COPASST de la Cgja de la Vivienda
Popular, en sesidn N° 8 del 27 de julio de 2020, realizd [2 observacién sobre |a participacion del
mismo en [a elaboracién del Protocelo de Bicseguridad, por lo anterior, desde la Subdireccién
Administrativa se invita a participar en la verificacion del documento y maodificacién del protocolo en
caso de requerirse.

Que los representantes de los trabajadores ante el Comité Paritario de Seguridad v Salud en el
Trabajo — COPASST, en mesa de trabajo realizada el dia 31 de julio de 2020, realizaron
cbservaciones de forma al documento “Profocole de Bioseguridad Prevencién Contagio por COVID-
19% en cuanto a su estructura y a las responsabilidades establecidos en el mismo.

Que el Ministerio de Salud y Proteccién Social, mediante Resolucién 1462 del 25 de agosto de 2020,
prorrogé la emergencia sanitaria por el nuevo Coronavirus que causa la COVID-19 hasta el 30 de
noviembre de 2020.

Que el dia 04 de septiembre de 2020, se realizé mesa de trabajo con los miembros del Comité
Paritario de Seguridad v Salud en el Trabajo — COPASST, en la cual se revist el documento
“Protocolo de Bioseguridad Prevencitn Contagic por COVID-19" y se realizaron las cbservaciones
pertinentas.

Clue con base en lo anterior, se requiere ajustar el “Protocolo de Bioseguridad Prevencion Contagio
por COVID-19"en lo relacionado con &l capitule “Manegjo de Residuos” y la estructura del documento.

Clue de acuerdo con lo establecido en el articulo 6 del Decreto Distrital 207 def 21 de septiembre de
2020 “Por medio dei cual se imparten las instrucciones necesarias para preservar el orden publico,
dar continuidad a la reactivacion econdmica y social de Bogotd D.C., y mitigar el impacto causado
por la pandemia de Coronavirus SARS-Cov-2 (CO VID-] 8) en el pericdo transitorio de nueva
realidad”, no se establece un porcentaje minimo requerido para el trabajo presencial en las entidades
ptblicas y privadas, no obstante, de acuerdo con las necesidades del servicio cada Directivo o Jefe
del drea determinara y coordinara con su equipo de trabzjo las actividades que de manera
excepcional demanden la asistencia fisica a la sede de la entidad, garantizando el desarrollo de
manera preferancial de las funciones u obligaciones bajo |z modalidad de trabajo en casa.

Que el paragrafo del articulo en mencién indica gue, los empleadores de Bogotd estabiecerén
cuando sea posible, mecanismos de frabajo en casa prioritariamente para los trabajadores
diagnosticados con hipertension, diabetes, chesidad o sean mayores de 60 afios.

En mérito de lo expueste,

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Modificar ] Articulo 6° de la Resolucion 2461 de 2020, el cual quedara asl;

“ARTICULO 6. - HORARIOS DE TRABAJO FLEXIBLES Y TURNOS DE TRABAJO.
Durante fa vigencia de esta Resolucién, con el fin de contener la propagacion def virus
COVID-19, los servidores pliblicos que por la necesidad def servicio deban ejercer sus
funciones de forma presencial, lo hardn en los horarios flexibles fransiforios
establecidos en el Decreto 084 de 2020, & saber:

1. De lunes a viemnes en jornada de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., incluida una hora de
almuerzo.
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2. De lunes a viemes en jomada de 10:00 a.m. a 7:30 p.m., incluida una hora de
almuerzo.
3. De lunes a viernes en jornada continua de 12:00 m. a 8:30 p.m.

Los Directores, Subdirecfores y Jefes de cada dependencia concertardn furnos de
trabajo presencial rotativo con fa totalidad de colaboradores del drea (a excepcidn del
personal indicado en el articulo anterior).

En toda caso, ef personal que realice trabajo presencial en un mismo horario no podré
generar aglomeraciones en las dreas de trabgjo, garantizando la distancia requerida
entre los asistentes a trabajo presencial, £l jefe respectivo velard por el cumplimiento
de esta disposicion.

Para disminuir los riesgos asociados & la congestion del fransporte piblico, al igual gue
fos riesgos asoclados a fa manipulacion o cansumo de alimentos, la permanencia de

" Jos funcionarios en la sede de ia entidad sera Unicamente por ef tiempo requerido para
atender las necesidades del servicio dentro del horario faboral establecido, por lc que,
de ser ef caso, las horas restantes de la jornada laboral legal diaria, deberdn ser
completadas mediante trabafo en casa.

PARAGRAFO: En fode caso, se procuraré el trabajo en casa de forma preferente en
los casos indicados en ef articulo 5° de la Resolucién 2461 del 18 de mayo de 2020”

ARTICULQ 2.- Modificar el Ariiculo 15° de la Resolucién N° 2461 de 2020, 2l cual guedara asi:

“ARTICULO 15.- CONTROL Y SEGUIMIENTO AL SERVIDOR PUBLICO EN LA MODALIDAD
DE TRABAJQ EN CASA. Modificar ef articulo 5 de ja Resclucion 2147 de 2020, la cual quedard
de /a siguiente forma:

“ARTICULO 5.- CONTROL Y SEGUIMIENTO AL SERVIDOR PUBLICQ. El seguimiento y fa
verificacicén de fas actividades faborales al servidor publico que desemperie sus funciones en fa
modaiidad de frabajo en casa estard a cargo del respeciivo Director, Subdirector o Jefe
inmediato, para lo cual la Subdireccion Administrativa, podrd impartir los lneamientos y
herramientas de confrol que estime pertinenfes. En fodo caso el Director, Subdirector o Jefe
inmediato deberd reportar mensusaimente un informe de las aclividades gfecutadas por fos
servidores publicos en el formato disefiado por fa Subdireccion Administrativa, al comeo
teletrabajo_cvp @calaviviendapopular.gov.co

PARAGRAF(Q 1. Se podrdn utilizar como canales de comunicacién pemmanente durante la
Jjomada laboral, ef correo electronico insfitucional, videollamadas, chat y feléfono fijo o movil y
ctalquier ofro medio tecnoldgico gue se considere idéneo para fa comuriicacion.”

ARTICULO 3.- ADOPTAR El “Protocolo de Bioseguridad Prevencién Contagio por COVID-18" en
version 2.0., el cual contendra las modificaciones enunciadas en los considerandos del presente acto
adminisfrativo y que hace parte de la presente resclucidn.

ARTICULO 4.- VIGENCIA: Los ariiculos que no se medifican ni adicionan mediante el presente acto
administrativo, cantinlian vigentes.

&
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ARTICULO 5.- PUBLICIDAD: Para garantizar el principic de publicidad de [a presente resolucion y
su efectiva comunicacicén, se dispone su divulgacion en la pagina web y correo institucional de la
entidad, en coordinacién con [a Oficina Asesora de Comunicaciones.

Dada en Bogota D.C., a los 28 QCT 2820

“PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE”

JUAN CARLES\LOPEZ LOPEZ

Directar General

Anexn: Protacolo de Bioseguridad Prevencion Contagio por COVID-19" en versidn 2.0.

Proyects:  Mayerli Azuaro Lazana — Centratista — Subdb‘awonwm[n:suanvaﬁ@

Alejandra Muskus Carrlazo « Contratista— Direcclon Juridica d((L

Revisd: Luisa Femanda Nieto Monroy — Contratista — Subdireccion Administrat
Aprobé: Maria Carolina Qulntero Tores — Subdiraciara Adminisiraiiva
Artura Galeans Avila - Dlrectar Juridico
Marie Mercedes Meding Orozco ~ Directora de Gestian Corporative y CID

Archlvado en: Subserie Resolucidn Administrativa-Direccién General,
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1. INTRODUGCION

La Caja de la Vivienda Popular comprometida con la Seguridad y Salud en el trabajo de
mediante el presente protocolo adopta medidas de prevencién y contencion para mitigar
la propagacién de la pandemia del COVID-18 y reducir el riesgo de contagic de los
servidores publicos, contratistas y los ciudadanos que asisten a nuestras instalaciones.

Las medidas de prevencidon y contencién recomendadas en este documento sé,
establecen  de conformidad con la Resclucion 666 del 24 de abril del 2020, expedida
por el Ministerio de Salud y Proteccidén Social, “Por medio de /a cual se adopta el
protecolo general de bioseguridad para miltigar, controlar y realizar el adecuado manejo
de /a pandemia del CORONAVIRUS 2019 y |la Circutar 0017del 24 de febrero del 2020
expedida por el Ministerio del Trabajo.

La implementacién exitosa del protocclo depende del compromiso y la cooperacion de
todos los colaboradores en el desarrollo de sus funciones y obligaciones coniractuales
al interior de las instalaciones de la entidad y en los territorios en los que se realiza la
misién institucional y asi lograr la preparacion y respuesta ante el COVID-19.

2. ALCANCE

Servidores piblicos, contratistas y ciudadanos que asiste a las instalaciones de la
Caja de la Vivienda Popular y/o que son atendidos en los territorios,

3. OBJETIVO

Dar a conocer e implementar con los servideres pblicos, contratistas y ciudadanos las
normas de bioseguridad adoptadas por la Caja de la Vivienda Popular, con el fin de
disminuir el riesgo de transmisién y contagio del nuevo coronavirus 2019 (Covid-2019).

4. DEFINICIONES

Aislamiento: separacion de una persona © grupo de personas que se sabe 0 se cree
que estan infectadas con una enfermedad transmisible y potenciaimente infecciosa de
aquellos que no estdn infectados, para prevenir la propagaciéon de COVID-19. El
aislamiento para fines de salud ptiblica puede ser voluntario u obligado por orden de la
autoridad sanitaria.

Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto eliminar o
minimizar el factor de riesgo bioldgico que pueda llegar a afectar la salud, el medio
ambiente ¢ la vida de las personas, asegurando que el desarrollo o preducte final de
dichos procedimientos no atenten contra la salud y seguridad de los trabajadores.

Contacto estrecho: es el contacto entre personas en un espacio de 2 metres 0 menos
de distancia, en una habitacién o en ¢l area de atencidn de un caso de COVID-2018
confirmado o probable, durante un tiempo mayor a 15 minutos, ¢ contacto directo con

2
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infeccioso.

COVID-19: es una nueva enfermedad, causada por un nuevo coronavirus gue no se
habia visto antes en seres humanos. El nombre de la enfermedad se escogid siguiendo
las mejores practicas establecidas poria Organizacion Mundial de la Salud (OMS} para
asighar nombres a nuevas enfermedades infecciosas en seres humanos.

Desinfeccién: es la destruccion de microorganismos de una superficie por medio de
agentes quimicos o fisicos.

Desinfectante: es un germicida que inactiva practicamente todos los microorganismos
patégenos reconocidos, pero no recesariamente todas las formas de vida microbiana,
ejemplo esporas. Este término se aplica solo a objetos inanimados.

Hipoclorito: es un grupo de desinfectantes que se encuentra entre los mas cominmente
utifizados. Este grupo de desinfectantes tienen un efecio rapido sobre una gran
variedad de microorganismos. Son ios mas apropiados para la desinfeccién general.
Como este grupo de desinfectantes corroe los metales y produce ademés efecios
decolorantes, es necesario enjuagar lo antes posible las superficies desinfectadas con
dicho preducto.

Prestadores de servicios de salud: Hace referencia a las instituciones prestadoras de
servicios de salud — IPS, profesicnales independientes de salud, transporte asistencial
de pacientes y entidades de objeto social diferente que prestan servicios de salud.

Residuos Peligrosos: es cualguier objeto, material, sustancia, elemento o producto que
se encuenira en estado sélido o semisdlido, ¢ es un liquido o gas contenido en
recipientes o depositos, cuyo generador descarta, rechaza o enfrega porgue sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo gener6 o porque la
legislacién o la normatividad vigente asi lo estipula.

SARS: sindrome respiratorio agudo severo, por sus siglas en inglés (Severe acute
respiratory syndrome).

SARS-CoV-2: versién acortada del nombre del nuevo coronavirus “Coronavirus 2 del
Sindreme Respiratorio Agudo Grave” (identificado por primera vez en Wuhan, China)
asignado por El Comité Internacional de Taxonomia de Virus, encargado de asignar
nombres a os nuevos virus.

5. MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD PARA LOS SERVIDORES Y
CONTRATISTAS DE LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

5.1. MEDIDAS GENERALES

5.1.1. Uso y manejo de Tapabocas

Recomendaciones de etiqueta o politica de higiene respiratoria y uso de tapabocas:
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Siva atoser o estornudar se debe utilizar la parte interna de! ccdo o cubrirse con un pafiuelo
desechable para nc contaminar las manos, inmediatamente después debe lavarse las

manos y desinfectar el espacio o herramientas de trabajo con las que haya tenido contacto
y realizar el cambio del tapabocas en caso que este se encuentre mojado.

Cubim sy baca v narz

£Oh Jo pare superior .
deliraze, hadunda presion
par evitar [a salida
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“canagua y jaboi

El uso de los tapabocas debe ser obligatorio en el transporte publico y en las
instalaciones de la entidad. El uso permanente del mismo es indispensable para evitar
el contagio, también es importante el retiro del mismo, por lo que se deben seguir las
indicaciones de eliminacién para evitar contacte con zonas contaminadas. La postura,
retiro y eliminacidn del mismo debe hacerse de la siguiente manera

No togue el tapabocas durante su uso. Si debiera hacerlo, lavese las manos antes y
después de su manipulacién.

Postura:
Antes de colocarse el tapabocas: lavarse bien las manos con abundante agua y

jabén. Una vez que se aplique ¢l jabon en las manos hiimedas, se debera frotar y
lavar durante al menes 30 segund9s.

Revisar el tapabocas: Una vez se haya tomado un tapabocas nuevo (sin uso) de [a
caja, o de tela segln sea el caso, se debera revisar asegurandose de que no tenga
aigin tipo de defecto o se encuentre roto, si presenta alguna de estas dos
condiciones se deberd cambiar por uno gue se encuentre en buenas condiciahes y
desechar el defectuoso.

Orientar la parte superior del tapabocas correctamente: Para que el tapabocas
guede [o mas cerca posible a la piel, se debera tener en cuenta que la parte superior
de! mismo tiene un borde flexible, pero rigido, o un alambre, que puede moldear
alrededor de la nariz. Cerciorase que ese lado esté orientado hacia arriba antes de
colocarse el tapabocas.




“*
* CAJA DE LAVIVIENDA

BOGOT/\ | POPULAR 9 00T 2020

Ponerse el tapabocas en la cara: En la Caja de la Vivienda Popular se mangjan dos
tipos de tapabocas de acuerdo ala actividad que se vaya a realizar.

Con bandas para las orejas puede ser desechable o de tela: Por lo general, estas
bandas se hacen de un material elastico para que puedan estirarse. Se agarran por
las bandas, se pone una alrededor de una de las orejas y luego la otra alrededor ds
la ctra oreja.

Con bandas alrededor de la cabeza N85: Vienen con dos bandas elasticas que s¢
colocan encima y alrededor de [a parte posterior de la cabeza (distinta a 1as gue se
colocan alrededor de las orejas). Se sujeta el tapabocas frente a la cara, se jala las
bandas por encima de la parte superior de |la cabeza y alrededor de ésta, como se
observa en la imagen.

Se ajusta la pieza gue va gn la nariz: Cuando el tapabocas esta en su lugar en la
cabeza v la cara, se usa el dedo indice y ¢l pulgar para agarrar la parte flexible de
su borde superior, alrededor del puents de la nariz.

Ajustar el tapabocas en la cara v debajo de Ia parbilla; Una vez que el tapabocas
esté totalmente asegurado, acomodario para gue cubra la cara y la boca, de modo
que el borde inferior quede debajo de 1a barbilla.
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E! tapabocas se puede usar durante un dia de manera continua, siempre y cuando
no esté roto, sucio o hiimedo, en cualquiera de esas condiciones debe refirarse y
eliminarse.

Retiro y eliminacion:

Para retirar el tapabocas, se debera hacer desde las bandas, nunca se debera
tocar la parte externa de la mascarilla debido a que puede estar contaminada.

Con bandas para las oreias: Se utiliza las manos para sujetar dichas bandas y
sacarias una por una.

Con bandas alrededor de |a cabeza: Se utiliza las manoes para llevar las bandas
elasticas hacia arriba, por encima de la cabeza, una por una. Retirar el tapabocas
de la cara mientras se sostiene la banda elastica superior.

Una vez retirado, doblar el tapabecas con la cara externa hacia dentro y depositar
en la basura , en &l caso de tela se deberd lavar inmediatamente con abundante
jabdn y de ser posible con agua caliente.

1%

i,

El tapabocas desechable no deberd ser reutilizado.

Inmediatamente después del retiro del tapabocas se debera realizar el lavado de
manos con agua y jabon.
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El tapabocas se debe mantener en su empaqgue original si no se va a utilizar o en
balsas selladas, no se recomienda guardarios sin empagus en el bolso, 0 bolsillos
sin la proteccion porque se pueden contaminar, romper o dafiar.

Los tapabocas no se deben dejar sin proteccion encima de cualquier superficie
(ej. Mesas, repisas, entre otros) por el riesgo de contaminarse.

5.1.2. Lavado de manos:

Ej correcto lavado de manos se realiza utilizando abundante agua, jabén, toallas de
papel, alcohol glicerinado con una concentracion minima del 70% maximo al 95%, la
practica de lavado se debe hacerse por lo menos cada tres horas.

Se mantendra el recordatorio generado por la Oficina de Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones sobre el “layado de manos’ para todas las persenas que tengan
acceso a los equipos de la entidad, el lavado se debe hacer al llegar a la entidad, antes
y después de consumir alimentos, antes y después de la manipulacion de equipos ¥
herramientas de trabajo, asf como después de realizar manicbras descritas en las
peliticas de higiene respiratoria; el lavado se debe hacer con abundante agua y jabon
con una duracion minima de 30 segundos, coma lo indica la Organizacion Mundial de la
Salud, asl
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Fuente: Min. Salud Colombia; OMS: hitps/www.oshershalom.com/2017/04/lavado-manos-la-mananal

5.1.3. Distanciamiento social;

Los funcionarios y contratistas procuraran asegurar la distancia minima para el
cumplimiento de sus funciones u obligaciones.

Se contemplara adoptar el trabaje en casa, horarios flexibles y turnos de trabajo los
cuales seran definidos por cada diractor, subdiractor, jefe de oficina, asesor de acuerdo
a las necesidades del servicic.

Evitar reuniones en las instalaciones de la entidad, para estas actividades se debe
priorizar su desarrollo de manera virtual a partir del usc de la tecnologias de Ia
informacién y las comunicaciones. Si estas resultan indispensables se deberan realizar
en espacios abiertos con adecuada ventilacion realizando previa y posterior limpieza y
desinfeccidn de las superficies y chjetos utilizados, se debe realizar el lavado de manos,
antes y después de la reunion, utilizar elementos de proteccion personal y mantener la
distancia social entre cada persona.

5.1.4 Elementos de proteccion personal:

La CVP entregara los elementos de bioseguridad a los servidores publicos y contratistas
a quienes de manera excepcicnal & indispensable deban asistir de manera presencial a
la entidad o a territorio, la entrega estara a cargo de la Subdireccién administrativa v se
entregara a través de los enlaces dispuestos en cada una de las éreas, quienes seran
los encargados de sclicitar los elementos mediante correo electrénico a
bienestartaboral@cajaviviendapopular.gov.co infermande a quien se le realizara la
entrega y caracteristicas de los elementos requeridos como tafla vy cantidades, Io
anterior, para su seguimiento y control.

Los elementos de proteccion personal que seran entregados son los siguientes:

Procesos de apoyo: Tapabocas desechables y guantes para las aéreas de Gestidn
Documental y para el punto de Atencién de Servicio al Ciudadano.

Procesos Misionales y de apoyo, que realizan labores en territorio: Traje completo
bioseguridad en tela anti fluido, tapabocas N5, Careta cubrimiento total cara, guantes

5.1.5. Limpieza y Desinfeccién

Fortalecimiento de las medidas de limpieza y desinfeccidn: Se hara el refuerzo permanente
en limpieza y desinfeccién atendiendo al protocolo ya establecido por la empresa de
servicios generales de la CVP, antes v durante la ocupacion de las instalaciones, se
incrementaran fos tiempos y numero de acciones de limpieza de planos de trabajo,
elementos de uso frecuente como teléfono, Impresoras, botones de activacion de
ascensores, pisos, bafios y cocinas; ademas de la supervision en el manejo de residuos, y
desinfeccién permanente de herramientas e insumos con los que se realicen las tareas de
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desinfeccion. Evitar ia limpieza en seco para no remover polve; realizar arrastre en htmedo
y no sacudir.

La empresa que presta los servicios generales en la entidad realizard capacitacion al
personal de servicios generales y garantizara los elementos de proteccion personal como
guantes de proteccion, asi como los respiradores o mascarillas los eiementos deben
garantizar la bioseguridad de las operadoras. Los elementos usados deben ser
desinfectados con alcohol y si son desechables desecharlos al final de la jomada laboral en
la caneca rotulada para Ia disposicién de este tipo de residuo, se capacitara al personal de
limpieza de como debe realizar la deposicién final de los residuos contaminados. para la
proteccién de las operadoras y de los servidores publicos, contratistas y comunidad en
general de la Caja de la Vivienda Popular, ademas de hacer el seguimiento al cumplimiento
de las mismas.

Rutinas de asepsia en los espacios de trabajo, desde la Subdireccion Administrativa se
asegurara el abastecimiento de jabones de manos antibacterial, geles antibacteriales,
toallas desechables, aicohol con concentracién mayor al 70%, limpiadores y desinfectantes
de superficies, en todos los lugares de trabajo.

Es responsabilidad de cada servidor plblico y contratista, realizar desinfeccion de sus
elementos de trabajo de uso frecuente como, celulares, {eléfono, esferos, usando alcohol,
gel antibacterial u otras soluciones aprobadas, con el cuidado especial para no llegar a
dafiarlos.

Se debe evitar elementos innecesarios en sitios de trabajo que puedan albergar e! virus
como cajas, plastico o materiales sobrantes.

Veniilacion permanente: Se debe asegurar la ventilacién del espacio de trabajo, la
circulacién del aire es indispensable por lo que las ventanas y puettas no pueden estar
cerradas y NO se permitira el uso de VENTILADORES PERSONALES, estos ayudarian a
propagar el virus.

5.1.6 Manejo de Residuos

Medida o actividad
El usc de guantes de nitrilc es recomandable solo
para los funcionarios y contratistas de Gestidn
Documental de lo contrario evitar su Uso ya gue no
saber usarlos aumenta el riesgo de propagacion de
la infeccion. El tavado frecuente y carrecto de las
manos, es la barrera mas eficiente.

lmplementacion
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En cada piso de la entidad, junto a los Puntos
Ecolégicos, se encueniran contenedores (caneca)
de color rojo, marcade con una efiqueta de
precaucidn indicando que es exclusivo para
tapabocas, guantes, pafuelos, elementos de
proteccion personal que se vayan a desechar,
Nota: Bl contenedor roje es para generar una alerta
visual y no porque lo residucs sean de riesgo
biolégico.

Los funcionarios © confratistas que vayan a
desechar elementos de proteccion deben primero
desinfectarlos por medio de aspersion con aleohol,
luego depositarios en una bolsa plastica, amarrarla
y luege proceder a disponerla en el contenedor rojo,
En cada una de las areas se encuentra alcohol en
spray al lado de la secretarias, se recomienda que
cada persona cargue alcohol en spray en
concentraclones iguales o maycres al 70%, para
hacer esta aclividad v uso fuera de la entidad.

iE

ﬁﬁgﬁgﬁﬁ'zﬁjﬂw

Al momento de desechar los tapabocas o guantes
o cualquier ofro elemento de proteccidn, se deben
inutillizarlos mediante cortes con tijera o bisturi.

El contenedor tendra dokle bolsa negra, enrazon a
gque no se van a desechar comoe residuos paligrosos
(por el momento no hay norma que indique otro
manegjo). E! personal de aseo debera sellar y
desinfectar las bolsas con alcohol, amonio
cuaternaric de guinta generacién o solucion de
cloro, mediante aspersion.

Las bolsas se deben marcar con una etiqueta que
indique “El contenido de esta bhoisa puede ser
peligroso para su salud”

Matcarty bole
s g ehes X

En caso sospechoso o confirmado de Covid-18 de
algin funcionario ¢ contratista que esta asistiendo
a las Instalaciones de [a CVP, s& debera suspender
la separacién de residucs reciclables y todos se
deberdn entregar a la ruta de recoleccién del
prestador del servicio de aseo, en bolsas selladas y
desinfectadas con alcohol, amonio cuaternaric de
quinta generacidn o solucidn de cloro, mediante
aspearsion. ‘
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®Se le debera informar a los operarios de recoleccion

que los residuos que se estan entregando pueden
| ser peligrosos para su salud.

6. ALTERNATIVAS DE ORGANIZACION LABORAL

8.1. Trabajo en casa

Como medida de prevencion se aplicara la modalidad de trabajo en casa, para los
servidores ptiblicos que presenten las siguientes condiciones:

1. Mujeres en estado de embarazo

2. Mayores de 60 afios

3. Servidares plblicos o contratistas que manifiesten tener patologias de bases como
factor de riesgo, tales como: enfermedades catastraficas, enfermedad pulmonar,
enfermedad cardiaca, hipertension  arterial, enfarmedad renal, diabetes,
enfermedades inmunosupresoras (incluyendo cancer, trasplante previo, lupus, VIH
entre otras), obesidad Grado Il o lll y encontrarse en estado de embarazo sin importar
la edad gestacional.

En el caso de los servidores publicos se continuara con el seguimiento a las actividades
desarrolladas a través del formato de seguimiento a trabajo en casa el cual debera ser
remitido al correo electronico teletrabajo cvp@cajaviviendapopular.gov.co.

En el caso de los contratistas de prestacién de servicios, sera la aprobacion y supervision
en cumplimiento a sus obligaciones contractuales.

El jefe inmediato debera:

e Cumplir las metas y objetivos pactados para la dependencia en el acuerdo de
gestion.

e Hacer seguimiento y acompafiamiento al cumplimiento de los compromisos
funcionales pactados dentro de las evaluaciones de desempefio y de la gestién
suscritos con los servidores.

e Verificar que las funciones a desempefiar deben estar acordes con las del Manual
de Funciones y con los compromisos funcicnales de las evaluaciones de
desempefio y de la gestidn.

¢ Mantener contacto permanente con los servidores que estén bajo su direccion ¥y
control, con el fin de indagar sobre su estado de salud.

El supervisor de los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion, debera:

11
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+ Cumplir las funciones asignadas como supervisor y en especial hacer seguimiento
permanents al cumplimienio de |as obligaciones y aclividades pactadas con los
contratistas de prestacién de servicios y de apoyo 2 la gestion,

o las actividades exigidas al contratista deben ser las pactadas en sus contratos de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestién.

e Mantener contacte permanente con los coniratistas que estén bajo su supervision,
con ¢l fin de verificar su estado de salud y para apoyar en el cumplimiento de las
actividades.

Los sarvidores y contratistas de prestacidn de servicios y de apoyo a la gestidn, deberan:

» Cumplir las medidas adcptadas en la presente Resoclucidén y en el protocolo de
bicseguridad disefado por la Caja de la Vivienda Popular adaptado de conformidad
a la Resolucitn 666 dei 24 de abril de 2020.

e Extremar las medidas de seguridad y dar cumplimiento al Protocolo de Bioseguridad
de la Caja de la Vivienda Popular de conformidad con el numeral 4.6 del anexo
técnico del protocolo de bioseguridad adoptado por el Ministerio de Salud vy
Proteccion Social, cuando el servidor o contratista conviva con una persona de alto
riesgo.

e Informar a la EPS en casc de presentar sintomas de la enfermedad vy al Grupo de
Vigilancia a la Salud de la Caja de la Vivienda Popular, sefialado en el siguiente
articulo para gue se inicie el protocolo estipulado por el Ministerio de Salud v
Proteccidn Social.

6.2. Trabajo en forma presencial

Al ingreso y permanencia en [a entidad:

* Al momento del acceso a las instalaciones de la entidad, se tomara la temperatura a
los servidores publicos, contratistas y comunidad en general, pasar por el fapete
sanitizante, limpiar sus manos con gel antibacterial que se encuentra a la entrada
inmediatamente ingresar a algln bafic de la entidad y realizar &l respectivo lavado
de manos.

+ Todos los funcionarios y Coniratistas deben diligenciar Iz encuasta de reporte de
condiciones diaria en el sistema digital brindado por la Administradora de Riesgos
‘Laborales Positiva, a través dei siguients link:
https://www.alissta.gov.co/AutcEvaluacionCOVID/COVID19, en el cual se
menitorean las condiciones de salud v el contacto con personas sospechosas o
contagiadas.

* Al ingreso sera presentandc el carné Institucional, no se hard uso del sistema de
ingreso con talanqueras, este sera desactivado con el fin de evitar aglomeracién. El
ascenscr debe ser utilizado solo por personas con algun tipo de discapacidad o con
alguna condicién especial de salud, los demas servidores plblicos, contratistas v
comunidad en general, procuraran hacer uso de la escalera.

12
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Uso de bafios

Se asegura ia disponibiiidad permanente de jabén antibacterial, toallas desechables.
Limitar el ingreso a bafos a grupos, evitando que la distancia entre personas al
interior del lugar sea inferior a dos metros.

Ventilar de manera constante permaneciendo con las puertas exteriores abiertas.
Reazlizar el lavade de manos antes y después del uso del bafio.

Se garantizard por parte de la empresa de Servicios Generales la limpieza y
desinfeccion.

Parqueadero

e Los servidores publicos, contratistas ¢ue haga uso de los parqueaderos ¥y

biciparqueaderos deberd al momento de bajar de su vehiculo, moto o bicicleta,
limpiar las suelas de sus zapatos en tapete sanitizante cuando se suba por las
escaleras, bajarse del vehiculo con tapabocas e inmediatamente suba a las
instalaciones de ia entidad dirigirse a la entrada por la calle 54 para la toma de su
temperatura, cambio de tapabocas para los usuarios que se transportan en moto ¥
bicicleta, limpizza de manos con gel antibacterial, y dirigirse a uno de los bafios
dispuestos para los servidores publicos y contratistas para hacer el respectivo
lavado de manos.

Punto de atencién al Ciudadano

En el area del Punio de Atencién al Ciudadanc, se generara barreras fisicas o de
aislamiento y proteccidn de acetato, acrilico © vidrio que separe la persona que
atiende que orienta o guia a los ciudadanos para que s& reduzca la exposicion.

El uso del tapabocas sera obligatorio para los ciudadanos y proveedores, de no
contar con &l no se permitird su ingreso.

Al ingreso a las instalaciones del punto de atencion al ciudadano se tomara la
temperatura con un termémetro digital por parte del personal de seguridad, si el
ciudadano presenta una temperatura mayor a 38° no se permitir su ingreso. De igual
forma el ciudadano debera brindar la informacion sobre sus datos de contacto antes
del ingreso a la entidad como prevencién y manejo de datcs per contagio.

Disponer gel antibacterial en la entrada de Servicio al Ciudadano e informar a la
persona que llega que debe desinfectar sus manos primero.

La correspondencia que llegue en sobres deben estar marcados y hojas sueltas
seran desinfectadas por la persona de recepcion ubicandolo en una caja que
previamente ha side rociada con alcohol.

El mesén de recepcion debe ser desinfectado de acuerdo al volumen y cruce de
personas y documentos, minimo cada 1 hora y todas las veces al dia que se requiera.
El ingreso de ciudadanos se establecera en un horario especifico de conformidad
con las disposiciones Distritales y se garantizara el comunicado y publicacién de los
mismos, no podrén ingresar mas de 10 ciudadanos sentados y maximo 2 en médulo
de digiturno y dos en ventanilla de correspondencia. Se demarcara las sillas que se
podran usar y la distancia para la espera de turnos.

13
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e Los ciudadanos que permanezcan mas de ires horas en el punto de atencién al

ciudadano podran hacer uso del bafio ubicado en el focal ubicade por la carrera 13,
con ! fin de realizar el lavado de manos.

Supervision de Obras Civiles

Para quienes desarrollan supervisién en obras civiles, deberan solicitar y aplicar el protocolo
de bioseguridad de la obra civil que visitan, contar con el certificado de afiliacion a la ARL
ccn riesgo V y hacer uso de los elementos de proteccion personal que correspondan de
forma permanente vy carrecta.

Para el caso de los elementos de proteccidn personal se los debera colocar al salir de la
entidad y retirdrselos al momento de regresar, desinfectarlos con alcohol y depositarlos en
una bolsa para su traslado.

Trabajo social

Para quienes desarrolian trabajo soclal, se recomienda no recibir alimentos ni bebidas de
los hogares a los que realizan visita, procurar la distancia al momento de la atencidn.

Oficina TIC

Tanto para la prestacion de los servicios bajo la modalidad del trabajo en casa o presencial,
debera:

» Suministrar al servidor y al contratista de prestacion de servicios el soperte
tecnoldgico, remoto en el caso de trabajo en casa, para el cumplimiento de sus
funciones y de sus actividades contractuales,

« Configurar conexionas remotas seguras desde los equipos de computo de fa Entidad
a los equipos de propiedad de los funcionarios y/o contratistas cuando técnicamente
el acceso a las aplicaciones y sistemas no sea posible en forma directa desde
internet.

= El préstamo de equipos de computo portafiles se realizard de manera excepcional,
siempre y cuando se cuente con disponibilidad y la garantia extendida por parte de
la Compafiia Aseguradora.

* Al momento de un soporte presencial se deberd realizar los protocolos de
desinfeccidén de elementos y guardar la distancia minima con el funcionario o
contratista que realice el soporte.

6.3. Capacitacion

Capacitacién permanente a los servidores plblicos, frente a las generalidades de la
enfermedad COVID 19, signos, sintomas, medidas de prevencién y trabajo en casa,
ademas de reforzar las maneras o protocolos de prevencidn que son parte de este
documento, el cual ha sido creado siguiendo las normas de las entidades regentes en el
tema, para este caso el Ministerio de Salud y Proteccién Social.
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Como parte del acompafiamiento a las condiciones de irabajo, la CVP garantizara la
capacitacién y formacién en herramientas de uso tecnologico, ademas de mantener la
conectividad para mantener el contacto y comunicacion de todos.

7. PREVENCION Y MANEJO DE SITUACIONES DE CONTAGIO

7.1. Vigilancia y salud de los servidores piblicos y contratistas de la CVP

Esta informacion se obtendra por medio de encuesta de condiciones de salud, la cual debe
ser diligenciada por el total de |la poblacién a través del correo
bienestadaboral@cajaviviendapepular.gov.co, o por gl auto reporte de las condiciones de
salud por cada servidor publico o contratista que también se haré al correo mencionado
anteriormente, esta informacion es confidencial y sera de manejo exclusivo del profesional
de Seguridad y salud en el Trabajo y de la ARL, de manera que se puedan activar los
protocolos segun corresponda.

Asegurar gue se cumplan las disposiciones dei protocolo de autocuidado y demas acciones
de ests protocolo.

No permitir &l ingreso o acompafiamiento de personas con sintomas de gripa, cuadros
respiratorios y/o temperatura de 38 o més grados, registrades por termémetro a través de
monitoreo diario del estado de salud de los servidores piblicos y contratistas de la CVP.
Para las personas que asistan a la CVP la toma de temperatura se harad por medio de
termametros infrarrojos al momento de ingresar a la entidad por parte del personal de
seguridad y a los que trabajan en casa, se les solicitara el registro diario con gl termémetro
de cada uno tenga, difigenciando el reporte diario de condicionss de salud.

7.2. Servidor publico y contratista con sintomas de Infeccion Respiratoria Aguda
(IRAY}, sin haber tenido contacte con personas diagnosticadas con Covid-19:

Debe quedarse en casa y comunicarse de manera inmediata con la Subdireccion
Administrativa a través del correo electronico bienestarlaboral@caiaviviendapopular.gov.co
y a su Jefe inmediato, su EPS y hacer el registro en CoronApp para el seguimiento diario
de los sintomas, ademas de diligenciar el reporte diario de condicion de saiud.

El servidor plblico y coniratista debe adoptar medidas especiales de higiene en su casa,
lavarse frecuentemente las manos, usar tapabocas y mantener el area bien ventiiada;
procurar en casa, aisiar los utensilios de cocina {cubiertos, vasos y pocillos) ¥ lavarios con
agua caliente después de su uso. Debe estar pendiente de la evolucién de sus sintomas,

al igual que de su temperatura identificada con termdmetro, e informar si aparecen signos
de mayor gravedad.

7.3. Servidor publico y contratista con sintomas de IRA, con contacto con una
persona diagnosticada con Covid-19:
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Debe quedarse en casa y comunicarse de manera inmediata con la Subdireccién
Administrativa, a su Jefe inmediato, su EPS y hacer el registro en CoronApp para el
seguimiento diario de los sintomas, ademas de diligenciar el reporte de condicion de salud
de manera diaria.

El servidor plblico y contratista, debe adoptar medidas especiales de higiene en su casa,
lavarse frecuentemente las manos, usar tapabocas y mantener 2l area bien ventilada;
procurar en casa, aislar los utensilios de cocina (cublertos, vasos y pocillos) y lavarlos con
agua caliente después de su usc. Debe estar pendiente de [a evolucidn de sus sintomas,
al igual que de su temperatura identificada con termémetro, e informar si aparecen signos
de mayor gravedad, asi mismo, debe notficar a la CVP en el correo
bienestarlaboral@cajaviviendapopular.gov.co, para que a través del profesional contratista
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, quien coordinara la
identificacion de todos los servidores piblicos y contratistas de la CVP gue estuvieron en
contacto con el servidor piblico o contratista, determinando el correspondiente Cerco
Epidemioldgico que se requiera (cuarentena o aislamiento).

7.4. Servidor pdblico o contratista diaghosticado con Covid-19;

Debe quedarse en casa y comunicarse de manera inmediata con la Subdireccién
Administrativa, su Jefe inmediato, su EPS y hacer el registro en CoronApp para el
seguimiento diario de los sintomas, ademas de diligenciar el cuadro de condicién de salud
de manera diaria.

El Profesional Contratista del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
coordinara la identificacién de todos servidores publicos o contratistas que estuvieron en
contacto con el paciente quien coordinara la identificacién de todos los servidores puiblicos
y contratistas de la CVP que estuvieron en contacto con el servidor plblico o contratista,
determinando el correspondiente Cerco Epidemiologico que se requiera {cuarentena o
aislamiento).

De acuerdo al cuadro clinico el servidor publico o contratisia asintomético; o trabajador con
sintomas leves, moderados o graves), podra ser hospitalizado o recibir tratamiento en casa.
Si esto dltimo sucede, debe cumplir estrictamente las recomendaciones médicas y adoptar
medidas especiales de higiene en su casa, lavarse frecuentemente las manos, usar
tapahocas y mantener el érea bien ventilada.

8. MEDIDAS DE CONTENCION Y MITIGACION EN INSTALACIONES DE LA
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

8.1. Mecanismo de respuesta ante un caso

En casc de que un servidor pliblico o contratista, presente sintomas asociados al
COVID-19 (tos, fiebre sobre 37.3°C, dolor muscular y dificultad respiratoria, entre otros
sintomas de resfriado se identificara a [a perscna y se anunciara de manera inmediata
al Profesional Contratista de Seguridad y Salud en el Trabajo Ext 612 o cel. 313-
5887608 y al correc bienestarlaboral@cajaviviendapopular.gov.co, quien sera la dnica
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persona que active el protocolo, la identificacion [a pusde hacer cualquiera de los
servidores péblicos o contratistas, y en especial los miembros de la brigada de
emergencias, quienes estan capacitados para el abordaje del caso, para lo que se debe
tener en cuenta:

8.1.1. Medidas frente a la persona

Recordar que esta perscna probablemente va a estar asustada y vulnerable. Evite
exponerio frente a sus colegas o vulnerario de ofras maneras. Asegure un frato
humanizado. Mantenga en todo momento ia confidencialidad del caso, recordando la
proteccion de datos personales y de informacion médica.

No debe acercarse a menos de dos metros del servidor publico o contratista, proveer
tapabocas, solicitarle informacién basica, disponer para esta persona el area de
cuidado en salud, donde pueda estar cémodo y seguro mientras se determina el punio
de traslado y se dispone de un transporte.

Generar un canal de comunicacién de dos vias con la persona enferma y tener sus
contactos personales. Dar instruccion de quedarse en casa y aislarse segun las
indicaciones propuestas por el Ministerio de Salud. Esta perscna NO puede asistir por
ningin motivo ala institucion.

Solicitar al servidor pUblico ¢ contratista informacion que pueda ser importante para
evaluar el riesgo de la persona y de las personas gue puedan haber entrado en
contacto con el contagiado, incluyendo posibles contactos, viajes, sintomas,
enfermedades preexistentes o estado de embarazo, uso de medicamentos, edad,
EPS, entre ofros.

Realizar seguimiente diario del estado de salud de la persona y soficitar que le informe
a la EPS o las lineas que han dispuesto las autoridades de salud para reporiary hacer
seguimiento al caso. {Formato de condicionas de salud y CoronApp)

Tener la informacion de cada caso debidamente documentado para su seguimiento y
generar lineamientos para la recuperacion de la parsona o aparicién de nuevos casos
positivos.

En caso de que haya una toma de prueba y que el resultado sea positivo, el servidor
publico o centratisia no podra asistir a la entidad hasta que reciba atencion meédica y
posterior alta médica y debe seguir las indicaciones dadas por el Ministerio de Saiud
o por el organismo medico a cargo de su caso, ademas de avisar inmediatamente el
resultade a fa entidad.

Si el resultado es negativo, se debe reportar inmediatamente a la entidad, quien
puede detener el aislamiento en guienes se habian considerado posibles contactos.
Realizar un interrogatorio frente a sintornas previo reingreso del personal a la entidad.

8.1.2. Medidas frente a los posibles contactos

Utilizar registros, mapas de lugares de trabajo y flujos de personas.

Contactar a las personas con quienes haya podido estar esta persona en los 14 dias
previos a presentar sintomas. ,
Verificar los contactos; Contacto se define como haber estado a menos de dos
metros de distancia de la persona, o haber compartido un espacio cerrado durante
un pericdo prolongado de tiempo. Asi mismo, puede haber contactos indirectos al
haber entradc en contacto con las mismas superficies o implementos de trabajo, si
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estos no estaban adecuadamente desinfectados ademas de asegurar la elaboracion
de listade de personas que tuvieron confacto directo con la persona, incluyendo
quienes no hayan presentado sintornatologia.

Los servidores plblicos o contratistas que cumplen con la definicién de contacto con
la persona sospechosa seran contactados por el profesional contratista de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad para determinar acciones particulares
descritas en [as medidas de aislamiento preventivo.

Los servidores ptblicos o contratistas que hayan estado en contacio directo con la
perscna contagiada deben permanecer en aislamiento preventivo en primera
instancia y luego adoptar las medidas que la autoridad de salud determine. Mientras
se estd en proceso de evaluacién por parte de la autoridad sanitaria, estos
servidores NO deben asistir a las instalaciones de la entidad hasta obtener la
confirmacién del resultado del festeo y luego preceder conforme a lo que determine
la autoridad de salud, o hasta que pasen 14 dias de aislamiento. Siempre que se
informe de !a situacién a los contactos se debe maniener la confidencialidad de la
identidad de los casos.
Mantener seguimiento y control de reposos/aisiamiento preventivas de servidores
publicos o contratistas que estuvieron en contacto con la persona sospechosa de
contagio y/o tienen confirmacién diagnéstica por parte de ia autoridad de salud.
Todo contacto y derivacién deberd ser NO presencial (per teléfono, mensajeria, malil,
WhatsApp u otros).

Medidas frente a las areas

Se hara el cierre temporalmente de todas las 4reas en donde haya estado la persona
en las Oltimas 72 horas, incluyendo materiales con los que pudo haber entrado en
contacto la persona. Se debe realizar un proceso de limpieza y desinfeccion con
desinfectantes de alto nivel (amonie de cuarta ¢ quinta generacién) previo al reingreso
de otras perscnas al drea, o segln lineamientos del Ministerio de Salud y Proteccién
Social.

9. RECOMENDACIONES GENERALES FUERA DE LA ENTIDAD

9.1.

Recorrido ida yregreso  casa instalaciones de la entidad y/o
territorios

Reforzar el protocclo de bioseguridad para el uso de transporte publico, uso de
tapabocas, mantener la distancia de 2 metros de cada persona, uso de guantes
lavado de manas Inmediatarnente se llegue al lugar de destino.

5i el transporte de los servidores piblices o contratistas se realiza en los vehiculos
dispuestos por la entidad, se asegurard la limpieza y desinfeccién de los mismos,
con los protocolos de limpieza y desinfeccién.

La prestacién del servicio de transporte debera dar cumplimiento de Ios siguientes
lineamientos acerdados con el aperador respectivo del servicio:
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Los usuarios del vehiculo deben utilizar el tapabocas de forma permanente
durante [a prestacién del servicio, al igual que el conductor.

Durante la emergencia se debe fimitar el nlmero de pasajeros a maximo 3
personas incluido el conductor en vehiculos con capacidad de 5 pasajeros.

Garantizar buenas practicas sobre el lavado de manos y desinfeccion antes de
subir al vehiculo y desarrollar cadigos de etiqueta respiratoria.

Se garantizard permanencia de geles antibacteriales en los moaviles y se
mantendra la ventilacién natural del vehiculo, NO SE PUEDE UTILIZAR EL AIRE
ACONDIGIONADO DEL CARRO se debe permitir el intercambio natural del aire.

Se recomienda el uso de medio de trasporte como bicicletas, motos vy realizar la
limpieza y desinfeccién de los elementos de proteccion personal de los usuarios de
estos medios, en trayectos de desplazamiento cortos, promover la legada y salida
de 1a entidad a pie.

Recomendaciones Generales para la Vivienda

Al salir de la vivienda

Estar atento a las indicaciones dictadas de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., sobre
restricciones a la movilidad y acceso a lugares publicos.

Asegurar el uso de elementos de proteccién personal EPP en los lugares como
transporte plblico, paraderos, bancos, supermercados y demas sitios.

Estar atento a las indicaciones de las autoridades sobre movilidad y acceso a lugares
publicos.

Mantener en lo posible gel antibacterial para aplicacion a la subida y bajada del
transporte

Desplazarse a los lugares estrictamente necesarios y evitar aglomeraciones de
personas.

Mo saludar de beso o abrazo a ias personas que se encuentre en la calle, asi sean
familiares y mantenga el protocolo de bioseguridad.

Evite recibir visitas, mas adn si presentan usted o alguien de su familia cuadros
raspiratorios.

9.2.2. Al ingreso a la vivienda

Retirar los zapatos a la entrada y lavar la suela con agua y jabon.
Lavar las manos de acuerdo con los protocolos del Ministeria de Salud y Proteccion
Social. '
Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano y buscar mantener siempre la distancia
de mas de dos mefros entre personas si no ha realizado el protocolo de limpieza.
Antes de tener contacto con los miembros de familia, cambiarse de ropa.
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Mantener separada [a ropa de trabajo de las prendas personales.

La ropa debe lavarse en ia lavadora a més de 60 grades centigrades 0 a mano con
agua caliente que no queme las manos y jabén, y secar por completo. No reutilizar
ropa sin antes lavarla.

Bartarse con abundante agua y jabén.

Desinfectar con alcohol o lavar con agua y jabén los elementos que han sido
manipulados al exterior de la vivienda.

Mantener la casa ventilada y limpiar y desinfectar dreas, superficies y objetos de
manerg regular.

Si hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la persona con
sintomas de gripa como quienes cuidan de glia deben utilizar tapabocas de manera
constante en el hogar.

9.2.3. Al convivir con una persona de alto riesgo

St el servidor convive con personas mayores de 80 afios o enfermedades preexistentes de
alto riesgo para el COVID-19, debe extremar medidas de precaucién como:

Mantener [a distancia siempre mayor a dos metros.

Utilizar tapabocas en casa, especlalmente al encontrarse en un mismo espacio que
la persona a riesgo vy al cocinar v servir la comida.

Aumentar a ventilacion del hogar.

Si es posible, asignar un bafio y habitacién individual para la persona a riesgo. Sino
es posible, aumentar ventilacién y limpieza y desinfeccién de superficies.

Cumplir a cabalidad con las recomendacionss de lavado de manos e higiene
respiratoria impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social.

10. ESTRATEGIAS DE COMUNICACION

Se dard continuidad a la estrategia de comunicacién con el objetivo de hacer un
acompafiamiento diario a los servidores plblicos o contratistas extendiendo este
acompanamiento a sus familias, dentro de esta estrategia se seguiran
enviando acciones especificas para el mansjo del estrés, ansiedad, y estrategias que
permitan la identificacién de signos ¢ sintomas que estén alterando la salud mental,
ademas de la salud ffsica de los servidores plblicos y contratistas de la CVP. Ademads,
se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

Se generaran contenidos informativos basados en fuentes calificadas, para llegar a
los servidores piblicos y contratistas con medidas de prevencién y autocuidado, asi
como con informacién sebre la enfermedad y formas de contagic.

Todos los protocolos y medidas de autocuidado seran comunicados a los servidores
plblicos y contratistas por los canales de comunicacién que tiene dispuesto la
entidad en coordinacién con el proceso de Talento Humano. '

Las medidas de autocuidado y prevencién deben trascender el dmbito laboral e
involucrar a las familias, para generar prevencion en e! hogar.

Comunicar a sus servidores publicos y contratistas la importancia de cumplir con las
disposiciones impartidas por el Gobierno Nacional,
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La Oficina Asesora de Comunicaciones mantendré la prioridad a la divuigacién de la

informacién referente a las medidas de prevencion y contencion para COVID 18

A
" El presente protocolo estara en continua revision y se daran los alcances 0 actualizaciones
pertinentes en caso de requerirse, en especial si las situaciones epidemiologicas asi o

demandan.
Elabord Revisé Aprobs
Maria Mercedes Medina Orozco
Maria Carolina Quintero Aruro Galeano Avila
Mayerii Azvero L.ozano Carclina Andrea Cuartas
NOMERE
Subdirectora Administrativa
Confrafista Brofesional Seguridad | Representante Gomite Paritario de
y Salud en i Trabajo Seguridad y Salud en ef Trabajo Directora e Gestion Corporetiva y CID
CARGD Subdireceidn Administrativa Director Juridiso
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