ALEALDIA AYOR
B RoaoTA Be

NORMOGRAMA PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Codigo:208-PLA-Ft-20

Version: 2 Pag. 1de 1

Vigencia desde:25/10/2011

WNENSEEEWTEPETT] 31 de diciembre de 2021

ARTICULO

NORMA TITU AGIONAL
Ley 4 de 1913 Cédigo de Régimen Politico y Municipal. X (Articulos 289,320 y 337)
Ley 47 de 1920 Normas sobre Patrimonio Documental y A_n_ls_uco sobre bibliotecas, museos y archivos. X (Articulo 1)
prohibiciones.
Ley 39 de 1981 Por el cual se elimina la exigencia del papel sellado y se suprime el impuesto correspondiente. X TODO EL ARTICULADO
Ley 57 de 1985 Por la cual se ordena la publicidad de los actos y documentos oficiales. X (Articulos 1, 12, 13, 14, 15, 16 al 27)
Ley 80 de 1989 Por la cual se crea el Archivo General de la Nacién y se dictan otras disposiciones X ARTICULO 2. PARAGRAFO. MODIFICADO POR EL ARTICULO 49 DE LA LEY 594 DE 2000
Ley 44 de 1993 Por la cual se modifica y adiciona la Ley 23 de 1982 y se modifica la Ley 29 de 1944. X Reglamentada por el DECRETO 3942 DE 2010
LEY 100 DE 1995 | FOr lacual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracion Pblica y X Faltas y delitos en archivos. (Arts. 27 Utilizacién indebida de informacién privilegiada. y 79)
se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcién administrativa.
Por medio de a cual se define y reglamenta el'acceso y uso de mensajes de datos, del comercio
LEY 527 DE 1999 y las firmas digitales, y se establecen las entidadades de certificacion y se dictan otras X ARTICULOS 2 Y 13
disposiciones.
ARTICULO 27. DEBE DARSE APLICACION EN CONCORDANCIA CON LA LEY 1712 DE 2014
LEY 594 DE 2000 Por medios de la cu_al se dicta Ia} Ley aneral de Archivos y se X
dictan otras disposiciones o " .
ARTICULO 28. DEBE DARSE APLICACION EN CONCORDANCIA CON LA LEY 1712 DE 2014, ARTICULOS 19 Y
22. CORTE CONSTITUCIONAL, SENTENCIA C-274 DE 2000. FUNDAMENTO JURIDICO 3.2.19. Y 3.2.22.
Ley 610 de 2000 Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de X (Art. 20 reserva y expedicion de copias).
las contralorias
Articulo.102 “Notificacion por medios de comunicacion electronicos. Las decisiones que deban notificarse
personalmente podréan ser enviadas al nimero de fax o a la direccién de correo electrénico del investigado o de su
Ley 734 de 2002 Por medio de la cual se expide el cédigo disciplinario Gnico. X defensor, si previamente y por escrito, hubieren aceptado ser notificados de esta manera. La notificacién se
entendera surtida en la fecha que aparezca en el reporte del fax o en que el correo electrénico sea enviado. La
respectiva constancia sera anexada al expediente.
Ley 795 de 2003 Por la cual se ajustan algunas normas del Est_atuto_O_rganlco del Sistema Financiero y se dictan X (Articulo 22. Conservacion de archivos y documentos)
otras disposiciones
Ley 951 de 2005 . " X TODO EL ARTICULADO
Por la cual se crea el acta de informe de gestién
Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de tramites y procedimientos
Ley 962 de 2005 administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen X Art.1 numeral 1, articulos 3, 6, 8,10 Y 11 (Articulo 46 modificado por el articulo 304 de la Ley 1819 de 2016.)
funciones publicas o prestan servicios publicos.
Por_la cual se dictan disposiciones para I_a reincorporacién de m!embros de grupo_s, armados (Capitulo X “conservacion de Archivos”, art. art. 57 medidas de preservacion de los archivos, art. 58 medidas para
Ley 975 de 2005 organizados al margen de la ley, que contribuyan de manera efectiva a la consecucion de la paz X ™ N
. . . . L facilitar el acceso a los archivos).
nacional y se dictan otras disposiciones para acuerdos humanitarios.
Ley 1150 de 2007 Por medio de_la cual se mftrodu?gn medidas para la eficiencia y la trénsparenua enla Lgy _80 de X Articulos 2, 6, 7
1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contrataciéon con Recursos Publicos.
Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal, se crea un nuevo bien juridico tutelado - y . . . . _— .
Ley 1273 de 2009 denominado “de la proteccion de la informacion y de los datos' y se preservan integralmente los X CAPITULO . De los atentados contra la confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de los datos y de los sistemas,

sistemas que utilicen las tecnologias de la informacion

articulo 269F
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TITULO

Por el cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

NACIONAL

ORIGEN
DISTRITAL

INTERNO

ARTICULO

Capitulo IV, establece la utilizacién de medios electrénicos en el procedimiento administrativo, con relacion al registro
para el uso de medios electronicos, el documento publico en medio electrénico, la notificacion electrénica, el acto

acompariada de los soportes documentales necesarios.

ey Ry Gl 208 Administrativo. % administrativo electrénico, el archivo electrénico de documentos, el expediente electrénico, la sede electrénica, la
recepcion de documentos electrénicos por parte de las autoridades.
Ley 1564 2012 Por medio del cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones. X FEEEER CIEMSTIes CRID C (D ¢ EEtEies i UsD d(.e kS tt_acn_o_loglas 2 I STHEEEn Y 25 EEaeEi=s
en todas las actuaciones judiciales.
Ley 1581 de 2012 Por la cual se dictan disposiciones para la proteccion de Datos Personales. X TODO EL ARTICULADO. EN CONCORDANCIA CON: CORTE CONSTITUCIONAL. SENTENCIA C-748 DE 2011.
ARTICULO 4. CONCEPTO DE DERECHO. INCISO 2. ARTICULO 12. ADOPCION DE ESQUEMAS DE
Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion X PUBLICACION. NUMERAL d) CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL. ARTICULO 13. REGISTRO DE
Y Publica Nacional ACTIVOS DE INFORMACION. ARTICULO 15. PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. ARTICULO 16.
ARCHIVOS. ARTICULO 17. SISTEMAS DE INFORMACION. ARTICULO 32. POLITICA PUBLICA DE ACCESO.
Ley 1952 de 2019 Cédigo Unico Disciplinario X ARTICULOS 38, 39, 149, 193 CAPITULO V art. 188, 189, 191, 192,
Ley 1955 de 2019 Por el cua[‘ se expide el Plan Nacnonal de Desarrpllo %018-2022. X Articulo 3, 41, 42, 83, 147, 148,277, 333
Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad'
DECRETO 2527 DE Por el cual se autoriza el procedimiento de microfilm en los archivos y se conduce valor X DECRETO LEGISLATIVO ADOPTADO COMO LEY MEDIANTE LEY 141 DE 1961.
1950 probatorio a las copias fotostaticas de los documentos microfimados. ARTICULO 2. MODIFICADO POR EL DECRETO 3354 DE 1954.
DECREIS;SM DE Por el cual se modifica el Decreto 2527 de 1950 X PARRAFO PRIMERO Y SEGUNDO.
Decreto 2620 de 1993. Por el cual se reglamenta el procedimiento para la utilizacién de medios técnicos adecuados X
para conservar los archivos de los comerciantes.
Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites innecesarios
Decreto 2150 de 1995 | existentes en la Administracién Publica. Suprime autenticacién de documentos originales y uso X
de sellos, prohibe entre otros; exigir copias o fot
Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los articulos 33, 73, 74, 75y 75 del L L »
Decreto 948 de 1995. Decreto-Ley 2811 de 1974; los articulos 41, 42, 43, 44, 45, 48 y 49 de la Ley 9 de 1979; y la Ley X Art. 26 prohibicion de incineracion
99 de 1993, en relacién con la prevencion y control de la contaminacién atmosférica y la
Por el cual se reglamentan los articulos 25 y 26 del Decreto 254 del 21 de febrero de 2000 sobre
Decreto 414 de 2001 el régimen para la liquidacién de las entidades publicas del orden nacional. Art. 4 entrega de X
archivos y procesos y reclamaciones.
Por el cual se dictan disposiciones relacionadas con el desarrollo del Sistema General de .
Decreto 1145 de 2004. Informacién Administrativa del Sector Publico, SUIP Guardia y Custodia de las hojas de vida. X (Articulo 12)
Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 909 de 2004 y el Decreto-ley 1567 de 1998
Decreto 1227 de 2005 Articulo 49 actualizacion en el Registro Publico de Carrera Administrativa, deberé estar X
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NORMA

Decreto 514 de 2006

TITULO

Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital debe tener un Subsistema
Interno de Gestiéon Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacién
Administrativa del Sector Publico."

NACIONAL

ARTICULO

Todo el Articulado
Articulos 21 (modificado) y 23 (derogado) por el Decreto 545 de 2009. articulos 1,2, 3, 9, 10, 11, 12, 14y 15
derogados 8, y los
articulos 4, 6 y 17 modificados por el por el Decreto 828 de 2018

Art.1. En el que establece con relacién a la factura electrénica, los requisitos de contenido fiscal y técnico, exhibicion,

Decreto 514 de 2007 Por el cual se reglamenta el articulo 616-1 del Estatuto Tributario. X aa oaa P
conservacion, acuerdos de expedicién y de aceptacion entre otros.
Decreto 545 de 2009 Secretaria aneral de la AIz}aIdla Mayor,de Bogota. Por medio de la cual se modifica el iatmculo
21y se adicionan dos paragrafos al articulo 23 del Decreto 514 de 2006, que establecié que ARTICULOS 21y 23
toda entidad publica a nivel distrital debe tener un SIGA como parte del sistema de informacion y
administrativa del sector publico.
Decreto 235 de 2010 Por el cual se regula el intercambio de |nf_orma<:|c3n gntre entidades para el cumplimiento de X Articulos 1-4
funciones publicas
Decreto 4800 de 2011 Por el cual se reglamenta la ley 1448 de 2011 y se dictan otras disposiciones. X
Por medio del cual se crean el Sistema Integrado de Gestién Distrital -SIGD-y la Comisi6én Modificado por el art. 23, Decreto Distrital 527 de 2014
Decreto 651 de 2011 . " . L
Intersectorial del -SIGD-, y se dictan otras disposiciones
Decreto 652 de 2011 Por medio del cual se adopta la quma Técnica D!strllal de_l S.lslenla Integrado de Gesti6n para Todo el articulado.
las Entidades y Organismos Distritales’
Decreto 19 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar n?g_ulat:lc_)r)es, Prqcedlmlentos y tramites X
innecesarios existentes en la Administracion Publica
Decreto 2364 de 2012. | Por medio del cual se reglamenta el articulo 7° de la Ley 527 de 1999, sobre la firma electrénica X
y se dictan otras disposiciones.
Decreto 2482 de 2012 Por el cual se establecen los lineamientos gene_r’ales para la integracion de la planeacién y la X
gestion
Por el cual se establecen los lineamientos Generales de la Estrategia de Gobierno en Linea de
Decreto 2693 de 2012 | la Republica de Colombia, se reglamentan parcialmente los articulos 58 y 59 de la ley 1431 del X TODO EL ARTICULADO
2009 y 1450 de 2011, y se dictan otras disposiciones
Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 Compilado por el Decreto 1080 de 2015. Este decreto regula integramente las materias contempladas en él. Por
Decreto 2609 de 2012 | de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para X consiguiente, de conformidad con el articulo 3 de la Ley 153 de 1887, quedan derogadas todas las disposiciones de
todas las Entidades del Estado. naturaleza reglamentaria relativas al sector cultura que versan sobre las mismas materias.
Decreto 32 de 2013. Por el cual se crea la Comisién Nacional Digital y de Informacion Estatal. X
“Por medio del cual se crea el Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., se deroga el .
Decreto 329 de 2013. Decreto Distrital 475 de 2006 y se dictan otras disposiciones” Todo el articulado
Decreto 805 de 2013 Por el cual se reglamenta el articulo 173 del Decreto 019 de 2012. X
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Decreto 333 de 2014 Por el cual se reglamenta el articulo 160 del Decreto-ley 19 de 2012. X
Del articulo en mencién es pertinente sefialar que, el Decreto de 2578 de 2012, Decreto 2609 de 2012, Decreto 1515
Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura. X de 2013, Decreto 2758 de 2013, Decreto 1100 de 2014, Decreto 029 de 2015, Decreto 103 de 2015, Decreto 106 de
2015, no se encuentran vigentes.
“Por medio del cual se modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria General de la Del articulado es pertinente la creacion de la Direccién de Archivo de Bogota que ejerce la secretaria técnica del
Decreto 425 de 2016 . . N X PN .
Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Consejo Distrital de Archivos
Decreto 591 de 2018 Por medio del cual se adopta el Modelo Integ(ado de Planeacion y Gestion Nacional y se dictan X Todo el articulado
otras disposiciones
El presente decreto rige a partir del dia siguiente a la
" . _— . . . . " fecha de su publicacién en el Registro Distrital, deroga el Decreto Distrital 173 de 2004, y
Decreto 828 de 2018 Por el cual se regula el Sistema Distrital de Archivos y se dictan otras disposiciones' X los articulos 1,2, 3, 9, 10, 11, 12, 14 y 15 del Decreto Distrital 514 de 2006, y modifica 105
articulos 4, 6 y 17 del mismo Decreto.
"Por el cual se adiciona el Titulo 20 a la Parte 2 del Libro 2 del Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones,
Decreto 088 de 2022 Decreto 1078 de 2015, para reglamentar los articulos 3, 5 Y 6 de la Ley 2052 de X

2020, estableciendo los conceptos, lineamientos, plazos y condiciones para la
digitalizacién y automatizacién de tramites y su realizacion en linea"

Articulo 8, Articulo9, Articulo 10, Articulo 11, Articulo 12, Articulo 14, Articulo 15, Articulo 20, Articulo 21, Articulo 22,

archivo en desarrollo de los articulos 13.

Acuerdo 007 DE 1994 Reglamento General de Archivos X Articulo 23, Articulo 25, Articulo 26, Articulo 27, Articulo 40, Articulo 42, Articulo 58, Articulo 67. Disposicién
tacitamente derogada en la mayor parte de su articulado por el Decreto 1080 de 2015.

Por el cual se establecen criterios de conservacion y organizacion de documentos de material Se encuentran disposiciones mas recientes aunque las mismas no indiquen su derogacion (es tacita) Acuerdo 06 de

Acuerdo 11 de 1996 Py X 2 R
gréfico 2014 (conservacion) y 042 de 2002 (organizacion)
Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 "Conservacién de Documentos"” del
Acuerdo 049 de 2000 Reglamento General de Archivos sobre "Condiciones de edificios y locales destinados a X TODO EL ARTICULADO.
archivos".
Por el cual se desarrolla el articulo 64 del titulo VIl "Conservacién de documento”, del
Acuerdo 050 de 2000 | Reglamento General de Archivos sobre "Prevencion de deterioro de los documentos de archivo X TODO EL ARTICULADO
y situaciones de riesgo"

Por el cual se desarrolla el articulo 45, "Requisitos para Consulta” del capitulo V, "ACCESO A .
Acuerdo 056 de 2000 DOCUMENTOS DE ARCHIVO", DEL REGLAMENTO GENERAL DE ARCHIVOS. X TODO EL ARTICULADO
Acuerdo 057 de 2000 Por eI_ cual se establecen Ios_ pr_oce(_:i/lmlentg’s para_la e_ntre_ga de doc_umentos y a_rchw_og de las X TODO EL ARTICULADO

Entidades en proceso de liquidacion, fusién o privatizacién y se dictan otras disposiciones.
Acuerdo 060 de 2001 Por el cual se estgblecen Qagtas para la _admmlstramon de las corpumcaclon_es oficiales en las X TODO EL ARTICULADO
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.
Acuerdo 16 de 2002. |Por el cual se adopta la politica archivistica y se dictan otras disposiciones para el manejo de los X
archivos publicos de las camaras de comercio.

Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la contratacion de

Acuerdo 37 de 2002 | los servicios de deposito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de X
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Acuerdo 038 de 2002 Por el cual se desarrolla el articulo 15 de la Ley General de Archivos, Ley 594 de 2000. X TODO EL ARTICULADO
POT €T CUdr S€ €STanieCEITT0S CIMETIOS Pdra Ta OrganiZaciorn e T0S arcrnivos ae gesTolT enas
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico
Acuerdo 042 de 2002 Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos Ley 594 X TODO EL ARTICULADO
de 2000
Acuerdo 002 de 2004 | Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la organizacién de Fondos Acumulados. X TODO EL ARTICULADO EXCEPTO EL INCISO TEREERZSS‘ ARTICULO 4 DEROGADO POR EL ACUERDO 04
Acuerdo 027 de 2006 Por el cual se modifica el Acuerdo 007 de 1994. X TODO EL ARTICULADO
Acuerdo 006 de 2011 Por el cual se se reglamenta la organizacion y manejo de expedientes X TODO EL ARTICULADO.
pensionales.
Por el cual se reglamenta parcialmente el Decreto 2578 de 2012, se adopta y reglamenta el
Acuerdo 03 de 2013 Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién y se dictan otras X
disposiciones.
Acuerdo 005 de 2013 Ppr Tedlo del cual(se establecenllos crlterJO§ baSICOS. para la clasificacion, ord‘enamon,y. X TODO EL ARTICULADO.
descripcién de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas
Acuerdo 002 de 2014 Por medio del cual se establecen_ los criterios b_asncos para creacion, _confo_rr_nacnén. control y X TODO EL ARTICULADO
consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.
Acuerdo 006 de 2014 Por medio del cual se desarrollan los afltlculos 46, 47 y 48 del Titulo XI "Conservacioén de X TODO EL ARTICULADO
Documentos" de la Ley 594 de 2000.
Acuerdo 007 de 2014 Por medio del cual se establecen Io_s Imeamlent_os para la reconstruccion de expedientes y se X TODO EL ARTICULADO
dictan otras disposiciones.
Acuerdo 008 de 2014 Por el _cgal se esta!)k_ecen las egpecmcar_:lonfels técnicas y !os requisitos P?ra la prestacion de los X TODO EL ARTICULADO
servicios de depésito, custodia, organizacion, reprografia y conservacién de documentos de
Acuerdo 003 de 2015 Por el _cuaI se estqblecen los lineamientos generales para las Entidades del Esta_do en cuz'in?o a X TODO EL ARTICULADO
la gestion electronica de documentos generados como resultado del uso de medios electrénicos
Por el cual se reglamenta la administracién integral, control, conservacion, posesién, custodia, y
Acuerdo 004 de 2015 aseguramiento de documentos publicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho X TODO EL ARTICULADO
Internacional Humanitario que se conservan en las Entidades del Estado.
Acuerdo 02 de 2019 Por el cual se reglamenta el articulo 38 de la Ley 594 de 2000 X REGISTRO DE ARCHIVOS
Acuerdo 04 de 2019 Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el X DEROGO EL ACUERDO 04 DE 2013 Y EL INCISO TERCER DEL ARTICULO 4 DEL ACUERDO 002 DE 2004.
procedimiento para la elaboracién, presentacién, evaluacion, aprobacion e implementacién de
Acuerdo 06 de 2019 | T OF 18 cual se adoptan y reglamentan las condiciones para la declaratoria de Bienes de Interés X DEROGO EL ACUERDO 04 DE 2013 Y EL INCISO TERCER DEL ARTICULO 4 DEL ACUERDO 002 DE 2004.

DIRECTIVA 0006 DE

Cultural de Caracter Documental Archivistico -BIC-CDA- y se dictan otras disposiciones”.

Convocatoria a los servidores publicos a cumplir con la entrega de acta, de informe final de gestion y al

econémica, Social y ecolégica Declarada por el Gobierno Nacional con ocasién del COVID-19

2007 cumplimiento de lo sefialado en la Ley 951 de 2005, asi como a la Resolucién Orgénica niimero 5674 de X Procuraduria General de la Nacion.
2005 y Circular nimero 11 de 2006 de la Contraloria General de la Nacion
- Directrices para las entidades y organismos del Distrito Capital sobre la adopcion y aplicacion de
Directiva No. 002 de " o ) —
2018 las guias para la gestién normalizada de los documentos generados en los procesos X Toda la Directiva
transversales y misionales de algunos sectores de la administracion distrital
. . Insta a los actuales gobernadores y alcaldes distritales, metropolitanos y municipales, a planear y
Directiva No. 009 de - . ’ " . . :
2019 ejecutar el proceso integral de cierre de gestion y empalme, con ocasion de la llegada de los X Procuraduria General de la Nacion.
mandatarios territoriales que sean elegidos para el periodo 2020 - 2023.
Directiva 03 de 2021 Lineamientos para la proteccién de los Documentos De Archivo Relacionados con la Emergencia X Alcaldia Mayor de Bogota
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Circular 01 de 2003 Organizacion y conservacion de los documentos de archivo. X
Circular 004 de 2003 Organizacién de Historias Laborales. X TODO EL ARTICULADO
Circular 001 de 2004 Inventario de documentos a eliminar. X
. Orientacién para el cumplimiento de la circular No. 004 de 2003. (Organizacién de Historias Circular vigente. Parrafo tercero no se encuentra vigente. debe darse aplicacion a los articulos 3, 4, 13, 14, 15y 16.
Circular 012 de 2004 X P - . L s .
Laborales).. asi mismo a la normatividad expedida con posterioridad a la expedicién de la circular.
Circular 001 de 2007 .Cumplimiento de la ley 594 de 2000 ley generz_il de archivos y demas disposiciones X
reglamentarias
Circular 04 de 2010 Expedida por COINFO Estanda_fes Minimos en pI’OCeSOS’ d_e administracion de archivos y X
gestién de documentos electrénicos
Circular 001 de 2011 Proteccién de archivos por ola invernal X TODO EL ARTICULADO
Circular 002 de 2011 Derogatoria de las Circulares No 004 y 005 de 291’01 Suscripcién de contratos de asesoria en X
temas archivisticos.
Circular 03 de 2011 Obligacion de Transferir los Archivos Generales los Documentos de valor Secundario. X
Circular 04 de 2011 Directrices o lineamientos al manejo y administracion de los archivos de las entidades sefialadas X
en laley 1444 de 2011
Circular 005 de 2011 Prohibicion de enviar los originales de documen_tf)s de Archivo a otro tipo de Unidades de X TODO EL ARTICULADO
Informacién.
Circular 06 de 2011. Entrega de los archivos fisicos y electrénicos con ocasién del cambio de administracion de las X
entidades territoriales
Circular 002 de 2012 Adquisicién de herramientas tecnolégicas de Gestién Documental X TODO EL ARTICULADO
Circular 005 de 2012 Recomendaciones para ”eYa.f a cabo procesos de @glt_ah_zamon ¥ comunicaciones oficiales X VIGENTE. DEBE CONCORDARSE CON LA NORMATIVIDAD EXPEDIDA CON POSTERIORIDAD A LA EXPEDICION DE LA CIRCULAR.
electrénicas en el marco de la iniciativa cero papel
Circular 001 de 2020 “Lineamientos para la administracion de expedientes y comunicaciones oficiales”. X TODO EL ARTICULADO
Circular 001 de 2013 Lineamientos para la elaboracién e implementacién de las Tablas de Retencion Documental- X TODO EL ARTICULADO MENOS EL LITERAL C) DEL NUMERAL 1.1. ACAPITE 1°, que fue dejado sin efectos por la Directiva No. 002 de 2018 de la
TRD- de las entidades del Distrito Capital Secretaria General.
Circular 003 de 2013 Aspectos generales sobe la formulacion e |mpleme_ntauon del Subsistema Interno de Gesti6n X TODO EL ARTICULADO
Documental y Archivos -SIGA-
Circular 001 de2014 Cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Decreto 2578 de 2012, el Decreto 2609 de 2012 y el X TODO EL ARTICULADO
Decreto 1515 de 2013
Circular 001 de 2015 Alcance de la expresion: "Cualquier medio técnico que garantice su reproduccién exacta” X TODO EL ARTICULADO
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Circular 002 de 2015 Entrega de archlyqs, en_rfualqmer soporte, con oc_as!on del cambio de X TODO EL ARTICULADO
Administracion de las Entidades Territoriales.
Circular 003 de 2015 Directrices para la Elaboracion de Tablas de Retencién Documental X TODO EL ARTICULADO
Circular 001 de 2018 Directrices para la organizacion de dot;umento; dg archivo relacionados con PQRS en las X Alcaldfa Mayor de Bogoté
entidades distritales.
Circular 001 de 2019 Informe de empalme entre administraciones -Informe de Gestién Documental X AGN TODO EL ARTICULADO
Circular 001 de 2019 Decreto Distrital 828 del 27 de diciembre de 2018 X TODO EL ARTICULADO
Define Tas condiciones, naturaleza, cronograma y esquemas de coordinacion para la realizacion
Circular 002 de 2019 de It_)s informes necesarios en eI_ empalme de gobierno a nivel distrital, a p_rpposnto de las X Alcaldia Mayor de Bogoté 6 de junio de 2019
elecciones de autoridades territoriales del afio 2019 y la consecuente eleccién de un nuevo
Alcalde Mayor
Circular 003 de 2019 Alcance a la Circular No. 002 de 2019 del Alcalde Mayor de Bogota X
Circular 005 de 2019 Documentos de control preventivo msumoD[i):trraﬁ Elirlﬁormes de empalme de la Administracion X Veeduria Distrital
Circular 007 de 2019 Alerta Preventlya - Integr.f;\cmn de _I05-S|stemas dg gestién C!ocuml(lental y/’o correspond?nma de X Veeduria Distrital
las entidades y sistema Distrital de Quejas y Soluciones "Bogota Te Escucha’
. LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES
Circular 001 de 2020 Y COMUNICACIONES OFICIALES X AGN TODO EL ARTICULADO
Circular 002 de 2020 Parédmetros a tener en cuenta para la |mplerr]er]ta0|on de nuevas Tecnologias en los archivos
publicos.
Circular 047 de 2020 Lineamientos para uso de documentos electrénicos en ambientes de trabajo en casa por la X TODO EL ARTICULADO

contigencia generada por la emergencia sanitaria COVID-19

"Por la cual se reglamenta el

Resolucién 006 de 2019 funcionamiento de las instancias del Sistema Distrital de Archivos de que trata el X Expedida por la Direccién de Archivos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
articulo 50 del Decreto Distrital 828 de 2018".
Resoluc;)rléis‘ss de Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivo (SIGA) X
Resolucmgol\]lg. 3964 de Por medio del cual se aprueba el Programa de Gestién Documental X TODA
Resolucién 195 de 2019 Por medio de la cual se conforma el Comltg !nstltucwnal de Gestion y Desempefio de la Caja de X TODA
la Vivienda popular
Resolucion 197 de 2019 Por la cual se crea el Comité Institucional gipGutle;tmn y Desempefio de la Caja de Vivienda X TODA
Resolucgz)ll;.ﬂ& de Por medio de la cual se adoptan las TRD de la CVP X TODA.
Resolucién 1481 de Por la cual se adopta el Sistema Integrado de Conservaciéon — SIC - de la Caja de la
o o L X TODA
2019 Vivienda Popular y se adopta la politica de preservacion a largo plazo
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Resolucion 2160 DE Por la cual se expide la Guia de lineamientos de los servicios ciudadanos digitales y la Guia
. - X TODA
2020 para vinculacién y uso de estos
Resolucién 2099 de "Por la cual se aprueban las Tablas de Valoracién Documental de la Caja de la Vivienda
f C O X TODA
2020 Popular y se dictan otras disposiciones'
. "Por la cual se adopta e implementa la herramienta de gestion documental de software libre
ReselEEm 4 G ARD ORFEO/GPL en la caja de vivienda popular" % WeRR
Rl 17 6l Por la cual se adopta el Plan Estratégico 2020 - 2024 X

2021

Guias de Cero Papel en

Buenas practicas para reducir el consumo de papel

Archivo de Bogota

la Administracién X TODA
- e TS P US P CUMTe Mz o U C S e YT e ST TU-Pap e DUCUTTIETUS STCCIrOTIToD:
Guias de (_:e_ro Pal_pel en X TODA
la Administracion
Guias de (;gro ngel en Documentos Electrénicos X TODA
la Administracién
Guias de (_:e_ro Pal_pel en Expediente Electrénico X TODA
la Administracion
Guias de Cero Papel en B, i
- ot Digitalizacion Certificada de Documentos X TODA
la Administracién
Guias de Cero Papel en Sistemas de Gestién de Documentos Electrénicos
-~ - X TODA
la Administracion
Guia para la Busca ser una aliada de las entidades que la requieran, para garantizar su efectiva aplicacion e X TODA
Implementacion de implementacion.
Guia de uso de la Orientacion para el manejo de series y subseries documentales producidas por la entidad. X TODA
propuesta de
InsFr,uctlvo de Hace parte de la coleccion de instrumentos técnicos del Archivo de Bogota X TODA
Valoracién Documental
Gu."'.i p".l,cuca para la Orientacion y fortalecimiento del conocimiento en materia archivistica. X TODA
Clasificacion documental
Guia de procedimientos | Establece lineamientos a tener en cuenta en los procedimientos de digitalizacion de archivos en X TODA
para la digitalizacién de la entidad.
Guia Metodologica para Publicacién del Archivo de Bogota X TODA
la Investigacion de
Gestion Documental Publicacion del Archivo de Bogota X TODA
enfocada en procesos
Gesti6n Documental Guia de Lineamientos para documentos electronicos X TODA

NTC 5029 de 2001 Medicion de Archivos X TODA
NTC 5397:2005. Materiales para documentos de archivo con soporte papel. Caracteristicas de calidad X
Norm;('l;égglfgoziftrital Norma Técnica Distrital del Siﬁgg&:sigﬁg&fﬁg ?)zti?;oﬁja Las Entidades y Organismos X Capitulo 6 Seguimiento y Monitoreo del Desempefio de la Seguridad de la Informacion.
NTC 4095 Norma General para la Descripcion Archivistica. X
1SO 15489 - 1(2) Informacién y Documentacion. Gestién de Documentos X
1SO 30300 Sistemas de Gestion para los documentos. Fundamentos y Vocabulario X
1SO 30301 Sistemas de Gestién para los documentos. Requisitos X
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Guia préactica y técnica que orienta la implementacion del SIC X TODA

Ingegrado de

Consenacidn
Sistema Integrado de
Conservacion.

Experiencias del Experiencias del Archivo de Bogota aplicadas a las entidades distritales X
Archivo de Bogota
aplicadas a las
Manual de
Construccion y Quinto titulo de la coleccion de Intrumentos Técnicos publicados por el Archivo de Bogota. X

Adecuacion de

Guias Archivo General
de la Nacion

TODA

TODA

Especificaciones para cajas de carpetas de archivo X TODA

GUIasd:T;hll\Ysci%re]neral MANUAL PARA LA IMPLEMENTACION DE UN PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL -PGD X TODA

Nota: La Caja de la Vivienda Popular consulta la normatividad de origen externo, através de buscadores Web.
La normatividad interna se encuentra disponible en el archivo de la Direccién General (Resoluciones )y en los documentos de referencia de cada proceso, en el servidor asignado de Calidad.



