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OBJETIVO: Evaluar el cumplimiento del Procedimiento Caja Menor bajo responsabilidad de la
Subdireccion Administrativa.

ALCANCE: Verificar el adecuado manejo de los recursos de la caja menor de la vigencia 2023
de la Caja de la Vivienda Popular al corte del 10 de julio de 2023.

PERIODO DE EJECUCION: Inicio 04/07/2023 y finalizacion estimada 26/07/2023.

EQUIPO AUDITOR: Diana Constanza Ramirez Ardila, Asesora de Control Interno - Auditor Lider
Martha Yaneth Rodriguez Chaparro, Profesional Contratista Control Interno CTO-425-2023 Auditor

CRITERIOS DE AUDITORIA:

Decreto Distrital 192 de 2021” Por medio del cual se reglamenta el Estatuto organico del
presupuesto distrital y se dictan otras disposiciones” se reglamenta entre otras, el
funcionamiento de las cajas menores, las cuales se constituirdn para cada vigencia fiscal,
mediante resolucién suscrita por el representante legal de la entidad.

Decreto Distrital 714 de 1996 Estatuto organico del presupuesto Distrital, reglamentado por el
Articulo 56 del Decreto Distrital 192 de 2021, la CVP para la vigencia 2023 debe constituir y
definir el nimero de cajas menores para la entidad mediante resolucién suscrita por el Director
General.

Mediante Resolucion DDC-000001 del 12 de mayo de 2009, “Por la cual se adopta el Manual
para el manejo y control de cajas menores” expedida por el Contador General de Bogota, se
implementdé la guia que facilita la gestion administrativa y contable aplicable a los fondos de
cajas menores, acorde con las nuevas normas de contabilidad publica establecidas por la
Contaduria General de la Nacion

El articulo 57 del Decreto 192 de 2021 sefiala “Las cajas menores se constituiran, para cada
vigencia fiscal, mediante Resolucién suscrita por el jefe de la respectiva entidad publica distrital,
en la cual deberé indicar: la cuantia, el responsable, la finalidad, la clase de gastos que se
puedan realizar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal , sin exceder el
monto mensual asignado a la caja menor y en ningun caso el limite establecido por el estatuto
de contratacion para compras directas”.

Articulo 209 Constitucion nacional de Colombia, establece que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor
Resolucion 0002 del 06 de enero de 2023, Constitucion Caja “Por lo cual se constituye que

establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2023 con cargo al presupuesto
asignado a la Caja de la Vivienda Popular”.
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5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para el desarrollo de la auditoria, se aplicaron las técnicas de auditoria internacionalmente aceptadas
tales como indagacion, observacion, comprobacion selectiva a través de muestreo y recalculo, entre
otros.

La Asesoria de Control Interno realizo el arqueo de caja menor sorpresivo el dia 10 de julio de 2023.

Se remitié a la Subdireccion administrativa el Informe preliminar de evaluacion al cumplimiento del
procedimiento de Caja menor con radicado No. 202311200059193 21/07/2023 y se recibi6 la
respuesta al informe preliminar el 03/08/2023 mediante radicado No. 202317200062753

6. CONCLUSIONES:

Como resultado de la auditoria practicada al cumplimiento del procedimiento de caja menor se
concluye gue los controles claves se aplican de manera apropiada por los responsables, se evidencia
una adecuada custodia, manejo y gestion de la caja menor, sin embargo, se realiza una (1)
observacion y se proponen tres (3) recomendaciones que buscan aportar a la mejora del proceso:

- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto Distrital 612 del 29 de diciembre de 2022,
se fij6 para la Caja de la vivienda popular - CVP un presupuesto anual para la vigencia 2023 por
concepto de gastos de funcionamiento de $13.195.303.000 que corresponden a 11.375 SMMLYV,
por lo cual se permite constituir una caja menor con una cuantia maxima mensual hasta de 25
SMMLYV.

- Mediante la Resolucién No. 002 del 06 de enero de 2023 se constituye y se establece el
funcionamiento de la Caja menor para la vigencia 2023 con cargo al presupuesto asignado a la
Caja de vivienda Popular.

- De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 2 de la resolucion 002 06/01/2023, el responsable
del manejo de la caja menor de la CVP sera el servidor publico que ocupe el cargo de auxiliar
administrativo cédigo 407 grado 10 asignado a la Subdireccion administrativa.

- Se evidencia que el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 del 22/03/2022 contiene
lineamientos y actividades frente a la constitucién, custodia, manejo, reembolso y cierre.

- En el arqueo realizado el 10 de julio de 2023 a las 2pm, se evidencia que la caja menor esta
debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado. El valor total de los tres (3)
recibos es de $28.700, el valor en efectivo entre billetes y monedas es de $31.900 y saldo en
banco es de $1.545.503, para una total de caja menor de $1.606.103, con una diferencia de +
$58, respecto al valor segun Resolucion No. 002 del 06 de enero de 2023 de $1.606.045.

- Enlavalidacién de la documentacién suministrada observamos que las fechas del certificado de
disponibilidad presupuestal (06/01/2023) y la fecha de registro presupuestal (09/02/2023), tienen
mas de un mes de diferencia. Como esta indicado en la seccién 7.1. del informe, recomendamos
gue los registros presupuestales no tengan esos rangos tiempo de diferencia pues la informacién
se puede ver sobreestimada o subestimada en esos periodos por ausencia del registro del CRP
en el periodo correspondiente, originando la Observacién No.1.
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- Observamos que la pdliza suministrada se encuentra sin firma del tomador y que la Caja menor
no se encuentra discriminada de forma especifica, originando la Recomendacion No.1.

- Diligenciar la colilla de los cheques usados como memoria de la transaccién, originando la
Recomendacion No.2

- En la validacién de los soportes se identifican que el tiempo transcurrido entre la dltima
legalizacion del mes y el desembolso de los recursos en el banco tarda un tiempo promedio de
28 dias, por lo cual sugerimos que se revisen los tiempos y controles para asegurar un menor
tiempo de legalizacion y de esta forma garantizar la disponibilidad de recursos inmediata.

- Revisar si la apropiaciéon disponible de caja menor se mantiene en ese monto por cuanto la
ejecucion de enero a junio es de $ 1.139.458 (18%) frente a $ 6.424.180 apropiado, lo que indica
gue puede estar sobreestimado el valor requerido de caja menor. O por el contrario la
Subdireccién Administrativa como canalizadora de las necesidades operativas urgentes de la
CVP revise cuales pueden ser solucionados de manera inmediata con recursos de la Caja Menor,
Recomendacién No.3.

7. DESARROLLO Y RESULTADOS DE LA AUDITORIA:

A continuacién, se presentan los aspectos observados, recomendaciones formuladas y
oportunidades de mejora planteadas, producto de las pruebas practicas de acuerdo con el objetivo
de la auditoria de seguimiento, las cuales tienen como propdsito principal contribuir al fortalecimiento
de la gestién, operacion y control de las operaciones de la caja menor.

7.1. Constitucién de la caja menor

Se verifica la Resolucién No. 002 del 06 de enero de 2023, “Por la cual se constituye y se establece
el funcionamiento de la Caja menor para la vigencia 2023 con cargo al presupuesto asignado a la
Caja de vivienda Popular’. Sefiala lo siguiente: “(...)Que el articulo 58 del Decreto 192 de 2021 define
que: “el responsable y ordenador del manejo de la caja menor en cada entidad y organismo distrital
respecto del dinero que se entregue para la constitucion de las cajas menores debe ser utilizado para
sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto de gastos Generales que
tengan el caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles , inaplazables, necesarios y definidos en
la Resolucién de constitucion respectiva y en todo caso enmarcados dentro de las politicas de
racionalizacion del gasto”.

Que mediante el Decreto Distrital 612 del 29 de diciembre de 2022, se liquidd el presupuesto anual
de rentas e ingresos y de gastos e inversiones de Bogota Distrito capital para la vigencia fiscal
comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2023, en el que se clasificaron y definieron
los rubros de gasto.

.. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 se fij6 para la Caja de la vivienda popular - CVP un
presupuesto anual para la vigencia 2023 por concepto de gastos de funcionamiento de
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$13.195.303.000 que corresponden a 11.375 SMMLYV, por lo cual se permite constituir una caja menor
con una cuantia maxima mensual hasta de 25 SMMLV.

... Atendiendo también con el comportamiento de ejecucién de la caja menor en la vigencia anterior,
para atender las necesidades y requerimientos de la Caja de la vivienda popular - CVP con cargo a
la misma y conforme a la apropiacion disponible, se constituye en $17.666.500 de conformidad con
el Decreto Distrital 612 del 29 de diciembre de 2022.

Para la constitucion de la Caja menor de la CVP se cuenta con los certificados de disponibilidad
presupuestal Numero 6 del 06 de enero de 2023

Imagen No.1 Presupuesto anual de rentas e ingresos y de gastos e inversiones CVP

208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR

Recursos Aportes
Administrados Distrito Total
021 Gastos de Funcionamiento 0 13.195.303.000 13.195.303.000
023 Inversion 965.229.000 79 111.513.000 80.076.742.000
Total Gastos e
K 965.229.000 92.306.316.000 93.272.045.000
Inversiones
Fuente: Decreto Distrital 612 del 29 de diciembre de 2022
Imagen No.2 Constitucién y cuantia de la caja menor
POSICION z DESCIPCION DEL PRESUPUESTO CUANTIA
PRESUPUESTARIA | DESCRIPCION POSPRE PROGRAMA CAJAMENOR | MENSUAL
Adticulos n.c.p. de pulpa 0208 - Programa X
02120201003023219988 | d . | %.r Funcionamiento - CAJA DE $ 1.487.000 $135.182
|Gepapelocanion | A VIVIENDA POPULAR
| Servicios de transporte 0208 - Programa
021202020060454114 | terrestra especial local de | Funcionamiento - CAJA DE $ 1.075.000 $987.727
| pasajeros LA VIVIENDA POPULAR
[ | Servicios de 0208 - Programa
021202020080282130 | documentacion y Funcionamiento - CAJA DE $6.724.000 $611.273
| certificacidn juridica LA VIVIENDA POPULAR
| Servicios de conla 0208 - Programa
021202020080585051 | 2SR Lo CORAY Funcionamiento - CAJA DE § 1,683,000 $180.273
\ [EPORRRICD LA VIVIENDA POPULAR
‘ | Servicio de mantenimiento | 0208 - Programa
021202020080787156499 | y reparacién de olros Funcionamiento - CAJA DE S 5.850.000 $832.727
| equipos n.c.p. LA VIVIENDA POPULAR
v Otros servicios de 209 - Programa
021202020080383128 Consult .r-a aiiiaaial Funcionamiento - CAJA DE $ 537.500 §48.664
a haisaakabed i} LA VIVIENDA POPULAR
TOTAL $ 17.666.500 $ 1.608.045

Fuente: Resolucién No. 002 del 06 de enero de 2023- articulo 5 Unidad ejecutora, rubros presupuestales y cuantia
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Nos suministran el CDP y CRP
Imagen No.3 Certificado de disponibilidad presupuestal No.6

0208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR

D
BOGOT/\

UNIDAD EJECUTORA 01
JIMENEZ Fimads digtakmeme

CERTIICADO DE DISPOMBILIDAD PRESUPUESTAL PORTELA b
MIGUEL Fecha 202201 06
ANTONIO 155239 0590

Namero 6
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

MICUEL ANTOMID JNENET PORTELA
ACSPONSARE D PRESUSLEITD

Que a0 el Presupuesto de Gastos @ Iiversiones de & vigencs 2023 exishs Aeopincon Sspondie paca ntender 4 presee solcilug asl

RUERO DESCRSPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR I
021202010030232 18999 | Vs n.c.p. e pulpa de popel o A 2 ) uurooul
. 4 Sevioos de ranspone termestiy 1-100-F00 VA-Recursos
D21202020060454114 tin) ol de posa A 1075 ooul
" Serwcios d¢ documentacidn y p 1-100-F001 VA-Recursas
O21202020080252130 fcacn urksica NA 6724 nouI
OWos sarvcas 06 Consulona 1-300-F007 VA-Recssos
021202020080023129 et NA R 537 sooi
021202020080685051 | Sercos de copea y reprodisccen A FIUTW Ve Sarames 1983 000
= = SR de manteramiento y G T I00F007 VAFeGEsos
021202020080787 15099 | . oo fe Tantenmentoy | A e 5 060 oool
Total 11.sss.m]
Imagen No.4 Certificado de registro presupuestal No.136
.* 0208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR
BOGOTI\ UNIDAD EJECUTORA 01
Firmado dagtakmwnts
AMENEZ or IMENEZ POSTEL
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL PORTELA MIGUEL miGuas Ax1on
Foctw 20010008
ANTONIO 1eien) afoe
Nimero 126
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA N
FESPONBABLE DE FRESSUESTO
Jue se ha edectuado regstro presupuestal para atender compromisos ast
RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEFTO DEL GASTO FONDO VALOR l
| Articulos n.cp. de pulpa de papel o 1-100-F001 VA-Recursos
{ y
O212020100312 32106560 | carnttn NA Sstito 1487 000
Servicios de Banspone lefrestre y 1-100-F001 VA-Recursos
D21202020060464114 p al ocal de pasajercs NA @ |076CO0I
24 7 1 Serwiaos de documentacion y . 1-100-F001 VA-Recursca
2120202008028 130 cenificacion juridico NA &8t 5.724 000|
| Otros servoos de consullona 2 1100-F001 VA -Recursos
021202020080382129 ! emp - NA Atrito 537 SODI
02 1202020000585651 Setvicos de copia y reproduccitn WA 1-100-FD01 VA-Recursos |_M3.030I
T Zervicio de mansenimiento y ) T 100-F 007 VA-Recurses
0212020200507 87 15559 | reparacion de caros 2quipos n ¢ p NA S 58‘.0000!
Total 17.666.500/

cop &

Tipo y NUmero de Compromiso -31 RESOLUCION - 0002

Situacion identificada

En la validacién de la documentacion suministrada observamos que las fechas del certificado de
disponibilidad presupuestal (06/01/2023) y la fecha de registro presupuestal (09/02/2023), tienen mas
de un mes de diferencia.
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Observacion No.1. Demora entre la disponibilidad presupuestal y el registro presupuestal del
rubro destinado para la caja menor

En la validacién de la documentacion suministrada observamos que la fecha de expedicion del
certificado de disponibilidad presupuestal es del 06/01/2023 y la fecha de registro presupuestal es
del 09/02/2023, es decir, mas de un mes de diferencia, considerando que la naturaleza de la Caja
Menor es para atender necesidades de caracter urgentes, imprevisibles e inaplazables para el buen
funcionamiento de la CVP.

Recomendacién: A la Subdireccién Administrativa recomendamos que la disponibilidad de recursos
de caja menor cumpla el criterio de urgencia e inmediatez, evitado demoras entre el certificado de
disponibilidad y registro presupuestal, ademas que la informacién frente a este rubro se puede ver
sobreestimado o subestimado por ausencia del registro del CRP en el periodo correspondiente.

7.2. Responsables de la Caja menor

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 2 de la resolucion 002 06/01/2023. El responsable del
manejo de la caja menor de la CVP sera el servidor publico que ocupe el cargo de auxiliar
administrativo codigo 407 grado 10 asignado a la Subdirecciéon administrativa, de conformidad con el
manual de funciones vigente de la CVP.

El funcionario designado respondera por la administracion, control y el manejo financiero y contable
de la Caja menor, la elaboracién de la orden de pago para efectuara el reintegro en la oportunidad
requerida y la presentacion de informes correspondientes a su estado.

En la verificacion observamos que el responsable de la caja menor es Diego Fernando Diaz Barrero
ocupe el cargo de auxiliar administrativo codigo 407 grado 10 asignado a la Subdireccién
administrativa

7.3. Péliza de manejo de caja menor

De conformidad con el paragrafo 2 del articulo 2 de la resoluciéon 002 06/01/2023. El responsable
del manejo de la caja menor de la CVP debera cumplir con las obligaciones, procedimientos y demas
disposiciones consagradas en el articulo 8 de la presente resolucion y estar amparado por una
poéliza de manejo por el 100% de monto del fondo de caja menor ante una entidad aseguradora
debidamente reconocida por el Estado.

En la verificacion observamos que la poliza de manejo global se encuentra vigente, cubre desde el
13 de julio de 2022 al 16 de septiembre de 2023. Se solicita la péliza de manejo de caja menor y nos
suministran la siguiente certificacion. Al verificar se da cumplimiento a lo sefialado.
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o AXA COLFATRIA SEGUROS SA. [ suc I RAMO I FOLZA Mo, |
850002 184
AXA COLPATRIA 4 | o7 | 8001004033

POLIZA DE SEGURO DE MANEJO

TIPO DE POLIZA : MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES

o TECASSOSTLD AT T = e —— 2z — »

12 07 2022 EXPEDICION 0 BOGOTA CORREDORES

| TomaoorR  CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR NIT 8000000744

DIRECCION KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFONC 3424520
| AFANZAD0  CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR NT 8000000744

omecadon KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFONO 3424520

BENERICIARIO CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR NIT 8000000744

omeccion KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFONO 34084520

FLOHA COMTE NOVEDADES | FECHA MAXINA DC PRS0 VIGENCIA
MONE! Pesos i — 13 NUMEROC
2 RE on | wes | aso ol wes O R0 ey pia  es A HORA e i

|TRocaveio 1.00 freampmasese [ 11| 8 | 2022|023 |o7 | 2022 Ioom 16 [o0a | 2023 (o000 | 440 |
[ DETALLE DE COBERTURAS B

Asagurado : CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR XIT: B35.395.074-4

Ramo : MANEIO

AMPAROS CONTRATADOS

VALCE ASBECURADO
MANEJO CLOBAL ENT.OFICIALES-BASICO ENT.OFICIALEE

709, 000,000.00
DELITOS OONTEA LA ADMINISTRACION PUBLICA 700,000, 000.00
PALLOE CON RESPONSABILIDAD FISCAL 700,000,000.00
CASTOS DE EENDICICN DE CUENTAS 700,

CASTO DE RECONSTEUDCCION DE ARCHIVO

PERDIDAS CAUEADAE POR EMPLEADOE NO IDENTIFICADOES

J00
AMPDARO DARA PERSONAL DE FIRNAS EEPECIALIZADAS 700
AMPDAREO PARA PERSONAL TRANSITORIO 700
ENMPLEADCS DE CONTRATISTASE INDETENDIENTEE J00

EIENEE DE PROPIEDAD DE TERCERCE O EMPLEADOES
DEPOSITCS BANCARICS

BENEFICIARICE
Noabra

CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

{ FACTURA ANOMERE DE: CAJA DE VIVIENDA POPULAR
. TORMA DE PAGO: CONTADO 30 DIAS

LA MORA EN EL PAGO DE LA PRIMA DE LA POLFA O DE LOS [ VALORASEGURADO TOTAL

§ wewwwddvwe700, 000, 00000

CERTIFICADOS O ANEXDS QUE ZE EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN
ELLA, PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO Y
DARA DERECHD A LA ASEGURADORA PARA EXIGIR EL PAGD DE LA
PRIMA DEVENGADA Y DE LOS GASTOS CAUSADOS CON DCASION DE LA
EXPEDICION DEL CONTRATO | ARTICULD B1 Y &2, LEY 45 DE 1590 ).

NA-REGIMEN CORMUIN

AJUETE AL PEED

grrvwrww3l 703 424 .37
ghrERbkTERERREvEa] [

gewewewewg 413 15063

gtk rdREwRdada] 0f

FORMAN FARTE DE ESTE CONTRATD, LAS CLAUSULAS, CONDICIONES GENERALES | T0TALAPAGAR ENFEEDS
FORMA | * | ¥ PARTICULARES RELACIDNADAS EN HOUA ANEXA
) FORMA ANEXA:

|
h

/"EM M CALIDAD DE TOMADOR DE LA POLIZA REFERENCIADA EN E3TA CARATULA, MANIFIEETD EXPRESAMENTE. GUE HE TEMIDO & MI I3POSICI0N, EL TEXTD DE LAS COMDICIONES
GENERALES DE LA POLEA MANIFIESTD ADEMAS, GUE DURANTE EL PROCESD DE HEGOCIACKIN DE LA POLIZA, ME HAN 3100 ANTICIPADAMENTE EXPLICADAS POR LA AZEGURADORA

gevewvewed) 166 LTL.00

¥i0' POR EL INTERMEDIARIC DE 3EGURCE LAZ EXCLUBIONEE Y EL ALCAMCE O CONTENIDO DE LA COBERTURA DE LA POLIZA ¥ DE LAZ QARANTIAZ, Y EN VIATUD DE TAL

-\_m:ﬂro.mumuvmmmmnﬁmmm“mm

SOMMCE GRAMDEE CONTRIBUYENTES Y AGENTES DE RETENCICN, SEGUN RESOLLCION 2509 DE DICIEMERE 3 DE 1993

EL FREEENTE DOCUMENTO BE EMTE EN  BOGOTAD.C ALCE

;

12 DIASDELMESDE  JULKD DEL ARO Az
1.7
T
L
) SIS ALITCRIZADA, EL TOMADOR )
& DISTRIBUCION DEL COASEGLRD INTERMEDIARICE ™
=T Loy S PRNTICPASION P IEIMA COOGD  TED M= R PANTCEACKN |
L1460 Corredor DELIMA MAREH E_A.

100.00




Informe Final Cédigo: 208-CI-Ft-01

Auditoria Interna de Cumplimiento del Paginas: |\, can 6
. : 8 de 18 '
e Procedimiento Caja Menor
b dasalanls d0d Vigente desde: 01-04-2022

Recomendacion No.l. A la Subdireccidbn Administrativa, recomendamos que dentro de la pdliza
global se especifique la caja menor considerando el articulo 8 resolucién 002 06/01/2023.

7.4. Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022.

Se verifica el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022 que incluye los
siguientes aspectos:

* Determina las
 Determina las actividades
actividades : o Solicitud de reembolso requeridas el cierre
necesarias para la CUStOdI? dela Cajl||a' de * Determina las en la Subdireccion de la caja menor
constituir la caja seguridad de la caja actividades a desarrollar i . de acuerdo las
menor en cada menor para el manejo de la caja Inanciera fechas establecidas
vigencia menor durante cada en la circular de
vigencia cierre presupuestal
de la vigencia.

Manejo de la caja
menor

) —

Constitucion de la
caja menor
Legalizacion de la
caja menor

Grafico No.1 Elaborado por OCI
Fuente: fases del procedimiento 208-SADM-Pr-29 V5 fecha:22/03/2022

7.5. Arqueo de caja menor
Se realiza el arqueo el 10 de julio de 2023 a las 2pm y se diligencia el formato c4digo 208-CI-FT-10
con el funcionario responsable de la caja menor Sr. Diego Fernando Diaz funcionario de la
Subdireccion Administrativa

Con el siguiente resultado consolidado

Saldo en Bancos $1.545.503
Efectivo en Caja $31.900
Recibos de Caja $28.700
Total $1.606.103
Valor en caja segun Resolucién No. 002 del 06 de enero de 2023 $1.606.045
Diferencia $58

A continuacion, las observaciones especificas:
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« La caja menor est4 debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado
+ Se evidencian tres (3) recibos de caja sobre los cuales se revisan los siguientes aspectos:

- El valor total de los recibos es de $28.700
- Las fechas de los recibos corresponden al periodo de junio para las fechas comprendidas
entre el 28-29 junio 2023
- Los soportes cumplen las condiciones normativas y estdn acompafiadas de los RUT
correspondientes.
« Se verifica el efectivo en caja, con un total, en billetes y monedas de $31.900
»  Se verifica la chequera:

- Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402

- Rangos de numeracién entre el nimero 16349- 16378 (30 cheques)
- Cheques usados cuatro (4) 16349-16352

- Cheques en blanco veintiséis (26) 16353-16378

Situacion identificada

En la validacién de la chequera se observa que no se esta diligenciando la colilla, los cuatro recibos
de los cheques usados, al respecto mediante radicado No. 202317200062753 la Subdireccion
Administrativa se solicitara al servidor publico delegado para el manejo de la caja menor el
diligenciamiento de las colillas de la chequera, sin embargo, el no diligenciamiento de la colilla de la
chequera no es causal de falta de memoria de las transacciones financieras realizadas por la entidad.

Recomendacion No.2: Se recomienda al Responsable de la Caja Menor y Subdirector
Administrativo, diligenciar la colilla de los cheques como memoria de la transaccién realizada.
7.6. Verificacién detalla de soportes de los reembolsos durante el primer semestre de 2023

Desembolso inicial

ﬁ 2 08

DNAVIVIENDAN

Saldo Cuenta Corriente - 05600088****9402

Fecha Valor Jocymento Clate e Moyimientn Ohcra

23/02/2023 § 1.604.045,00 313013 ‘stas Credito PORTAL EMPREZANIAL
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Verificado con la resolucién No. 002 del 06 de enero de 2023- articulo 5 Unidad ejecutora, rubros
presupuestales y cuantia en el articulo 1 constitucién y cuantia resuelve “Constituir la caja menor de
la caja de vivienda popular para la vigencia 2023, la caja menor — Gastos de funcionamiento”., en
una cuantia de $17.666.500 que corresponde a 15.23 SMMLYV este valor se divide en 11 meses y la
cuantia mensual es de $1.606.045.

Reembolso No.1 Del 27 de marzo del 2023

Saldo Anterior $406,045.00 Dias Sobregiro 0
Mas:Créditos $271,000.00 Interés de Sobregiro $0.00
Menos: Débitos $0.00J Tasa Sobregiro 46.10% EA
Nuevo Saldo | $677,045.00 ' Tasa Mora 46.10% EA
| Facha Clase de Movimiento Oficina Doc. Valor Saldo

Dia Mes

77 03 AbonoPorPago a provesdorss 5999990610 PAGO DE PORTAL-EMPRESARIAL 3506 $271,00000+ $877,045.00+

PROVEEDORES 000000000000000000000000

Imagen tomada del extracto -Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402

Se verifican los soportes para cada rubro se evidencia

Criterio Filtro de verificacion Validacién
Formato firmas
Director de la dependencia solicitante del
Solicitud de | Solicitante: recurso de caja menor Cumple
caja menor con = Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
las firmas Administrativo(a)
formato  cdd.  Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
:208-GA-Ft-66. Caja menor
01/02/2023 Recibido: Servidor  publico designado  por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estdn debidamente Cumple
anexados en la legalizacion
Clasificacion El concepto por el que solicita el dinero esta Cumple

adecuadamente clasificado en el rubro
02120202008078715999 Servicio de
mantenimiento y reparacion de otros equipos
n.c.p. por arreglos locativos necesarios en la
entidad $271.000 28/02/2023
Formato firmas Cumple
Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)
gasto
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Legalizacién Director Director de la dependencia solicitante del Cumple
de caja menor | dependencia recurso de caja menor
formato cod. solicitante
:208-GA-Ft-67. Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
28/02/2023 del manejo de Caja menor
caja menor
Reembolso de la legalizacion en el banco. 27/03/2023 Verificado
Reembolso No.2 Del 18 de abril del 2023
Saido Anterior $677,045.00 | Dias Scbregiro 0
Mas:Créditos $496,158.00 | Interés de Scbregiro $0.00
Menos: Débitos $0.00 | Tasa Sobregiro 46.96
Nuevo Saldo ¢ $1,173,203.00 | Tasa Mora
Locha I Clase de Movimiento H Oficina || Doc. H Valor 1 Saldo
Dia Mes. |
13 04 Abono Por Pago & provesdores 8399990610 PAGO DE PORTAL-EMPRESARIAL 2429 $496,158 00+ $1.,173,203.00+

PROVEEDORES 000000000000000030000000

Imagen tomada del extracto -Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402

Se verifican los soportes para cada rubro se evidencia

Criterio Filtro de verificacion Validacién
Formato firmas
Solicitud de Solicitante: = Director de la dependencia solicitante del recurso Cumple
caja menor con de caja menor
las firmas = Aprobacién: = Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
formato  cod. Administrativo(a)
:208-GA-Ft-66.  Visto Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
02/03/2023 Bueno: Caja menor
Recibido: Servidor publico designado por la dependencia Cumple
solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estan debidamente anexados Cumple
en la legalizacion
Clasificacion concepto rubro compra de candados Cumple
02120202008078715999 cadenas y gastos de
Servicio de cerrajeria  ($73.000)
mantenimiento y 02/03/2023

reparacion de otros
equipos n.c.p. por

concepto rubro  apertura de cerradura Cumple
02120202008078715999 y suministro de chapa,
Servicio de candado en é&reas de
mantenimiento y tomar posesion del
reparacion de otros inmueble de

equipos n.c.p. por propiedad de la CVP
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gastos de cerrajeria

en el Barrio Modelo
norte. ($299.000)
09/03/2023
concepto rubro Servicio de impresion Cumple
clasificado en el rubro | de certificados de
02120202010030321999 reconocimiento
9 art. n.c.p de pulpa de cumpleafios 81 dela
papel o carton. CVP ($18.000)
13/03/2023
concepto rubro | Licencia de urbanismo Cumple
clasificado en el rubro $106.158
021202020080282130 17/03/2023
Servicios de
documentacion y
certificacion juridica
Formato firmas Cumple
Legalizacién Ordenador = Subdirector(a) Administrativo(a)
de caja menor | del gasto
formato  céd. Director Director de la dependencia solicitante del recurso Cumple
:208-GA-Ft-67. dependenci = de caja menor
RC002-005 a solicitante
Responsabl @ Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
e del = Caja menor
manejo de
caja menor
Reembolso de la legalizacion en el banco. 18/04/2023 Verificado
Reembolso No.3
Saldo Anterior $1,173,203.00 Dias Sobregiro 0
Mas:Créditos $96,500.00 Interés de Sobregiroj $0.00
Menos: Débitos $0.00 Tasa Scbregiro 45.26% EA
Nuevo Saldo I $1,269,703.00 | Tasa Mora 45.26% EA |
::::; I Ciase de Movimiento h Oficina Doc. ‘ Valor Saldo
18 05 AbonoPorPago a proveadores 8399900610 PAGO DE PORTAL-EMPRESARIAL 2982 $96.500.00+ $1,269,703.00+
PROVEEDORES 000000000300000000000000
Imagen tomada del extracto -Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402
Se verifican los soportes para cada rubro se evidencia
Criterio Filtro de verificacion Validacién
Formato firmas
Director de la dependencia solicitante del
Solicitante: recurso de caja menor Cumple
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Solicitud de Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
caja menor con Administrativo(a)
las firmas | Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
formato  cod. Caja menor
:208-GA-Ft-66. Recibido: Servidor  publico designado por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estan debidamente Cumple
anexados en la legalizacién
Clasificacion Concepto rubro = Arreglo chapo de la puerta Cumple
0212020200807 ' oficina asesora de
8715999 comunicaciones $78.000
Servicio de 11/04/2023
mantenimiento y Materiales para adelantar Cumple
reparacion  de arreglos locativos
otros  equipos necesarios en la entidad
n.c.p. arreglo lavamanos.
$18.500 27/04/2023
Formato firmas Cumple
Legalizacién Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)
de caja menor  gasto
formato cdéd. Director Director de la dependencia solicitante del Cumple
:208-GA-Ft-67.  dependencia recurso de caja menor
solicitante

Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
del manejo de Caja menor

caja menor
Desembolso de la legalizacién en el banco. Verificado
Reembolso No.4
Saldo Anterior $1,269,703.00 | Dias Sobregiro 0
Mas:Créditos $275,800.00 | Interés de Sobregiro $0.00
Menos: Débitos §6:55; Tasa Scbregiro i4.58% EA |
Nuevo Saldo $1.545,503.00 | Tasa Mora 44.58% EA
1

Facha l Ciase de Movimiento ” Oficina H Doc. || Valor H Saldo

Dia Mes |

13 06 Abono Por Pago 2 proveadores 8969090619 PAGO DE PORTAL-EMPRESARIAL 8023 $275,800.00+ $1.545,503.00+

PROVEEDORES 000000000000000000000000
Imagen tomada del extracto -Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402

Se verifican los soportes para cada rubro se evidencia

Criterio Filtro de verificacion Validacion
Formato firmas

Solicitante: Cumple
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Solicitud de Director de la dependencia solicitante del
caja menor con recurso de caja menor
las firmas = Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
formato  cod. Administrativo(a)
:208-GA-Ft-66. | Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
Caja menor
Recibido: Servidor  pulblico designado por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estdn debidamente Cumple
anexados en la legalizacion
Clasificacion Compra de sello Cumple
Concepto en el rubro = automatico
0212020201003023  24/05/2023
21999 articulos = $73.000
pulpa de papel o Impresion habladores Cumple
carta gratuidad y tramites
atencion al ciudadano
25/05/2023
$9.000
Concepto rubro | Compra de cadenas y Cumple

0212020200807871  candados
5999 Servicio de 29/05/2023
mantenimiento y $160.000
reparacion de otros
equipos n.c.p.
Concepto rubro = Relacién transportes Cumple
0212020200604641 | de caja menor
14  Servicios de 02/05/2023-
transporte terrestre = 17/05/2023
especial local de $33.800
pasajeros
Formato firmas Cumple
Legalizacién Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)
de caja menor | gasto

formato  cdd. Director Director de la dependencia solicitante del Cumple
:208-GA-Ft-67. = dependencia recurso de caja menor
solicitante
Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
del manejo de Caja menor
caja menor
Reembolso de la legalizacion en el banco. Verificado

La fecha de la ultima legalizacion es el 30/05/2023, Adicionalmente hasta el 13/06/2023 esta el
reembolso en el banco dos semanas después.
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Recibos de caja pendientes por legalizar
Criterio Filtro de verificacion Validacién
Formato firmas
Solicitud de Solicitante: Director de la dependencia solicitante del Cumple
caja menor con recurso de caja menor
las firmas = Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
formato  cod. Administrativo(a)
:208-GA-Ft-66.  Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
28/06/2023 Caja menor
$20.000 Recibido: Servidor  publico designado  por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estdn debidamente Cumple
anexados en la legalizacién
Clasificacion El concepto por el que solicita el dinero esta Cumple

adecuadamente clasificado en el rubro
02120202008078715999 $15.000 28/06/2023
Formato firmas Cumple
Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)
Legalizacion gasto
de caja menor | Director Director de la dependencia solicitante del Cumple
formato  cdéd. dependencia recurso de caja menor
:208-GA-Ft-67. | solicitante

28/06/2023 Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
del manejo de Caja menor
caja menor
Reembolso de la legalizacién en el banco. N/A
Criterio Filtro de verificacion Validacion
Formato firmas
Solicitud de | Solicitante: Director de la dependencia solicitante del Cumple
caja menor con recurso de caja menor
las firmas = Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
formato  cod. Administrativo(a)
:208-GA-Ft-66. | Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
29/06/2023 Caja menor
$9.200 Recibido: Servidor  publico designado  por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estdn debidamente Cumple
anexados en la legalizacion
Clasificacion El concepto por el que solicita el dinero esta Cumple

adecuadamente clasificado en el rubro
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02120202008078715999 $9.200 29/06/2023
materiales arreglos locativos en la entidad
Formato firmas Cumple
Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)
Legalizacion gasto
de caja menor | Director Director de la dependencia solicitante del Cumple
formato  co6d. dependencia recurso de caja menor
:208-GA-Ft-67.  solicitante

29/06/2023 Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
del manejo de Caja menor
caja menor
Reembolso de la legalizacion en el banco. N/A
Criterio Filtro de verificacion Validacion
Formato firmas
Solicitud de Solicitante: Director de la dependencia solicitante del Cumple
caja menor con recurso de caja menor
las firmas = Aprobacion: Ordenador del gasto Subdirector(a) Cumple
formato  cod. Administrativo(a)
:208-GA-Ft-66.  Visto Bueno: Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
29/06/2023 Caja menor
$4.500 Recibido: Servidor  publico designado por la Cumple
dependencia solicitante
Documento soporte y RUT El soporte y anexos estdn debidamente Cumple
anexados en la legalizacion
Clasificacion El concepto por el que solicita el dinero esta Cumple

adecuadamente clasificado en el rubro
02120202008078715999 $4.500 29/06/2023
tomacorriente

Formato firmas Cumple

Ordenador del Subdirector(a) Administrativo(a)

Legalizacion gasto

de caja menor | Director Director de la dependencia solicitante del Cumple

formato cdéd. dependencia recurso de caja menor

:208-GA-Ft-67. | solicitante

29/06/2023 Responsable Servidor publico responsable del manejo de la Cumple
del manejo de Caja menor
caja menor

desembolso de la legalizacion en el banco. N/A

En la validacion de los soportes se identifican que el tiempo transcurrido entre la ultima legalizacion
del mes y el desembolso de los recursos en el banco tarda un tiempo promedio de 28 dias, tal y como
se refleja en la siguiente tabla.
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Fecha de Valor Dependencia Solicitante Fecha de Fecha de Valor Devuelto Fecha del Valor Dias
Solicitud | Solicitado P Aprobacion | Legalizacion | Legalizado Reembolso | Reembolso
Monto mensual aprobado
1/02/2023 | $ 1.606.045 de Caja Menor
1/02/2023 | $271.000 | Subdireccién Administrativa | 3/02/2023 | 28/02/2023 | $271.000 $0| 27/03/2023| $271.000| 27
2/03/2023 $300.000 | Direccién Juridica 2/03/2023 17/03/2023 $73.000 | $227.000
9/03/2023 | $299.000 | Direccién Juridica 3/03/2023 9/03/2023 | $299.000 S0
18/04/2023 $496.158 32
13/03/2023 $ 18.000 | Oficina de Comunicaciones 13/03/2023 13/03/2023 $ 18.000 S0
Direccién Urbanizaciones y
16/03/2023 $106.158 | Titulacidn 17/03/2023 17/03/2023 $106.158 S0
11/04/2023 $ 78.000 | Oficina de Comunicaciones 11/03/2023 11/04/2023 $ 78.000 S0 18/05/2023 $ 96.500 37
27/04/2023 $ 18.500 | Subdireccién Administrativa | 28/04/2023 | 28/04/2023 $18.500 S0
Direccién Urbanizaciones y
24/05/2023 $ 73.000 | Titulacién 25/05/2023 26/05/2023 $ 73.000 S0
25/05/2023 s 9.000 | Oficina de Comunicaciones 26/05/2023 26/05/2023 S 9.000 s 0 13/06/2023 S 275.800 18
29/05/2023 $ 200.000 | Direccién Juridica 29/05/2023 29/05/2023 $ 160.000 $ 40.000
30/05/2023 $33.800 | Subdireccién Financiera 30/05/2023 30/05/2023 $33.800 S0

Disminuir el tiempo de legalizacién y desembolso en el banco de los recursos legalizados de caja
menor aprobadas cumpliendo la circular No 002 del 11 de enero de 2023 “Directrices para la
radicacion de cuentas para pagos y reprogramacion PAC En La Vigencia 2023 considerando la
importancia de la caja menor que es para atender de forma inmediata los asuntos urgentes, dado
que en la fecha del arqueo habia dos recibos pendientes y la caja no contaba con liquidez en efectivo
para algun asunto inmediato.

7.7. Andlisis de los reembolsos durante el primer semestre de 2023

De acuerdo con los soportes evaluados se evidencia que en total se ha ejecutado $ 1.139.458 (12%)
de enero a junio del total aprobado de $ 6.424.180 (considerando $1.606.045 mensual por cuatro).

Aprobado_Acum [Ejecutado_Acum| %Ejecutado
$6.424.180 $1.139.458 18%

$1.800.000  $1.606.045 $ 1.606.045 $ 1.606.045 $ 1.606.045
$1.600.000
$1.400.000
$1.200.000
$1.000.000
$ 800.000

$ 600.000

$ 400.000
$200.000
S0

$496.158,00
$271.000,00
17%

$ 96.500,00 $ 275.800,00
31% 6% 17%

feb-23 mar-23 abr-23 may-23

M Disponible  ® Ejecutado Series3
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Recomendacion No. 3. A la Subdireccién Administrativa, es pertinente revisar si la apropiacion
disponible de caja menor se mantiene en ese monto por cuanto la ejecucion es inferior en mas de un
50% lo que indica que puede estar sobreestimado el valor requerido de caja menor. O por el contrario
que la Subdireccion Administrativa como canalizadora de las necesidades administrativas urgentes
de la CVP revise cuales pueden ser solucionadas de manera inmediata con recursos de la Caja
Menor.

8. Plan de Mejoramiento:

Producto de la evaluacidon practicada y resultado del analisis del informe la Subdireccién
Administrativa debera definir las acciones de mejora dirigidas a subsanar y prevenir las observaciones
identificadas, asi como de las oportunidades de mejora que consideren aplicables, en un plan de
mejoramiento que sera sujeto de seguimiento por parte de la Asesoria de Control Interno para
asegurar su cumplimiento.

9. Limitaciones:

No existié ninguna limitacién en el trabajo de evaluacién desarrollado

10. Criterios de clasificacion de conceptos derivados de la auditoria.

Tipo de

> Descripcién
observacion

Incumplimiento de un criterio de auditorias normas, procedimientos internos,

Observacion o e ;
resolucion que pueden materializar un riesgo

Oportunidad de Sin implicar un incumplimiento normativo o de procedimientos internos, es

mejora susceptible de mejora el proceso.
Firmas
Elaborado: Revisado Aprobado
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Martha Yaneth Rodriguez Chaparro
Contratista Control interno
Auditor

Diana Constanza Ramirez Ardila
Asesora de Control Interno
Auditor Lider

Diana Constanza Ramirez Ardila
Asesora de Control Interno
Auditor Lider

Fecha:15/08/2023

Fecha: 21-08-2023

Fecha: 24-08-2023




