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OBJETIVO: Evaluar el cumplimiento del Procedimiento Caja Menor bajo responsabilidad de la
Subdireccion Administrativa durante el primer semestre del afio.

ALCANCE: Verificar el adecuado manejo de los recursos de la caja menor de la vigencia 2022
de la Caja de la Vivienda Popular y el cumplimiento del procedimiento.

PERIODO DE EJECUCION: Inicio 15/07/2022 y finalizacion estimada 22/07/2022.

EQUIPO AUDITOR: Diana Constanza Ramirez Ardila, Asesora de Control Interno - Auditor Lider
Martha Yaneth Rodriguez Chaparro, Profesional Contratista Control Interno CTO-9-2022 Auditor

CRITERIOS DE AUDITORIA:

Decreto Distrital 192 de 2021” Por medio del cual se reglamenta el Estatuto organico del
presupuesto distrital y se dictan otras disposiciones” se reglamenta entre otras, el
funcionamiento de las cajas menores, las cuales se constituirAn para cada vigencia fiscal,
mediante resolucién suscrita por el representante legal de la entidad.

Decreto Distrital 714 de 1996 Estatuto organico del presupuesto Distrital, reglamentado por el
Articulo 56 del Decreto Distrital 192 de 2021, la CVP para la vigencia 2022 debe constituir y
definir el nimero de cajas menores para la entidad mediante resolucion suscrita por el Director
General.

Mediante Resolucion DDC-000001 del 12 de mayo de 2009, “Por la cual se adopta el Manual
para el manejo y control de cajas menores” expedida por el Contador General de Bogota, se
implementdé la guia que facilita la gestion administrativa y contable aplicable a los fondos de
cajas menores, acorde con las nuevas normas de contabilidad publica establecidas por la
Contaduria General de la Nacion

El articulo 57 del Decreto 192 de 2021 senala “Las cajas menores se constituirdn, para cada
vigencia fiscal, mediante Resolucién suscrita por el jefe de la respectiva entidad publica distrital,
en la cual deberd indicar: la cuantia, el responsable, la finalidad, la clase de gastos que se
puedan realizar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal , sin exceder el
monto mensual asignado a la caja menor y en ninguin caso el limite establecido por el estatuto
de contratacion para compras directas”.

Articulo 209 Constitucién nacional de Colombia, establece que la funciéon administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, delegacion y desconcentraciéon de funciones.

Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor y la Resolucién 106 del 23 de febrero de 2022 “Por
lo cual se constituye que establece el funcionamiento de la Caja Menor para la vigencia 2022
con cargo al presupuesto asignado a la Caja de la Vivienda Popular”.
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5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para el desarrollo de la auditoria, se aplicaron las técnicas de auditoria internacionalmente aceptadas
tales como entrevista, comprobacion selectiva a través de muestreo y recalculo, entre otros.

La Asesoria de Control Interno mediante radicado No. 202211200072203 del 15-07-2022 realizo la
apertura de la auditoria de seguimiento

El informe preliminar con los resultados fue socializado el 22 de julio de 2022 mediante memorando
No. 202211200074783 a la Subdireccion Administrativa de quien se recibié respuesta mediante
radicado No. 202217200078943 del 03/08/2022

6. CONCLUSIONES:

Se concluye de la evaluacion practica que el Procedimiento de Caja Menor se cumple y los controles
se aplican de manera apropiada por los responsables, se evidencia una adecuada custodia y manejo
de la caja menor, no obstante, lo anterior, se plantean cuatro recomendaciones que buscan aportar
a la mejora del proceso. A continuacion, el detalle de la evaluacion:

- Laresolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022 “Constituye y establece el funcionamiento de la
Caja menor para la vigencia 2022 con cargo al presupuesto asignado a la Caja de vivienda
Popular”.

- El responsable del procedimiento de Caja Menor es el Subdirector (a) Administrativo(a)
delegado(a) como ordenador del gasto de la caja menor, y el servidor publico designado mediante
resolucion No. 106 del 23 de febrero de 2022 para el manejo de la caja menor.

- Se evidencia que el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 del 22/03/2022 contiene
lineamientos y actividades frente a la constitucion, custodia, manejo, reembolso y cierre.

- En el arqueo realizado el 19 de julio de 2022 a las 10 am, se evidencia que la caja menor esté
debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado. Se verifican (7) recibos que
suman $424.582, el efectivo entre billetes y monedas es de $488.400 y saldo en banco es de
$730.414, para una total de caja menor de $1.643.396, con una diferencia de + $96, respecto al
valor seguin Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022 de $1.643.300.

- Unificar en el Certificado de registro presupuestal el criterio de captura, en la seccién del objetivo,

- Se pudo constatar en la verificacion de los soportes de reembolso que las solicitudes de caja
menor y formato de legalizacion se encuentran firmadas por los responsables, ademas cuentan
con el documento soporte, RUT y el concepto por el que solicita el dinero esta adecuadamente
clasificado para cada recibo revisado en la muestra.

- Diligenciar la colilla de los cheques usados por parte del Responsable de la caja menor.

- La solicitud de caja menor del 24/02/2022, aprobada el 16/03/2022 que tiene un valor de
$625.500, el formato de legalizacion se encuentra respaldado con soportes que suman $464.664,
al respecto la Direccion Juridica realizé la devolucién del dinero sobrante por un valor de
$160.836,00 a la Subdireccién Administrativa, saldo reintegrado a la caja menor.

- Se evidencia la poliza de manejo global de entidades oficiales No 8001004033 que cubre la caja
menor, al respecto, es importante fortalecer el control de seguimiento a las pdélizas, para que con
mayor anticipacion se gestione la expedicion de las nuevas las pdlizas.
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7. DESARROLLO Y RESULTADOS DE LA AUDITORIA:

A continuacién, se presentan los aspectos observados, recomendaciones formuladas vy
oportunidades de mejora planteadas, producto de las pruebas practicas de acuerdo con el objetivo
de la auditoria de seguimiento, las cuales tienen como propdésito principal contribuir al fortalecimiento
de la gestién, operacion y control de las operaciones de la caja menor.

7.1. Constitucion de la caja menor

Se verifica la Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022, “Por la cual se constituye y se establece
el funcionamiento de la Caja menor para la vigencia 2022 con cargo al presupuesto asignado a la
Caja de vivienda Popular’. Sefiala lo siguiente: “(...)Que el articulo 58 del Decreto 192 de 2021 define
que: “el responsable y ordenador del manejo de la caja menor en cada entidad y organismo distrital
respecto del dinero que se entregue para la constitucion de las cajas menores debe ser utilizado para
sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto de gastos Generales que
tengan el caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles , inaplazables, necesarios y definidos en
la Resolucién de constitucién respectiva y en todo caso enmarcados dentro de las politicas de
racionalizacion del gasto”.

Que mediante el Decreto Distrital 540 del 24 de diciembre de 2021, se liquidé el presupuesto anual
de rentas e ingresos y de gastos e inversiones de Bogota Distrito capital para la vigencia fiscal
comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2022, en el que se clasificaron y definieron
los rubros de gasto.

.. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 se fijé para la CVP un presupuesto de $11.998.239.000
que corresponden a 11998 SMMLYV, por lo cual se permite constituir una caja menor con una cuantia
méxima mensual hasta de 25 SMMLV.

... Atendiendo también con el comportamiento de ejecucién de la caja menor en la vigencia anterior,
para atender las necesidades y requerimientos de la CVP con cargo a la misma y conforme a la
apropiacion disponible, se constituye en $16.433.000 de conformidad con el articulo 61 del Decreto
Distrital 192 de 2021.

Para la constitucién de la Caja menor de la CVP se cuenta con los certificados de disponibilidad
presupuestal Numero 427,428,429,430,431y 432 del 04 de febrero de 2022, de conformidad con lo
establecido en el articulo 59 del Decreto Distrital 192 de 2021.

Imagen No.1 Presupuesto anual de rentas e ingresos y de gastos e inversiones CVP
CAJA DE VIVIENDA POPULAR

Recursos Aportes
Administrados Distrito Total
021 Gastos de Funcionamiento 0 1.998.239.000  11.998.239.000
022 Servicio de la Deuda 0 0 0
023  Inversién 1,440.150.000 92123503000  93.563.653.000
Total Gastos e Inversiones 1.440.150.000  104.121.742.000  105.561.892.000

Fuente: Decreto Distrital 540 del 24 de diciembre de 2021
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Imagen No.2 Constitucién y cuantia de la caja menor
PRESUPUESTO ASIGNADO A CAJA MENOR 2022
. . 6 ! VALOR CAJA CUANTIA
POSICION PRESUPUESTARIA DESCRIFCION POSPRE DESCIPCION DEL PROGRAMA MENOK MENSUAL
Articulos n.c.p. de pulpa de papel o 0208- Pro SN . .
) - Programa Funcipnamiento =
2 1.383.000,00 138.300,00
ORI201003073219399 cartén CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR 3 s
Servicios de transporte terrestre  |0208- Programa Funcionamiento - $1.0¢ . e :
60464 1.000.000,00 | $100.000,00
0212020200 u4 espedial local de pasajeros CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
. Servicios de documentaciony 0208 - Programa Fundonamiento - 3
0080 . . £.255.000,00 | $625.500,00
021202020080282130. | . i ficatién juridica CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR 00" | -
. . 0208 - Programa Fundionamiento -
21 ici ay 5 $1.844.000,00 | $184.400,00
021202020080585951  [Servicios de copiayreproduccidn 1) o Lo en e s an $
) Servicio de mantenimiento y 0208 - Programa Funcionamiento - .
’ $5.451.000,00 | $545.100,00
02120202008078715999 reparacién de otros eguipos n.c.p. |CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
Otros servicios profesionales, 209+ Programa Funcionamiento - s
J . \500.000,00 $50.000,00
021202020080883530 técnicos y empresariales n.c.p. CAJA DELAVIVIENDA POPULAR
TOTAL 4§ 16.433.000,00| $ 1.643.300,00

Fuente: Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022- articulo 5 Unidad ejecutora, rubros presupuestales y cuantia

Nos suministran los CRP y CDP para verificacion a continuacion los relacionamos

CDP Valor Fecha Objeto
427 1.383.000 04/02/022 | Caja menor: Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos relacionados
428 1.000.000 04/02/022 | Caja menor: Servicio de transporte de pasajeros
Caja menor: Gastos de registro y notariado de medidas cautelares, certificados de libertad,
429 6.255.000 04/02/022 | naotificaciones judiciales y autenticaciones para tramite de radicacion
de demandas en materia civil, recuperacion de cartera.
430 1.844.000 04/02/022 | Caja menor: Servicios de copia y reproduccion
431 5.451.000 04/02/022 | Caja menor: Servicios de reparacion de otros bienes
432 500.000 04/02/022 | Caja menor: Otros servicios profesionales, técnicos y empresariales

Total 16.433.000

Grafico No.1 Elaborado por OCI
Fuente: Certificados de Disponibilidad presupuestal 427-432

CRP | Vvalor | Fecha | CDP | Objeto
611 138.300 03/03/2022 427 CAJA MENQR VIGENCIA 2022 en la descripcion dice “Articulos n.c.p. de pulpa de
papel o cartén
614 100.000 03/03/2022 428 CAJA MENOR_ VIGENCIA 202_2 en la descripcién dice “Servicios de transporte
terrestre especial local de pasajeros
CAJA MENOR VIGENCIA 2022 en la descripcion dice “Servicios de documentacion
615 625.500 03/03/2022 429 y certificacion juridica
CAJA MENOR VIGENCIA 2022 en la descripcion dice “Servicio de mantenimiento
e &Ly Uel0ezo? cE y reparacion de otros equipos n.c.p.
CAJA MENOR VIGENCIA 2022 en la descripcion dice “Otros servicios
ety e e R profesionales, técnicos y empresariales n.c.p.
623 184.400 03/03/2022 430 CAJA MENOR VIGENCIA 2022 en la descripcion dice “Servicios de copia y
reproduccion
1113 900.000 08/04/2022 428 Caja menor: Servicio de transporte de pasajeros
1211 1.244.700 19/04/2022 497 Caja_menor: Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos
relacionados
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| valor Fecha | CDP Objeto
Caja menor: Gastos de registro y notariado de medidas cautelares, certificados de
1212 5.629.500 19/04/2022 429 libertad, notificaciones judiciales y autenticaciones para tramite de radicaciéon de
demandas en materia civil, recuperacién de cartera.
1213 1.659.600 19/04/2022 430 Caja menor: Servicios de copia y reproduccion
1214 4.905.900 19/04/2022 431 Caja menor: Servicios de reparacion de otros bienes
1215 450.000 19/04/2022 432 Caja menor: Otros servicios profesionales, técnicos y empresariales

Total ‘ 16.433.000 ‘ ‘

Grafico No.2 Elaborado por OCI
Fuente: Certificados de Registro presupuestal relacionados

Recomendacién 1: A la Subdireccién Financiera unificar preferiblemente el criterio de captura en la
seccion del objetivo en el Certificado de registro presupuestal, tal y como se presenta en la siguiente
imagen, dejando preferiblemente la descripcion especifica del objeto.

Descripcion especifica del Objeto Sin la descripcion especifica del Objeto
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

0208 CAJA DE VIVIENDA POPULAR

BOGOT,\ UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

Numero 623
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA
Namero 1211
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA
Que se ha efectuado registro presupuestal para atender compromisos asi

Que se ha efectuado registro para atender asi RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO
‘ RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO [ 021202020080585951 Servicios de copia y reproduccion N/A

02120201003023219099 | ATticulos n.c.p. de pulpa de papel o | NA ’ -

carton |
‘ [ Tota
CDP :430

CDP :427
Tipo y Nimero de Compromiso :27 CAJA MENOR -2 Tipo y Numero de Compromiso :27 CAJA MENOR -1
| Objeto: Objeto:

| Caja menor: Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos relacionados

CAJA MENOR VIGENCIA 2022

7.2. Responsables de la Caja menor

El responsable de la correcta ejecucién del procedimiento de Caja Menor es el Subdirector (a)
Administrativo(a) delegado(a) como ordenador del gasto de la caja menor, y el servidor publico
designado mediante Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022 para el manejo de la caja menor
y Director (a) de Gestion Corporativo(a) como ordenador del gasto proyectado para cada vigencia.

PARAGRAFO 1. El respongable del manejo de Ia caja menor de la Caja de la Vivienda Popular,
ser4 el servidor(a) plblico(a) que acupe el cargo dé Auxiliar Administrativo codigo 407 grado 10
asignado a la Subdireccién Administrativa, de conformidad con el manual de funciones vigente
de |a Caja de la Vivienda Popular

Fuente: Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022- articulo 2 parégrafo 1
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7.3. Procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022.

Se verifica el procedimiento 208-SADM-Pr-29 Caja Menor V5 fecha:22/03/2022 que incluye los
siguientes aspectos:

! ¢ Determina las
. Deter;m;a las Solicitud de actividades

actividades 7 i i

necesarias para la Custodia de la Ca“”a de * Determina las reembolso en la :?:rlrl:rr;zalsaeclaja

constituir la caja seguridad de la caja actividades a Subdireccion menor de acuerdo

menor en cada menor desarrollar para el Financiera las fechas

vigencia manejo de la caja establecidas en la
menor durante cada circular de cierre
vigencia presupuestal de la

vigencia.

Constitucion de la
caja menor

Manejo de la caja
menor

Fuente: fases del procedimiento 208-SADM-Pr-29 V5 fecha:22/03/2022

Legalizacion de la
caja menor

Grafico No.3 Elaborado por OCI

7.4. Arqueo de caja menor
Se realiza el arqueo el 19 de julio de 2022 a las 10 am y se diligencia el formato codigo 208-CI-FT-
10 con el funcionario responsable de la caja menor Sr. Diego Fernando Diaz funcionario de la
Subdireccion Administrativa

Con el siguiente resultado consolidado

Saldo en Bancos $730.414
Efectivo en Caja $488.400
Recibos de Caja $424.582
Total $1.643.396
Valor en caja segun Resolucién No. 106 del 23 de febrero de 2022 $1.643.300
Diferencia +$96

A continuacion, las observaciones especificas:
« La caja menor est4 debidamente guardada y custodiada por el funcionario encargado

+  Se evidencian siete (7) recibos de caja sobre los cuales se revisan los siguientes aspectos:
v El valor total de los recibos es de $424.582
v' Las fechas de los recibos corresponden al periodo de junio para las fechas comprendidas
entre el 8 'y 29 junio 2022
v' Los soportes cumplen las condiciones normativas y estdn acompafiadas de los RUT
correspondientes.

«  Se verifica el efectivo en caja, con un total, en billetes y monedas de $488.400
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»  Se verifica la chequera:

v" Banco Davivienda cuenta corriente No. 088-6999-9402
v" Rangos de numeracion entre el numero 16349 y el numero 16378
v" Se usaron dos cheques el nimero 16349 y 16350, la colilla no esta diligenciada.

Recomendacién 2: En la validacion de la chequera se observa que no se esta diligenciando la colilla
de los dos recibos de los cheques usados, por lo anterior se recomienda al funcionario responsable,
diligenciarlos con los datos de la operacion.

7.5. Movimiento de la caja menor durante el afio 2022

Mes Valor Concepto
Marzo 5  1.643.300,00 |Apertura
Marzo 5 940.464,00 |Legalizacion
Abril 5 401.450,00 |Legalizacion
Mayo 5 700.000,00 [Retiro
Mayo 5 88.500,00 |Legalizacion
Junio 5 424.582,00 |Legalizacion
Imagen No.3

Fuente: Informacion suministrada por el funcionario a cargo de la caja menor e-mail 19/0/72022

7.6. Verificacion reembolsos de marzo, mayo y junio del 2022.

Verificacién soportes marzo 2022

Se verifican los soportes para cada rubro evidenciado:

1. Solicitud de caja menor con las firmas de: solicitante, aprobacién de la Subdireccién
Administrativa, responsable de la caja menor y recibido

2. Formato de legalizacion de caja menor con las firmas de: ordenador del gasto, director de
dependencia solicitante y servidor publico responsable de la caja menor.

3. Documentos soportes y RUT

4. El concepto por el que solicita el dinero esta adecuadamente clasificado para cada recibo como
se describe a continuacion:

Imagen No.4. Articulos n.c.p de pulpa de papel y carton

RUBRO

Articulos n.c.p. de pulpa de pape! c canén

imputacién presupuestal

02120201003023215999

VR DISPONIBLE

FECHA

NIT & IDENTIFICACION

Rimers de
Cecuments

VALOR BRUTO

VALOR DESCUENTOS
IMPUESTOS (1)

VALORKETO

|Tessa 3812

| Factura do Verza N” |

8505

31.000

79583 3812

Factura de Verta N*
3506

35000
|

79.583 3812

Factura de Verza N |
9521 |

2 cm‘

|

20003|

098.000|

£6.000)

v Recibo No. 004: Impresion de vinilos adhesivos para marco y paleta para evento
conmemoracion dia de la mujer
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v" Recibo No. 005: Impresioén de los certificados de reconocimiento y exaltacién a entregar a los
servidores publicos con trayectoria en la entidad en el marco de la celebracién del aniversario
v" Recibo No. 007: Impresion de los certificados de reconocimiento y exaltacién a entregar a los
servidores publicos con trayectoria en la entidad en el marco de la celebracion del aniversario
No0.80 de la entidad

Imagen No.6. Servicios de transporte terrestre especial local de pasajeros

" |Servicios de transporte terrestre especial :
RUBRO vicT anSpor pacy Imputacién presupuestal 021202020060464114 VR, DISPONIBLE ¢
local de pasgier: 021202020080464114
: Namero do VALOR DESCUENTOS
cprE PECHA PROVEEDOR NIT & IDENTIFICACION omarode | varorsrura BiEsor Y VALORNETO
et 31man0z2 Jesa lgracie Banea Torres 13.844.300 Totan ey e 20,000 a 20.000
ransoore
TOTAL SERVICIOS DE TRANSAORTE TERRESTRE ECIAL LOCAL OF PASAJERDS, ... 20.000 o 20,000

solicitante, aprobacién, responsable de la caja menor y recibido

Imagen No.5. Servicios de mantenimiento y reparacién de otros equipos

v" Relacién gastos de transporte caja menor en el formato cédigo 208-GA-Ft-69 con las firmas de:

[rorac serwcios oz
r

Servicio de mantenimiento y reparacion de
RUBRO ; 4 i imputacién presupuestal 7871 VR, DISPONIBLE o
otros equipos n.c.p
Nimero de VALOR DESCUENTOS
P FECHA £
CPTE ECHA PROVEEDOR NIT & IDENTIFICACION 4o |vatorsRute il VALORNETO
oS Ferreakctrioos y Senvesics D.C.A Diana C.Castille 1.019.044.265-C ‘:rura‘d;;'mfﬂ N 280 9.800
n Alewander Disz ®. Cerrajeria Capital 24 Horas 1.069.265.2676 FacanieVenth il 260,000 360 000
HANTENIMIERTD ¥ REPARAGCH » EQUIFDS 388 800

0 263,800

v" Recibo No. 006: Accesorios PVC para realizar reparacion de tuberia en el bafio del primer piso
de la entidad.

v" Recibo No. 013: Suministro e instalacion de cerradura principal con 5 llaves en aras de tomar
posesion del inmueble identificado con CHIP AAA0054KJCC y reportado bajo el ID 18.

Imagen No.7. Servicios de documentacion y certificacion juridica

Servicios de documenacién y cenificacion ; ‘
RUERD s i ny ’ Imputacion presupuestal 021202020080262130 VR, DISPONIBLE [} i
\juridica L L CL L P
Nomens de VALOR DESCUENTOS
CPTIE FECHA PROVEEDOR NIT O IDENTIFICACION VALOR BRUTO VALORNETO
2 __IPUESTOS 1) :
Rosbos 40 page N*
001 pllid 22 Supenntandancis de Notarads ¥ Regisir £90.999.0070 4500158813« 3000 38000
4500468214
%02 1TKR022 Kushkl Colomas SAS 931 000 330 ';f:;i:g.“j;‘;‘ 24 600 24 800
003 N3R2022 Leaved:s Dias Msrinaz Duran - Notarla Segunda de Bogola 10.24¢ 1187 "“‘“"azjg;’“ Ly T 5 ees
[=
uos 24032022 Supenmiendensia de Notar oo y Regisre 899 999 0070 1 000 201000
() 20032022 Kutho Celembla SAS 5C1 000 320 8200 as 200
10 iz Kusnii Celembia SAS 01,000 330 4 E00 4 500
2 32022 Supenniendenca de Notarade y Registra 859 565 007.0 120 00 120 600
E‘C;: 784428
TOTAL SERVCICS DE DOCUMENTACIONR Y CERTIFICACION JURIBICA L oo ietansson s s o b sassnas s resans v srameams om 454004 -] 484654
T T T
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Recibo No. 001: Certificado de tradicion y libertad recibo del 28 febrero 2022.
Recibo No. 002: Certificado de tradicion y libertad

Recibo No. 003: Autenticaciones

Recibo No. 008: Certificados de tradicion y libertad

Recibo No. 009: Certificados de tradicion y libertad

Recibo No. 010: Certificados de tradicion y libertad

Recibo No. 012: Certificados de tradicion y libertad

ANENENENENENEN

Evidenciamos un recibo del 28 de febrero de 2022 por $38.000 en el reembolso de marzo 2022, al
respecto el procedimiento sefiala lo siguiente: “La compra del bien o pago del servicio se debera
oficializar a mas tardar tres (3) dias habiles después de recibidos los recursos entregando la factura,
tiqguete o documento equivalente al responsable designado para el manejo de la caja menor”. Por lo
es recomendable que los recibos a legalizar estén dentro del mes del reembolso.

Adicionalmente la solicitud de caja menor del 24/02/2022, aprobada el 16/03/2022 que tiene un valor
de $625.500, sin embargo, el formato de legalizacion de caja se encuentra respaldado con soportes
gue suman $464.664, al respecto la Direccion Juridica realizo la devolucion del dinero sobrante por
un valor de $160.836,00 a la Subdireccién Administrativa, saldo que se encuentra reintegrado a la
cajilla de caja menor.

PECHA [ FECHA D8 o DA L0
ST AP kKR

...Sugerimos que se soporte en el mismo
recibo la devolucién porque solo hay una
anotacion por eso la observacion, y se
i reitera por supuesto que la caja esta
conciliada.

Recomendacién No.3

¢ Incluir como soporte adicional al reembolso el comprobante de la devolucién

e Asegurar que la legalizaciéon de los recibos se realice dentro del mes del reembolso o “(3) dias
habiles después de recibidos los recursos entregando la factura, tiquete o documento equivalente
al responsable designado para el manejo de la caja menor” garantizando el cumplimiento del
lineamiento del procedimiento.

Verificacion soportes de mayo 2022

1. Solicitud de caja menor con las firmas de: solicitante, aprobacion, responsable de la caja menor
y recibido

2. Formato de legalizacion de caja menor con las firmas de: ordenador del gasto, director de
dependencia solicitante y servidor publico responsable de la caja menor.

3. Documento soporte y RUT
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4. EIl concepto por el que solicita el dinero esta adecuadamente clasificado para cada recibo se
describe a continuacion:

Imagen No.9 Articulos n.c.p de pulpa de papel y cartéon

VALORNETO

- i I SN —
ruBRe Articuios n.c.p. de pulpa de papel o cartén  |Imputacion presupucsta 02120201003023219899 VR, DISPONIBLE o
2 Namers e VALOR DESCUEKTOS
cpe FECHA PROVEZDOR NIT G IDENTIFICACION Do e | vaLorsruTD Frltesiod
] V082023 I’nmm: \mpresos Soweones Bigitalos- Gustave A Sanches Tn 5833812 FRBSOTR PR Y SREh 4,500 450

ramenca Comercial S A.S - Oottarcity

1

900,943 2434

TOTAL ARTICULOS A

Fuente: Relacion de pagos efectuados formato 208_- SADm:tJO

1 e

v" Recibo No. 021: Impresion en papel fotografico foto conmemoracion de entrega Barrios
v" Recibo No. 022: Marco de foto

Imagen No.10. Servicios de transporte terrestre especial local de pasajeros

RUBRC Servicies de transporte terrestre especial imputacion presupuestal 021202020080454114 VR DISPONIBLE 0
local de pasaferos Dy et |
‘ N Nomero e VALOR DESCUENTOS
| T VALORNETO
CPTE ‘ FECHA PROVEEOOR NIT O IDEXTIFICACION Dicmacis VALOR BRUTO IMPUESTOS (1] LORNE
! - - —_
Documents
10844 Equivalente a la 1 s 0 090
0812024 Jahan Danle Estran Reyes 031.138.460-2 P itislrloty 10,000 J} .00
Caja Menot !
| 1000] 9| 70.000]

v" Recibo No. 020: Transporte terrestre local pasajeros

Verificacién soportes de junio 2022

1. Solicitud de caja menor con las firmas de: solicitante, aprobacion, responsable de la caja menor
y recibido

dependencia solicitante y servidor publico responsable de la caja menor.

Documento soporte y RUT
El concepto por el que solicita el dinero esta adecuadamente clasificado para cada recibo se

describe a continuacion:

Imagen No.11. Servicios de articulos de pulpa de papel o carton

Formato de legalizacion de caja menor con las firmas de: ordenador del gasto, director de

Articulos n.c.p. de pulpa de papel o cartén  |Imputacién presupuestal 02120201003023219999 VR. DISPONIBLE o
s VALOR DESCUENTOS
CPTE FECHA PRO IOR NI d v
VEED o VALOR BRUTO IMPUESTOS (1) VALORNETO
Julio Mauricio Pefia Martinez - PlanetPrint 19.481.604-0 Factura de Venta N 176 40,000 0000
Medios Impresos Soluciones Digitales- Gustavo A Sanchez 79.593.3812 Factura de Venta N* 9781 0,000) 000|
Laser Fan Diseflo SAS 900.830,316-9 Factura electronica FE-25 5,000 5000
| 51061200 Medios Impresos Soluciones Digitales- Gustava A Sanchez 79.593,381-2 Factura de Veata N° 9803 8.000 18000]
T 0
SN.C E PUL. D! EL O CARTON, 93.000 0 93.000

v" Recibo No. 23: Impresion de Banner publicitario
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v" Recibo No. 24: Impresion de Stickers en papel adhesivo e impresiones tabloide
v" Recibo No. 25: Impresion de Stickers en papel adhesivo e impresiones tabloide
v" Recibo No. 26: Impresion de 9 cartas propalcote gramos full color
Imagen No.12. Servicios de mantenimiento y reparacién de equipos
:fr‘;’s’cézu’;gfi;‘m’”’“’ Yireparacionde Imputacion presupuestal 02120202008078715999 VR. DISPONIBLE 0
CPTE FECHA PROVEEDOR NIT O IDENTIFICACION NGmero de Documento | VALOR BRUTO VA‘]'S:UD:SST%“ISE”;VOS VALORNETO

v" Recibo No. 27: compra de pines para perforadora NHITAN, para cumplir la operacion de gestion
documental de la Direccién de Mejoramiento de Barrios

Imagen No.13. Servicios de documentacién y certificacion juridica

= e o :
‘;w. hica y l imputacién presupuestal | 021202020080282130 | l VR. DISPONIBLE ‘ 2
CPTE FECHA PROVEEDOR NIT G IDENTIFICACION Nimero de Documente | VALOR BRUTO O DS COEA IS VALORNETO
IMPUESTOS (1)
i 2 > 3 Factura Electronica N* T S
28 210812022 Kushki Colombia SAS 901 000 330 KSNRS0S7861 24 600 24 600
Constancia de recidido -
29 29/0612022 | Juzgado 50 Civil Municipal de Bogotd 800,165 852-2 Juzgado S0 civil municipal de 106.500 106 500
Bogota
[TOTAL SERVICIOS DE DOCUMENTACION ¥ CERTIFICACIONR JURIDICA. 131,100 0 131.100

v" Recibo No. 28: Impresion de certificados de tradicion y libertad
v" Recibo No. 29: Pago de copias del proceso

8.5. P6liza de manejo de caja menor

Se solicita la poliza de manejo de caja menor, al respecto inicialmente en la fecha del arqueo nos fue
suministrada una certificacion y posteriormente la siguiente péliza.
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Imagen No.11. Pdliza No.8001004033

AXA COLEATRIA SEGUROE 54 ESaET FOLIZA M.
- [y agri
AXA COLPATRIA 4 | 27 | 8001004033
POLIZA DE SEGURC DE MANEJD
TIFO DE POLIZA : MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES
-] CERTIFICADO DE N® CERTIFICADO)| N AGRUPADCR. e oinale
12 07 2022 EXPEDICION 0 BOGOTA CORREDORES
TowaooR | CAJA DE LA WIVIENDA POPULAR wrr £00.000.0744
oiReccén KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TEibFono 3404520
AFANZADO CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR [ £00.000.0744
oRscoén KR 13 54 13, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELSFOND 3404520
BENEFIIARO CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR vt £00.000.0744
oRecuén KR 13 54 13, BOGOTAD.C, CUNDINAMARCA TELdFOND 3404520
e —
. — — - niuERS
moseDa  Pesos o= s o [umn | wio | o s D wow | o wes s woms |PEONS
|rocakeio 1.00 Fremammsmesse i | 8 |2022 02 |07 | 2022 |uuco 16 |ug | 2023 |uuc:o 240 |

{ DETALLE DE COBERTURAS

NIT: 835.935.074-4

VALOR ASECURADG

(" FacTuRA anomErRE CE: CAJA DE VIVIENDA POPULAR ,
|, FORMADE PAGC: CONTADO 30 DIAS )
L& MORA EN EL PAGOC DE LA PRIMA DE LA POLIZA © DE LOS | VALOR ASECURADO TOTAL § $ewseseew$700,000,000.00 |
CERTIFICADOS O ANEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN

s Teeawaeal

ELLA. PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATD ¥ | S‘ e i S i
DARA DERECHD A LA ASEGURADORA PARA EXIGIR EL PAGO DE LA | E__E X grERwaNeREL RTINSO 00
PRIMA DEVENGADA ¥ DE LOS GASTOS CAUSADOS CON OCASION DE La, | MAREGMEN COMN gEewewkedg 413 160,63
EXPEDICICN DEL CONTRATO | ARTICULO B1'Y &2, LEY 45 DE 1890 ). AUETE AL FEED SerrrRETaRTRTERRRD 00
TOTAL A PAGAR EN PEEOS gevewseed0 166,575.00

FORMAN PARTE DE ESTE CONTRATD, LAS CLAUSULAS, CONDICIONES GENERALES

FORMA (" 1 Y FARTICULAREE RELACIONADAS EN HOUA ANEXA.

() FORMA ANEXA

/"EN M CALIDAD DE TOMADGR DE LA POLIZA REFERENCIADA EN ETA CARATULA, MANIFIESTD EXPREEAMENTE, GUE HE TEMDO A M DISFOSICKON, EL TEXTD DE LAS CONDICIONES "
GENERALES DE LA FOLIZA MANISESTO ADEMAS, GUE DURANTE EL FROCES0 DE NEGOCIACKON DE LA FOLIZA, ME HAN 3100 ANTICIFADAMENTE EXFLICADAS FOR LA AJESURADCRA
"0 POR EL INTERMEDIARIC DE SEGURCS LA EXCLUSIONER ¥ EL ALCANCE O CONTENIDO DE LA COBERTURA DE L& POLIZA ¥ DE LAS GARANTIAS, ¥ EN WETUD DE TAL

| ENTENDIMIENTO, LAS ACEFTO ¥ DECIDG TOMAR LA FOLIZA DE 3E0URDS AGU| CONTEMIDA. :

SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES Y AGENTES DE RETENCION, SEGUN RESOUUCION J509 DE DICIEMERE 3 DE 1383

EL PREESENTE DOCUMENTO SE EMTE EN  BOGOTAD.C ALOS 12 DIAS DEL MES DE UL DEL ARC nx
Iy
Pkl
) S AToREE g
i IGTRIE LM DO COASE rQ IMIERMED ] I
o e EaNiCeacon vEg T e P
53460 Corredor DELIMA MAREH E.A. 100.00
- A
e e e e B —
L — . INE——
LU 30000

Fuente: Soporte suministrado por el funcionario a cargo de la caja menor
Recomendacion 4:

Sugerimos fortalecer el control de seguimiento al vencimiento de las pélizas, para que de manera
anticipada se gestione la expedicion de las nuevas las pélizas.

Aun cuando la péliza es valida segun lo citado en sentencia 28032016 (05001310300320080003401)
de la Corte Suprema de Justicia y lo indicado del Cédigo de Comercio en su articulo 1046
recomendamos por formalidad que la misma sea firmada por el tomador, considerando que es un
lineamiento interno que se exige para las pélizas de todos los contratos por parte Direccion
Corporativa y de Asuntos Disciplinarios.
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8. Plan de Mejoramiento:

Producto de la evaluacion practicada y resultado del analisis del informe final la Subdireccién
Financiera (Recomendacion No. 1) y la Subdireccién Administrativa (Recomendaciones Nos. 2,3,4)
podran si consideran necesario definir las acciones de mejora dirigidas a atender las
recomendaciones formuladas en un plan de mejoramiento que sera sujeto de seguimiento por parte
de la Asesoria de Control Interno para asegurar su cumplimiento.

9. Limitaciones:

No existié ninguna limitacion en el trabajo de evaluacién desarrollado

10. Criterios de clasificacion de conceptos derivados de la auditoria.

Tipo de
observacion

Descripcion

Observacion

Incumplimiento de un criterio de auditorias normas, procedimientos internos,
resolucién que pueden materializar un riesgo.

Oportunidad de

Sin implicar un incumplimiento normativo o de procedimientos internos, es

mejora susceptible de mejora el proceso.
Firmas
Elaborado: Revisado Aprobado

‘j@a :fwdhzdm\d\ J-
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