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CAPITULO L
ESTUDIOS PREVIOS.

1. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y NECESIDAD
1.1 NECESIDAD

La politica de administracién institucionalizada a través de “Bogotd Mejor para todos”™, quiere avanzar en la
construccidn de una ciudad que les permita a todos sus habitantes sin distingo de ingreso econdémico, raza,
origen étnico, identidad de género, orientacién sexual, y creencias religiosas, politicas o ideoldgicas poder
desarrollar su potencial como seres humanos. La Caja de la Vivienda Popular (CVP), tiene la mision de ejecutar
los programas de titulacién de predios, mejoramiento de vivienda, mejoramiento de barrios y reasentamientos
humanos, mediante la aplicacién de instrumento técnicos, juridicos, financieros v sociales con el propésito de
mejorar [a calidad de vida de la poblacion de estratos 1 y 2 que habitan en barrios de origen informal o en zonas
de riesgo.

En cumplimiento de la misionalidad la Caja de la Vivienda Popular lleva inmersa la gestién administrativa, la
cual puede catalogarse como el conjunto de recursos fisicos y de personal que se ponen a disposicién de la
entidad para la concesién de dichas metas; esta gestion administrativa lleva emparentada la responsabilidad
frente al cumplimiento de una serie de normas y politicas de cardcter nacional y distrital, entre las cuales se
encuentran las relacionadas con las gestién ambiental, entendida esta como, el conjunto de actividades
destinadas a prevenir, mitigar, corregir 0 compensar los impactos negativas sobre el ambiente y los recursos
naturales, garantizando un desarrollo sostenible,

En este sentido, es deber para la Caja de la Vivienda Popular dar cumplimiento a los postulados generales
contenidos en el Decreto 456 de 2008, por el cual se reforma el Plan de Gestidn Ambiental del Distrito Capital,
propendiendo por el uso racional de los recursos y un ambiente saludable, seguro, propicio, diverso, incluyente
y participativo en su territorio para las generaciones presentes y futuras, actuando responsablemente con la
region y el planeta.

En este sentido, conforme lo establece el Acuerdo No 004 de 2008 Ia Oficina Asesora de Planeacién es la
encargada de ¢jecutar todas las acciones relacionadas con el proceso de gestién ambiental v la de dar
cumplimiento y aplicabilidad a la normatividad anteriormente descrito, por esta razén la Oficina Asesora de
Planeacién procedié a implementar el correspondiente Plan Interno de Gestién Ambiental (PIGA), cuyo
objetivo principal es el de ser un instrumento de planeacién que parte del analisis descriptivo e interpretativo
de la situacidn ambiental de la entidad.

Por otro lado, secretaria de ambiente ha implementado dentro de sus campafias y eventos la realizacidn de esta
jomada de semana ambiental, razdn por la cual se considera procedente acoplar la idea al entorno de la CVP,
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garantizando de esta manera que se satisfaga la necesidad de fortalecer la cultura ambiental en la entidad dando
cumplimiento a los sefialado en el acuerdo No 197 de 2005.

Teniendo en cuenta la formulacion de este instrumento, los antecedentes antes mencionados v los objetivos y
metas que alli se trazan, se identificd por parte de la Oficina Asesora de Planeacion, que resulta necesario
adelantar la realizacién de una jornada denominada “semana ambiental” con el fin de concientizar a los
funcionarios contratistas y colaboradores de la entidad, sobre la importancia del bien cuidado del ambiente v
la mitigacion de los impactos ambientales institucionales, a través de jornadas ludicas que permitan una mayor
aprehensién del mensaje a brindar.

Ahora bien, la Subdireccién Administrativa apoyando la ejecucion y cumplimiento del programa Plan Interno
de Gestion Ambiental (PIGA), adelantara el proceso de contratacion de conformidad con las directrices
observadas por la Oficina Asesora de Planeacion, en lo referente a la jornada de sensibilizacion.

Conforme a lo anterior v con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el acuerdo 197 de 2005 y el Plan
Interno de Gestion Ambiental (PIGA) a fin de poder fortalecer la cultura ambiental mediante, se hace necesario
iniciar el proceso contractual con el fin de seleccionar la oferta més favorable para la entidad contratando una
persona natural o juridica que este en capacidad de realizar dicha sensibilizacidn sobre la semana ambiental
prestando el servicio de operador logistico de conformidad con las condiciones técnicas establecidas por la
entidad.

1.2. CONVENIENCIA

Teniendo en cuenta lo establecido en Acuerdo 197 de 2002 la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR considera
conveniente adelantar el presente proceso a efectos de generar una conciencia colectiva en los funcionarios,
contratistas y colaboradores de la entidad, sobre la tmportancia del cuidado del medio ambiente, entendiendo
que este se puede proteger mediante las pequeiias acciones que se realizan al interior de la oficina.

En este mismo sentido, el satisfacer la necesidad descrita permitira dar cumplimiento a las estrategias de la
gestion ambiental, participacion y fortalecimiento institucional a través de actividades de caracter pedagdgico
o Hdico, dirigidas a sus funcionarios y comunidades en general.

De igual manera, se estima conveniente adelantar la presente contratacién con cargo al rubro fortalecimiento
institucional para aumentar le eficiencia de la gestion con el codigo presupuestal 3-3-1-15-07-43-0404-189,
resaltandose que la misma se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la
vigencia 2018.

2. OBJETO
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Contratar el servicio para la realizacion de actividades de sensibilizacion ambiental, pedagdgicas y ladicas,
para una semana en la Caja de la Vivienda Popular, de acuerdo con el marco del acuerdo 197 de 2005.

2.1 AI.CANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera prestar el servicio para realizar las actividades de
sensibilizacion ambiental para el recurso de los recursos naturales agua, aire y tierra a los funcionarios y
contratistas de la Caja de la Vivienda Popular y ciudadanos a través de mecanismos pedagdgicos y ludicos de
concientizacién para fomentar el crecimiento de la educacion ambiental y el sentido de pertenencia por nuestro

entorno.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios a adquirir se relacionan en el capitulo IT del

presente documento, que se denomina anexo técnico.

3. CLASIFICACION UNSPSC

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 20135, referente a que el objeto
a contratar debe estar identificado con el cuarto nivel del Clasificador Bienes y Servicios, se relacionan a

continuacion los cddigos UNSPSC correspondientes:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80000000
Servicios de gestion, 801:41.600

.. 30140000 Actividades  de

/ Servicios Comercializacién | ventas 80141607

Servicios Profesionales de L . Y| Gestién de Eventos.
Empresa y Servicios y distribucidn. promocion de
Administrativos 1egoclos
80000000
Servicios de gestidn,

7 Servicios 80140000 ) 80141900 80141902

.. . Comercializacion | Exhibicién y .

Servicios Profesionales de L . ol Reuniones y Eventos.
Empresa y Servicios y distribucién. ferias comerciales
Administrativos

4, FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

A este proceso de seleccion y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas de la
Constitucion Politica, Ia Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012,
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Decreto 1082 de 2015, y demds normas concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no regulados
en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asf como las reglas previstas
en la invitacion piblica o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta
contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto
se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

De conformidad con la cuantia del presente proceso y lo dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
el cual adiciono el articulo 2° de 1a Ley 1150 de 2007, debera adelantarse el mismo mediante la modalidad de
seleccidn de minima cuantfa, en concordancia con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo reglamenten o complementen.

4.1 NATURALEZA DEL CONTRATO.

El contrato (comunicacién de aceptacion de la oferta) que se derive del presente proceso, sera de prestacion de
servicios

5. ANALISIS DEL SECTOR
(VER DOCUMENTO ANEXO)

6. COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO

COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA

Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor total del
contrato, por el plazo del mismo y 6 meses mas.

Calidad del servicio: Equivalente al 20% del valor total del
contrato por el plazo del mismo y 6 meses mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales: Equivalente al cinco (5%) del valor total del
contrato. - Por el termino de ejecucion y tres (3) afios mas.

GARANTIAS

RETEFUENTE

Segiin el estatuto tributario y demds normas relacionadas.

RETENCION DE ICA (Impuesto de
Industria y Comercio)

Segin actividad econdmica del adjudicatario

ESTAMPILLAS: 1) PROADULTO
MAYOR
2) PROCULTURA

* PROADULTO MAYOR (2%)

* PROCULTURA (0.5)

* UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS (1.1 % del valor bruto)
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COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA
3) UNIVERSIDAD DISTRITAL

FRANCISCO JOSE DE CALDAS

IVA (Impuesto Valor Agregado) 19%

7. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccidn corresponde a la suma de SEIS MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS MTCE
($6.743.942), dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y distritales y todos los
costos directos e indirectos. Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracidn y presentacidn
de las propuestas, serdn de su propia cuenta y riesgo. La CVP no reconocerd ni reembolsara ningin valor por
‘este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta, serdn a cargo del contratista.

El proponente deberd tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccidn se
adjudicara por el valor total de la propuesta ganadora, sin formula de reajuste.

7.1 ESTUDIO DE MERCADO

El estudio de mercado se realizé mediante la solicitud de cotizaciones a diferentes proveedores que prestan el
servicio de operador logistico y estan en capacidad de prestar el servicio requerido a través de correos
electrénicos, obteniendo respuesta de los siguientes proveedores:

1. NEURONA
2. BETHEL S.A.S

Luego de recibidas las cotizaciones se fijaron los precios maximos unitarios de los elementos requeridos
mediante la aplicacion de la formula media armdnica entre los precios de las cotizaciones obtenidas, obteniendo
el valor total de acuerdo a fas cantidades estimadas a adquirir por cada uno del ftem quedando asi:

La matriz del Estudio de Mercado es un documento anexo al presente documento. A continuacion, se muestra
la tabla con los precios maximos UNITARIOS, resultado del estudio de mercado, para cada item:

Calle 54 N® 13-30 e

Codigo Postal ; 110231, Bogoté D.C. ;ff “\”\g BOGO I A
PBX: 3494820 i 1

Fax: 3105684 & $i

www.cajaviviendapopular.gov.co ™ B

sclucionesi@cajaviviendapopular.gov.co

s bl PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Caja de Ta Vivigride Popular

ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO
MINIMA CUANTIA

Cédigo: 208-DGC-Ft-44

Version: 2 Pag: 6 de 19

Vigente desde: 23/02/2018

FECHADE

ELABORACION: 17/05/2018

T ESTUDIO DE MERCADD - < o -+ s TenihniRiieriniiiin
Neurona Bethel5.A.5 Media
ACTIVIDAD DE "
ACTIVID Canti Valer N armdénicx
AD DURACION { TEMATICA SENS!gLLIZACI LOGISTICA PERSONAL dad ! unitaricsin | Valor Total Valor Unitarlo valor Total establecida
WA sn VA por la entidad.
Mada Consumoy |Cuentos que
iomeda de uso promuevan el usojLos cuenics se presantarén en Minimg dos
P adecuade  |raclonal del agua [doce (12} dependenclas con una § 750000 ¢ sm2.500 (3% 765.000 { § 910.350 | § 501337
8:00am a cUentelos
1200 pm ded recurso [en el hagary la  ]duracién minlma de 15 minutos
hidricn oficina
Comparsa en
T donde se Minima tres 5
Media Consump y [promueva y 62 actoras con
Jorada de uso sensibilice sobra |L.a comparsa se realizard en doce |vastuario de
P adacuade  [nuewvas praclicas |{12) dependencias con una materales & T720000|% 856800 (% 730000 | $ 868700 | & B62.709
5:00 ol del recurso  jpara el -duracidn minima de 15 rinutes 1eciclados qua
00 pm anargético  [aprovechamlanto conozaan al
de energias tema
rengvables.
Comparsa en Mintme cuatro
donde se
Jh:;i‘::a da :::;":;;Te promueva y La comparsa se reallzard en doce {9 que Instruyan
oDema |se amclény sensibllice sobre i(12} dependencias con una 2 los s 880.000| 5 1472008 £85.000 | § 1053.150 | §  1050.167
1200 am enpla fuante el reclclaje y la  fduracidn méntma de 15 minutos funclonaros
separacién en la sobie el tema a
fuente tratar
2 Puesta en 1
‘escena para o
Meda o ay| o6 G0mde s (Lo puesta on oscens s eaizart |0 e
Jornada de Entided et donde |en doca (12) dependencles con o
2c0sma [F9 Lemustiota  [na curecign minima ds 15 resluats do S 850000| § 1047200(5  S85000)5 10531503 1050167
500 pt responsablidad  |minutes reclclados
empresarial
Charlas en cada -
Media drea de la PRIsONAs quo
iamada de  |Cambin Entidad, Las chatlas se reallzardn an doce dicton las
'8‘00 ama loimaties |CPSinedasa (12) dependeniclas con una ehartas 2 fos $ 850000 § 1011500 | % 860.0001 5§ 10234005 1017415
12:00 estudiar los duracion minima de 15 minutes funcionaros de
efactos del
. Iz Entlclad
3 camblo climético 5
Mitigaclon o
Sl vanibio Capacitacién en
Mada climético elaborclén da La eapacitaclén se raalizars en
dornada de | ogy  [TU0T12E UBAN3E o iz} dependencias conuna | MO T § 850000 |§ LOILEGO|S 200000 | 4  L023200|§ 1017415
200 pma coma buena Capacitader
5:60 pm urbanas y prictica duraeltn minfima da 15 minutos
. renaturallzac
180} sostenible
|ET contrafista dabera propanelanar
Jlornada Fella amblantal  fy/o contar con al menos con tres
complata de |Productos ampresardal por  1(3) empresas gue offezean minimo ] Minime 1
B'Oupam 2 lamables con medlo da |a cinco (5) productos diferentes persena per
4 1'200 &l modio exhlbleldn de amigables con el medic amblente |cada empresa 1 3 0000018 833.000( 5 720000} 5 856.800 F § 844,732
oo Zonpmr:: ambiente praductas que serdn exhibides en e auditorio | que muestre R
2 500 s amigables con el |de |2 entldad, Deben contar con ef |sus productes
00 pm medlo amblente |mobliiane nagesario para la
organizaclén,
ValorTotal 5. 5743.843

7.2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. de
CcDhp

No. de Proyecto

Componente del Gasto

Valor CDP

Valor
Afectado CDP

939

3-3-1-15-07-43-
0404-189

Fortalecimiento
institucional para
aumentar la eficiencia de
la gestidn.

$6.743.942.00

$6.743.942.00

$6.743.942.00
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8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso podrin
participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del presente
proceso

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 que establece la
capacidad juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes, estos criterios serdn objeto de
verificacién de cumplimiento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccién.

NOTA. El proponente interesado en participar en el presente proceso deberd presentar una Ginica propuesta, la
cual contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos aqui descritos.

8.1 JURIDICOS

Los proponentes deberdn presentar fos documentos juridicos sefialados en la invitacidn phblica del proceso de
seleccion.

8.2 TECNICOS
8.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La Caja de la Vivienda Popular (CVP) requiere que el proponente acredite una experiencia en maximo 2
contratos ejecutados debidamente certificados, cuyo objeto corresponda o se relacione con la realizacién de
actividades de sensibilizacion y conciencia ambiental y cuya sumatoria en SMMLYV sea igual o mayor al 100%
del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion.

La verificacién econdémica en SMMLYV de los contratos ejecutados que se aporten por los proponentes se hara
de conformidad con el salario legal que haya regido a la fecha de terminacién de los mismos.

8.2.1.1. PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS CON LAS CERTIFICACIONES DE
EXPERIENCIA

Cada contrato debe ser certificado. Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como
minimo {a siguiente informacidn:

+ Nombre de 1a empresa Contratante
* Nombre del Contratista

}3
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+  Objeto del contrato

e Fecha de suscripcidn y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
» Fecha de expedicidn de la certificacidn (dia, mes y afio)

*  Valor del contrato

Si el proponente es un Consorcio ¢ una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima
solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros.

NOTA 1: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio © unién temporal, la
experiencia en valor serd tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

NOTA 2: En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente deberé adjuntar
copia del contrato respectivo.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultdneo en la misma u otras entidades o
empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en un mismo periodo de
tiempo, La CVP tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el tiempo y valor
certificado, sin importar que se superpongan los periodos.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” vy la consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacién de la cual
se aportd el soporte, prevalecera la informacidn de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

En caso de anexar més de las dos (2) certificaciones requeridas por la entidad para acreditar la experiencia del
proponente, La CVP tendré en cuenta las dos (2) mejores con las que el proponente pueda cumplir a cabalidad
el requisito.

La verificacidn de la experiencia total se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en
el FORMATOQO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes de la informacién
consignada en el mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que
toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato
debera entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por ¢l Representante Legal de la empresa
si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado el representante
legal elegido por los integrantes.

i
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Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE?, se tendri en cuenta
unicamente la experiencia aportada mediante soportes.

* Solamente se aceptarén las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto o el personal acreditado dentro
de la entidad ptblica para realizar dicha labor, que en todo caso debera ser un servidor piiblico.

» Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de recibo a satisfaccion o actas de
terminacion o liquidacién, siempre y cuando en las mismas haya concurrido a la firma el ordenador del gasto.
* No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de setvicios, las ordenes de trabajo, las
facturas o las érdenes de compra.

* No serdn vélidos los contratos verbales.

« No serdn vélidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

9. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberdn ser entregadas de conformidad con lo indicado por 1a Entidad en la invitacién publica
del proceso de seleccion.

10. FACTORES DE SELECCION

La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos, para lo cual el Proponente debe diligenciar la Lista de
Precios (Oferta Econdmica) en la pagina del SECOP I1.

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.

b} Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, el Oferente deberd diligenciar la Lista de
Precios publicada en la plataforma del SECOP II, para lo cual debera tener en cuenta la siguiente
informacién que sirve de guia para el diligenciamiento del referido anexo:

Calle 54 N* 13-30
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1 8014160 | Consumo vy uso adecuado Global i
0- del recurso hidrico. 901.337
$014190
0

2 8014160 | Consumo y uso adecuado Global $
0- del recurso energético 862.709
8014190
1

3 8014160 | Consumo sostenible y Global 3
0- separacion en la fuente 1.050.167
8014190
2

4 8014160 | Responsabilidad ambiental Global $
0- 1.050.167
8014190
3

5 8014160 | Cambio climatico Global $
0- 1.017.415
3014190
4

6 8014160 | Mitigacidn del cambio Global $
0- climatico (huertas urbanas y 1.017.415
8014190 | renaturalizacion)
5

7 8014160 | Productos amables con el Global $
0- medio ambiente 844.732
8014190
6

(1) En la columna “Precio Unitario Estimado?”, se relaciona ¢l valor unitario techo de los bienes a adquirir

por la Entidad.

(2) En Ia columna “Incluya el precio como lo indigue la Entidad Estatal” los Proponentes deberén indicar
el valor unitario ofertado, teniendo en cuenta todos los conceptos inherentes al bien o servicio. Los

oferentes no podrén sobrepasar en sus ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien definido por la
entidad, so pena del RECHAZO de sus ofertas.

a) Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, se tendra en cuenta aquella que arroje

el menor valor en la sumatoria de los valores unitarios ofertados.
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b) EIl Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucién del contrato respectivo de
forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del
contrato. Serédn de la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos
tasas y ofros conceptos que genere el contrato.

¢) El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econdmica) en el SECOP II debe incluir la
totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucién del contrato y por ningtn motivo se
consideraran costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no
expresar que €stos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderin
comprendidos en dicho valor.

d) Enelevento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Econdmica) o no ofertar la totalidad de los servicios
requeridos o diligenciar una o varias casillas en ($0), la propuesta sera RECHAZADA.

e) Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y aceptar las especificaciones
técnicas de los bienes o servicios objeto del proceso.

11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
11.1 GENERALES DEL CONTRATISTA

I} Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitacién ptblica del proceso de seleccién,
para realizar la ejecucién del mismo con eficiencia v eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato (si existe) v las modificaciones
si las hubiera.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo
cual deberd realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacién familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

4) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del
proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

3) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80
de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucién del contrato que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

’ %g
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7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para
el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52
de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accién que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.

10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas y
proveedores, asf como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accion o se
presente una reclamacién contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella
procedera a notificarle a la mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL. CONTRATISTA
no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podrd hacerla directamente y EL
CONTRATISTA asumird todos los costos en que se incurra por tal motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el/la supervisor/a
del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de
ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico
referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones técnicas
(establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del
mismo.

11.2. ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Presentar dentro de los cinco 5 dias hébiles siguientes la firma del acta de inicio una propuesta creativa
al supervisor del contrato con cada una las tematicas aplicacion a las politicas ambientales sefialadas por
la Entidad, la cual estara sujeta a aprobacion.

2. Garantizar que el vestuario y la puesta en escena este conforme la aprobacion del supervisor del contrato.

3. Unavez terminado la “semana ambiental” el contratista presentar un informe de ejecucion del contrato con
evidencia fotografica de cada una de las teméticas contratadas.

4. Garantizar que la actividad se sensibilizacién cumpla con los tiempos requeridos por el contratista a fin de
lograr.

5. Tl contratista dentro de los cinco 5 dias hébiles siguientes a la firma del acta de inicio sentard a una persona
la cual sera referente dentro de la ejecucion del contrato y serd la persona que tendrd contacto directo con

¢l supervisor del contrato.
!
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6. Presentar un informe final con todas las actividades realizadas y la metodologia utilizada dentro de la
ejecucidn del contrato.

11.3. OBLIGACIONES DE LA CAJA

1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el estudio previo y Anexo
Técnico, o invitacién piblica.

2. Verificar la adecuada prestacion del servicio adquirido.

3. Las demés que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado v de acuerdo con la naturaleza
del mismo.

12. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente contrato serd de un (1) mes, el cual se contard a partir de la fecha de suscripcién del acta
de inicio suscrita por el CONTRATISTA y el/la SUPERVISOR/A del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

13. LUGAR DE EJECUCION/ SITIO DE ENTREGA

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion sera la ciudad de Bogota D.C.
El sitio de prestacién de los servicios serd en Bogota D.C., en la Caja de la Vivienda Popular, Calle 54 No. 13
- 30 o teniendo en cuenta las indicaciones del Supervisor del Contrato.

Los costos de traslado hasta el sitio de entrega serdn asumidos por el contratista. En la eventualidad de requerir
cambios de alguno de los elementos, el contratista correrd con los gastos de transporte que estos cambios
generen.

14, FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor total del contrato en un solo pago, previa presentacién de la
factura con la relacién de los servicios prestados y recibo a satisfaccién de la misma por parte del supervisor
del contrato. Con la presentacion de la propuesta se entendera aceptada la forma de pago.

Para el pago, se deberd adjuntar la factura discriminada con los servicios prestados v cuando se involucre
personal se debera adjuntar la constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (segin
corresponda)

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el
PEX: 3484520 E ' Pt
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representante legal si no tiene revisor fiscal, y demdas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen.
El contratista debera anexar con la factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales, de lo contrario no se tramitara la respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectiie la CAJA en virtud del contrato estaran sujetos a la
programacion de los recursos del Programa Anual de Caja— PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la CAJA al CONTRATISTA,
se hard mediante el Sistema Automético de Pagos — SAP, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogot,
realizando consignaciones en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la
informacion suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacién de la propuesta.
15. LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 meodificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato sera objeto de liquidacién de comin acuerdo dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a su terminacion.

16. CAUSALES DE RECHAZO

Sélo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previe y/o invitacién publica y las expresamente
sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6°, articulo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015, la CVP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

16.1. CAUSALES DE RECHAZO GENERALES:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar

establecidas en la Constitucion o en la Ley.

La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces pata obligarse.

3. La CVP detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que
aclaren la informacion presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en
¢l pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

5. En el caso en que la CVP comprobare la violacion por parte del proponente, de sus empleados o de un
agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupcion asumidos
por el proponente.

6. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la CVP, dentro del plazo
estipulado por la Entidad en la Invitacién Publica.
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7. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad en el
término previsto en la Invitacién Piblica o en la solicitud que de forma particular haga la entidad.

8. Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que explique las razones que sustentan
el valor ofertado, Jas mismas no sedn suficientes o razonables para el comité evalvador y/o para el
Ordenador del gasto, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

9. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacién Legal se verifique que el objeto del proponente
(o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unién Temporal) no se ajusta a lo exigido en
la Invitacién Pablica.

10. Cuando se demuestre que, a la fecha de adjudicacion el proponente no se encuentra al dia durante los
altimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pensién y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en
cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

11. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o apoderado
carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente los documentos
necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias.

12. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedida por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con certificacion
Juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que su duracién no es igual
a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

13. Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se
encuentre en causal de disclucion.

14. Cuando la CVP haya solicitado al proponente cualquier aclaracién, y el mismo no de respuesta o
responda en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad.

15. Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes del
consorcio y/o union temporal, se determine por parte de la CVP que ella no corresponde a la realidad.

16. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta (en caso de ser requerida)

17. En los demés casos que asi lo contemple la ley, el estudio previo, anexo técnico y/o Invitacion Piblica.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del proponente, por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente, o cuando uno o mas socios de la
persona juridica proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica
proponente en este mismo proceso, o cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o su
representante legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso, la entidad evaluara la
primera oferta radicada en el tiempo v procedera al rechazo de las demas ofertas.

16.2. CAUSALES DE RECHAZO ESPECIFICAS

1. Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: documentos juridicos, experiencia,
documentos de cumplimiento de las especificaciones técnicas previstos en esta invitacién publica o en el
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documento de estudios previos y anexo técnico, previo requerimiento por parte de la emtidad e
incumplimiento del mismo por parte del oferente.

L.a omisién en la informacion o la no presentacion de la” LISTA DE PRECIOS”

Cuando uno o més de los precios unitarios ofertados excedan el correspondiente precio oficial unitarios
establecido por la entidad.

Cuando el valor total de la oferta sea superior al valor total del valor establecido por la Entidad.

En el evento en que el proponente no diligencie alguna de las casillas correspondientes al valor unitario
por item o que diligenciada se encuentra con valor $0.

bl

oo

17. RIESGOS PREVISIBLES.
(VER DOCUMENTQ ADJUNTOQ)
18. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la
Caja de la Vivienda Popular teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago,
solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion
del mismo y evitar posibles desequilibrios econdmicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA DE LA
VIVIENDA POPULAR, NIT. 899.999.074-4, una garantia tnica del contrato que podréd consistir en una
garantia bancaria o una péliza de seguro. Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de firma del contrato y requerira ser aprobada por LA CAJA DE LA VIVIENDA
POPULAR. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

or el plazo del mismo y
seis (6) meses mas

Por ¢l plazo del mismo y
seis (6) meses mas

Por el termino de
gjecucion y tres (3) afios
mas.

Veinte por ciento (20%) del valor tota
del contrato por el plazo del mismo.
Veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato por el plazo del mismo.
Cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato.

Cumplimiento

Calidad del Servicio

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones
laborales.

18. ADJUDICACION

El proponente deber4 tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion se
adjudicaré por el valor total de la oferta presentada.
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20. SUPERVISION

La supervision del contrato serd responsabilidad de la Subdireccién Administrativa. En virtud de lo sefialado
por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015, se podra contar
con el apoyo a la Supervisién por parte de un profesional o un equipo de profesionates, sin que dicho apoyo
implique el traslado de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervisién expida o haya expedido la CAJA v
demas establecidos legalmente sobre supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificard el cumplimiento de los requisitos para dar inicio a la
gjecucion del presente contrato y ejercerd todas las obligaciones propias de la supervisién.

CAPITULO IL.
ANEXO TECNICO

1. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL SERVICIO |

1.1. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

Realizar actividades de cardcter pedagégico y ladico de sensibilizacién ambiental para el cuidado de los
recursos naturales agua, aire y tierra, ademas del buen uso de la energia eléctrica y la implementacién de
précticas sostenibles a los funcionarios de la Caja de la Vivienda Popular y ciudadanos en las instalaciones de
la entidad.

2. ELEMENTOS TECNICOS MINIMOS REQUERIDOS
2.1.TEMATICAS

Se deben tratar los siguientes temas en las distintas actividades programadas:

s  Problematica ambiental

* Consumo y uso adecuado del recurso hidrico

¢ Consumo sostenible— Productos amables con el medio ambiente

*  (estion adecuada de Residuos Sélidos y Residuos Peligrosos

» Uso adecuado de la energfa en el hogar y sitio de trabajo y uso de energias alternativas en el distrito

Calle 54 N° 13-30 i st
Cédige Postal : 110231, Bogeta D.C, i -
PBX: 3494520 E ;
Fax: 3105684 % £ | mep
www.cajaviviendapopular,gov.co hgmeie
solusiones@cajaviviendapaoputar.gov.co

BOGOTA!}IB;@
MEJOR

PARA TODOS

I~
«-.:_ﬁjfl
¢

!

Wriremee




ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
HABITAT
Caja da 2 Vivlands Popular

ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO
MiNIMA CUANTIA

Codigo: 208-DGC-Ft-44

Version: 2

Pag: 18 de 19

Vigente desde: 23/02/2013

FECHA DE ELABORACION: 17/05/2018

e Cuidado de la flora y fauna nativa de Bogota
¢ Implementacion de practicas sostenibles

2.2.1

1.OGISTICA DEL SERVICIO

Las actividades seran realizadas por una semana de martes a viernes desde las 8:00 am a las 5:00 p.m.
dentro de las instalaciones de la Caja de la Vivienda Popular y la ciudad de Bogot4, las cuales van
dirigidas a ciudadanos y funcionarios de la Caja de la Vivienda Popular de todas las areas.

2.2.2 PERSONAL LOGISTICO

El personal requerido con ocasion de las actividades propuestas debe estar totalmente caracterizado,
y tener el vestuario adecuado conforme la propuesto presentada.

ACTIVIDADES DE SENSIBILIZACION

La siguiente matriz relaciona las actividades con el personal requerido y la logistica asociada para
cada dia de la semana ambiental.

DIA DURACION TEMATICA. ACTIVIDAD DE PERSONAL LOGISTICA
SENSIBILIZACION
1 Media jornada Consumo y uso Cuentos que promuevan el | Dos cuenteros Los cuentos se presentaran
de 8:00 am a adecuado del recurso | uso racienal del agua en el en doce (12) dependencias
12:00 pm hidrico hogar y la oficina con una duracién minima
de 15 minutos
Media Jornada Consumo y uso Comparsa en donde se Cuatro actores La comparsa se realizard
de 2:00 pma adecuado del recurse | promueva y se sensibilice | con vestuario de | en doce (12) dependencias
5:00 pm energético sebre nuevas practicas materiales con una duracién minima
para el aprovechamiento reciclados que de 15 minutos
de energias renovables. conozcan el
tema
2 Media jornada Consumo sostenibie y | Comparsa en donde se Cuatro La comparsa se realizard
de 8:00 am a separacion en la promueva y sensibilice personas/actores | en doce (12) dependencias
12:00 am fuente sobre el reciclaje y Ia que instruyan a | con una duracidn minima
separacion en la fuente los funcionarios | de 13 minutos
sobre el temaa
{ratar
Media Fornada | Responsabilidad Puesta en escena para cada | Cuatro actores La puesta en escena se
de 2:00pm a ambiental area de la Entidad en con vestuarios realizard en doce (12)
5:00 pm donde se muestre la de materiales dependencias con una
reciclados
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DIA DURACION TEMATICA ACTIVIDAD DE PERSONAL LOGISTICA
SENSIBILIZACION
responsabilidad ambiental duracién minima de 15
empresarial minutos
3 Media jornada | Cambio climdtico Charlas en cada drea de la | Tres personas Las charlas se realizarén
de 8:00 ama Entidad, destinadas a que dicten las en doce (12) dependencias
12:00 pm estudiar los efectos del charlas a los con una duracion minima
cambio climético funcionarios de | de 13 minutos
la Entidad
Media Jomada | Mitigacién del Capacitacitn en Cuatro personas | La capacitacién se
de2:00 pma cambio climético elaboracidn de huertas realizard en doce (12}
5:00 pm (huertas urbanas y urbanas como buena dependencias con una
renaturalizacion) préctica sostenible duracién minima de 15
minutos
4 Jornada Productos amables Feria ambiental Minimo 1 En la feria ambiental se
completa de con €] medio empresarial por medio de | persona por debe contar al menos con
8:00 am a 12:00 | ambiente la exhibicidn de productos | cada empresa tres (3) empresas que
pm y de 2:00 amigables con el medio que muestre sus | ofrezcan minimo cinco {3)
pm a 5:00 pm ambiente productos productos diferentes
amigables con el medio
ambiente que serén
exhibidos en el anditorio
de la entidad. Deben
contar con ¢l mobiliario
necesario para la
organizacién.

Nota: La CVP requiere una persona que serd la encargada de la logistica y seguridad de las

presentaciones.
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CAMILO ERNESTO CHACON OROZCO
Subdirector Administrativo (E)

Elabor6 aspectos T<enicos: Phillip Klein Garavito
Elabor6 aspectos Juridicos: Hamilton Diaz Garcia 2 4{
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