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CAPITULO L
ESTUDIOS PREVIOS.

1. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y NECESIDAD
1.1 NECESIDAD

La politica de administracién institucionalizada a través del Plan de Desarrollo “Bogotd Mejor para todos”
vigencia 2016- 2019 quiere avanzar en la construccion de una ciudad que les permita a todos sus habitantes sin
distinge de ingreso econdmico, raza, origen étnico, identidad de género, orientacidon sexual, y creencias
religiosas, politicas o ideolégicas poder desarrollar su potencial como seres humanos. La Caja de la Vivienda
Popular, tiene la misidn de ejecutar los programas de Titulacion de Predios, Mejoramiento de Vivienda,
Mejoramiento de Barrios vy Reasentamientos Humanos, mediante la aplicacion de instrumentos técnicos,
juridicos, financieros y sociales con el propdsito de mejorar la calidad de vida de fa poblacién de estratos 1y 2
que habitan en barrios de origen informal o en zonas de riesgo.

En el marco de su mision la CVP requiere asegurar la preservacion de la informacién que genera diariamente,
a través de la existencia de archivos que se manejen de forma técnica y seglin los instrumentos archivisticos
definidos porla Ley 594 de 2000 y normas reglamentarias. Entre estos instrumentos se encuentran el Programa
de Gestién Documental -PGD- y el Sistema Integrado de Conservacién con su correspondiente Plan de
Conservacion Documental, teniendo en cuenta que una condicién elemental, es que el mobiliario de archivo
permanezca en condiciones optimas segin las disposiciones del Acuerdo 049 de 2000 expedide por el Archivo
General de la Nacidn. Es asi, como se establecié el Programa de inspeccién y mantenimiento de instalaciones
y mobiliario de archivo, a través del cual se busca prevenir y mitigar la aparicion de deterioros sobre los
documentos causados entre otros por esta razon.

Para tal fin, requiere asegurar que la totalidad de mobiliario compuesto por archivadores rodantes instalados
antes de la vigencia 2017, en los archivos de gestion operen en condiciones optimas y no genere riesgos ni para
la documentacion que reposa en ellos, ni para el personal que los opera.

De acuerdo con el estado de conservacidn del mobiliario instalado en cada archivo de gestion, las dependencias
han manifestado necesidades especificas en relacién con mantenimiento correctivo de los estantes que les han
sido asignados en el archivo centralizado; de fa misma manera, la Subdireccion Administrativa ha observado
la necesidad de adelantar un proceso general para la totalidad de estanteria instalada en el primer piso de la
sede principal de la CVP de mantenimiento de estanteria a nivel correctivo, con el cual se restablezca el correcto
funcionamiento del 100% de las unidades de consulta (cuerpos de estanteria) que presentan alteraciones en la
operacion,

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 11 del Acuerdo 004 de 2008 expedido por el
Consejo Directivo de la CVP, Ja Subdireccion Administrativa tiene dentro de sus funciones la de “Administrar
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el archivo General de la entidad de acuerdo con la norma vigente en esta materia”. Por tal razén, estd en la
obligacion de adelantar las acciones del caso para la presente contratacion, como responsable de velar porque
al interior de la Caja de la Vivienda Popular se dé cumplimiento a las disposiciones normativas existentes en
relacion con los archivos de gestién, centralizado y central de la entidad conforme a los lineamientos
establecidos en ¢l marco de la ley 594 de 2000 —Ley General de archivos.

En cumplimiento de esta obligacién, la CVP ha adelantado las acciones necesarias con el fin de garantizar el
cumplimiento de la referida ley, que entre ofras disposiciones establece la importancia de los archivos para la
administracién y la cultura debido a que “los documentos que nos conforman son imprescindibles para la toma
de decisiones basadas en antecedentes”. Por este motivo la entidad debe garantizar que tanto los espacios, las
instalaciones y el mobiliario de archivo dispuesto en todas las dependencias cumplan con las disposiciones
normativas y técnicas existentes. Este proceso inicid en vigencias anteriores con el cambio de la estanteria que
se encontraba en mal estado y la ampliacién de la capacidad de almacenamiento disponible. Dado el alto uso y
desgaste de las unidades y las condiciones de pisos de los espacios de archivos, se hace necesario el servicio
de mantenimiento correctivo para asegurar el correcto funcionamiento de los bienes adquiridos por la Entidad
en vigencias anteriores.

En este sentido, se adelanté una revisién de las necesidades a partir de las cuales se establece la cantidad de’
archivadores (en nimero de unidades de consulta) que requieren mantenimiento correctivo, estableciendo que
la necesidad corresponde aproximadamente a 40 unidades de consulta.

CONVENIENCIA

De acuerdo con la necesidad expuesta, se estima conveniente satisfacer a través del adelantamiento de un
proceso de minima cuantia, la contratacién del servicio de mantenimiento correctivo con el suministro de
repuestos € insumos originales a que haya lugar, para la estanteria de los sistemas rodantes mecéanicos o
manuales, cuyo fin es asegurar la custodia, organizacidn y conservacién de la documentacién que hace parte
de los expedientes administrativos y misionales de la entidad segin los tiempos de retencién y la disposicién
final establecida para cada serie o subserie documental en las tablas de retencion documental de la CVP de
conformidad con las disposiciones normativas (Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 y acuerdos
reglamentarios del AGN), asegurando asi la implementacién de uno de los programas definidos dentro del
Sistema Integrado de Conservacion.

La entidad cuenta con los recursos requeridos para atender esta necesidad dentro del presupuesto asignado para
la vigencia 2018, con cargo al rubro de inversion “404 — Fortalecimiento Institucional para aumentar la
eficiencia de la gestién.

[gualmente, en cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 24 del Decreto distrital 514 de 2006, la CVP

adelanto las respectivas gestiones ante el Archivo Distrital con el fin de obtener concepto técnico para adelantar
el presente proceso contractual, obteniendo mediante oficio No. 2-2018-30012 de fecha 28 noviembre de 2018
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y radicado 2018ER1290 de 29 de noviembre de 2018 de la CVP, concepto favorable el cual se anexa y hace
parte integral de los documentos del proceso.

2. OBJETO
Contratar el servicio de mantenimiento y reparacion de los archivos rodantes de la Caja de la Vivienda Popularf .
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista prestara el servicio de mantenimiento correctivo a la estanterfa rodante en los archivos de gestidn,
centralizado y central con el fin de mantener en 6ptimas condiciones su funcionamiento, garantizando asi el
acceso a la informacién contenida en ellos y la reduccién de riesgos asociados a la manipulacién del mobiliario.
en los archivos ubicadas en la calle 54 No 13 —30 y en la calle 70 A bis No 23 - 46 en la ciudad de Bogots

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios a adquirir se relacionan en el capitulo IT del
presente documento, que se denomina anexo técnico.

3. CLASIFICACION UNSPSC
De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, referente a que el objeto

a contratar debe estar identificado con el cuarto nivel del Clasificador Bienes y Servicios, se relacionan a
continuacién los coédigos UNSPSC correspondientes: <

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
.. 72150000
72000000  Servicios .. ..
. < Servicios de | 7215400 Servicios
de edificacion, .. . 72154066
F . Mantenimiento | de edificios .
. . construceion de e . Mantenimiento  general
Servicios . . ¥y construccion | especializados v . -
instalaciones y . . de equipos de oficina.
. de CcOmercio | comercios.
Mantenimiento .
especializado.
. . 72150000
72000000  Servicios . . 72153600
. iy Servicios de .. 72153600
de edificacion, .. Servicios de o .

F . Mantenimiento . S Servicios de terminado
. . construccion de .. | terminado interior, | . | . e
Servicios . . vy construccion .y interior,  dotacidon y

. instalaciones ¥y .| dotacion y .
.. de comercio . remodelacion.
Mantenimiento . remodelacion.
especializado.
chiv
E 56000000 56100000 56101700 26101708~ Archivadores
Mdéviles
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4. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

A este proceso de seleccién y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas de la
Constitucién Politica, Ia Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012,
Decreto 1082 de 2015, y demds normas concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no regulados
en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas
en la invitacian piiblica o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacién las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta
contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto
se determmen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

De confomndad con la cuantia del presente proceso v lo dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
el cual ad1c10no el amculo 2° de la Ley 1150 de 2007, debera adelantarse el mismo mediante la modalidad de
seleccién de minima cuantia, en concordancia con lo dispuesto en los articulos 22.12.1.51y22.1.2.1.52 del
Decretq 1082 gie 2015 y demas normas que lo reglamenten o complementen.

4. 1 NATU'RALEZA DEL CONTRATO

El contrzato (comunlcacuon de aceptacxon dela oferta) que se derive del presente proceso, serd de prestacion de
serv1010§>

5, ANAL!SIS ])EL sl CTOR
(VER DOCUMENTO m XO)

(; CO&TOS ASOCIA{DO& A LA EJLCITCION DEL CONTRATO

BANGO TASA/TARIFA
Cump‘limlento Equavalente al 20% del valor total del
: . N : contrato, por.¢l plazo del mismo y 6 meses maés.
: ; . . .. 7.+ |Calidad del servicio'y correcto funcionamiento de los
i GARANIIAS LS . |hienes: Equivalente al 20% del valor total del contrato por el
: plazo del mismo y 6 meses més.
Pago de salarlos prestacwnes sociales e indemnizaciones
lﬂbm‘ales Bquwalen‘ce al cinco (5%) del valor total del
cantrato. - Por el termino de gjecucion y tres (3) afios més.
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COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA
RETEFUENTE Segin el estatuto tributario v demas normas relacionadas.

RETENCION DE ICA (Impuesto de
Indusiria y Comercio)

Segiin actividad econdmica del adjudicatario

ESTAMPILLAS: 1) PROADULTO
MAYOR

2) PROCULTURA

3) UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

* PROADULTO MAYOR (2%)

* PROCULTURA (0.5)

* UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS (1.1 % del valor bruto)

IVA (Impuesto Valor Agregado)

19%

7. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde a la suma de QUINCE
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS
MTCE ($15.371.374), dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y distritales v
todos los costos directos e indirectos. Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y
presentacion de las propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La CVP no reconocera ni reembolsard ningiin
valor por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta, serdn a cargo del contratista.

El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion se
adjudicara por el valor total del presupuesto oficial, sin formula de reajuste.

7.1 ESTUDIO DE MERCADO

El estudio de mercado se realizé mediante la solicitud de cotizaciones a diferentes proveedores que prestan el
servicio de mantenimiento de equipos de sonido a través de correos electronicos y Hamadas telefonicas,
obteniendo respuesta de los siguientes proveedores:

1. Dystecma Colombia — Cotizacién Solicitada Via Telefonica.
2. lLeonarda Soluciones S.A.S - Cotizacién Solicitada Via Correo Electrénico.
3. Metalicas S.R - Cotizacion Solicitada Via Correo Electrénico.

Luego de recibidas las cotizaciones se fijaron los precios méaximos unitarios de los servicios requeridos
mediante la aplicacién de la formula media armonica entre los precios por unidad de las cotizaciones obtenidas,
obteniendo el valor total, de acuerdo a las cantidades estimadas por cada uno del item quedando asi:

La matriz del Estudio de Mercado es un documento anexo al presente documento. A continuacion, se muestra
la tabla con el costo unitario del servicio requerido, resultado del estudio de mercado, para cada item:
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7.2

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

No. de
CDhP

No. de Proyecto

Componente def Gasto

Valor CDP

Valor
Afectado
CDP

1428

3-3-1-15-07-43-0404-
189

189 — Fortalecimiento
institucional para
aumentar la eficiencia de
la gestidén

$15.463.356

$15.371.374

TOTAL

$15.371.374

8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso podran
participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del presente

proceso
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De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 que establece la
capacidad juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes, estos criterios serdn objeto de
verificacién de cumplimiento como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccidn.

NOTA. El proponente interesado en participar en el presente proceso debera presentar una tnica propuesta, la
cual contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos aqui descritos.

8.1 JURIDICOS

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en la invitacién publica del proceso de
seleccion.

8.2 TECNICOS
8.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La Caja de la Vivienda Popular (CVP) requiere que el proponente acredite experiencia en maximo 2 contratos
ejecutados debidamente certificados, cuyo objeto corresponda o se relacione con la prestacion del servicio de
mantenimiento correctivo y preventivo de la estanteria de los sistemas rodantes mecéanicos o manuales, cuya
sumatoria en SMMLV sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso de
seleccidn.

La verificacidn econdmica en SMMLV de los contratos ejecutados que se aporten por los proponentes se hard
de conformidad con el salario legal que haya regido a la fecha de terminacién de los mismos.

8.2.1.1. PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS CON LAS CERTIFICACIONES DE
EXPERIENCIA

Cada contrato debe ser certificado. Las certificaciones expedidas por el contratante deberdn contener como
minimo la siguiente informacion:

* Nombre de la empresa Contratante

+ Nombre del Contratista

»  Objeto del contrato

* Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
* Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

*  Valor del contrato

51 el proponente es un Consorcio o una Union Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima
solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros.
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NOTA 1: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unidén temporal, la
experiencia en valor serd tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondi6 en dicha figura asociativa, al
integrante que pretenda haceria valer en el presente proceso.

NOTA 2: En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente debera adjuntar
copia del contrato respectivo.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultineo en la misma u otras entidades o
empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en un mismo periodo de
tiempo, La CVP tendrd en cuenta para efectos de la evaluacidn de la experiencia todo el tiempo y valor
certificado, sin importar que se superpongan los periodos.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” y la consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacidn de la cual
se aporto el soporte, prevalecerd la informacidn de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

En caso de anexar mas de las dos (2) certificaciones requeridas por la entidad para acreditar la experiencia del
proponente, La CVP tendra en cuenta las dos (2) mejores con las que el proponente pueda cumplir a cabalidad
el requisito.

La verificacién de la experiencia total se realizard con base en la informacién que reporten los proponentes en
el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes de la informacion
consignada en el mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que
toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato
deberd entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa
si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado el representante
legal elegido por los integrantes.

Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, se tendrd en cuenta
unicamente la experiencia aportada mediante soportes.

« Solamente se aceptaran las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto o el personal acreditado dentro
de la entidad publica para realizar dicha labor, que en todo caso debera ser un servidor publico.

+ Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de recibo a satisfaccion o actas de
terminacion o liquidacion, siempre y cuando en las mismas haya concurrido a la firma el ordenador del gasto.
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* No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo, las
facturas o las 6rdenes de compra.

« No seran vilidos los contratos verbales.

= No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

9. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los interesados en participar en el proceso de seleccidn deberdn presentar sus propuestas en hora y fecha
anterjor al cierre, de conformidad con el Cronograma del presente proceso a través de la plataforma del SECOP
II,

Las propuestas que se pretendan presentar en fisico o se pretendan radicada en cualquier dependencia diferente
a la plataforma SECOP II, NO SERAN RECIBIDAS ni tenidas en cuenta, asi la misma sea presentada antes
de ]a fecha y hora del cierre programado,.~

10. FACTORES DE SELECCION

La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos, para lo cual el Proponente debe diligenciar la Lista de
Precios (Oferta Econdmica) en la pagina del SECOP II. .~

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.
b) Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, el Oferente debera diligenciar Ia Lista de

Precios publicada en la plataforma del SECOP I, para lo cual debera tener en cuenta la siguiente
informacién que sirve de guia para el diligenciamiento del referido anexo:

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANT Valor del | Valor
UNSPSC DE servicio propuesto
MEDIDA IVA IVA
incluido. incluido.
1 72154066 — MANTENIMIENTO ARCHIVQO UND 1 $348.794
72153600 - RODANTE POR UNIDAD DE
56101708 CONSULTA O ESTANTE
2 72154066 MANTENIMIENTO DE PUERTA PARA | UND 1 $93.308
72153600 - ARCHIVO RODANTE
56101708
11 72154066 — Bolsa de Repuestos UND 1 $1.046.382
72153600 - (Ver Estudio de Mercado: Repuestos y
56101708 elementos susceptibles a dafios y desgastes)
TOTAL $1.488.484
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(1) En la columna “Precio Unitario Estimado”, se relaciona el valor unitario techo de los bienes a adquirir
por la Entidad.

(2) En la columna “Incluya el precie como lo indigue la Entidad Estatal” los Proponentes deberan indicar
el valor unitario_ofertado, teniendo en cuenta todos los conceptos inherentes al bien o servicio. Los
oferentes no podran sobrepasar en sus ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien definido por la
entidad, so pena del RECHAZOQ de sus ofertas.

a) Para efectos de la seleccion de la propuesta con menor valor. se tendri en cuenta aquella que arroje
¢l menor valor en la sumatoria de los valores unitarios ofertados.

b) EI Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de
forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del
contrato. Seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos
tasas y otros conceptos que genere €l contrato.

¢) El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econdémica) en el SECOP II debe incluir la
totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucién del contrato y por ningin motivo se
consideraran costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no
expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderdn
comprendidos en dicho valor.

d) Enelevento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Econdmica) o no ofertar la totalidad de los servicios
requeridos o diligenciar una o varias casillas en ($0), la propuesta sera RECHAZADA.

e) Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y aceptar las especificaciones
técnicas de los bienes o servicios objeto del proceso.

-

/ (3).\1El item bolsa de repuesto debe ser cotizado igual al valor establecido en el estudio de mercado, con un

‘ k Yalor de un millén cuarenta y seis mil trescientos ochenta y dos pesos MTCE ($1.046.3 82)./No Obstante,
Y el proponente debera presentar su oferta unitaria por cada elemento que compone la bolsa de repuestos sin
poder exceder los valores unitarios estimados por la Caja de la Vivienda Popular.

(4) En caso de participacion de proponentes de los regimenes simplificado y comtn, se tomaran los precios
sin IVA, para efectuar la comparacion de propuestas.
11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

11.1 GENERALES DE1. CONTRATISTA
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I) Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitacion pablica del proceso de seleccidn,
para realizar la ejecucién del mismo con eficiencia y eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato (si existe) vy las modificaciones
si las hubiera.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral v parafiscales para lo
cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 v el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacién familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

4} Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del
proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80
de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucién del contrato que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demds documentos necesarios para
el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que egjecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52
delaley 80 de 1993,

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razon de la accién que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.

10) Reparar los dafios ¢ indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas vy
proveedores, asi como del personal al servicio de estos Gltimos. En caso de que se intente una accién o se
presente una reclamacion contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella
procedera a notificarle a Ia mayor brevedad para que E1. CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. 81 EL CONTRATISTA
no logra resolver la controversia en ¢l plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla directamente y EL
CONTRATISTA. asurnird todos los costos en que se incurra por tal motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el/la supervisor/a
del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de
ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico
referente al mismo.

14) Las demds inherentes al objeto v ia naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones técnicas
(establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del
mismo. :

11.2. ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

O
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1. Prestar el servicio de mantenimiento correctivo en la totalidad de las unidades de consulta incluidas en el
contrato, en el plazo y bajo las condiciones econdémicas y técnicas estipuladas en la propuesta presentada
por el oferente, la cual forma parte integral del contrato.

2. QGarantizar la calidad del servicio, repuestos y componentes cambiados al archivador y si ellos resultaren
defectuosos, debera remplazarlos sin costo adicional para la CVP.

3. El contratista debera presentar un cronograma de trabajo para €l mantenimiento correctivo y coordinar con
el supervisor del contrato las visitas con la debida anticipacidn para no interferir en el normal
funcionamiento del archivo, igualmente suministrar oportunamente al supervisor del contrato Ia relacién
del personal que prestard el servicio, a fin de tramitar los correspondientes permisos de ingreso.

4, Asistir, revisar y solucionar fatlas de funcionamiento que pudieran presentarse en el sistema integrado
archivos de la Caja de la Vivienda Popular, objeto del presente contrato, en un tiempo no mayor a dos (2)
horas siguientes a la solicitud del supervisor.

5. Siserequicrenrepuestos que no estén contemplados en el anexo v/o contrato, el contratista debera presentar
por lo menos tres (3) cotizaciones de acuerdo a los precios del mercade, al supervisor del contrato para
efecto de la aprobacion, una vez se determine la necesidad del cambio. En caso de que el andlisis efectuado
por la entidad asigne un valor inferior al presentado por el contratista este se deberd ajustar su cotizacién
al valor sefialado por la Caja de la Vivienda popular.

6. El contratista garantizara de igual forma el buen funcionamiento de las partes o accesorios o repuestos que
sean cambiados por presentar fallas o desgaste, minimo por 6 meses posteriores al remplazo efectuado,
mediante el remplazo de los repuestos o elementos que no cumplan con sus condiciones técnicas de
funcionamiento.

7. El nimero de reparacion de las unidades de consulta requeridas por la Entidad podra ser modificado de
acuerdo a las necesidades de la entidad.

8. El contratista se compromete a mantener fijo el valor de los servicios de mantenimiento, descritos en el
anexo técnico y contenidos en la propuesta econdmica, durante el tiempo de ejecucidn el contrato.

9. Presentar para el respectivo pago un informe final de actividades desarrolladas en los mantenimientos
efectuados durante el periode de ejecucién y estado de los equipos, el cual deber ir firmado por el
funcionario que lleve la supervisién del contrato o al que este delegue.

10. Emplear personal calificado para adelantar la prestacidn del servicio objeto de esta contratacion.

11. El contratista asumira la responsabilidad sobre el cuidado y seguridad de los bienes en general que se
utilicen en el desarrollo de cada una de las actividades.

11.3. OBLIGACIONES DE LA CAJA
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1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el estudio previe v Anexo Técnico,
0 invitacion publica.

2. Verificar la adecuada prestacién del servicio adquirido.

3. Las demds que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo con la naturaleza
del mismo.

12. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente contrato serd de un (1) mes, el cual se contara a partir de la fecha de suscripcion del acta
de inicio suscrita por el CONTRATISTA y el/la SUPERVISOR/A del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y gjecucion del mismeo.

13. LUGAR DE EJECUCION

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion serd la ciudad de Bogota D.C.
El sitio de prestacion de los servicios sera en Bogotd D.C., en la Caja de la Vivienda Popular, Calle 54 No. 13
— 30 y la calle 70 A bis No 23 - 46 o teniendo en cuenta las indicaciones del Supervisor del Contrato.

Los costos de traslado hasta el sitio de entrega seran asumidos por el contratista. En la eventualidad de requerir
cambios de alguno de los elementos, el contratista correrd con los gastos de transporte que estos cambios
generen.

14. FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor del contrato, en un solo pago contra la prestacion efectiva de
los servicios que se realice por parte del contratista, previa presentacion de la correspondiente factura e informe
de mantenimiento de los servicios realizados en el mes.

Para cada pago, se debera adjuntar la factura discriminada de todos los servicios prestados y cuando se involucre
personal se deberd adjuntar la constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (segin
corresponda)

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA deberd acreditar el pago de los aportes establecidos en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el
representante legal si no tiene revisor fiscal, vy demds normas que lo modifiquen, reglamentan o compiementen.
El contratista deberé anexar con la factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales, de lo contrario no se tramitara la respectiva factura.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectGie la CAJA en virtud del contrato estarin sujetos a la
programacién de los recursos del Programa Anual de Caja - PAC vy a los recursos disponibles en Tesorerfa.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la CAJA al CONTRATISTA,
se hard mediante el Sistema Automdtico de Pagos — SAP, que maneja la Tesorerfa Distrital de Bogots,
realizando consignaciones en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la
informacién suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta.
15. LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato sera objeto de liquidacién de comiin acuerdo dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a su terminacion.

16. CAUSALES DE RECHAZO

Sélo serdn causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacidn publica y las expresamente
sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6°, artfculo 2.2.1.1.2.1.3 del
Decreto 1082 de 2015, la CVP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

16.1. CAUSALES DE RECHAZO GENERALES:

1. EI proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la Ley.

2. La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. La CVP detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante prucbas que
aclaren la informacion presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en
el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la adjudicacidn.

5. En el caso en que la CVP comprobare la violacidn por parte del proponente, de sus empleados o de un
agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos anticorrupcién asumidos
por ¢l proponente.

6. Cuando el proponente no responda a los requerimientos realizados o no subsane lo querido por la Entidad,
dentro del plazo establecido en el cronograma, asi como tampoco se permitird que se subsanen asuntos
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso

7. Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que explique las razones que sustentan el valor
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ofertado, las mismas no sean suficientes o razonables para el comité evaluador y/o para el Ordenador del
gasto, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

8. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacién Legal se verifique que el objeto del proponente
(o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unién Temporal) no se ajusta a lo ex1g1do enla
Invitacion Pablica.

9. Cuando se demuestre que, a la fecha de adjudicacion el proponente no se encuentra al dia durante los
ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pension y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en
cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

10. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o apoderado
carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente los documentos
necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las facultades necesarias.

11. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedida por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con certificacion
juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que su duracién no es igual
a [a del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio més.

12, Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se
encuentre en causal de disolucién.

13. Cuando la CVP haya solicitado al proponente cualquier aclaracién, y el mismo no de respuesta o responda
en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello por la entidad.

14. Cuando verificada la informacidn aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes del
consorcio y/o unién temporal, se determine por parte de la CVP que ella no corresponde a la realidad.

15. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta (en caso de ser requerida)

16. En los demaés casos que asi lo contemple la ley, el estudio previo, anexo técnico y/o Invitacién Piblica.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del proponente, por si o
por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, o cuando uno o més socios de la
persona juridica proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica
proponente en este mismo proceso, o cuando une o mas socios de la persona juridica proponente, o su
representante legal se presenten como persenas naturales en este mismo proceso, la entidad evaluara la primera
oferta radicada en el tiempo y procederd al rechazo de las demés ofertas.

16.2. CAUSALES DE RECHAZO ESPECIFICAS

1. Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: documentos juridicos, experiencia,
documentos de cumplimiento de las especificaciones técnicas previstos en esta invitacion piblica o en el
documento de estudios previos y anexo técnico, previo requerimiento por parte de la entidad e
incumplimiento del mismo por parte del oferente.

La omisién en la informacién o la no presentacion de la” LISTA DE PRECIOS”

3. Cuando uno o mas de los precios unitarios ofertados excedan el correspondiente precio oficial unitarios
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establecido por la entidad.

4, Cuando el valor total de la oferta sea superior al valor total del valor establecido por la Entidad.

5. En el evento en que el proponente no diligencie alguna de las casillas correspondientes al valor unitario
por ftem o que diligenciada se encuentra con valor $0.

17. RIESGOS PREVISIBLES.
(VER DOCUMENTO ADJUNTO)
18. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la
Caja de la Vivienda Popular teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago,
solicitard garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, 1a eficaz ejecucion del
mismo y evitar posibles desequilibrios econdmicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA DE LA
VIVIENDA POPULAR, NIT. 899.999.074-4, una garantia Uinica del contrato que podra consistir en una
garantia bancaria o una péliza de seguro. Esta garant{a deberd constituirse dentro de los tres (3) dias hédbiles
siguientes a la fecha de firma del contrato y requerira ser aprobada por LA CAJA DE LA VIVIENDA
POPUIL.AR. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

Cumplimiento

Veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato por el plazo del mismo.

Por el plazo del mismo y
seis (6) meses mas

Calidad del Servicio y correcto
funcionamiento de los bienes.

Veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato por el plazo del mismo.

Por el plazo del misme y
seis (6) meses mas

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones
laborales.

Cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato.

Por ¢l termino de
ejecucion y tres (3} afios
mas.

17. ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicard por el valor total del presupuesto oficial estimado en el desarrollo del proceso
de seleccioén de minima cuantia, sin formula de reajuste

20. SUPERVISION

Calle 54 N° 13-30

Cédige Postal : 110231, Bogota D.C,
PBX: 3494520

Fax: 3105684
www.cajaviviendapopular.gov.co
soluctones@cajaviviendapopuiar.gov.co

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO
MINIMA CUANTIA

ALCALDI{A MAYOR
DE BOGOTAD.C.
HABITAT
Cala de fa Vivienda Popular

Codigo: 208-DGC-Ft-44

Version: 2 Pag: 17 de 20

Vigente desde: 23/02/2018

FECHA DE ELABCRACION: 19/11/2018
La supervision del contrato serd responsabilidad de la Subdireccién Administrativa. En virtud de o sefialado
por el articulo 83 de laLey 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015, se podra contar

con ¢l apoyo a la Supervision por parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo
implique el traslado de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERQO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision expida o haya expedido la CAJA y
demas establecidos legalmente sobre supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificard el cumplimiento de los requisitos para dar inicio a la
gjecucion del presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la supervision.
CAPITULO 1L
ANEXO TECNICO

1. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO
1.1 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO: |

Mantenimiento y Reparacién de Archivadores Rodantes.

ITEM Descripcion del Servicio Cantidades
estimadas
1 MANTENIMIENTO ARCHIVOQ | La Unidad de consulta consta de seis (6) | 40 -
RODANTE POR UNIDAD DE | entrepafios de un (1) metro de Ancho.
CONSULTA O ESTANTE
2 MANTENIMIENTO DE PUERTA | Las puertas tienen una dimensién de dos | 4
PARA ARCHIVO RODANTE (2) metros de alto por noventa (90)

centimetros de ancho.

*  Ajuste general

*» Engrase

» Nivelacién de archivadores segiin condiciones de suelo con elementos fijos al pise que no se
desprendan o suelten posteriormente.
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s Desmonte de carros méviles y fijos que requieran revisidn interna de los mecanismos y sistemas de
~ rodamiento y montaje de nuevo.

o Corregir las fallas técnicas y los problemas de funcionamiento que presenten los archivadores rodantes.

e Suministro vy cambio de mecanismos de rodamiento y del sistema de cadenas en los carros.

o Revision de funcionamiento de los carros, estantes, sistemas rodantes, cadenas, ajustes mecanicos y de
alineamiento de estanteria y acabados.

¢ E] mantenimiento correctivo debe cubrir todas las partes fisicas y los accesorios que se requieran en
los carros del archivador.

» Remplazar los accesorios y repuestos en mal estado de funcicnamiento, los repuestos que se remplacen
deberén ser nuevos v originales.

1.1.1 REPUESTOS Y ELEMENTOS SUSCEPTIBLES A DANOS Y DESGASTE

ot
% REPUESTOS Y ELEMENTOS SUSCEPTIBLES A DANOS Y DESGASTE
DE
ELEMENTOS "REPUESTOS REQUERIDGS
1 | Visores 6
2 | Tensores 6
3 | Pernos para tensor graduables 6
4 | Tensores de Platina 6
5 - | Varillas de tope 6
6 | Varillas con Perilla para Timén 6
7 |Poleas 6
8 |Cadenas 6
9 | Engranajes 6
10 | Cerraduras 4
11 | Redamientos 6

”
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Nota 1: Si se presenta la necesidad para la Caja de la Vivienda Popular de adquirir servicios adicionales a los
contemplados en el presente numeral, el contratista debera presentar al/la supervisor/a del contrato el valor de
los servicios a adquirir. EVla supervisor/a debera verificar que los precios sean acordes a la realidad del
mercado, para lo cual solicitara al menos tres (3) cotizaciones a empresas del mercado a efectos de verificar el
valor de estos.

Nota 2: El nimero de servicios requeridos por la entidad y contemplados en el anexo técnico, podra ser
modificado de acuerdo a las necesidades de la entidad.

En caso de que el analisis efectuado por la entidad asigne un valor inferior al presentado por el contratista, este
debera ajustar su cotizacion al valor sefialado por la CVP.

Nota 3: El contratista deberd presentar un cronograma de visita de mantenimientos correctivo y coordinar con
el interventor del contrato las visitas con la debida anticipacién para no interferir en el normal funcionamiento
del archivo, igualmente suministrar oportunamente al supervisor del contrato la relacion del personal que
prestara el servicio, a fin de tramitar los correspondientes permisos de ingreso.

1.2, EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista, previa solicitud del supervisor del contrato o del funcionario que este designe para tal fin via e-
mail o por escrito, comunicara las fechas en las cuales dentro del plazo de ejecucién del contrato debera realizar
el mantenimiento.

En caso de presentarse alguna anomalia en Ja unidad de consulta o las puertas de la CVP, fuera de la visita
programada, el supervisor del contrato o el funcionario que este designe para tal fin, via e-mail o por escrito,
comunicard la situacion y sera necesario atender dicho evento de manera inmediata.

1.3 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Se establece como direccion principal para la prestacion del servicio Ia Calle 54 No 13 — 30 y en la calle 70 A
bis No 23 - 46 de la ciudad de Bogota D.C.

1.4 CAMBIO DE REPUESTOS

Cualquier elemento o repuesto que no cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, sera devuelto al
contratista por el supervisor del contrato o por el funcionario delegado para recibir 1os elementos o repuestos,
Jjunto con el soporte escrito elaborado por quien recibié los mismos.
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Si se presentan devoluciones, el contratista estard obligado a recibirlas y cambiar los repuestos dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la devolucion.

1.5. TRANSPORTE

El contratista se obliga a garantizar el transporte para la prestacién del servicio al sistema de sonido de la Caja
de la Vivienda Popular, en el sitio determinado para el efecto, sin costo adicional para la entidad.

1.6 RECURSO HUMANO

El contratista debera disponer del recurso humano necesario para realizar el mantenimiento el cual debera
contar con el conocimiento adecuado y suficiente para la prestacion del servicio de acuerdo con los servicios
‘requeridos vy a la periodicidad con la que sea requerido por la CVP, para lo cual el proponente debera presentar
dentro de los-dos (2) dfas siguientes a la firma del acta, de ipicio hoja de v1da N cemﬁcacmn que acredite
experiencia en mantemmwnto de equipos y 51stemas de sonido.

El personal uhhzado por el contratista para Ia prestaclon del servicio estard bajo su subordinacion y
respon:,ablhdad razon por Ia cual el mismo ng temlra ningtn vinculo labm al ni g,ontraouual con la CVP
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