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CARACTERIZACION DEL PROCESO
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Tipo de Proceso: Apoyo Fecha de actualizacion: 29-11-2022

NOMBRE DEL PROCESO: Gestion Financiera. Codigo: 208-FIN-Cr-10 Version: 04

Ia calidad, confiabilidad, razonabilidad y oportunidad de Ia gestion

Programar,regisirar y contolar fos recursos financieros de fa Entidad, medtante a aplicacion de herras
OBIETIVO DEL PROCESO presupuestal, tesoral, pagos y contable para el cumplimiento de los objetivos de la Entidad.

Inicia con el anteproyecto de presupuesto, I proyeccin del Plan Financiero de la Entdad, incluyendo las actividades relacionadas con la ejecucion y conirol del presupuesto, cartera y de tesoreria, y finaliza con las conciiaciones

|ALCANCE DEL PROCESO:
situacion presupuestal y financiera de la entidad.

interareas

5)Disenar & implementar e para . que potencien
os. ciudadania, contribuyan a fortalecer el tefido social y el Bogota y su region, y confianza con 05 usuarios y poblacion objetivo de la entdad,
v
@) Dirigi y ejecutar operaciones comola los recursos, . eficiencia y efectividad, aplicando normas, procedimientos y
OBJETIVO DE CALIDAD ASOCIADO: mecanismos de seguimiento y evaluacion para el mejoramiento de la gestion
LIDER DEL PROCESO: Subdirector(a) Financiero(a)

PARTES INTERESADAS

oveEDo; RoveEoor
Resolucon lan Estatégico
Geston Esrtégin Socament pan et rmonirt con Pan do Accén dlProceso
ol an do isrta Desaralo agent
[EE— Wtz e Sequmento a1
Autoridades y entes Planes de Mejoramiento ‘Gestién por Procesos -
fa— nacadoresde Gesten
‘Subdirector(a)
andisis y recomendaciones para la P Realizar la planificacién del proceso Financiero(a) Gestién Estratégica NiA
Geston Esrtégin fomaackn dsos Fanes (Comon.acas o Mapado Fesgos do Proceso
dorumenies ausads)
Geston Esrtégin Curacaizackn do Procaso
e Necesidades de recursos.
(PActy pan Ao do
Adnassone e Process)
Procesacesten | o - insumcs pars o Awproyecioce
Financiera u d Presupuesto de la Entidad Gestion estratégica A
o meade Proceso de Geston Secretara de Hacienda
enda. O Gl do Progamacién Presupuesal an Fnanioo nsttuconal, | Financiera- Gup | Todos s procesos | owntal - Drecaon
isuital de Presupuesto Distrital de Presupuesto
Presupesto
Programadin prasupuesial sa o
ProcesoGestn Secrtariado acionda
i Pl Anuat de duisicions y lan Anualdo Serma s Iiamacan Tados s procesas
Canatigen o Adqusconesy ¢ Panearta gestn nancera, esupusstal, contabley esoal Dital
v e, resupu BOGDATAY S CAPITAL
[———— Programacion v Proceso e Geston
Goston | ooH 2 et | programacion Anualde Con PAC Mersuatzac do Caadea | Fnancera- Gupo
Copraa oencn (AG). Pagos
— S——
Proceso Gestion Organismos de. Circular Cronograma de informes. pros de Gestor ©rganismos de coniro
Financiera Control Reportes de informacién financieros y tributarios Financiera - Grupo Todos los procesos
comamidad
royacon deegresos como. | o
i erutes Iformacin de Recaudo ds Carteray o pra i iboracion el | 71952% de Gesion
Rendimienos Financeros e Sancos et Pmasads | S
e mayor 1
o esraten J, | ian o Desanoto sy s da Crutres do presupuesioy
o ‘Seguimiento Presupuestal seguimiento Proceso de Gestion
Procesode Seston Secroara do Hacionda
o
Prespieso
o Proceso de Gesstn Organamos do Canrol
Contraloria Distrital Plan de Auditoria de la Entidad Plan de Mejoramiento Financiera - Grupo
| Erborarios ineamientos para a ejecucion. seguimiento y Contabildad "
convol s ds s recusos ancros
[p—
Reglameno memo de Recaudo | P10850 de Gos
'y Administracién de Cartera Finandlera - Grupo
Direccién Distrital de Reportes de informacion Cartera Secretaria de Hacienda
Conatiiand D
Gt ge cronogramace | 71000 e Oesten
inrmos tnandros y maris | FeTSTe. G
Regiro de presupuest de
Presupuest de Ingresasdef Entdac, inresos n o Ssema o
iormacen BOGOATA
Solcudes do erticados de Disponbildad Carticados o Disponiiitad
Presupuestal (CDP). Presupuestal (CDP).
Secroara do Hacionda
Solicitudes de Registros Presupuestales. pistital
[ s o ; et ta gesionde et Proceso de Gestin
Distrial de (CRP) de los contratos yio actos " Presupuesial (CRP). Financiera - Grupode |  Todoslos procesos
dministrativos. Entidad w
Presupuesto sinesss
Solctudes d Weraciones y aniacianes do
Direccion General P y CRP Vigencia, reserva y pasivos Modificaciones al presupuesto
o
Reauerimentodeinformes de Eacucn s dosjcucin Vigenc., secatriadoacenda
ar Rerarvay Pasios Contairay personeria




Proceso de Gestion
A SHO- Dreccan | Caledaro de pagos Secretar e Hacienca Cireutarde Pagosde VP | P cpede

Secretaria de Hacienda
Distital de Tesoreria ireccion de Tesoreria Tesorerta y Pagos. Distrtal

al

Secretaria de Hackenda
Distrtal_Direceion
Operaciones Financieras

Facuras Plan Anual Mensualizado de
Caia (PAC) actualizado

Cuentas de Cobro Ordenes de pago (SiCapital) Proceso de Gestion

Financiera - Grupo de

Solictudes de giro (Contratistas,
Proveedores, VUR, ayudas temporales,
resoluciones y servicios pablicos)

H Ejecutar el gasto de la Entidad Lotes de pago (Bogdata) Todos los procesos.

Procesos Misionales
Gestion
Corporativa

Proveedores de
bienesy sericios | Conicaciones de cumplimienta y recibos a
satsfaccion y autorizaciones de pago.

Documentos soporte de pago Proveedores de bienes y

Proceso de Gestion
Actas de Giro (SiCapital) Financiera - Grupo de

Documentos equivalentes a la factura
Tesoreria y Pagos.

Proceso de Gestign
Reprogramacines el Pan ol Financiera - Grupo de

Reprogramacion timestal de
sualizado de Caja (PAC) PAC (Bogdata SAP)

Identiicacian de las
consignaciones y depositos

‘Saldos Iniciales de las cuentas

roveedores de i
Proveedores Direccion Distrital de.

Entdases sancanis e
Consignaciones y depositos ingresos de la Entidad.
Paso de s blgaciones ——
oo e acuerdn om0 an Secrtaace
Solciudo do g (Convatstas, Coatioconormatanents
Tesoucones 1 ot ptens sorumentos soore e 930
e e Gros, Loganacin
Procesos Misionales: Recaudar y administrar los recursos financieros provenientes Ajuste y Traslados Proceso de Gestion Proveedores de bienes
Gestion H de las fuentes que se generen Financiera - Grupo de Todos los procesos. y servicios
Cormtaia ondesatolls 6 s acotades 0o o i Conteatos de raresosy Tosrer
provssdores o | ipcagonesde cumpimieno yrecbosa
reay sndios | Cocasionesde cumptmie yreco [
ooy il e
oo ianceros ovesion Dt
oncumentos equvaleies aafacura et go st

Informes para enidades internas Distital, Concelo

Contraloria y personer

Procesos Misionales

Registios contables

oesion
yoesen | e soios el o 60 enda e
Sepuracones
o
ProcesoGesién | Seceai sl
s o et D Pan s Sostenbidad Contable Somabies
resaniadn de estados
roceso do Gestén
Fnangera- Gropo e
Comprobanies o biaro e o
Reoisro Conabe de o3 Ingresos dea CVP
Loros Aulares
Provestores do —
derigenda
roceson isones Ubros pincials do conabldac paacensa
e Deial y Comadia
o oo contatide s Gasos e Inversions I Conera e tanacin
Corporativa o H Identificar, clasificar, Registrar y analizar la informacién Revisiones y conciliaciones.
Coian g0 Enbdo
Certcados geretencionesy | 706530 e Sestin
descuentos de Ley efectuados. hsme”:
Tanenysin e formaion de <atos y saance Gonera
o
araionss wmestalessy repons 48 SIPRO3 sado do Rosutados
oty rovelacanes o
Proceso Gestén | Secretaia de caracterisicas ndamenales o | P1OCe50 de Sestan
Comaiad
Repores denformacion tnaniera Secrorn
gumeraion s Tavts do s roAICR doracenda
nran ) cstema Francrs de 1 Ensdad R il Comadura
e aentes = Distrital y Contaduria
General dolamacion
i do Goneo
Moirlonos Sancarosdo Recaudos do [ —
aton e como Ghtadano adudcaaro
o Ganerade
[ ——— Depuracanas de Car i ce
Sotaudes do mormacionde carera Reviar egstar o consutara
(dooren o oras feybey oAonates 0 ormaconde Carra oo oane
i Rovcatng FORMULA 401
“onsultas en la Ventanilla Gnica de Registro Expedicién de Paz y Saivo, cretaria de Hacienda
Adinaacen dola Redhos de poges proceno s o | Prsse e
R il — Al carera do a Enidnd s Gugnce. | S % B
L o e e ichas Técnicas de Depuracion de aners Representacion Judicial. | Banco de la Repabica,
Proceso Seicioa ol et ORI G Fienas Tecnicas do Deracion » sanco dea Repi
s
. Copedentosoarizados paa
Fchas o depraci do cartera deres argaizados o Personria st
tres Envegados (rupo o
Comahiat, Conaduia Sonmal
e Nocon, DANE, Secerra Re—

Administar la cartera.
Banco de

la Repablica)




Procesos wisonaies | | Mesas de vabalo . s fecucion presupuestay Informes de ejecucion Proceso de Geston
cnion | et sequment v io6n 10 clecucion e prewpiesayGundos | Foancers- Toaoa os |  Todoslos rocesas | Entes de Conol
Coarama oo Comeny Franceros Gupas e aabeio
Plan Estratégico y Plan de Accion Anual '""’"”T;’;Lf::::"“"“ Gestion Estratégica
ealizar seguimiento y medicion del Subdirector(a)
Geswnesrasgea | wa eramenias o Geston v et sequmericy medin e Autovaagon do rocso | iancitos Eaupo N
deTrabajo Evaluacion y Gestion
Resutados Segirionio
Procesosy Procadimianios do SIG Resuiados Seguinieno
Resutados Seguimant Herramentas de
Gesson
Geston Esratégin ran do weeaminto
Sequmiento Pan Esradgen y P da
ciin Al
Cuakacny Gestén
i rmes e Vonioreo y Segument PAAC
‘Subdirector(a)
Goston Esvaégien T —— pSmrec®) s .
s i rocess
Teabeo
i et de Convol | iformes de Audtora ntes de Convol
Sequimienosa frmes da Lay
Sy Gosson| A sccones de ek
Resulados Audtorias
Geston Esuaégen i Resutados Auttrt ema de Caldad ifrme de cegirlenoPian do
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Mapa de Riesgos del Proceso

PUNTOS DE CONTROL CONTROL DE DOCUMENTOS

Los puntos de control se
encuentran establecidos en las Listado Maestro de Informacién Documentada,

AMITES - OTRC EDIMIENTOS
STRATIVOS (OPA) Y SERV

REGISTRO DE ACTIVOS

o DE INFORMACION
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Ruta: Carpeta de Calidad
¥ en los controles de los riesgos
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No Aplica.

10N DE REQUI

TOSE 1S09001:2015

4.4 Sistema de gestion de la calidad y sus procesos, 4.3 Determinacion del alcance del sistema de
gestion de calidad, 5.1 Liderazgo y compromiso, 5.1.2 Enfoque al cliente, 5.1.1 Liderazgo .
compromiso para el sistema de gesiién de calidad, 5.2 Politica de la Calidad, 5.3. Roles,

X sistema de gestin de

Ia calidad
6.1. Acciones para ratar riesgos y oportunidades, 6.2 Objetivos de la Calidad y planificacion para.
lograrlos, 7.1.1 General, 7.1.2 Personal, 7.5 Informacién Documentada, 7.5.1. Generalidades, 7.5.2
Greacién y actualizacion, 7.5.3 Control de Informacién documentada, 8.1 Planificacién y control
operacional, 9.1 Seguimiento, medicion, andlisis y evaluacion, 9.1.1 General, 9.1.3 Andlisis y
evaluacion, 9.3. Revision por la Direccion, 10. Mejora
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Actualizs [CARGO: Yuly Solangle Parada Reyes / Contratista Subdireccion
Financiera, Dora Arévalo, Rafael Osorlo, Yessenia Angel, Diana Montaia, Cesar
Combita

REVISO/CARGO: Miguel Antonio Jiménez Portela / Subdirector Financiero

| APROBO/CARGO: Miguel Antonio Jiménez Portela | Subdirector Financiero
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