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1. OBJETIVO

Garantizar el reasentamiento de las familias de estratos 1 y 2 ubicadas en zonas de alto riesgo no
mitigable o en predios recomendados por fenémenos de remocién en masa, inundacion o avenidas
torrenciales, de igual forma, mitigar el impacto social derivado de las acciones de recuperacién de
bienes fiscales, de uso publico, espacio publico u objeto de recuperacidn ecoldgica o preservacion
ambiental que, debido a la situacion de alta vulnerabilidad, requieren ser reubicados a una
alternativa habitacional legal, econdmicamente viable, técnicamente estable y ambientalmente
salubre, de manera que puedan ejercer plenamente sus derechos y contribuir al mejoramiento de
su calidad de vida.

2. ALCANCE

Establecer el conjunto de actividades o acciones y los responsables de la direccién para la
ejecucion del programa de reasentamiento (Reubicacién Definitiva), las cuales se agrupan en
tres fases:

e FASE DE INGRESO: Se da inicio a la inclusion de las familias al programa de
reasentamiento a través de la recomendacion expresa del IDIGER mediante el concepto
y/o el diagndstico técnico, recomendacion de la autoridad ambiental para la recuperacion
de corredores ecolégicos, y/o el acto administrativo o providencia judicial; visita de
reconocimiento del predio y de las unidades sociales, demostracion del tipo de tenencia
que ostentan sobre el predio y el estudio documental de la condicion juridica sobre el
predio recomendado.

e FASE DE PERMANENCIA: Contempla la asignacion de los recursos a través de un
Valor Unico de Reconocimiento -VUR-, el acompafiamiento en la seleccién de una
alternativa habitacional y el proceso de escrituracion y registro de la vivienda de
reposicién.

e FASE DE SALIDA: Corresponde al acompafiamiento en la entrega de la alternativa
habitacional definitiva y realizar el cierre y archivo administrativo del proceso.

3. RESPONSABLES

Director (a) Técnico de Reasentamientos Humanos: Dirigir las actividades del programa de
reasentamiento mediante la coordinaciébn de los equipos: Técnico, Social, Juridico, Gestion
Inmobiliaria y Gestion Documental para el reasentamiento de las familias que habitan predios
recomendados o declarados en alto riesgo no mitigable.

Elaboré Revisé: Aprob6:

Maria Victoria Villamil Paez

Maria Antonia Santos Vasquez Directora Técnica de

A ; - ) Luz Mery Ponguta Reasentamientos.
Direccion de Reasentamientos Catalina Margarita Monica Nagy
Patifio

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Fecha: 09-06-2020 Fecha: 18-06-2020 Fecha: 19-06-2020
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4  NORMATIVIDAD
TIPO No. TEMA FECH ORIGEN Observaciones
A
Nacional [Distrital Otras
Articulos 2,
13,51y58
(Modificado
Constitucion porel |Mencionar a  grandes
Politica de articulo 1° rasgos los temas de los | 1991 X
Colombia Acto [articulos mencionados
Legislativo
01 de
1999)
Declaracion de Art. 17, 22 |Declaracion de los
los Derechos| DA 1948 X
Humanos y25 Derechos Humanos
La Convencion
JAmericana 0 1969
Pacto de San La Convencion Americana o Aceptad
José de Costal Pacto de San José de
- - ~C 77 laen X
Rica. Costa Rica. Organizacion .
o . Colombi
Organizacion de Estados Americanos 2 1985
de Estados|
JAmericanos
Pacto
Internacional de|
Derechos . La Convencién Americana
) Preambulo .
Econdémicos o0 Pacto de San José de
. Art. 11 . 7 1976 X
Sociales Y inciso 1 Costa Rica. Or_ganlzamon
Culturales. de Estados Americanos
Naciones
Unidades
La Declaracion Conferencia de las
de Rio de Naciones Unidas sobre el
Jan(_elro. Medio Ambiente y el 1992 X
Naf:lones Desarrollo
Unidas
Se dictan normas sobre
planes de desarrollo
Ley 9 municipal. Compraventa y (1989 X
expropiacion de bienes y se
dictan otras disposiciones.
Se crea el Sistema Nacional
Ley 32 de Vivienda de Interés (1991 X
Social.
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TIPO

No.

TEMA

FECH

ORIGEN

Nacional

Distrital

Otras

Observaciones

Ley

99

Se organiza el Sistema

Nacional Ambiental.

1993

Reglamentado por
el Decreto Nacional
1713 de 2002,
Reglamentada por,
el Decreto Nacional
4688 de 2005,
Reglamentada

parcialmente por el
Decreto  Nacional
3600 de 2007,
Reglamentada por
el Decreto Nacional
2372 de 2010.

Ley

388

Por la cual se modifica la
ley 9 de 1989 y la Ley 2 de
1991 y se dictan otras
disposiciones.

1997

Ley

1523

Articulo 40

“Por la cual se adopta la
politica nacional de gestién
del riesgo de desastres y se
establece el Sistema
Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres y se
dictan otras disposiciones.”

2012

Decreto Ley

1421

Articulo 35: Atribuciones del
Alcalde mayor.

1993

Decreto

038

“Por medio del cual se
asigna a los alcaldes
locales la funciéon de
ordenar la desocupacion y
demolicion de inmuebles
ubicados en zonas de alto

riesgo y se dicta otras

dicnncicinnac ”

2007

Decreto

462

Politica para el Manejo de
Suelo de proteccion en el
Distrito Capital.

2008

Decreto

121

Por medio del cual se
modifica la estructura
organizacional y las
funciones de la Secretaria
Distrital del Habitat.

2008

Decreto

255

“Por el cual se establece el
procedimiento  para la
ejecucion del programa de
reasentamiento de familias
gue se encuentran en
condiciones de alto riesgo
en el Distrito Capital y se

dictan otras disposiciones”.

2013
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TIPO

No.

TEMA

FECH

ORIGEN

Nacional

Distrital

Otras

Observaciones

Decreto

546

“Por medio del cual se
modifica el Decreto 489 de
2012 “Por medio del cual se
determinan y  articulan
funciones en relacién con la
adquisicion predial.
/Administracién, manejo vy
custodia de los inmuebles
ubicados en suelos de
Proteccion por riesgos en
Altos de la Estancia, en la
localidad de Ciudad Bolivar
y se dictan otras
disposiciones”.

2013

Modificado por el
Decreto Distrital
249 de 2015.

Decreto

201

“Por el cual se adoptan las
medidas administrativas
para dar una alternativa
habitacional a las familias
ocupantes de los inmuebles
de propiedad de la Caja de
la Vivienda Popular
ubicados en los barrios los
Laches en la localidad de
Santa fe y la Casona en la
localidad de Ciudad
Bolivar.”

2014

Decreto

227

“Por medio del cual se
adopta el programa de
Acompafiamiento  Integral
para Mitigacion del Impacto
Social Derivado de las
acciones de

recuperacion de bienes
fiscales, uso publico,
espacio publico u objeto de
recuperacion ecoldgica o
preservacion ambiental y se
dictan otras disposiciones.”

2015

Decreto

623

“Por el cual se establece el
Programa Integral de
Vivienda Efectiva y se
dictan otras medidas para la
generaciéon de vivienda
nueva y el mejoramiento de
las condiciones de
habitabilidad y estructurales
de las viviendas y se dictan
otras disposiciones.”

2016

lAcuerdo

257
Articulo
112

Por el cual se dictan
normas bésicas sobre la
estructura organizacién y
funcionamiento  de los
organismos y de las
entidades de Bogota.
Distrito Capital y se expiden

otras disposiciones.

2006

Modificado por el
Acuerdo Distrital
641 de 2016
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TIPO

No.

TEMA

FECH

ORIGEN Observaciones

Nacional

Distrital Otras

lIAcuerdo

645

Por el cual se adopta el
Plan de Desarrollo
econdmico, social,
ambiental y de obras
publicas para Bogota D.C.
2016 - 2020 “Bogota Mejor

2016

Resolucién

0199

"Por medio de la cual se
adopta el reglamento
operativo para el
otorgamiento de los aportes
del Distrito Capital para la
generacion de vivienda de
interés prioritario en el
marco del Programa
Integral de Vivienda
Efectiva y se dictan otras
disposiciones."

2017

Resolucion
conjunta

707
IDIGER

4888
CvP

Por medio de la cual se
establece la politica para la
ejecucion del programa de
reasentamiento de las
familias identificadas en alto
riesgo no mitigable en el
Distrito Capital, con base en
la normatividad distrital

vigente.

2019
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5 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Tipo de . 5di Origen
Titulo del documento Cédigo
documento Externo | Interno

Marco de Politica y Metodologia de
Reasentamientos de Poblacion
Documento localizada en zonas de alto riesgo no N/A X
mitigable rondas de cuerpos de agua.
2005 Caja de la Vivienda Popular.

6 DEFINICIONES

e ACTO ADMINISTRATIVO: Es definido como la manifestacién de la voluntad de la
administracion, tendiente a producir efectos juridicos ya sea creando, modificando o
extinguiendo derechos para los administrados o en contra de éstos, tiene como
presupuestos esenciales su sujeciéon al orden juridico y el respeto por las garantias y
derechos de los administrados.

. ASIGNACION: Es la actuacion administrativa en virtud de la cual se establece el Valor
Unico de Reconocimiento —VUR- en pesos colombianos. Alli se indica la forma de
desembolso y se designa a la persona responsable de la familia incluida en el programa de
reasentamiento; se realiza mediante el Acto Administrativo expedido por la Caja de la
Vivienda Popular.

e CAP: Cuenta de Ahorro Programado.

e CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

e CRP: Certificado de Registro Presupuestal.

e CVP: Caja de la Vivienda Popular

o DAFT: Deposito a Favor de Terceros.

o DRIVE: Base de almacenamiento de datos virtual.

e |IDIGER: Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico.

e GIS: Sistema de Informacién Geogréafica

o OAP: Oficina Asesora de Planeacion.

e OFERENTE DE VIVIENDA: Es la persona natural o juridica, publica o privada con o sin
animo de lucro o patrimonio autbnomo administrado por una sociedad fiduciaria legalmente
habilitado para establecer el vinculo juridico directo con las familias beneficiarias del VUR,

gue se concreta en las soluciones para adquisicién de vivienda de reposicién nueva o
usada.
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e PLAN DE ACCION PARA EL REASENTAMIENTO: Es el instrumento en el cual se traza
la aplicacion de la estrategia de reasentamiento preventivo, donde se definen las lineas de
intervencion en areas prioritarias y la aplicacion de las modalidades mas eficientes del
programa.

e PLAN DE RESILIENCIA Y SOSTENIBILIDAD DEL REASENTAMIENTO PREVENTIVO:
Conjunto de programas, estrategias y actividades orientadas a brindar una atencion
integral a las unidades sociales vinculadas al Programa de Reasentamientos Humanos, a
fin de prevenir y mitigar los impactos sociales y econdmicos del traslado (Decreto 296 de
2003. Art.4)

e PR: Predio Recomendado

e PRIORIZACION: La determina el IDIGER o la autoridad competente para el ingreso al
programa de Reasentamientos Humanos.

e PRUEBA DE HABITABILIDAD: Se entiende como los documentos emitidos por una
entidad del orden nacional, distrital o privada que relaciona al ciudadano que aporta
posteriormente los aporta para la vinculacion al programa de reasentamientos o algun
miembro de su ndcleo familiar, indicando la direccién del predio recomendado con fecha
anterior a la natificacion y/o recomendacién de ingreso.

e RECURSO DE REPOSICION: Se entiende como el recurso administrativo que tiene por
objeto la impugnacion de los actos administrativos que agoten la via administrativa, para su
resolucion por el mismo o6rgano autor del acto (6rgano administrativo), cuando el
interesado no opte por consentir el acto o recurrirlo directamente en via contencioso-
administrativa (via judicial).

e RELOCALIZACION TRANSITORIA: Segin el Decreto 255 de 2015 en el Articulo 4, se
define como el traslado temporal de una familia que ha sido afectada por una emergencia o
un riesgo inminente con el fin de proteger su vida, mientras se logra una solucion definitiva
a su condicién de riesgo a través de la reubicacion o reparacion o reconstruccion de la
vivienda.

e REUBICACION: Segun el Decreto 255 de 2013 en el Articulo 5 lo define como el traslado
definitivo de una familia a una vivienda de reposicién. por encontrarse en una zona de alto
riesgo no mitigable por procesos de remocion en masa; o en condicion de riesgo por
inundacion, desbordamiento, crecientes subitas o avenidas torrenciales

e RP: Registro Presupuestal

e SDHT: Secretaria Distrital de Habitat

e SIRE: Sistema de Informacion de Riesgos y Emergencias.

e SISTEMA UNICO DE REGISTRO DE REASENTAMIENTO -SURR-: Sistema de registro
en el que IDIGER o quien haga sus veces. con base en el inventario de zonas de alto
riesgo y de la identificacion de familias registrara y mantendrd actualizado un Sistema

Unico de Registro de Familias Sujetas a Reasentamiento, desde su identificacion hasta la
solucion definitiva.
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e UNIDAD HABITACIONAL: Espacio independiente con habitacidn(es) y cocina de uso
exclusivo por parte del hogar, entendiendo por tal la persona o grupo de personas,
vinculados 0 no por lazos de parentesco, que atienden necesidades basicas con cargo a
un presupuesto comin y que generalmente comparten las comidas.

¢ UNIDADES SOCIALES: Entiéndase por Unidad Social, a las personas que guardan una
dependencia, fisica 0 econémica con relacién a una construccion, las cuales pueden ser
objeto del proceso de reasentamiento de acuerdo a las condiciones particulares
encontradas en el momento del levantamiento de informacién para el inventario de
viviendas y el censo poblacional.

e UPZ: Unidad de Planeacion Zonal. Son aquellas zonas urbanas mas pequefias que una
localidad, pero de mayor tamafio que un barrio.

e VERIFICACION: Es el procedimiento mediante el cual la Caja de la Vivienda Popular o
quien haga sus veces, coteja y confronta la informacidn, técnica, juridica y social de los
predios y las familias ubicadas en zonas de alto riesgo por remocion en masa, inundacion,
desbordamiento, crecientes subitas o avenidas torrenciales, o predios recomendados con
el fin de establecer la consistencia de la informacion de la familia y el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Decreto 255 de 2013 y demas normas que lo complementen,
adicionen o modifiquen.

e VIABILIDAD DE LA ALTERNATIVA HABITACIONAL DE REPOSICION: Es el conjunto
de documentos que contienen los informes técnico y juridico, que soportan la posibilidad
para la adquisicion de la vivienda de reposicién libremente seleccionada por los
beneficiarios del programa de reasentamientos y emitido por los profesionales que
conforman el grupo de acompafiamiento de la Caja de la Vivienda Popular.

e VIVIENDA DE REPOSICION: Es la solucion o alternativa habitacional legalmente viable,
técnicamente estable, ambientalmente salubre y econémicamente sostenible.

e VUR - VALOR UNICO DE RECONOCIMIENTO: Segun el Decreto 255 de 2013 en el
Articulo 6, se define como el instrumento financiero mediante el cual se facilitara a las
familias ubicadas en alto riesgo no mitigable por remocion en masa, inundacion,
desbordamiento, crecientes subitas o avenidas torrenciales, en estratos 1 y 2 0 su
equivalente juridico, el acceso a una solucidon de vivienda de reposicion en el territorio
nacional y que de manera general y uniforme representa los derechos reales de dominio o
de posesion que recaigan sobre las viviendas.

e VUR EN RECURSOS: Valor Unico de Reconocimiento, representado en la asignacion de
un numero determinado de Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes al momento de
su reconocimiento, por la Caja de la Vivienda Popular, mediante acto administrativo
debidamente motivado.

e VUR EN ESPECIE: Valor Unico de Reconocimiento, representado en una unidad
habitacional, Vivienda de Interés Prioritario, en proyectos que sean promovidos por la Caja
de la Vivienda Popular o por cualquier entidad del orden Nacional o Distrital, adicionando al
VUR en Recursos asignado, el faltante para completar el valor total de una vivienda de
interés prioritario.
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7 CONDICIONES GENERALES

Se definen como lineas de accion estratégicas para reasentamientos:

e Actuacién territorial: Debe llevarse a cabo en funcion de la proteccion, recuperacion del
territorio de acuerdo con la priorizacion por alta vulnerabilidad ambiental y social basada en los
planteamientos del ordenamiento territorial regulado por las Unidades de Planeacion Zonal y
de manera articulada con las entidades competentes.

e Participacion ciudadanay comunitaria: El plan de gestidn social debe concertarse en cuanto
al ejercicio de los deberes y derechos ciudadanos con el Estado las instituciones y las
comunidades receptoras.

e Acompafiamiento Integral a los hogares: Conjunto de acciones interdisciplinarias
encaminadas a reconocer y garantizar el derecho a la vida digna de las familias para contribuir
a la superacion de las condiciones de vulnerabilidad.

e Resiliencia y Sostenibilidad: Es el conjunto de estrategias orientadas a optimizar el
acompafamiento social integral, desde el ingreso de las familias al programa de
Reasentamientos hasta lograr su arraigo en el territorio de destino y vivienda de reposicion.

e Participacion Interdisciplinaria: Es la actuacion simultanea y coordinada de diferentes
profesionales, quienes aportan el conocimiento desde sus especialidades para el desarrollo de
las actividades del proceso de reasentamientos, dentro de la cual se considera el manejo
adecuado de la documentacion generada en el marco del programa.

e Atencién personalizada y colectiva en sitio: Los proyectos de vida hacia el transito a la
ciudad legal requieren de atencion individual a los miembros del hogar; atencién colectiva a
comunidades en la zona donde se encuentran asentados los hogares recomendados.

e Coordinacion interinstitucional e intersectorial: Requiere de la participacion activa de las
instituciones y sectores que son necesarias para atender integralmente el programa de
reasentamiento.

e Monitoreo y seguimiento: Requiere de seguimiento y monitoreo durante el proceso y en la
consolidacion del proyecto de vida definido por el hogar, en cuanto al reconocimiento y
sensibilizacion de la situacion de riesgo, seleccion y viabilizacion de la alternativa habitacional,
reconstruccién y recomposicion de redes sociales, y cultura ciudadana de los hogares.

Para la ejecucién de las actividades del programa de reasentamiento, se ha formado un equipo
profesional interdisciplinario el cual contribuye con el buen funcionamiento, el cumplimiento de las
metas y el acompafiamiento integral a las familias vinculadas de la siguiente manera:

e Equipo Social: Acompafiamiento integral en los procesos formativos para la construccion
ciudadana, desde la inclusion de las familias al programa de Reasentamientos hasta lograr su
arraigo en el territorio de destino y vivienda de reposicién, orientando en cuanto a las etapas y
tiempos dentro del programa de reasentamientos y brindando asesoria primaria para el ingreso
al programa. Mediante la Estrategia de Resiliencia y Sostenibilidad, promueve el
fortalecimiento de las capacidades de adaptaciéon al cambio, por parte de las familias y
comunidades reasentadas, a través de procesos que potencien el desarrollo humano, la
autonomia y la apropiacion del territorio.
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Equipo Técnico: Asistencia a los hogares del programa de reasentamiento acerca de la
condicién de riesgo en que se encuentra su inmueble, Identifica predios e inmuebles
recomendados objeto de reasentamiento, recauda informacion basica acerca de aspectos
catastrales, fisicos, estructurales, arquitecténicos de habitabilidad. Realiza la asesoria para
adquisicion de inmueble en reposicion vivienda nueva o usada, presentacion de los inmuebles,
viabilidad técnica de alternativas habitacionales, verificacion de las obras civiles de los
proyectos propios de la entidad, acompafiamiento en la entrega de alternativa habitacional
definitiva, verificaciéon de traslado a la alternativa habitacional, verificacion de mejoras
realizadas y cierre del proceso.

Equipo Juridico: Revisa que las actuaciones de los procesos de reasentamiento estén
debidamente soportadas legal y procedimentalmente, garantizando la proteccion del derecho
fundamental a la vida de las personas localizadas en zona de alto riesgo no mitigable, acciones
de recuperacion de bienes fiscales, uso publico, espacio publico u objeto de recuperacion
ecoldgica o preservacion ambiental.

Equipo de Gestion Inmobiliaria: Asistencia a los hogares vinculados al programa de
reasentamiento en la seleccién de vivienda nueva o usada, presentacion de los inmuebles,
consecucién/gestion de alternativas, negocios inmobiliarios y acompafiamiento post-venta y la
movilizacidn de los recursos para la adjudicacion final de la vivienda de reposicion.

Equipo Financiero: Apoyo, seguimiento y consolidacion de la informacion financiera como
pasivos exigibles, giros y convenios interadministrativos de la misional, la cual permite la toma
de decisiones.

Equipo de Gestion Documental: Creacion, mantenimiento y custodia de los expedientes de
los hogares vinculados al programa de reasentamientos.

En aras de mejorar y hacer uso de los sistemas de informacion, la Direccion de Reasentamientos
ha desarrollado e implementado el aplicativo “Sistema de Informacién Geografica (GIS)” de
Reasentamientos el cual permite consultar la informacion de los beneficiarios, generar los reportes
disponibles, visualizar los estados y subestados del proceso (ver anexo), cargar documentos en
formato pdf (repositorio documental) y ubicar los predios recomendados geograficamente. De igual
manera, el GIS se encuentra en constante desarrollo, lo que permitira la centralizacién de los datos
y Unica fuente de informacién.

8 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

No

Actividad Responsable Documentos/Registros

1. FASE DE INGRESO

Georreferenciar los predios incluidos en el
concepto técnico, diagnostico técnico,
sentencia judicial, acto administrativo y
otros. Profesional
Universitario /
Estado: Reconocimiento del Predio | Equipo Técnico
Recomendado

Subestado: Identificacion Fisica del predio
recomendado

la Direccion
Reasentamientos

1. Registro en el Sistema de
Informacién Geografica GIS de

de
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No

Actividad Responsable Documentos/Registros
Solicitar a gestion documental por parte del
equipo técnico la apertura del expediente y
debera diligenciar el formato de recoleccion
de datos basicos y el ingreso al GIS con los
siguientes datos:
- Ndmero de concepto técnico.
- Numero de ficha de Reconocimiento
Técnico (SURR) — si aplica
- Datos de identificacion de quien haya Expediente creado
registrado la mejora, posesion o '
pl’_Opqu,ad en catastro. . 208-REAS-Ft-100 Formato de
- Direccion con Localidad, UPZ, Barrio, recolecciéon de datos basicos
Manzanay Lote para apertura de expediente e
. . o identificador.
Solicitar al Equipo GIS la actualizacién del
estado y sub-estado del proceso mediante Formato Rétulo De Carpetas
el formato de Actualizacibn de Datos en debidamente  diligenciado  y
Sistemas de Informacion. adherido a la caratula del
. - ; expediente.
El Equipo de Gestibn Documental debera P
generar cgd|go de archivo RIEAS’ hacerdel Profesional Concepto Técnico, Ficha de
registro de ingreso en el sistema de . L - ' Py
. - L .~ | Universitario / Reconocimiento Técnico
informacion en ENCAJA CVP vy diligenciar Equipo Técnico (SURR), Reporte SIRE,
el formato Lista de chequeo programa diagnéstico del IDIGER o
2 ?;triirlril:gva habitacional de reubicacion de Sentencia Judicial o Acto
Estado: Reconocimiento del Predio Tecnlcp administrativo.
Recomendado (E)pe.ratlv% .,/ Redist d Expedient
. o : quipo Gestion egistro e xpediente
Subestado: Apertura fisica de expediente Documental generado en el sistema de

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Técnico:

208-REAS-Ft-100 Formato de recoleccion
de datos basicos para apertura de
expediente e identificador.

Concepto Técnico, Ficha de
Reconocimiento Técnico (SURR) si aplica,
Reporte SIRE, diagnéstico del IDIGER o
Sentencia Judicial o Acto administrativo.
208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

208-REAS-Ft-33  lista de  chequeo
programa alternativa habitacional de
reubicacion de familias

informacion geografica.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

208-REAS-Ft-33 lista de
chequeo programa alternativa
habitacional de reubicacién de
familias
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Realizaran las siguientes actividades el
equipo técnico:

1. Programar la visita para el
reconocimiento del predio y de las
unidades sociales recomendadas.

2. Diligenciar de la Ficha Técnica de
Reconocimiento  208-REAS-Ft-30 vy
georeferenciacion del predio
recomendado.

NOTA 1: En caso de que sea necesatrio, se
solicitard la asistencia del IDIGER para el
levantamiento de la informacién de los
predios recomendados.

Profesional
NOTA 2: Si se identifica una unidad | Universitario /
habitacional adicional en la ficha técnica de | Equipo Técnico
reconocimiento, se debera emitir un
concepto técnico y social con el fin de
establecerla existencia de dicha unidad.

1. 208-DGC-Ft-18  Aviso  de
privacidad tratamiento de datos
personales.

2. 208-REAS-Ft-06 Ayuda de

Por parte del equipo social, se debera: memoria.
1. Diligenciar del Formato | Profesional 3. é(:?alztEe ﬁfailt(-)ig deForma}g
Caracterizacion de la Poblacion | Universitario / Poblacion
208-REAS-Ft-23. Equipo Social '

2. Solicitar al Equipo GIS Ila
actualizacion del estado vy
subestado del proceso mediante el
formato de Actualizacion de Datos
en Sistemas de Informacion.

4, 208-REAS-Ft-30 Ficha Técnica
de Reconocimiento

6. 208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccién de

Estado: Reconocimiento del Predio .
Reasentamientos

Recomendado
Subestado: Caracterizacion de la Unidad
Social.

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Técnico:

Ficha Técnica de Reconocimiento 208-
REAS-Ft-30 y georeferenciacion del predio
recomendado.

Equipo Social:
Formato Caracterizacion de la Poblacion
208-REAS-Ft-23
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Entregar el folleto de la documentacion que
debe aportar la familia a la CVP, en donde
se acrediten los derechos reales de
dominio o posesion respecto al predio
recomendado.
Una vez que la unidad social allegue los
documentos, se debe consultar el concepto
técnico, acto administrativo o providencia
judicial que recomienda u ordena realizar el
Reasentamiento y recolectar la siguiente
informacion:
- Concepto técnico o acto administrativo
- Formato de informacion predial 1. 208-REAS-Ft-46 Acta de
- Formato de Caracterizaciéon de la Compromiso
Poblacién
- Ficha de Reconocimiento Técnico vy 2. 208-REAS-Ft-104 Requisitos
Social (SURR) (si es recomendado por para predios recomendados al
IDIGER) programa de Reasentamiento.
- Ficha Técnica de Reconocimiento —
CVvP 3. Concepto Técnico. ficha técnica,
- Documento de tratamiento de datos |Profesional Reporte SIRE,
personales. Universitario / diagndstico del IDIGER,
Equipo Social Sentencia Judicial o Acto
Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del Administrativo

estado y subestado del proceso mediante | Profesional
el formato de Actualizacién de Datos en | Universitario / 4, 208-DGC-Ft-18 Aviso de

Sistemas de Informacion. Equipo Gestién privacidad tratamiento de datos
Inmobiliaria personales

Estado: Reconocimiento del Predio
Recomendado 5. 208-REAS-Ft-23 Formato
Subestado: Unidad social con documentos Caracterizacién de la Poblacion.
aportados.

6. 208-REAS-Ft-74 Actualizacién
Nota: Se debe enviar a gestion de Datos en Sistemas de
documental, los documentos generados Informacién de la Direccién de
en la actividad, con la identificacién del Reasentamientos

expediente asf:

Equipo Técnico:

208-REAS-Ft-104 Requisitos para predios
recomendados al programa de
Reasentamiento.

Concepto Técnico. ficha técnica, Reporte
SIRE, diagnéstico del IDIGER, Sentencia
Judicial o Acto Administrativo.
208-REAS-Ft-74 Actualizaciéon de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos

Equipo Social:
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208-REAS-Ft-46 Acta de Compromiso.
208-DGC-Ft-18 Aviso de privacidad
tratamiento de datos personales.
208-REAS-Ft-23 Formato Caracterizacion
de la Poblacion.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos

¢El beneficiario cumple con los requisitos de las actividades 1, 2, 3, 4?
Sl: Ir a la actividad 5.
NO: Notificar a la familia en el debido proceso.

El profesional juridico debe hacer el 208-REAS-Ft-24 Acta de cierre Administrativo Debidamente
archivada y foliada en el expediente.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del estado y subestado del proceso mediante el formato
208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en Sistemas de Informacion de la Direccion de
Reasentamientos

Estado: Cierre Administrativo

Subestado: Archivo administrativo

Revisar los documentos aportados por
el(los) titular(es) de la unidad social y
productos emitidos de los diferentes
equipos de la Direccion de
Reasentamientos:

- Formato Caracterizacion de la Poblacion
208-REAS-Ft-23

- Ficha Técnica de Reconocimiento 208-
REAS-Ft-30

. 1. 208-REAS-Ft-69 Lista de
- Documentos para estudios de

X Profesional Chequeo para Estudio de
documentos completos segun lo Universitario / Documentos
establecido en el formato 208-REAS-Ft-69 Equino Social
Lista de Chequeo para Estudio de quip
Documentos.
Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:
Equipo Social:
208-REAS-Ft-69 Lista de Chequeo para
Estudio de Documentos, verificada
Realizar el estudio juridico de 1. 208-REAS-Ft-51 Formato
Documentos. . Notificacién Estudio De
Profesional

. . Documentos Positivo
Universitario /

NOTA 1: En los casos particulares en que Equipo Juridico

el proceso requiera aplicacion del Decreto 2. 208REAS-Ft-50 Formato
227 de 2015, el cruce de verificacion de la Notificacion Estudio De
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tenencia de otras propiedades se debera
generar antes de estudio de documentos.

NOTA 2: Si al verificar el expediente se
evidencia concepto de unidades
habitacionales adicionales por parte del
equipo social y técnico, se debera emitir
concepto juridico-procedimientos de
viabilidad de dichas unidades para solicitar
la apertura del nuevo identificador.

NOTA 3. En caso de fallecimiento del titular
(poseedor) el proceso de reasentamientos
continuara con el grupo familiar incluido en
la ficha de caracterizacion de la poblacion,
previo a la manifestacion de la voluntad de
continuar el mismo, para lo cual debera
realizarse adenda al estudio de
documentos. En el caso de propietarios,
debe iniciarse el proceso de sucesion del
predio recomendado a fin de determinar a
nombre de quien(es) continta el proceso,
verificando la habitabilidad del grupo
familiar y herederos al momento de la
declaratoria.

Verificar en GIS y/o expediente si el o los
titulares no han sido objeto de Resolucion
de asignacion por parte de la CVP.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y sub-estado del proceso mediante
el formato de Actualizacibn de Datos en
Sistemas de Informacion.

Para todos los casos se debera solicitar al
equipo de Gestion Inmobiliaria, via correo
electronico, los cruces de informacion con
respecto  propiedades, posesiones 'y
beneficio de Subsidios de vivienda, para lo
cual el hogar deberd aporta los
documentos que acrediten el levantamiento
de las inhabilidades como resultado de los
cruces.

Estado: Estudio de Documentos
Subestado: Estudio de documentos
positivo; Estudio de documentos negativo.

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados

Documentos Negativo.

208-REAS-Ft-69 Lista de
Chequeo para Estudio de
Documentos.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos
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en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:

208-REAS-Ft-51 Formato  Notificacion
Estudio De Documentos Positivo

208REAS-Ft-50  Formato  Notificacion
Estudio De Documentos Negativo.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccién de
Reasentamientos

Concepto juridico, si aplica

6.1.

¢El resultado del estudio de documentos es positivo?

SI: Ir a la actividad 7.
NO: Continuar con la actividad 6.2

6.2

Diligenciar el Formato de Notificacion de
Estudio de  Documentos  Negativo,
otorgando el plazo de 10 dias (habiles)
para que la familia ejerza el derecho de
defensa.

NOTA 1: En caso de que la familia no
aporte las pruebas suficientes o guarde
silencio, se ordenara el Cierre
Administrativo del proceso de
Reasentamiento.

NOTA 2: En los casos que el(los)
beneficiario(s) alleguen la documentacién
la cual demuestra la habitabilidad en el
predio recomendado, se realizara adenda
al estudio de documentos a positiva

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Estudio de Documentos
Subestado: Con solicitud de
aclaracion/subsanacion.

Nota: Se debe enviar a gestidon

documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

1. 208-REAS-Ft-50
Notificacion
Documentos
diligenciado.

Formato
Estudio De
Negativo

2. 208-REAS-Ft-24 Acta de cierre
Administrativo Debidamente
archivada y foliada en el
expediente.

3. 208-REAS-Ft-47 adenda al
Estudio de Documentos Aportados

4, 208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccién de
Reasentamientos

5. 208-REAS-Pr-04 Procedimiento
Adquisicién de Predios
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expediente asi:
Equipo Juridico:
208-REAS-Ft-50 Formato  Notificacion
Estudio De Documentos  Negativo
diligenciado.
208-REAS-Ft-24 Acta de cierre
Administrativo Debidamente archivada y
foliada en el expediente.
208-REAS-Ft-47 adenda al Estudio de
Documentos Aportados
208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos
2. FASE DE PERMANENCIA
Verificar por parte del equipo social si la
unidad social manifiesta interés en iniciar el
proceso de seleccion de vivienda de
proyectos propios de la CVP, para
proceder con el cruce de informacion del
sistema, actualizando el DRIVE de
Proyectos Propios con corte al viernes de . Informe consolidado de cruces
. Profesional <

cada semana, con las familias propuestas : L de cédulas.

. . S Universitario  /
para los recorridos inmobiliarios. Equipo Social

DRIVE Gestion Inmobiliaria
El equipo de Gestion Inmobiliaria realizara ional Proyectos Propios y con
7. el cruce de cédulas en las bases de datos Prqfesm.na. Privados

) - Universitario  /
internas 'y externas de las familias Equipo de
propuestas y reportara el resultado al Gestion 208-REAS-In-05 Instructivo
equipo Social de Reasentamientos Inmobiliaria Seleccion, Sorteo y Entrega de

NOTA: Los hogares que cuenten con la
totalidad de los requisitos, se invitaran a los
recorridos inmobiliarios semanales, con el
objetivo de visitar el apartamento modelo,
conocer el proyecto y solucionar
inquietudes técnicas, arquitecténicas y
demas consideraciones.

Vivienda de Proyectos Propios
de la CVP
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Acompafar a la unidad social en la
Seleccién de la Alternativa Habitacional
Definitiva.
Tipos de Alternativa Habitacional:
- Vivienda nueva: Proyectos con
Constructores Privados o Proyectos
Propios de la CVP.
- Vivienda usada: Portafolio de vivienda
usada a nivel nacional construido por
parte del equipo de Gestidn
Inmobiliaria de la Direccion de
Reasentamientos. 1. 208 REAS Ft 06 Ayuqla de
Memoria. Conceptos Técnicos e
Solicitar al Equipo GIS la actualizacién del Infor_mes Jur|d|cos,. debidamente
. archivados y foliados en el
estado y subestado del proceso mediante expediente
el formato de Actualizacibn de Datos en P :
Sistemas de Informacion. . 2. 208-REAS-Ft-76 Formato para
Profesional - -
. - . o Seleccién de Vivienda Usada por
Continuar con el Procedimiento de |Universitario / Parte del Hoaar
Seleccion de Vivienda 208-REAS-Pr-08. Equipo Social 9
Continuar con las actividades del 3. 208'R.E,AS'FI'.71 Formato Para
. - . Seleccidén de Vivienda Nueva por
Instructivo Seleccion, Sorteo y Entrega de | Profesional Parte del Hoaar
8. Vivienda de Proyectos Propios de la CVP | Universitario / gar.

208-REAS-In-05 Equipo Gestién
Inmobiliaria

Estado: Seleccion de Alternativa

Habitacional

Subestados: Seleccion de vivienda nueva | Titular del

0 Seleccion de vivienda usada (segun |proceso.

corresponda)

Nota: Se debe enviar a gestibén
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo social:

208 REAS Ft 06 Ayuda de Memoria.
Conceptos Técnicos e Informes Juridicos,
debidamente archivados y foliados en el
expediente.

208-REAS-Ft-76 Formato para Seleccion
de Vivienda Usada por Parte del Hogar
208-REAS-Ft-71 Formato Para Seleccion
de Vivienda Nueva por Parte del Hogar.
208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion de la Direccion de
Reasentamientos

4. 208-REAS-Pr-08 Procedimiento
Seleccion de Vivienda.

5. 208-REAS-In-05 Instructivo
Seleccion, Sorteo y Entrega de
Vivienda de Proyectos Propios
de la CVP

6. 208-REAS-Ft-74 Actualizacién
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direcciéon de
Reasentamientos
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¢El hogar seleccioné vivienda en proyectos propios?

Si: continua con la actividad 10

No: continua en la actividad 11

10

Proyectar la Resolucion de asignacion del
VUR en especie y el contrato de cesién de
derechos o la promesa de compraventa.

Solicitar la firma, numeracién de la
Resolucion en especie.

Contindia con actividad 17.

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

1. Resolucion VUR en especie

11

Solicitud por parte del equipo Juridico al
equipo Financiero de la Direccion de
Reasentamientos del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:
208-REAS-Ft-10
Requerimiento

Solicitud de

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

2. 208-REAS-Ft-10 Solicitud de
Requerimiento

12

Gestionar ante la OAP y la Subdireccion
Financiera de la CVP la disponibilidad
presupuestal, realizando las siguientes
tareas:

- Solicitud de viabilidad ante la OAP.

- Solicitud de Certificado de
Disponibilidad  Presupuestal a la
Subdireccién Financiera.

- Recepcion del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal de la
Subdireccién Financiera.

Remitir el documento al
universitario juridico.

profesional

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Financiero:

208-PLA-Ft-17 Concepto de Viabilidad de
Planeacion.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

/

1. 208-PLA-Ft-17 Concepto de
Viabilidad de Planeacion.

2. Certificado de Disponibilidad
Presupuestal. Documento
debidamente  archivado vy
foliado en el expediente.
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Documento debidamente archivado vy
foliado en el expediente.

13.

Proyectar la Resolucion de asignacion del
VUR en recursos o reconocimiento del
Valor del Avalué Comercial (cuando el
beneficiario lo solicite), y el contrato de
cesion de derechos o la promesa de
compraventa.

NOTA: En caso de fallecimiento del titular
al que se le haya asignado VUR en
recursos, deberd realizarse informe juridico
que determine la entrega del instrumento
financiero a quien continde en el proceso,
previo saneamiento y entrega del predio
recomendado a la Caja de la Vivienda
Popular.

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:

Resolucion VUR proyectada.

Contrato de cesién de derechos o promesa
de compraventa del predio recomendado.
208-REAS-Ft-55 Informe juridico

/

Resolucion VUR proyectada.

Contrato de cesibn de
derechos o0 promesa de
compraventa del predio
recomendado.

208-REAS-Ft-55 Informe
juridico

14.

Solicitar la firma, numeracion y la
expediciéon del Registro Presupuestal para
proceder con la legalizacion de la
resolucion VUR y asignacién de recursos
por parte de la CVP.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en

Sistemas de Informacion. L
Técnico

Operativo

Estado: Asignacion de Recursos Equipo Juridico

Subestados: Resolucién VUR o
Resolucion recursos en especie 0 (seguin
corresponda)

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:
Resolucion debidamente firmada,
numerada y registrada.

/

1.

Resolucién debidamente
firmada, numerada y
registrada.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos
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208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos

15.

Verificar que el(los) titular(es) del proceso
esté(n) creado(s) como Tercero en PREDIS
Hacienda y en SI CAPITAL

NOTA: Si el(los) titular(es) del proceso no
esta(n) incluido(s) en el sistema PREDIS y
S| CAPITAL, se solicita la creacion y/o
modificacion mediante el formato de
creacion de tercero y posterior archivo en el
expediente.

Solicitar el RP a la Subdireccion Financiera
de la CVP. Posterior a la emisiéon del
documento, se verifica que el RP
corresponda al CDP y a la Resolucién
(identificador) y se archiva en el
expediente.

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Financiero:

Registro Presupuestal debidamente
archivado y foliado en expediente.

Formato Solicitud Creacion de Terceros
Direccion Distrital de  Contabilidad
(documento externo SDHT)

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

Técnico
Operativo
Equipo
Financiero

~

1.

Registro Presupuestal

debidamente archivado y foliado en
expediente.

2.

Formato Solicitud Creacion de
Terceros Direccion Distrital de
Contabilidad (documento
externo SDHT)

16.

Tramitar firma del contrato de Cesion o
Promesa de Compraventa con el titular del
proceso.

NOTA 1: En caso de que exista renuencia
en la firma del contrato de cesiobn o
promesa de compraventa, la entidad
oficiara a la Personeria y Alcaldia Local
con el fin de que acomparie el proceso.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacién del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién.

Estado: Asignacién de Recursos
Subestados: Contrato de Cesién de
mejoras / Promesa de compraventa predio
recomendado

Profesional
Universitario
Técnico
Operativo
Equipo Juridico

(0]

/

Contrato de Cesion o Promesa
de compraventa del predio
recomendado suscrito por el
beneficiario.

208-REAS-Ft-74 Actualizacién
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

Oficio dirigido a Personeria y
Alcaldia Local.
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Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:

Contrato de Cesibn o Promesa de
compraventa del predio recomendado
suscrito por el beneficiario.
208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

Oficio dirigido a Personeria y Alcaldia
Local.

17.

Notificar la resolucién (en recursos o
especie) al titular del proceso de
conformidad al Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo — Ley 1437 de 2011.

Notificar mediante oficio al beneficiario
sobre el saneamiento y entrega del predio
Recomendado

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:

Resolucion VUR debidamente legalizada y
numerada

208-REAS-Ft-42 Formato de Notificacion
Resolucion VUR debidamente diligenciado
y archivado.

Formato de oficio para notificar sobre
saneamiento 'y entrega del predio
recomendado

Técnico
Operativo /
Equipo Juridico

legalizada y numerada

Resolucion VUR debidamente

208-REAS-Ft-42 Formato de

Notificacion Resolucién VUR

debidamente
archivado.
Formato de oficio para notificar

diligenciado

y

sobre saneamiento y entrega
del predio recomendado

17.1

¢El (los) titular (es) acepta(n) la Resolucién VUR?

SI: Dejar la constancia de ejecutoria del acto administrativo y de la renuncia a términos

ejecutorios. Continuar con la actividad 19.

NO: Ir a la actividad 18.

18.

Atender el recurso de reposicién
interpuesto por el beneficiario en el que
solicita el avalido comercial del predio
recomendado, previa revision del
expediente.

Nota: Se debe enviar a gestién

Profesional
Universitario /
Equipo Juridico

Titular del

1. Recurso

de reposicién
debidamente archivado
foliado en el expediente.

y

2. Solicitud de avalto del predio

recomendado ante la UAECD.
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documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificaciéon del
expediente asi:

Equipo Juridico:

Recurso de reposicion debidamente
archivado y foliado en el expediente.
Solicitud de avallo del
recomendado ante la UAECD.
208-REAS-Ft-10 Formato de Solicitud de
Requerimientos del equipo Juridico al

equipo Técnico

predio

proceso

3. 208-REAS-Ft-10 Formato de

Solicitud de Requerimientos del
equipo Juridico al equipo
Técnico.

18.1

¢Es procedente la solicitud del avalio comercial?

SI: Solicitar el avallo comercial,

previamente verificando el

estado juridico del predio

recomendado (gravamenes, limitaciones al dominio, cabida y linderos, otros). Posterior al avaluo,

retomar el proceso en la actividad 13.

Estado: Avalio Comercial
Subestados: Avalto Comercial

NO: Continuar con la actividad 18.2.

18.2

Resolver el Recurso de
mediante acto administrativo.

Reposicion

Profesional
Especializado
Equipo Juridico

/

1. Resolucién proyectada.

18.3

Gestionar las firmas, numeracion
legalizacion de la Resolucion que resuelve
el Recurso.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Asignacién de Recursos
Subestados: Resolucion VUR o
Resolucion recursos en especie (segun
corresponda)

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:
Copia controlada de la resolucion

debidamente legalizada, archivada vy
foliada en expediente.

Técnico
Operativo
Equipo Juridico

/

Copia controlada de la
resolucion debidamente
legalizada, archivada y foliada
en expediente.

208-REAS-Ft-74 Actualizacién
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos
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208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos

18.4

Notificar la resolucibn que resuelve el
recurso, al beneficiario de conformidad al
Cdédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo — Ley
1437 de 2011 y Dejar la constancia de
ejecutoria del acto administrativo.

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:
208-REAS-Ft-42 Formato de Notificacion

Resolucion VUR debidamente diligenciado
y archivado.

Técnico
Operativo
Equipo Juridico

/

1. 208-REAS-Ft-42 Formato de
Notificacion Resolucion VUR
debidamente diligenciado vy
archivado.

19

Solicitar mediante  requerimiento la
movilizacién de recursos al area financiera

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:

208-REAS-Ft-10 Formato de Solicitud de
Requerimientos

Técnico
Operativo
Equipo Juridico

/

1. 208-REAS-Ft-10 Formato de
Solicitud de Requerimientos.

20.

Tramitar ante la subdirecciéon Financiera la
movilizacién del VUR a la CAP o a DAFT
segln sea el caso.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Alternativa habitacional
Subestado: Desembolsos

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Financiero:

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

/

1. 208-REAS-Ft-46 Solicitud de
giro VUR
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208-REAS-Ft-46 Solicitud de giro VUR
Los desembolsos de los recursos
previamente movilizados a CAP o DAFT 1. 208-REAS-Pr-08
para la adquisicion de la alternativa Profesional Procedimiento Seleccion de
habitacional se realizaran de acuerdo con Universitario  / Vivienda.
21. el procedimiento de seleccion de vivienda. Equipo 2. 208-RI_EAS-Pr-03
_ N Financiero Procedimiento de Cuentas de
NOTA: Si es desembolso a CAP remitirse Ahorro Programado
al Procedimiento de Cuentas de Ahorro
Programado.
Realizar simultaneamente por parte de la
familia las siguientes actividades:
El (los) titular(es) del proceso gestionara(n)
el saneamiento tanto juridico como técnico
del predio recomendado,
NOTA: En los casos que el proceso se B:]c;{/is;ls?{]a?:o /
adelante por el Decreto 227 de 2015, no Equipo Social
22 aplica el acompafamiento por parte de la 1. Constancia de vinculaciéon al
entidad en el tramite del saneamiento de la programa de reasentamiento
ocupacion, éste es realizado por la entidad | . | del
competente. Titular €
proceso.
Tramitar el taponamiento y paz y salvo de
los  servicios publicos  domiciliarios
asociados al predio recomendado.
Realizar la entrega del predio
recomendado.
Realizar la recepcion material del predio 1. 208-REAS-Ft-65 Acta de
recomendado. Entrega del Predio en Alto
Riesgo a CVP debidamente
Solicitar a la entidad competente la diligenciado, archivado y foliado
adecuacion, cerramiento y sefalizacion del en el expediente.
predio recomendado.
2. Oficio a la Secretaria de
NOTA: Se solicitara al IDIGER la recepcion Profesional Hacienda sobre reporte de
del predio en alto riesgo. Universitario  / recepcion de predio en alto
23 Los predios de procesos que se adelanten riesgo a la CVP y exoneracion

por motivos diferentes a los recomendados
por alto riesgo seran entregados a la
entidad competente para su gestion y
disposicién final.

Solicitar a la Alcaldia Local respectiva el
control del predio ante nuevas ocupaciones

Solicitar a Secretaria de Habitat —SDHT-

Equipo Técnico

de impuesto.

3. Oficio a Catastro solicitando la

eliminacién de la informacién
del Sistema de Informacion

Geografica.
4. Oficio a IDIGER para la
adecuacion del predio
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monitoreo del predio recomendado. recomendado.
Solicitar a Secretaria Distrital de Hacienda 5. Oficio a Alcaldia Local para
la exoneracion del pago de impuestos. control del predio.
Solicitar a Catastro eliminar informacion 6. Oficio a la SDHT para el
catastral de la base de datos (mejoras). monitoreo del predio
recomendado.
Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificaciéon del
expediente asi:
Equipo Técnico:
208-REAS-Ft-65 Acta de Entrega del
Predio en Alto Riesgo a CVP debidamente
diligenciado, archivado y foliado en el
expediente.
Oficio a la Secretaria de Hacienda sobre
reporte de recepcion de predio en alto
riesgo a la CVP y exoneracion de
impuesto.
Oficio a Catastro solicitando la eliminacion
de la informacion del Sistema de
Informacién Geografica.
Oficio a IDIGER para la adecuaciéon del
predio recomendado.
Oficio a Alcaldia Local para control del
predio.
Oficio a la SDHT para el monitoreo del
predio recomendado.
¢Se realiz6 saneamiento de servicios publicos, impuestos y la entrega Material del Predio
Recomendado?
24 Sl: Se continua en la actividad 25.
NO: No es posible continuar con el procedimiento, se enviaran comunicaciones reiterando el
documento o actividad pendiente.
Realizar los tramites de escrituracion del
predio recomendado:
Elaborar la minuta de escritura publica
. . , Profesional
25 El hogar debera radicar ante la notaria que Universitario /| 1. Minuta de escritura publica

corresponda:

Certificado de tradicién y libertad no mayor
a 30 dias del predio recomendado.

Paz y salvo de la contribucién de
valorizacion, expedida por el Instituto de
Desarrollo Urbano.

Equipo Juridico
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Paz y salvo del impuesto predial.

Reporte de pago de impuesto predial de los
Ultimos 5 afios, expedido por la Secretaria
Distrital de Hacienda.

La entidad recibe por parte de la notaria la
escritura publica para su revision ylo
solicitud de ajustes y firma del Director(a)
Técnico(a) de Reasentamientos.

La familia debera tramitar el registro de la
escritura publica ante la oficina de
Instrumentos Publicos.

Una vez registrada, la familia debera
aportar copia de la escritura publica y su
respectivo Certificado de Libertad vy
tradicion en el que conste que la CVP es la
propietaria del Predio Recomendado.

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:
Minuta de escritura publica

26.

Acompafar a la familia en el proceso de
escrituracion y registro a nombre del(los)
titular(es) del proceso dela alternativa
habitacional definitiva.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Alternativa habitacional
Subestado: Escrituracion
Habitacional

Alternativa

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacién del
expediente asi:

Equipo Juridico:
Copia de la Escritura de la Alternativa
Habitacional.

Certificado de Tradicién y Libertad del
Inmueble a nombre del o los titulares del

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

de

Copia de la Escritura de la
Alternativa Habitacional.

Certificado de Tradicion vy
Libertad del Inmueble a
nombre del o los titulares del
Proceso debidamente
archivados y foliados en
expediente.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién

la Direccién
Reasentamientos

de
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Proceso debidamente archivados y foliados
en expediente.

208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacion
de la Direccién de Reasentamientos

3. FASE DE

SALIDA

27.

Acompanar la entrega de la alternativa
habitacional definitiva.

Mediante correo electrénico el area técnica,
informara al lider del procedimiento de
relocalizacion transitoria respecto a la
entrega de la alternativa habitacional, con
el fin que se proceda a la terminacion del
pago de ayuda de relocalizacién transitoria.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién.

Estado: Entrega alternativa habitacional
Subestado: Entrega alternativa
habitacional

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo social:

Copia del Acta de entrega de la vivienda
(constructora) debidamente diligenciada,
archivada y foliada en el expediente

Equipo Técnico:

208 REAS Ft 04 Acta De Entrega Vivienda
De Reposicion debidamente diligenciado,
archivado y foliado en el expediente.
208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

Profesional
Universitario
Equipo Social

Profesional
Universitario
Equipo Técnico

/

/

1. Copia del Acta de entrega de la

vivienda (constructora)
debidamente diligenciada,
archivada y foliada en el
expediente.

208 REAS Ft 04 Acta De
Entrega Vivienda De
Reposicion debidamente
diligenciado, archivado vy
foliado en el expediente.

3. 208-REAS-Ft-74 Actualizacion

de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos.

28.

Verificar el traslado a la alternativa
habitacional definitiva y georreferenciar el
predio de en el Sistema de Informacion
Geogréfica.

Mediante correo electrénico el equipo

Profesional
Universitario
Equipo Técnico

Profesional
Universitario

/

/

208-REAS-Ft-05 Acta de -
Verificacion del Traslado
debidamente diligenciada.
archivada y foliada en el
expediente.
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social, solicitara al encargado de giros en el
equipo financiero, el reporte de los saldos
de los procesos o casos requeridos

Los primeros 5 dias habiles del mes, el
equipo Financiero reportara al equipo
técnico, via correo electronico, con el fin de
iniciar el cierre financiero o del proceso,
mediante archivo Excel, lo siguiente:

- Proyectos privados: Los  giros
efectuados al oferente por todo
concepto (100% valor de la alternativa
habitacional, gastos de escrituracion y
registro, medidores de servicios
publicos y cualquier otro concepto a
cargo del beneficiario del recurso
VUR).

- Vivienda usada: Los giros efectuados
al vendedor por concepto del 100% del
valor de la alternativa habitacional.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Entrega alternativa habitacional
Subestado: Traslado alternativa
habitacional

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asf:

Equipo Social:

208-REAS-Ft-05 Acta de -Verificacion del
Traslado debidamente diligenciada.
archivada y foliada en el expediente.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion de la Direccion de
Reasentamientos

Equipo Social

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

/

2. 208-REAS-Ft-74
Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién de la
Direcciéon de Reasentamientos

29.

¢Existe saldo pendiente por desembolsar o en

beneficiario?

SI: Continuar en la actividad 29.1.

NO: Continuar con la actividad 30.

los documentos aportados por el

29.1

Disponer por parte de los equipos técnico,
social, financiero y juridico de un

Profesional
Universitario

/

1. DRIVE Cierre de Proceso.
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profesional para revisar y, si se requiere,
subsanar de manera inmediata desde su
area el expediente, en el siguiente orden:

- Técnico

- Social

- Juridico

- Financiero

El area social consolidara la informacion de
cada area en DRIVE Cierre de Proceso y
realizara seguimiento a la subsanacion de
los requerimientos, una vez se encuentre
sin pendientes, diligenciaran el formato
208-REAS-Ft-140, solicitara las firmas del
profesional que revisa y continuard con
actividad 30.

NOTA: Si una vez revisado el expediente
se evidencia que hacen falta documentos,
se deben generar los requerimientos a los
equipos responsables, solicitar la
documentacion al beneficiario o programar
las visitas a terreno para el levantamiento
de la informacién y realizar el seguimiento
a los requerimientos generados. Todos los
documentos recopilados o emitidos se
enviardn a gestion documental para su
respectiva foliacion y archivo en el
expediente.

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asf:

Equipo Técnico, Social, Financiero y
Juridico, allegar al expediente los
documentos que falten.
208-REAS-Ft-140 Verificacion
Documental Desembolso saldo VUR
208-REAS-Ft-10 Formato de Solicitud de
Requerimientos

de

Equipo Técnico

Profesional
Universitario
Equipo Social

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

Gestion
Documental

/

/

/

2

. 208-REAS-Ft-140 Verificacion

de Documental Desembolso saldo
VUR

3

. 208-REAS-Ft-10 Formato de

Solicitud de Requerimientos

29.2

Verificar si dentro del acto administrativo se
incluy6 el desembolso de excedentes
contra inversion de mejoras, y de ser asi el
equipo técnico elaborara informe para el
cierre financiero, siempre y cuando el
beneficiario de cumplimiento a los
compromisos adquiridos con la entidad.

En los casos en los cuales no se estipule

Profesional
Universitario
Equipo Técnico

/

1.

2.

208-REAS-Ft-44
técnico.

Informe

208-REAS-Ft-06 Ayuda de
Memoria
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desembolso de excedentes, se continua

con actividad 30.

Nota: Se debe enviar a gestion

documental, los documentos generados

en la actividad, con la identificacion del

expediente asi:

Equipo Técnico:

208-REAS-Ft-44 Informe técnico.

208-REAS-Ft-06 Ayuda de Memoria

Diligenciar el formato de requerimiento

solicitando al equipo juridico la revision y

autorizacion del desembolso del saldo.

Nota: Se debe enviar a gestion .

documental, los documentos generados Prqfespna! .

L . e = Universitario /|1. 208-REAS-Ft-10 Solicitud de
29.3 en la actividad, con la identificacién del . : s
; - Equipo Social Requerimientos

expediente asi:

Equipo Social:

208-REAS-Ft-10 Solicitud de

Requerimientos

Revisar y autorizar el desembolso al titular

del proceso correspondiente al saldo

conforme lo establecido en la Resolucion

de asignacion de recursos.

Nota: Se debe enviar a gestidon|Profesional

documental, los documentos generados | Universitario /|1. 208-REAS-Ft-10 Solicitud de
29.4 L . O . L i

en la actividad, con la identificacién del | Equipo Juridico, Requerimientos

expediente asi: y Financiero.

Equipo Financiero

208-REAS-Ft-10 Solicitud de

Requerimientos

¢Los documentos requeridos para el cierre del proceso estan completos?
30. Sl: Continuar en la actividad 31.

NO: Ir a la actividad 30.1

Realizar la verificacion de cumplimiento de | Profesional 1. 208-REAS-Ft-02 Verificacion

requisitos para el Cierre del Proceso por |Universitario /| Documental Cierre del Proceso

Reasentamiento Terminado. Equipo Técnico
301 2. 208-REAS-Ft-06 Ayuda de

' NOTA: Si una vez revisado el expediente | Profesional Memoria
se evidencia que hacen falta documentos, | Universitario /
se deben generar los requerimientos a los | Equipo Social 3. 208-REAS-Ft-10 Solicitud de

equipos responsables, solicitar la

Requerimientos
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No

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

documentacion al beneficiario o programar
las visitas a terreno para el levantamiento
de la informacién y realizar el seguimiento
a los requerimientos generados. Todos los
documentos recopilados o emitidos se
enviardn a gestion documental para su
respectiva foliacion y archivo en el
expediente.

El area social consolidara la informacion de
cada area en DRIVE Cierre de Proceso
una vez se encuentre sin pendientes,
diligenciaran el formato 208-REAS-Ft-02,
solicitara las firmas del profesional que
revisa y continuara con actividad 31.

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Técnico, Social, Financiero y
Juridico, allegar al expediente los
documentos que falten

208-REAS-Ft-02 Verificacion Documental
Cierre del Proceso

208-REAS-Ft-06 Ayuda de Memoria
208-REAS-Ft-10 Solicitud de
Requerimientos

Profesional
Universitario
Equipo
Financiero

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

/

/

4. DRIVE Cierre de Proceso

31.

Panel de Cierre:

Verificar cumplimiento de requisitos y
realizar el Acta de Cierre del Proceso.

NOTA: En los casos que el predio
recomendado se encuentre incluido dentro
de la priorizacion del IDIGER, se debera
diligenciar el formato de Acta de Cierre
Administrativo por traslado a IDIGER para
que continle el tramite con la entidad
competente.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion.

Estado: Reasentamiento Terminado
Subestado: Cumplimiento requisitos cierre

Profesional
Universitario
Equipo Juridico

/

1. 208-REAS-Ft-02 Verificacion
Documental Cierre del Proceso.

2. 208-REAS-Ft-62 Acta de Cierre
del Proceso de Reasentamiento
Terminado.

3. 208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacioén
de la
Reasentamientos

Direcciéon de

4.208-REAS-Ft-145 Acta de Cierre
Administrativo por Traslado a
IDIGER.
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No

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

Nota: Se debe enviar a gestion
documental, los documentos generados
en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Juridico:

208-REAS-Ft-02 Verificacion Documental
Cierre del Proceso.
208-REAS-Ft-62 Acta de Cierre del
Proceso de Reasentamiento Terminado.
208-REAS-Ft-74 Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacion

de la Direccién de Reasentamientos
208-REAS-Ft-145 Acta de Cierre
Administrativo por Traslado a IDIGER

32.

Realizar el Archivo Administrativo del
Proceso.

Diligenciar el formato de lista de chequeo
programa alternativa habitacional de
Reubicacién de Familias para la actualizar
el expediente.

Solicitar al Equipo GIS la actualizacion del
estado y subestado del proceso mediante
el formato de Actualizacion de Datos en
Sistemas de Informacién.

Estado: Reasentamiento Terminado

en la actividad, con la identificacion del
expediente asi:

Equipo Gestién Documental:
208-REAS-Ft 21 Acta De Archivo
Administrativo, Debidamente diligenciada,
archivada y foliada en el expediente.
208-REAS-Ft-33  Lista de  Chequeo
Programa Alternativa Habitacional de
Reubicacién de Familias.

208-REAS-Ft-74 Actualizacién de Datos en
Sistemas de Informaciéon de la Direccion de
Reasentamientos

Subestado: Reasentamiento Terminado Técnico
Operativo /
Nota: Se debe enviar a gestién|Equipo Gestion
documental, los documentos generados | Documental

1.

208-REAS-Ft 21 Acta De
Archivo Administrativo,
Debidamente diligenciada,
archivada y foliada en el
expediente.

208-REAS-Ft-33 Lista de
Chequeo Programa Alternativa
Habitacional de Reubicacién de
Familias.

208-REAS-Ft-74 Actualizacion
de Datos en Sistemas de
Informacién de la Direccion de
Reasentamientos

2. FIN
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9 PUNTOS DE CONTROL

No. Actividad £ QuE se controla? scon qqé ¢, Quién lo Rles_gos
frecuencia? controla? Asociados
A partr de ese
momento Gestion
Documental debera
llevar  un registro
El Equipo de | detallado,
Gestién como minimo, del
Documental debera | résponsable y la fecha
generar la | €N Que allega los
. documentos para
marqu.|lla del anexar al expediente, y
expediente 'y el | nacer las respectivas .
codigo de archivo | alertas sobre ol | Cada vez que se Equipo de Perdida ~ de
2. REAS, hacer el | incumplimiento de allegue UN'| Gestion documenpamon
o ; . documento al Expedientes
registro de ingreso | €nvio _de do_cu_mentos expediente. documental incompletos
en el sistema de | & grphlvo. A3|m'|smo',,a
informacion y soI|C|tuddeIaD|r_eCC|on
. . de Reasentamientos,
diligenciar el | realizara los informes
formato lista de de los registros
chequeo. correspondientes y las
dificultades que
presentadas en el
desarrollo de la
recepcién de la
documentacion
Documentacio
n incompleta.
Cruces de
cédula de los
beneficiarios
negativo sin
oportunidad de
levantamiento.
Equipo Reproceso vy
El resultado del Reali .| Cada vez que se L demora en la
dio de _e,al.lzar el estudio requiera asignar Jurldlcp, emision de la
6.1 gstu juridico de q 9 Profesional Iy
oc_umentos es documentos recursos a los Universitari actividad de
positivo. ' beneficiarios. o Estudio de
’ Documentos,
avallos,
errores de
identificacion
de direccion
del predio
recomendado
en los
diferentes
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No. Actividad £ QuE se controla? scon qL_Jé ¢, Quién lo Rles_gos
frecuencia? controla? | Asociados
documentos
aportados por
las familias.
El o hogar . Cada que el Equ!po No correcta
9 s_el_ecuono El tipo de proyecto Hogar Soc@ y asignacion _de
vivienda en | seleccionado seleccione Gestion
. . e los recursos
proyectos propios vivienda Inmobiliaria
Demora en el
proceso de
Reasentamient
0.
Retraso en la
Cada vez que se | Equipo ejecucion
El titular o titulares La_ aggptacién de exp_ida y Juridic_o, presupgesta}l,
17.1 | aceptan 1a | @Signacion de recursos notlflqu.e, una Prqfespna! de la Dlre.cmon.
- mediante acto | resolucion de | Universitari | Mayor tiempo
Resolucion VUR. S . ; gt
administrativo. asignacion de | o de
VUR. permanencia
en el programa
bajo la
modalidad de
relocalizacion
transitoria.
Revision del
expediente para Demora en el
verificar los  datos proceso de
consignados en los Reasentamient
distintos instrumentos 0.
(Estudio de Retraso en la
documentos. . ejecucion
Resolucion.  Contrato | Cada vez que se qulpo presupuestal
Es procedente la o . Juridico. : -
. , de Cesion de Derechos | interponga  un : de la Direccion.
18.1 | solicitud del avalto Minuta de la Escritura | recurso de Profesional Mayor tiem
comercial. y . ey Especializa y PO
del predio | reposicion. do de
recomendado). permanencia
Verificar el estado en el programa
juridico del predio en bajo la
riesgo  (gravamenes, modalidad de
limitaciones al dominio, relocalizacion
cabida 'y linderos, transitoria.
otros).
.Se realizo Equipo
saneamiento de Cada que se | Técnico Recepcion del
servicios publicos, | EI saneamiento de q lizar | Predio sin
24 | impuestos vy la | Predio recomendado y vaya a reafizar 'a saneamiento
entrega Material | su entrega recepcion del y/o no entrega
del Predio predio. del mismo.
Recomendado?




Cédigo: 208-REAS-Pr-05
PROCEDIMIENTO . Pag. 36 de 40
ALCALDIA MAYOR REUBICACION DEFINITIVA Version: 9 g
DE Bs&%’l‘;ﬁ D.C.
Caja de Vivienda Popular Vigente desde: 19/06/2020
Actividad . .Con qué ¢, Quién lo Riesgos
; ? : .
ek NS BE BOriTBIEE frecuencia? controla? | Asociados
Profesional
Universitari
o / Equipo
Existe saldo | Revisar soportes de Juridico, Demora para el
pendiente por | acuerdo a la g:s:n:/;ozlsqeunelzlz Técnico, cierre
desembolsar  del | Resolucion VUR. recursos de la Social y | administrativo
29. |VUR o en los | Revisar la informacién alternativa Financiero del proceso de
documentos de la Cuenta de Ahorro habitacional  de reasentamiento
aportados por el | Programado. S y archivo
beneficiario. reposicion.
¢Los documentos | Verificar que el | Cada vez que se | Equipo Incumplimiento
requeridos para el | beneficiario haya | haga la| Técnico en los
cierre del proceso | cumplido los | verificaciébn  de requisitos
30 estan completos? compromisos los documentos establecidos
' adquiridos con la | para el cierre del para el cierre
entidad proceso del proceso.
10 DIAGRAMA DE FLUJO
No Aplica
11 ANEXOS
Tabla de Estados y Subestados del proceso.
12 CONTROL DE CAMBIOS
Fecha
p Aprobacion . Revisé
MBI (dd-mmm- CETIIEs (Nombre y Cargo)
aaaa)
e Olimpo Rojas
1 05/11/2014 | Documento version inicial Director de Reasentamientos
Se cambio en la actividad 21 del
procedimiento, casilla Documentos /
5 18/07/2016 Registros incluyendo el texto “o Juan Pablo Tovar Ochoa
Contrato de vinculacién como Director de Reasentamientos
beneficiario de area en el
Fideicomiso”.
- Maria Antonia Santos —
3 17/07/2017 | Se modifica todo el documento. Profesional Universitario




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT

Caja de Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO
REUBICACION DEFINITIVA

Cadigo: 208-REAS-Pr-05

Versién: 9 Pag. 37 de 40

Vigente desde: 19/06/2020

Direccion de
Reasentamientos

Marco Amado — Contratista
Direccion de
Reasentamientos

Olga Lucia Leal — Profesional
Especializado Direccion de
Reasentamientos

Claudia Lépez — Profesional
Especializado — Direccion de
Reasentamientos

Carlos Julian Flérez —
Profesional Especializado
Direccion de
Reasentamientos

Marian Bermudez Solano —
Contratista Direcciéon de
Reasentamientos

Juan Pablo Tovar Ochoa —
Director Técnico de
Reasentamientos

01/02/2018

Se incluyé el concepto de Unidad
Habitacional

Maria Antonia Santos —
Profesional Universitario
Direccion de
Reasentamientos

Juan Pablo Tovar Ochoa —
Director Técnico de
Reasentamientos

Se ajusta el OBJETIVO del
procedimiento

Se ajusta el ALCANCE del
procedimiento

Se ajustan los RESPONSALBES del
procedimiento

Se elimina del numeral 6
DEFINICIONES el concepto de
UNIDAD DE VIVIENDA, FOPAE

Claudia Lépez Profesional
Especializado — Direccion de
Reasentamientos

Aldemar Galvis Contratista -
Direccién de
Reasentamientos

Marco Amado
Contratista - Direccion de
Reasentamientos

Ruth Carolina Monroy
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Se incluye en el numeral 6 el concepto | Profesional Universitario —
de ACTO ADMINISTRATIVO, DRIVE, Direccion de
29/10/2018 RP, RECURSO DE REPOSICION, Reasentamientos
GIS
Loretta Coia
Se modifican las actividades 2, 3, 4, Contratista - Direccion de
6.2,7,8,9,11,13.1,14,141y 17 Reasentamientos
Se elimina la actividad 4.1 Jesus Restrepo
Contratista - Direccion de
Se elimina de la actividad 16 Reasentamientos
DOCUMENTO/REGISTO el nimero 7.
Maria Antonia Santos
Profesional Universitario —
Se ajusta el equipo interdisciplinario Direccién de
del numeral 7 CONDICIONES Reasentamientos
GENERALES. . . . .
Miller Antonio Castillo Castillo
Se modifican los numerales de Director Técnico de
PUNTOS DE CONTROL Reasentamientos Humanos
Se incluye en el punto 4
NORMATIVIDAD la Resolucion 193 Alvaro Andrés Rodriguez-
de 2016 Contratista
Se actualiza la actividad 13 Jorge Rene Mora Diaz-
Contratista
11/12/2018 Se actualiza la actividad 18
Miller Antonio Castillo Castillo
Se adicionan las actividades 27 y 27.1 - Director de
Reasentamientos
Se incluye en el punto 9 PUNTOS DE
CONTROL la actividad 27.
Se incluye en el punto 7 Maria Ccl:auctilat_l\/ltontoya B
CONDICIONES GENERALES al ontratista
Equi i P .
quipo de Cierres de Procesos Chistopher Ceballos —
Se madifican las actividades 24.1y 25 Contratista
14/01/2019 Se adicionan las actividades 24.2, Alvaro Aéndr:es tR?dnguez—
24.3,24.4y25.1 ontratista
Se incluye en el punto 9 PUNTOS DE Miller Anton_lo Castillo Castillo
CONTROL la actividad 25 - Director de
a activida : Reasentamientos
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23/08/2019

Se modificé todo el documento.

Claudia Marcela Lopez
Profesional Especializado

Margarita Gutiérrez
Profesional Especializado

Yenny Karina Valenzuela
Contrato 305 de 2019

Luz Angela Garzon
Contrato 474 de 2019

Olga Viviana Rodriguez
Contrato 373 de 2019

Maria Antonia Santos
Profesional Universitario

Aldemar Galvis
Contrato 87 de 2019

Felipe Ibafiez
Contrato 160 de 2019

Cesar Augusto Sabogal
Contrato 242 de 2019

Isis Paola Diaz Mufiiz
Directora Técnica de
Reasentamientos

19-06-2020

Se incluye dentro de la normatividad
la Resolucién Conjunta 707 de 2019
Instituto  Distrital de Gestién de
Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER
- Caja de Vivienda Popular 4888

La accion #4 pasa a ser la accion #2.

Se incluye en todas las acciones el
siguiente parrafo:

Nota: Se debe enviar a gestién
documental, los documentos
generados en la actividad, con la
identificacion del expediente.

Y se indica el area responsable y los
documentos asociados a la actividad

La actividad 2 se estableci6 como
punto de control para gestion

Luz Mery Ponguta M.
Contrato 359 de 2020

Maria Antonia Santos
Profesional Universitario

Maria Victoria Villamil
Directora Técnica de
Reasentamientos
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documental.

Se incluye la actividad 4.1.




