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1. OBJETIVO

Planificar los requisitos legales, reglamentarios y normativos, asi como las
especificaciones técnicas, de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente (SST-
MA) y Sociales, hasta definir los criterios de aceptacion de los productos y servicios
suministrados externamente para la debida validacion del disefio e ingenieria de los
proyectos de infraestructura en espacio publico a escala barrial.

2. ALCANCE

El Procedimiento inicia con la proyeccion de los estudios previos a la contratacion, la
justificacion de la necesidad y la conveniencia de las intervenciones en espacio publico
a escala barrial, hasta la definicion del objeto contractual.

Asi como, con el analisis y estudio econdmico del sector, los estudios de mercados y la
determinacién de los costos directos e indirectos de cada proyecto a contratar.

Ademas, con el analisis, estimacion vy tipificacién de los riesgos en la contratacion de
productos y servicios de disefio e ingenieria suministrados de manera externa.

La proyeccion de los requisitos legales, normativos y reglamentarios, y de las
especificaciones técnicas, de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente (SST-
MA), y Sociales, que definen el nivel de exigencia en disefio e ingenieria de los
proyectos de infraestructura en espacio publico a escala barrial a contratar.

Continta con la definicion de los métodos de validacién del “disefio y desarrollo” y de
criterios de cumplimiento en las salidas del productos y servicios suministrados
externamente, que hacen parte del modelo operacional del proceso de mejoramiento
de barrios.

Como resultado el apoyo por parte de la Direccion de Mejoramiento de Barrios, en el
proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios del Sistema de Gestion de la Calidad con
responsabilidad de la Direccion de Gestion Corporativa y CID.
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3. RESPONSABLES

La responsabilidad de la implementacion, mantenimiento y actualizacion de este
procedimiento esta a cargo de la Direccién de Mejoramiento de Barrios.

4. NORMATIVIDAD

Ver Normograma de los procesos de mejoramiento de mejoramiento de barrios.

TIPO No. TEMA FECHA ORIGEN
Nacional | Distrital | Otras
Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Octubre 28 de X
Estatuto General de 1993

Contratacion de la
IAdministraciéon Publica”.

Ley 489 de 1998 “Por la cual se dictan normas |Diciembre 29 X
sobre la organizacién y de 1998
funcionamiento de las
entidades del orden nacional,
se expiden las disposiciones,
principios y reglas generales
para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los
numerales 15y 16 del articulo
189 de la Constitucion Politica
y se dictan otras disposiciones.”

Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se Julio 16 de X
introducen medidas para la 2007
eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales
sobre la contratacion con
Recursos Publicos”.
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TIPO

No.

TEMA

FECHA

ORIGEN

Nacional | Distrital | Otras

Ley

Ley

Decreto

Ley

Decreto

1474 de 2011

1882 de 2018

019 de 2012

1712 de 2014

1082 de 2015

“Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion,
investigacién y sancién de
actos de corrupcién y la
efectividad del control de la
gestion publica”.

“Por la cual se adicionan,
modifican y dictan
disposiciones

orientadas a fortalecer la
contratacién publica en
Colombia, la ley de
infraestructura y se dictan otras
disposiciones”.

“Por el cual se dictan normas
para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios
existentes en la Administracion
Publica”.

Por medio de la cual se crea la
Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y
se dictan otras disposiciones”.

“Por medio del cual se expide
el decreto Unico reglamentario
del sector administrativo de
planeacion nacional”.

Julio 12 de
2011

Enero 15 de
2018

Enero 12 de
2012

Marzo 6 de
2014

Mayo 26 de
2015.

X
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TIPO

No.

TEMA

FECHA

ORIGEN

Nacional | Distrital | Otras

Decreto

Decreto

Decreto

Acuerdo

Acuerdo

092 de 2017

392 de 2018

124 de 2002

465 de 2016

004 de 2008

“Por el cual se reglamenta la
contratacion con entidades
privadas sin animo

de lucro a la que hace
referencia el inciso segundo del
articulo 355 de la

Constitucion Politica”.

“Por el cual se reglamentan los
numerales 1, y 8 del articulo 13
de la Ley 1618 de 2013, sobre
incentivos en Procesos de
Contratacion en favor de
personas con discapacidad”.

“Por el cual se asigna a la Caja
de Vivienda Popular la
coordinacién del programa de
Mejoramiento Integral de
Barrios, se definen sus
alcances y se dictan otras
disposiciones”.

Por el cual se adopta El Plan
de Desarrollo Econémico,
Social, Ambiental y de Obras
Publicas para Bogotéa D.C.
2016 - 2020 "Bogota Mejor
Para Todos"

Por el cual se modifica la
estructura organizacional de la
CAJA DE LA VIVIENDA
POPULAR y se determinan las
funciones por dependencias

Enero 23 de
2017

Febrero 26 de
2018

Abril 9 de
2002

Junio 9 de
2016

Mayo 9 de
2008

X
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Tipo de . L Origen
P Titulo del documento Caodigo g
documento Externo Interno
Norma Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001: X
2015
Manual Operativo Sistema de G_(a:stlon modep integrado MIPG X
de la planeacién y la gestion
Guia Guia para la administracion del riesgoDAFP X
Manual operativo Manua! de la Contratacion y 208-DGC-Mn-01 X
supervision
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6. DEFINICIONES

ALTA DIRECCION: Persona o grupo de personas que dirigen una organizacion en lo
relativo a calidad.

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD: Parte de la gestién de la calidad orientada a
proporcionar la confianza en que se cumplirdn los requisitos de la calidad.

BITACORA: Documento que consolida informacion sobre el Disefio y Desarrollo durante
todas sus etapas y soporta la gestion del procedimiento.

CALIDAD: Grado en el que un conjunto de caracteristicas inherentes cumple con los
requisitos.

CAPACIDAD: Aptitud de una organizacion, sistema o proceso para realizar un producto
gue cumple los requisitos para ese producto.

CARACTERISTICA: Rasgo diferenciador. Una caracteristica puede ser inherente o
asignada, o puede ser cualitativa o cuantitativa.

CARACTERISTICA DE LA CALIDAD: Caracteristica inherente de un producto, proceso
0 sistema relacionado con un requisito.

CLASE: Categoria o rango dado a diferentes requisitos de la calidad para productos,
procesos o sistemas que tienen el mismo uso funcional.

CLIENTE: Organizacién o persona que recibe un producto.

CONFIRMACION METROLOGICA: Conjunto de operaciones necesarias para asegurar
que el equipo de medicion cumple con los requisitos para su uso previsto.

CONFORMIDAD: Cumplimiento de un requisito.

COMPETENCIA: Aptitud demostrada para aplicar los conocimientos y habilidades.
COMPONENTE: Los componentes de los proyectos estan definidos como Técnico,
Seguridad Salud en el Trabajo y Medio Ambiente (SST-MA) y Social, con un presupuesto

asignado. Cada uno de los componentes del proyecto tiene es necesario para lograr el
objeto contractual.
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CONTRATO: Acuerdo vinculante.

CONTROL DE LA CALIDAD: Parte de la gestion de la calidad orientada al complimiento
de los requisitos de calidad.

CRONOGRAMA: Documento que muestra ordenadamente las diferentes tareas e hitos
que forman el proyecto, las relaciones de precedencia y antecedencia entre ellas, su
duracion, y el inicio y fin del proyecto. (Aunque a la hora de hacer el control y seguimiento
podemos incluir otras informaciones.)

EFICACIA: Grado en que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los
resultados obtenidos.

EFICIENCIA: Relacién entre el resultado alcanzado y los recursos utilizados.

ESTUDIOS PREVIOS: Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar
el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato.

DETERMINACION: Actividad para descubrir una o mas caracteristicas y sus valores
caracteristicos.

DISENO Y DESARROLLO: Conjunto de procesos que transforma los requisitos en
caracteristicas especificas o en la especificacion de un producto, proceso o sistema.

DOCUMENTO: Informacién y su medio de soporte.

ENSAYO/PRUEBA: Determinaciéon de una o mas caracteristicas de acuerdo con un
procedimiento.

ESPECIFICACION: Documento que establece requisitos. Una especificacion puede
estar relacionada con actividades, o con productos.

GESTION: Actividades coordinadas para dirigir y controlar una organizacion.

GESTION DE LA CALIDAD: Actividades coordinadas para dirigir y controlar una
organizacion en lo relativo a la calidad.

INSPECCION: Evaluaciéon de la conformidad por medio de observacion o dictamen,
acompafnada cuando sea apropiado por medicion, ensayo/prueba o comparacion de
patrones.
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INTERVENTORIA: El objeto del ejercicio de la supervision y de la interventoria es
vigilar, controlar y hacer seguimiento a la ejecucion de los contratos y convenios
celebrados por la Caja de la Vivienda Popular, con apego a las circunstancias de tiempo,
modo y lugar, condiciones técnicas y econdmicas sefialadas en el anexo técnico, pliego
de condiciones o contrato o convenio respectivo y la oferta presentada por el contratista,
para asegurar el logro exitoso de los objetivos y finalidades que se persiguen con su
ejecucion.

La persona o personas que desarrollan estas actividades de control y vigilancia deberan
conocer con precision y detalle el alcance de sus funciones, cada uno de los elementos
y caracteristicas del objeto contractual, el &mbito juridico, técnico y financiero dentro del
cual debe desarrollarse el contrato y sus requisitos, las condiciones del contrato, tales
como, plazo, calidad de los bienes a suministrar, de los servicios a prestar o de las obras
a realizar, precio total o unitario, forma de pago, requisitos para el pago, formas de
comprobacién de calidades y caracteristicas de los bienes, los servicios, los materiales
empleados o la medicidn de las cantidades segun fuere el caso.

LIBERACION: Autorizacion para proseguir con la siguiente etapa de un proceso.

MEJORA CONTINUA: Actividad recurrente para aumentar la capacidad para cumplir
los requisitos.

MEJORA DE LA CALIDAD: Parte de la gestién de la calidad orientada a aumentar la
capacidad de cumplir con los requisitos de la calidad.

METODOLOGIA: es la forma de realizar algo de manera sistematica, organizada y o
estructurada técnicamente a través de procesos de investigaciéon. Hace referencia a una
técnica o conjunto de tareas para desarrollar una actividad.

NO CONFORMIDAD: Incumplimiento de un requisito.

ORGANIZACION: Conjunto de personas e instalaciones con una disposicion de
responsables, autoridades y relaciones.

PARTE INTERESADA: Persona o grupo que tiene un interés en el desempefio o éxito
de una organizacion.
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PLANIFICACION: La planificacién de proyectos es la programacion y estimacion del
orden de prioridades de las actividades necesarias para alcanzar unos objetivos. La
definicion de requisitos legales, normativas y reglamentarias y en especificaciones
técnicas, Seguridad, Salud en el Trabajo y medio Ambiente (SST-MA) y Social, para la
formulacion de proyectos de infraestructura en espacio publico a escala barrial. La
proyeccion de las actividades y acciones de planeacion, revision y verificacion, hasta los
criterios y métodos para la validacion de los productos y servicios suministrados
externamente.

PROYECTAR: Pensar una cosa 0 una accion y disefiarla graficamente o establecer el
modo y el conjunto de medios necesarios para llevarla a cabo.

PROYECTO: Es una actividad grupal temporal para producir un producto, servicio, o
resultado, que es Unico. Es temporal dado que tiene un comienzo y un fin definido, y por
lo tanto tiene un alcance y recursos definidos. Es temporal dado que tiene un comienzo
y un fin definido, y por lo tanto tiene un alcance y recursos definidos. Es Unico ya que no
€S una operacion rutinaria, sino un conjunto especifico de operaciones disefiadas para
lograr una meta particular. Un equipo de proyecto a menudo incluye a las personas que
no siempre trabajan juntas, y a veces son de distintas organizaciones o de varias
regiones o paises distintos.

PROCEDIMIENTO: Forma especifica para llevar a cabo una actividad de un proceso.

PROCESO: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactian las
cuales transforman elementos de entrada en resultados.

PROCESO DE MEDICION: Conjunto de Operaciones que permiten determinar el valor
de una magnitud.

PRODUCTO: Resultado de un Proceso.

PROVEEDOR: Organizacion (Conjunto de personas e instalaciones con una
disposicion de responsabilidades, autoridades y relaciones) o persona que proporciona
un producto.

PROYECTO: Proceso unico consistente en un conjunto de actividades coordinadas y
controladas con fechas de inicio y de finalizacion, llevadas a cabo para lograr un objetivo
conforme con requisitos especificos, incluyendo las limitaciones de tiempo, costo y
recursos.
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REGISTRO: Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
actividades desempefiadas. Los registros pueden utilizarse, por ejemplo, para
documentar una trazabilidad, para proporcionar evidencia de verificaciones, de acciones
preventivas y acciones correctivas.

REPROCESO: Accién tomada sobre un producto no conforme para que cumpla con los
requisitos.
REQUISITO: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita y obligatoria.

SATISFACCION DEL CLIENTE: Percepcion del cliente sobre el grado en que se han
cumplido sus requisitos.

SISTEMA DE GESTION DE LAS MEDICIONES: Conjunto de elementos
interrelacionados o que interactian necesarios para lograr la confirmacion metrologica
y el control continuo de los procesos de medicion.

SUPERVISION: La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, que es
ejercida por la misma entidad cuando no se requieren conocimientos especializados.
Para la supervision, la Entidad podra contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

TRAZABILIDAD: Capacidad para seguir la historia, la aplicacién o la localizacion de
todo aquello que esta bajo consideracion.

REQUISITO: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria.

REVISION: Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuacion, eficacia,
eficiencia y efectividad del tema objeto de la revisién, para alcanzar unos objetivos
establecidos. Se debe evaluar la capacidad de los resultados de disefio y desarrollo para
cumplir los requisitos, e identificar cualquier problema y proponer las acciones
necesarias.

VERIFICACION: Confirmacién, mediante la aportacion de evidencia objetiva, de que se
han cumplido los requisitos especificados. La etapa de verificacion se cumple cuando
se compara los requisitos de entrada contra el producto y/o servicio.
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VALIDACION: Confirmacion mediante el suministro de evidencia objetiva de que se han
cumplido los requisitos para una utilizacion o aplicacion especifica prevista. La etapa de
validacion se cumple cuando se compara el servicio (resultado del disefio) contra los
requisitos para su aplicacion.

PRODUCTO: Resultado de un Proceso.
PROCESO: Conjunto de actividades mutuamente relacionadas

PROVEEDOR: Organizaciéon (Conjunto de personas e instalaciones con una disposicion
de responsabilidades, autoridades y relaciones) o persona que proporciona un producto.

7. CONDICIONES GENERALES

La priorizacion de las zonas y de la ejecucion de las intervenciones en espacio publico a
escala barrial por parte la Secretaria Distrital del Habitat, es fundamental para iniciar la
planeacién de los proyectos en espacio publico a escala barrial y la programacion de los
recursos del tipo de gasto de Infraestructura disponibles en cada vigencia en el Proyecto
de Inversion 208 Mejoramiento de Barrios.

Como requisitos de entrada al procedimiento, se identifican los resultados de los estudios
de previabilidad que consisten en realizar las investigaciones normativas, legales y
reglamentarias a las partes interesadas del sector, hasta obtener los conceptos
“previables” y “no previables” de cada una de las intervenciones analizadas en el
contexto externo e interno del sector del habitat. Logrando definir la magnitud de las
metas en cada vigencia del Proyecto de Inversiébn 208 Mejoramiento de Barrios, la
contribucion a los objetivos estratégicos de la Entidad y a los programas y ejes del plan
de desarrollo distrital vigente.

Se requieren los conceptos favorables de las partes interesadas del sector y la
priorizacion de las intervenciones en espacio publico a escala barrial por parte de la
Secretaria Distrital del Habitat, para iniciar la proyeccion de los estudios previos a la
contratacion de los productos y servicios determinados como “proyectos de
infraestructura” que seran suministrados externamente a través de contratistas de
interventoria, consultoria y/o obra.

Ademas, se requieren las reservas viales a nombre de la Caja de la Vivienda Popular
debidamente tramitadas con el Instituto de Desarrollo Urbano (IDU) para iniciar la
programacion de la ejecucién de procesos en los segmentos viales por Codigo de
Identificacion Vial (CIV), priorizados y previables.
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La definicion del perfil vial por cada Cddigo de Identificacion Vial (CIV), emitido por la
Secretaria Distrital de Planeacion segun el plan de ordenamiento territorial (POT), es
indispensable para definir las especificaciones técnicas, de Seguridad, Salud en el
Trabajo y Medio Ambiente (SST-MA) y Sociales por cada intervencion en espacio publico
a escala barrial a ejecutar

Este procedimiento hace parte del apoyo en la proyeccién de los estudios previos, del
analisis del sector, de los estudios de mercados, y de la definicién de los anexos técnicos,
que definen los productos y servicios que seran contratados para ser suministrados
manera externa.

Ademas, del planteamiento de los criterios y métodos para obtener las salidas de los
productos y servicios contratados, y finalmente lograr la articulacion del proceso de
mejoramiento de barrios con el proceso de adquisicion de bienes y servicios en el
Sistema Integrado de Gestion de la Entidad.

El proceso de mejoramiento de barrios hace parte de las direcciones misionales de la
Entidad y los objetivos de calidad del Plan estratégico son los siguientes:

v Ejecutar las politicas de la secretaria del Habitat a través de los programas de
Titulacion de Predios, Mejoramiento de Viviendas, Mejoramiento de Barrios y
Reasentamientos humanos conforme el Plan Distrital de Desarrollo vigente.

v" Promover la cultura de transparencia y probidad a través de una comunicacion
integral con las partes interesadas para construir relaciones de confianza.

v Prestar un servicio adecuado a los ciudadanos satisfaciendo sus necesidades
conforme a la misionalidad de la entidad.

El desarrollo de las competencias basadas en la planeacion, gestién y liderazgo
conlleva a un desempefio eficaz en la programacion de los recursos de infraestructura
disponibles en el Proyecto de Inversién 208 Mejoramiento de Barrios. Se requiere
demostrar la capacidad de la Direccion de Mejoramiento de Barrios para proporcionar
regularmente los productos y servicios acorde a las necesidades y expectativas del
cliente, y a los requisitos normativos, legales y reglamentarios.

Es importante incluir la innovacion y la tecnologia en las exigencias a los proveedores/
terceros/contratistas, en aquellas actividades que son esenciales para evidenciar la
planificacion, direccionamiento, y control eficiente de la organizacion publica.

La construccién sostenible y el ecourbanismo como requisitos minimos para contribuir al
desarrollo de politicas del distrito capital.
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Para el desempefio de las actividades del procedimiento, es preciso que los
profesionales y especialistas desarrollen un pensamiento basado en la identificacion de
oportunidades para abordar los riesgos y por consiguiente la toma de decisiones
basadas en la evidencia objetiva que permitan desarrollar acciones de mejora para
eliminar las no conformidades potenciales, mejorar los resultados y prevenir efectos
negativos en el desarrollo del proceso de mejoramiento de barrios.

Las capacidades de andlisis y gestidn eficiente, de comunicacion efectiva y escucha
activa, de concertacion y proyeccion conjunta, identifican la relevancia del trabajo en
equipo con cada uno de los componentes (Administrativo, Juridico, Técnico, Seguridad,
Salud en el Trabajo y Medio Ambiente y Social) para obtener los mejores resultados en
la planificacion y validacion del disefio e ingenieria.

La documentacion del conocimiento, es esencial para lograr un valor agregado en la
cultura organizacional y fortalecer el modelo operacional del proceso de mejoramiento
de barrios. Basicamente, documentar la planificacion de los recursos de infraestructura
del Proyecto de Inversion 208 Mejoramiento de Barrios, permite identificar las entradas
de manera eficiente y eficaz para disefar el desarrollo de los proyectos y la debida
evaluacion de los avances y resultados, hasta la validacion y el recibo a satisfaccion de
los estudios y disefios y obras.

Las etapas del disefio y desarrollo de productos y servicios suministrados de manera
externa se identifican en la proyeccién de los estudios previos a la contratacion, en los
analisis del sector y en los estudios de mercados referencia del sector.

En la mejora continua del Sistema Integrado de Gestion, La Direccién de Mejoramiento
de Barrios con los resultados y acciones realizadas en los planes de mejoramiento
proyectd el siguiente diagrama gréfico definiendo las etapas del capitulo 8
OPERACION, especificamente en el requisito 8.3 Disefio Y Desarrollo De Productos Y
Servicios:
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Diagrama de "Disefio y Desarrollo” del Proceso Mejoramiento de Barrios
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Necesidad

Procedimiento SUPERVISION DE CONTRATOS (Seguimiento y control de los Praductos y servicios Suministrados externamente)

Revisar

.

Procedimiento

Elementos de
Entrada

Ligquidacion de contratos

T

Revisar Revisar
Entrega

Proyecto . .
y Misional

Actividades Posteriores
ala entrega

Revisar Revisar
v y
Disefio Elementos de
Salida
» Verificacion «
Validacion <

~— Inspeccion «——

Estudios de
Previabilidad

h 4

Procedimiento Planificacién y Validacion del Disefio e Ingenieria

Procedimiento Seguimiento y
Control a la estabilidad y
sostenibilidad de las obras

Fuente: Resultado del analisis realizado por la Direccion de Mejoramiento de Barrios. Accion de mejora planteada desde la auditoria externa de Icontec 2018.
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REQUISITOS DE ENTRADA DEL PROCEDIMIENTO

Resultados de la priorizacién con la Secretaria Distrital del Habitat.

v' Cuantificacién anual de las metas del Proyecto de Inversién 208 Mejoramiento de Barrios

v" Intervenciones en espacio publico a escala barrial priorizadas,

v" Recursos Asignados por la Secretaria Distrital del Habitat a la ejecucion de las intervenciones
en espacio publico a escala barrial priorizadas,

v Areas especificas de territorializacion de los recursos y la cartografia con la ubicacién de las
intervenciones priorizadas

Investigaciones normativas, legales y reglamentarias (Resultados del procedimiento 208-MB-Pr-
02 Estudios De Previabilidad)

Intervenciones en espacio publico Prevializadas y Priorizadas por la Secretaria Distrital del Habitat:

v" Conceptos de Previalibidad SIG;

v' Fichas de Previabilidad Técnica;

v" Fichas SST-MA — Previabilidad;

v" Fichas Sociales Previabilidad;

v' Conceptos de Previabilidad;

v' Tabla con el andlisis de costos directos e indirectos Inicial;

v' Comunicaciones con las certificaciones expedidas por cada Parte Interesada del Sector.

v" Comunicados externos con las Reservas emitidas por el Instituto de Desarrollo Urbano
(Intervenciones en segmentos viales por Cédigo de Identificacion Vial).

v' Comunicaciones externas con la Secretaria Distrital del Habitat con las intervenciones y zonas

priorizadas.

Estudios y disefios elaborados para la contratacion de la construccion de las obras de
infraestructura en espacio publico a escala barrial.

v' 12 Subproductos establecidos que conforman la elaboracién de los estudios y disefios, entre
ellos el presupuesto y la programacién de obra.

Definicion del procedimiento de contratacion (Documentados en el Proceso 208-PLA-Ft-59
Adquisicion De Bienes Y Servicios)

e Procedimiento 208-DGC-Pr-16 Contratacién Por Concurso De Méritos Abierto;

e Procedimiento 208-Dgc-Pr-20 Licitacion Publica;

e Procedimiento 208-Dgc-Pr-22 Contratacién Minima Cuantia;

e Procedimiento 208-Dgc-Pr-24 Contratacion Por Seleccion Abreviada De Menor Cuantia;

e Procedimiento 208-Dgc-Pr-25 Contratacion Por Seleccion Abreviada Por Subasta Inversa.
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APOYO CON LA ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS A LA CONTRATACION DE LOS
PROYECTOS DE DISENO E INGENIERIA

Analizar los requisitos de entrada del
procedimiento para iniciar la proyecciéon de
los estudios previos a la contratacion del
disefio e ingenieria.

Con el andlisis, se identifican los siguientes
insumos para proyectar las necesidades y

expectativas del cliente (Secretaria Distrital del Director
Habitat, la poblaciéon objetivo y las partes| Técnico de
interesadas del sector): Mejoramiento
) de Barrios.
v' Conceptos previables con los 208-SADM-F1-06 ACTA DE
1. aspectos t.ecnlcos,.de Segundad, Salud Equipo de REUNION
en el Trabajo y Medio Ambiente (SST-MA) trabajo
y sociales, inicialmente identificados en los delegado a los
de Ig mtervencpn en _espaC|0 publico que estudios
requiere de mejoramiento o desarrollo o previos.
recuperacion.
v' La zona o area especifica priorizada por la
SDHT, que permite definir a que programa,
eje o pilar, meta del proyecto de inversion
208 Mejoramiento de Barrios, y meta del
plan de desarrollo distrital vigente, a
contribuir.
Realizar la actualizacion de las
investigaciones normativas, legales vy
reglamentarias, que se requieran en cada ]
uno de los proyectos de infraestructura en Director
espacio publico a escala barrial a Técnlcg de 208-SADM-Ft-59 OFICIO
programar. Mejoramiento (Comunicacién Oficial)
de Barrios.

5 Con el objetiyp de verificar Ios_ conceptos _ Comunicaciones oficiales
favorables emitidos por las partes interesadas Equipo de de las Entidades del
del sector, (En caso de la contratacién de la trabajo Sector con la emision de
construccion de obras de infraestructura en | delegado a los
espacio publico a escala barrial), se realiza la estudios conceptos
actualizacion de las investigaciones previos.
normativas, legales y  reglamentarias

pertinentes en la planeacion de los proyectos
de infraestructura.
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Proyectar la necesidad y la conveniencia de
la contrataciéon de los proyectos de disefio e
ingenieria, con las intervenciones en espacio
publico a escala barrial, priorizadas por la
SDHT.

Segun el andlisis realizado sobre los resultados
de:

v La priorizacibn con la Secretaria
Distrital del habitat,

v" En caso de elaboracion de estudios y
disefios, los conceptos obtenidos de los
estudios de previabilidad, desarrollados
por cada intervencibn en espacio
publico a contratar,

v' La definicion del alcance, metas,
programas y planes en el Proyecto de
Inversion 208 Mejoramiento de Barrios;

Se efectia la proyeccion de la informacién
relacionada con el inicio de los estudios previos
a la contratacion. La necesidad desde una
perspectiva de carecimiento o falta de
mejoramiento, o desarrollo o renovacién de la
infraestructura en espacio publico a escala
barrial y de condiciones sociales.

La conveniencia esta dirigida a contribuir a los
programas de los planes de desarrollo distritales
vigentes, especificamente en el sector del
hébitat. Igualmente, si las zonas priorizadas de
las intervenciones se encuentran dentro de los
territorios establecidos en el Programa Integral
de Mejoramiento de Barrios. Asi como, hacia los
beneficios sociales de la poblacion objetivo a
beneficiar.

Nota aclaratoria: La informacion se registra en el item 1 de
los formatos “estudios previos” segun el procedimiento de
contratacion seleccionado, establecidos por el proceso de
adquisicion de bienes y servicios de la Direccion de Gestion
Corporativa y CID.

Director
Técnico de
Mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-44 - Estudios
Previos Minima Cuantia

208-DGC-Ft-45 Formato De
Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién
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Definir el objeto contractual y el alcance de
los proyectos de disefio e ingenieria de
infraestructura en espacio publico a escala
barrial a contratar.

Conforme a las especificaciones relacionadas
en el item 2 de los formatos de “estudios
previos” y segun el procedimiento de
contratacion seleccionado, proyectar el objeto y
alcance contractual basado en el tipo de proceso
que se requiere ejecutar por cada tipologia de
intervencién en espacio publico a escala barrial
priorizada.

Procesos de Mejoramiento de Barrios:

v' Elaboracion de estudios y disefios de
segmentos viales por Cddigo de
Identificacion Vial (CIV).

v'  Elaboracion de estudios y disefios de
parques o0 alamedas o plazas o
plazoletas y senderos peatonales.

v' Ajuste o] complementacion o]
Actualizacion de estudios y disefos.

v" Reparaciéon Locativa o Adecuacién o
Ampliaciéon de salones comunales por
Registro Unico Inmobiliario (RUIPI).

v" Construccion de segmentos viales por
Cédigo de Identificacién Vial (CIV).

v' Mantenimiento de segmentos viales por
Cédigo de Identificacién Vial (CIV).

v' Construccién de parques o alamedas o
plazas o plazoletas y senderos
peatonales.

Especificando la zona priorizada por la SDHT y
el programa al cual se contribuye en el Plan de
Desarrollo Distrital vigente.

Nota aclaratoria: La informacion se registra en el item 2 de
los formatos “estudios previos” segun el procedimiento de
contratacion seleccionado, establecidos por el proceso de
adquisicion de bienes y servicios de la Direccion de Gestion
Corporativa y CID.

Director
Técnico de
Mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-44 - Estudios
Previos Minima Cuantia

208-DGC-Ft-45 Formato De
Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién
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Desarrollar el analisis del sector, la
proyeccion de costos y presupuestos de los
proyectos de infraestructura en espacio
publico a escala barrial, asi como el estudio
de mercados requeridos en los estudios
previos ala contratacion.
Se realiza el andlisis del contexto externo e
interno del sector del habitat, y de los referentes
distritales en disefio e ingenieria. .
Director
A través de la elaboracién de los estudios de| Técnico de
mercados y los estudios econémicos del sector, | Mejoramiento
se realiza la determinacién de los costos| deBarrios |208-DGC-Ft-78 Formato De
directos e indirectos de cada proyecto a Analisis Del Sector
5. |contratar. Equipo de
trabajo 208-PLA-FT-54 Registro
Se proyecta el Analisis de Precios Unitarios | gelegado a la De Reunion
(APU) y se identifican los valores de los items no proyeccion de
previstos, segun el procedimiento de estudios
contratacion seleccionado. previos
Finalmente se socializan los valores de los
presupuestos de cada proyecto planeado, con el
Director Técnico de Mejoramiento de Barrios y
con los profesionales especialistas
administrativos, de planeacion y financiero.
Nota aclaratoria: Los andlisis y resultados se registran en los
formatos “analisis del sector”, establecidos por el proceso de
adquisicion de bienes y servicios de la Direccion de Gestion
Corporativa y CID.
Proyectar los requisitos legales, normativos )
y reglamentarios del procedimiento de Director
contratacién seleccionado. MT‘?C”'CQ det
ejoramiento .
Segln el objeto y alcance, asi como la modalidad dia Barrios 208'D,GC'F:['A,'4 ) EStUd'?S
de contratacion, se analiza la aplicabilidad legal Previos Minima Cuantia
6. |y se proyecta segun las especificaciones Equipo de
realizadas por la Direccion de Gestién ?rakr))ajo 208-DGC-Ft-45 Formato De

Corporativa y CID.

Nota aclaratoria: Los andlisis y resultados se registran en los
formatos “analisis del sector”, establecidos por el proceso de
adquisicion de bienes y servicios de la Direccion de Gestion
Corporativa y CID

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos

Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién
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Analizar, estimar y tipificar los riesgos de la

contratacion de productos y servicios

requeridos para la ejecucion de los de los

proyectos de infraestructura en espacio

publico a escala barrial.

Director

En la estructuracion de los proyectos de| Técnico de

infraestructura en espacio publico a escala| Mejoramiento

barrial a contratar, se identifican los riesgos ylas| de Barrios

oportunidades para abordarlos, definiendo los 208-DGC-Ft-81 Matriz de
7. |niveles de exigencia, puntos de control y Equipo de Andlisis, estimacion y

acciones para la gestion y mitigacion de los trabajo tipificaciéon de riesgos

mismos.

Se identifican los riesgos estratégicos,
financieros, administrativos, operativos, juridicos
y de corrupcion, a través de la aplicacion de la
“Guia para la Administracion del riesgo (DAFP)”.

Nota aclaratoria: El formato se encuentra establecido por el
proceso de adquisicion de bienes y servicios de la Direccion
de Gestion Corporativa 'y CID.

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos

Envio formal alaDireccidon de Gestion Corporativay CID, paraladebidarevision de laproyeccién
inicial de los estudios previos, de los analisis del sector, y de los andlisis, estimaciéon y
tipificaciéon de riesgos, de los proyectos de infraestructura en espacio publico a escala barrial a
contratar.

Subsanar las observaciones realizadas por la
Direccion de Gestion Corporativa 'y CID, a la
proyeccién inicial de los estudios previos, de
los analisis del sector, y de los analisis,
estimacion y tipificacién de riesgos.

Con la gestién oportuna por parte del equipo de
trabajo delegado a los estudios previos, y a
través de la comunicacion efectiva con los
especialistas de la Direccion de Gestion
Corporativa y Cid, se logra la subsanacion de las
observaciones plasmadas sobre los
documentos inicialmente proyectados en los
“estudios previos” a la contratacion.

Director
Técnico de
Mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-44 - Estudios
Previos Minima Cuantia

208-DGC-Ft-45 Formato De
Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién

208-DGC-Ft-78 Formato De
Andlisis Del Sector

208-DGC-Ft-81 Matriz de
Anélisis, estimacién y
tipificaciéon de riesgos
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Si, se logra la subsanacion de las observaciones realizadas a la proyeccion inicial de los estudios
previos, de los analisis del sector, y de los analisis, estimacion vy tipificacién de riesgos, continuar con la
actividad 8.

No, se logra la subsanacion de las observaciones realizadas a la proyeccion inicial de los estudios
previos, de los andlisis del sector, y de los analisis, estimacion y tipificacion de riesgos, continuar en la
actividad 7.

Solicitar a la Oficina Asesora de Planeacion
la modificacién y actualizacién del Plan
Anual de Adquisiciones y el concepto de la
viabilidad de la contratacién de los proyectos
de disefio e ingenieria de infraestructura en
espacio publico a escala barrial.

En la solicitud se relaciona la siguiente
informacion basica para la planeacién de los
recursos disponibles en el Proyecto de Inversion
208 Mejoramiento de Barrios:

v Meta del Proyecto de Inversion con los ngctor 208-PLA-Ft-07 -
recursos disponibles de infraestructura| T€cnico de i
asignados: Mejoramiento | Modificacion Plan Anual
v Componente del gasto Tipo de gasto,| de Barrios De Adquisiciones
concepto de gasto y fuente de
financiacion segun la disposicion de los | Equipo de Formato viabilidades
0. recursos disponibles de infraestructura trabajo del proyectos de inversion

en el Sistema PREDIS;

v" Objeto definido para cada proyecto a componente (Codigo: 208-PLA-Ft-17)

contratar; financiero y de

v Valor planeado para la contratacion de | Planeacion de 208-SADM-Ft-57
los proyectos segun la proyeccién de |la direccion de Memorando
estudios previos; Mejoramiento | (Comunicacién Oficial)

v' Tipo de contratacién y la modalidad
definida en la proyeccién de estudios
previos,

v' Fecha Proyectada de apertura de la
contratacion planeada;

v' Plazo de ejecucion y la debida
justificacién de la contratacion de los
proyectos.

de Barrios

A través de memorando, se solicita el concepto
de la viabilidad de los recursos por tipo de gasto
planeados para la contratacién de los proyectos
de infraestructura.
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Si, el proceso a contratar es elaboracion y/o ajuste y/o actualizacién de estudios y disefios, continuar
con la actividad No. 10.

Si, el proceso de mejoramiento de barrios es la construccién y/o mantenimiento de obras, continuar con
la actividad No. 15.

PLAFINICACION Y VALIDACION DE LA ETAPA | — DISENO

Planear los requisitos legales, normativos y
reglamentarios de cada uno de los Director

componentes de los proyectos de| Tgcnico de
infraestructura en espacio publico a escala

: mejoramiento
barrial a programar

de Barrios

En la “Planificacion operacional”, se definen:

10. | ¥ Las especificaciones del componente Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato

técnico:; trabajo Anexo Técnico
v Las especificaciones del componente| delegado ala

SST-MA; proyeccion de
v' Y las especificaciones Sociales; estudios
De cada uno de los productos y servicios de la previos

elaboracion de estudios y disefio en los
proyectos de infraestructura en espacio
publico a escala barrial.

Proyectar la Planificacion de la elaboracion
de los Estudios y Disefios.

En esta etapa se realiza La exigencia de
Cronogramas y diagramas de flujo que reflejen

la debida programacion de la ejecucion del Director
Proyecto. Ademas, entre los productos exigidos | Técnico de
al consultor se identifican: mejoramiento
o Consultas e Investigacion Normativas de Barrios
o Y los Estudios de Transito, Capacidad y
11 Niveles de Servicio (analizar con los Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
' ingenieros si identifican otro producto de trabajo Anexo Técnico
la planeacion. delegado ala
) i ) o proyeccion de
En la interventoria se.deflnen act|\./|dad§s que estudios
hacer parte del nivel de exigencia de previos

cumplimiento en las especificaciones requeridas
para el inicio de la elaboracion de los estudios y
disefios (Consultor). Y con el debido
acompafiamiento de la supervision, se
proyectan actividades para la firma de las actas
de inicio de los contratos de interventoria.
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12.

Proyectar larevision de la elaboraciéon de los
Estudios y Disefos.

Esta etapa permite identificar las actividades
que realizara el consultor como la interventoria,
en la elaboracion de cada uno de los sub
productos, y el cumplimiento de Ilas
especificaciones minimas requeridas, de los
estudios y Disefios de intervenciones en espacio
publico a escala barrial en ejecucion. Se debe
evaluar la capacidad de los resultados de disefio
y desarrollo para cumplir los requisitos, e
identificar cualquier problema y proponer las
acciones necesarias. Aplica a:

o Levantamientos Topograficos:
Realizando un control a la conformidad
metrolégica de los equipos de medicion,
la competencia del personal, revisiéon de
cartera y ajuste, cumpliendo con los
requisitos del numeral 7.5.2 Validacion
de los estudios

o Estudios de suelos: Realizando un
control a la conformidad metrolégica de
los equipos de medicion, la competencia
del personal, certificacién o acreditacion
del laboratorio, cumpliendo con los
requisitos del numeral 7.5.2 Validacion
de los estudios

o Disefio Arquitecténico: Competencia del
personal, Cumplimiento de las normas
urbanisticas.

o Disefio  Hidraulico y  Sanitario:
Cumplimiento de la metodologia
definida en el RAS, competencia de los
profesionales, consistencia y
coherencia de los planos

o Disefio estructural: Cumplimiento de la
metodologia definida en el NSR 10,
competencia de los profesionales,
consistencia y coherencia de los planos.

Director
Técnico de
mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-43 Formato
Anexo Técnico
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Proyectar la verificacion de la elaboracion de
los Estudios y Disefios.
La etapa de verificaciébn se cumple cuando se
comparan los elementos de entrada contra los
elementos de salida (resultados de los disefios).
Aplica a:
o Disefio Arquitecténico: Comparacion
con disefios anteriores y la realizacion
del control de los documentos del
disefio. Competencia del personal, )
Cumplimiento de las normas Plrgctor
urbanisticas. Tgcmcq de
o Disefio Hidraulico y  Sanitario: mejoraml.ento
Cumplimiento de la metodologia de Barrios
definida en el RAS, mediante Ila )
13. realizacion de calculos alternativos a los Equo_ de 208-DGC-Ft-43 F_ormato
trabajo Anexo Técnico

realizados en las memorias de célculo
para demostrar la consistencia de los
resultados con las entradas de los
disefios.

o Disefio estructural: Cumplimiento de la
metodologia definida en el NSR 10,
mediante la realizacion de calculos
alternativos a los realizados en las
memorias de calculo para demostrar la
consistencia de los resultados con las
entradas de los disefios.

En la interventoria se definen actividades que
hacer parte del nivel de exigencia de
cumplimiento en las especificaciones requeridas
en la verificacion de la elaboracién de los
estudios y disefios.

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos
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Proyectar la validacion de los Estudios y
Disefios elaborados.
La validacion de los disefios se realizara
mediante evidencia objetiva de que se han
cumplido con todos los productos resultados de
los disefios.
Aplica a:
o Disefio Arquitecténico: Con la utilizacion
de un programa que permita una vista
tridimensional se podra evaluar su
funcionalidad y aplicacion para su uso.
Se soporta con la impresién de las
vistas tridimensionales.
o Disefio Hidraulico y Sanitario: Con la
utilizacion de un programa se simulara Director
su funcionamiento y el cumplimiento de | Técnico de
los requisitos para su uso. El soporte | mejoramiento
sera la impresién de los resultados del de Barrios
programa.
o Disefio estructural: Con la utilizacion de Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
14. un programa se simulard su trabajo Anexo Técnico

funcionamiento y el cumplimiento de los
requisitos para su uso. El soporte sera
la impresién de los resultados del
programa.

En la interventoria se definen las actividades
gue hacen parte de la gestion administrativa y
operativa para el cumplimiento de los
documentos exigidos en la validacion de la
elaboracién de los estudios y disefios.

Se define el alcance de la validacion de la
elaboracién de estudios y disefios por parte de
la Interventoria.

Asi como, la metodologia del recibo a
satisfaccion de la elaboracion de los estudios y
disefios por parte del Director Técnico de
Mejoramiento de Barrios.

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos
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No. Actividad Responsable | Documentos/Registros
PLANIFICACION Y VALIDACION DE LA ETAPA Il - INGENIERIA
Planear los requisitos legales, normativos y .
. Director
reglamentarios de cada uno de los proyectos Técnico d
de infraestructura en espacio publico a gcmcq €
escala barrial a programar mejoram|'ento
de Barrios
En la “Planificacidon operacional”, se definen:
v L,as_ especificaciones del componente Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
15. técnico; - i
e trabajo Anexo Técnico
v Las especificaciones del componente delegad |
SST-MA; elegado ala
v Y las especificaciones Sociales; proyeccion de
De cada uno de los productos y servicios en la estudios
construccion de las obras, en los proyectos de previos
infraestructura en espacio publico a escala
barrial.
Proyectar la planificacion de la construccion Director
de las obras. Tecnico de
mejoramiento
Se define en los anexos como un subtitulo que | de Barrios
abarca todas las actividades exigidas al 208-DGC-Ft-43 Formato
16. | constructor e interventoria. En esta etapa se Equipo de Anexo Técnico
realiza La exigencia de la debida programacion trabajo
de la ejecucion de los proyectos: Cronogramas | delegado a la
y diagramas de flujo que reflejen la debida| proyecciéon de
programacion de la ejecucion del Proyecto. estudios
Proyectar el seguimiento y la verificacion de
la construccion de las obras.
Implementando un modelo de informes de PIF(?C'[OI‘
o Técnico de
avances en obras con una periocidad, que ) :
. . . : mejoramiento
incluyan requisitos minimos requeridos para :
. L de Barrios
asegurar la debida descripcién detallada, la
secuencia y congruencia de los avances y .
. - Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
17. |resultados. Ademés, que se especifique el i L
. trabajo Anexo Técnico
cumplimiento del numeral de la Norma ISO delegado a la
9001:2015 8.5. Produccion 8.5.2. “Identificacion o gccién de
y trazabilidad” de los productos y servicios proy :
. estudios
suministrados externamente. .
previos
Asi como todas las actividades relacionas con el
seguimiento y verificacion ejercido por la
interventoria.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Responsable | Documentos/Registros
Proyectar el aseguramiento de la Calidad de
la construccion de las obras.
Se concreta desde la etapa de planeacion y
representa los controles ejercidos en la Director
ingenieria, que deben ser definidos con el| Técnico de
constructor y la interventoria (también es un| Mejoramiento
subtitulo): de Barrios
18 o Plan d(a_ Inspef:ci(?n y Ensayo con|  Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
' los debidos criterios de validacion trabajo Anexo Técnico
de la ejecucion del Proyecto| delegado ala
(métodos de ingenieria). Nota: En | proyeccion de
el Sistema de Gestion de la Calidad estudios
del proceso de Mejoramiento de previos
Barrios, se requiere publicar un
formato sencillo con el titulo
“Planeacién de la ejecucion del
Proyecto de infraestructura en
espacio publico a escala barrial”.
Proyectar el control de la construccién de Director
las obras. A
Técnico de
Se definen los tipos y alcances de los controles | Mejoramiento
operacionales y de resultados. Asi como, la de Barrios
debida implementacion en la ejecucion fisica de
los productos y servicios suministrados por Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
19. proveedores externos. trabajo Anexo Técnico
o ) . delegado ala
El Cf)ntrol es gjng|do por la |nter\./entor|a. a proyeccion de
través de actividades que permiten dejar estudios
evidencia de la exigencia en el cumplimiento .
de los requisitos establecidos en los pliegos y previos
condiciones y anexos.
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No.

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

20.

Proyectar la validacion de la Obra

construida.

Dicha etapa tiene dos alcances definidos tanto
por la interventoria como por la Entidad.

Interventoria: El Informe final debe reflejar los
resultados de los métodos de ingenieria
aplicados y los controles ejercidos en la
operacion y en los resultados obtenidos.

Se debe identificar los conceptos relativos a la
conformidad y calidad de las obras, a través de
la validacion de los requisitos y especificaciones
establecidas (anexos), definiendo el tratamiento
a realizar ya sea un defecto o no conformidad
(consultar la norma) y asi mismo la formulacion
de correcciones, acciones preventivas y
correctivas para proceder a liberacién final de
las obras.

Se debe realizar la aprobacion de:

1. productos y servicios
2. métodos procesos y equipos
3. laliberacién de productos y servicios

la Entidad recibe a satisfaccién la construccion
de las obras a través del formato “acta de recibo
definitivo de las obras” que debe estar
debidamente soportado con una lista de
chequeo documental con el objetivo de verificar
las evidencias exigidas para continuar con la
validacion de la obra por la poblacion
beneficiada.

Asi como, para cumplir con los requisitos
minimos requeridos para el inicio del
procedimiento de liquidacién de contratos.

Director
Técnico de
mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-43 Formato
Anexo Técnico
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No. Actividad Responsable | Documentos/Registros
Director
Proyectar la validacion de la obra construida | Técnico de
por la poblacion directa e indirecta| mejoramiento
beneficiada. de Barrios
Validar las aplicaciones con el usuario y los Equipo de 208-DGC-Ft-43 Formato
21. |lineamientos, programas o politicas contra trabajo Anexo Técnico

requisitos de entrada solicitando las firmas vy
aprobaciones correspondientes, consignando
en la Herramienta de Planificacién del Disefio y
Desarrollo. y adjuntando copia de
aprobaciones.

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos

Envio formal a la Direccion de Gestién Corporativa y CID, para la debida aprobacion de la
proyeccion final de los estudios previos, de los andlisis del sector, y de los analisis, estimacion
y tipificacién de riesgos, y del anexo técnico por componente, de los proyectos de infraestructura
en espacio publico a escala barrial a contratar.

22.

Subsanar las observaciones realizadas por la
Direccion de Gestion Corporativay CID, a la
proyeccién final de los estudios previos, de
los andlisis del sector, de los andlisis,
estimacion y tipificacion de riesgos y de los
anexos técnicos.

Con la gestion oportuna por parte del equipo de
trabajo delegado a los estudios previos, y a
través de la comunicacion efectiva con los
especialistas de la Direccion de Gestién
Corporativa y Cid, se logra la subsanacion de las
observaciones plasmadas sobre los
documentos finalmente proyectados en los
“estudios previos” a la contratacion.

Director
Técnico de
Mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-44 - Estudios
Previos Minima Cuantia

208-DGC-Ft-45 Formato De
Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién

208-DGC-Ft-78 Formato De
Andlisis Del Sector

208-DGC-Ft-81 Matriz de
Andlisis, estimacion vy
tipificacién de riesgos
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Documentos/Registros

Si, se logra la subsanacion de las observaciones realizadas a la proyeccion final de los estudios previos,
de los analisis del sector, de los andlisis, estimacion vy tipificacion de riesgos, y de los anexos técnicos
por componente, continuar con la actividad 23.

No, se logra la subsanacion de las observaciones realizadas a la proyeccion final de los estudios previos,
de los analisis del sector, de los andlisis, estimacion vy tipificacion de riesgos, y de los anexos técnicos
por componente, continuar en la actividad 22.

23.

Solicitar los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal segln la disposicion de los
recursos de infraestructura por meta en el
Proyecto de Inversién 208 Mejoramiento de
Barrios y segun lo planeado en el Plan Anual
de Adquisiciones.

Una vez adelantadas las actividades de
planeacién y proyeccién de los estudios previos,
y después de finalizada la debida aprobacion por
parte de la Direccion de Gestién Corporativa y
CID, se continua con la solicitud de los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal
(CDP), a la Subdireccidn Financiera:

v Se relaciona la entrega formal del
registro de la solicitud en el formato
“208-SFIN-Ft-01 Solicitud de Certificado
de Disponibilidad Presupuestal” con la
debida firma del Ordenador del Gasto,

v' Se adjunta el registro final en el formato
“208-PLA-Ft-17 Viabilidades Proyectos
de Inversion” con la debida firma del
Jefe de la Oficina Asesora de
planeacién.

Finalmente, se recibe el Certificado de
Disponibilidad  Presupuestal  debidamente
firmado por la Subdireccién Financiera.

Director
Técnico de
Mejoramiento
de Barrios

Equipo de
trabajo del
componente
financiero y de
Planeacion de
la direccion de
Mejoramiento
de Barrios

208-SFIN-Ft-01  Solicit
de Certificado
Disponibilidad
Presupuestal (CDP)

ud
de
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No. Actividad Responsable | Documentos/Registros

Realizar listado de Chequeo Documental de la

planificacién y validacion del Disefio e

ingenieria, por parte de la Direccion de

Mejoramiento de Barrios.

Director

De manera conjunta el equipo de trabajo Técnico de

delegado al apoyo en la proyeccion de estudios Mejoramiento

previos, el equipo de trabajo de gestion de Barrios

documental y los profesionales del componente

administrativo, realizan la verificacion y

gestionan los documentos productos de cada Equipo de

actividad en el procedimiento, en el archivo de trabajo de

gestiéon de la Direccion de mejoramiento de gestion

Barrios: documental |Lista de Chequeo
24, del Documental Planificacién

v" Con el formato Listado de chequeo componente |y Validacion.

documental, se realiza la verificacién el
cumplimiento de los documentos vy
registros de cada actividad relacionada
en el procedimiento.

v El equipo de trabajo delegado a la
proyeccion de estudios previos a la
contratacion, realiza la entrega formal al
componente administrativo de la
Direccion de Mejoramiento de Barrios, a
través de la 2planilla de recepcién de
documentos” las evidencias que
soportan la gestibn administrativa y
operativa realizada.

administrativo

Equipo de
trabajo
delegado ala
proyeccion de
estudios
previos
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No. Actividad Responsable | Documentos/Registros
Realizar la solicitud formal de la publicacion
del procedimiento de contratacién
seleccionado y remitir los documentos
finales de la proyeccién de estudios previos. 208-SFIN-Ft-01 Solicitud
de Certificado de
A través de memorando, se solicita la Disponibilidad
publicacién del procedimiento de contratacién Presupuestal (CDP)
seleccionado, para los proyectos de disefio e
ingenieria de infraestructura en espacio publico Director Formato viapilidad§§
a escala barrial, debidamente planeados y Técnico de prf)y.ectos de inversion
programados financieramente. mejoramiento (Cdodigo: 208-PLA-Ft-17)
Se realiza el envio formal de los documentos de Barrios 208-DGC-Ft-44 - Estudios
o5 | exigidos en.I'a proyeccion de estudios previos a Equipo de Previos Minima Cuantia
la contratacion: trabajo

o Estudio previo proyectado, revisado y
aprobado,

o andlisis del sector proyectado, revisado
y aprobado,

o andlisis, estimaciéon vy tipificacion de

riesgos  proyectado, revisado vy
aprobado,
o Yy del anexo técnico proyectado,

revisado y aprobado.

Nota Aclaratoria: Los documentos fueron
debidamente revisados y aprobados por la Direccion
de Gestidn Corporativa y Cid.

delegado ala

proyeccion de
estudios
previos

208-DGC-Ft-45 Formato De
Estudios Previos Otros
Procesos De Seleccién

208-DGC-Ft-78 Formato De
Analisis Del Sector

208-DGC-Ft-81 Matriz de
Andlisis, estimacion y
tipificacién de riesgos

EL PROCEDIMIENTO LLEGA A SU FIN
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9. PUNTOS DE CONTROL
No.| Acivisad | GQuese | eCondue | couenle | Resaes
Subsanar las | EI cumplimiento | Cada vez que la | Direccién de | Incumplimiento en
observaciones de los requisitos | Direccion de | Gestién la revision de los
realizadas por la | exigidos en el | Gestion Corporativa y | requisitos
Direccion de | apoyo a la | Corporativa Yy | CID exigidos por la
Gestion Corporativa | proyeccion CID, genere Direccion de
y CID, en la revision | inicial de | observaciones gestién
de la proyeccion | estudios previos | en la revision de Corporativay CID,
inicial de los | a la |la  proyeccion en el apoyo de la
8 estudios previos a | contratacién, de | inicial de proyeccion de
la contratacién, de | los andlisis del | estudios previos estudios previos a
los analisis del | sector, y de los | a la la contratacion, de
sector, y de los | andlisis, contratacioén, de los andlisis del
analisis, estimacion | estimacion y | los analisis del sector, y de los
y tipificacion de | tipificacion  de | sector, y de los andlisis,
riesgos. riesgos. andlisis, estimacion y
estimacion y tipificacion de
tipificacion  de riesgos.
riesgos.
Subsanar las | EI cumplimiento | Cada vez que la | Direccion de | Incumplimiento en
observaciones de la verificacion | Direccién de | Gestién la verificacion de
realizadas por la | de los requisitos | Gestion Corporativa y | los requisitos
Direccion de | exigidos en el | Corporativa vy | CID exigidos por la
Gestion Corporativa | apoyo a la | CID, genere Direccion de
y CID, en la| proyeccibn de | observaciones gestién
verificacion de la | estudios previos | en la verificacién Corporativa 'y CID,
proyeccion final de | a la | de la proyeccion en el apoyo de la
los estudios previos | contratacion, de | final de estudios proyeccion de
22 | alacontratacion, de | los andlisis del | previos a la estudios previos a
los andlisis del | sector, de los | contratacion, de la contratacion, de
sector, de los | analisis, los analisis del los andlisis del
andlisis, estimacion | estimacion y | sector, de los sector, y de los
y tipificacion de | tipificacion  de | andlisis, andlisis,
riesgos y de los | riesgos y de los | estimacion y estimacion y
anexos técnicos. anexos técnicos. | tipificacion  de tipificacion de
riesgos y de los riesgos.

anexos técnicos.
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No. |  Actividad Sitions | tecuenih? | fonrems | Asodsdes
Realizar listado de | Que se cumplan | Cada vez que se | Direccion de | La falta de
Chequeo con todos los | desarrolle el | Mejoramiento | evidencias en el
Documental de la | documentos procedimiento de Barrios cumplimiento de
planificacion y | producto de | planificacion vy cada actividad
validacion del | cada actividad | validacion  del relacionada en
Disefio e ingenieria, | del Disefio e el procedimiento
por parte de la | procedimiento ingenieria, y de planificacion
Direccion de | planificacion vy | previo a la y validacion del
Mejoramiento  de | validaciéon  del | solicitud formal Disefio e
Barrios. Disefio e | de apertura de ingenieria,  asi
ingenieria, los como en la
exigidos para la | procedimientos gestién
solicitud de | de contratacion realizada de
24 apertura de los | planeados por la manera
procedimientos | Direccion de conjunta, entre

los procesos de
Mejoramiento de

Barrios y de
Adquisicion  de
bienes y

servicios, en los
procedimientos
de contratacién
solicitados por la
Direccion de
Mejoramiento de
Barrios

10. DIAGRAMA DE FLUJO

No se proyecta diagrama de flujo.

ANEXOS

No aplica.
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11. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Reviso
Version Aprobacion Cambios Nombre(s) y apellido(s) del
(dd-mmm-aaaa) lider del proceso
Miller Antonio Castillo Castillo.
1 29-07-2018 Primera Version del Procedimiento Director Técnico de
Mejoramiento de Barrios
Se incorporan actividades
relacionas con investigaciones
normativas pertinentes para
actualizar y verificar la
conveniencia de contratar las
intervenciones en espacio publico.
Se proyecto la actividad No. 2.
Ademas de la definicién de la
siguiente actividad tanto en disefio
como ingenieria: “Planear los
requisitos legales, normativos y
reglamentarios de cada uno de los
componentes de los proyectos de Miller Antonio Castillo Castillo.
2 21-08-2018 infraestructura en espacio publico Director Técnico de

a escala barrial a programar”
(actividades 10 y 15).

Finalmente, se adiciona la
actividad 24 “Realizar listado de
Chequeo Documental de la
planificacién y validacion del
Disefio e ingenieria”, y se define
como un punto de control
realizado desde la Direccion de
Mejoramiento de Barrios para
evidenciar la verificacion del
cumplimiento de los documentos
finales del procedimiento

Mejoramiento de Barrios




