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Cédiges SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS Subsistema de Gestién de Calidad Retencién (afios) Disposicién final
y | Procedimientos
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento | “oe® | archivaCentrat | CT E M7 $
002 ACTAS
©.002.3  [Actas de Comité Seguimiento y control Financiero H 3 X Esta es la recopilacion de las documentos que
cantienen a actas mediante fa cual Se deja
- Acla canstancla del avanca y cantrol financiera det contrata
-Informes 'y compromisos que deben realizarse de acuerdo a
- Soportes las necesidades def mismo.
Pusee valares de carcter investigativa.
Una vez finahizade sus trempos de releneion
procadera a conservarse totalmente
00210  |Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable 2 3 X Esla registra o consigna la mormactén de las
7o iones en las cuales se estudian y revafian los
- Acla informes que presenten las areas competentes sabre
- Infarmes el pracesq de sostenibilidad contable y en las cuales
- Sopories recomiendan la depuracion de los valores contables
a que haya lugar proponiendo su descargue a
incorporaci#n en los estados financieras de la entidad,
Posee valores de cardcter investigativo,
Una vez completado su tiempo de retencion se
& procedera a canservar fotalmente.
.010 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 8 X [Es= registia los documenta qué permilen dar cerieza
- Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal a:::;a:m cumprur:r::n e S par
1710 - Solicitu¢ de Cerlificado de Dispanibilidad Presupuestal No posee valores de caracter invesligativo,
- Concepto viabilidad Una vez ﬁnalizgdu su tiempo de retencidon se
procederd a eliminar
- Memarando
011 CERTIFICADCS DE REGISTRO PRESUPLUESTAL 2 8 X YEsta registia la documentacion concermiente a la
) N it 461 prt | mediante fa cual se afecta
- Certificado de Registro Presupuestal en farma d:ﬁmﬁva \a aproplacion presuplestal,
1710 - Saficitud de Cerlificado de Registre Presupuestai garantizando que solo se
- Contrata utiizara para ese fin. Con este Acto se perfecciona el
n sompromisa, Una vez finalizado su bempo de
- Resalucion retencion se procedera a eliminar.
012 CIERRE PRESUPUESTAL 2 10 X X Esta serie recopila ios dacumentos referentas al
- A conjunta de acciones orientadas a conciliar y
- Circular de ciérre presupuestal complelar los registros presupuestales de ingresos y
- Informe de ejecucidn presupuestal {ingresos y gastos) gastos efectuados durante el Afva Fiscal. Para dicho
- Relacion de reservas presupuestales =fecto, la Ley Anual de Presupuesta fija e periodo de
regularizacién.
- Relacidn de cuentas por pagar Ofrece pasibilidades xivestigabvas pues permite
1710 - Acta de fenecimienlo de reservas presupueslales roalizar estudios sconamices de inversién y gastos
| ) dentra de la administracian distrital. tambien son
- Inferme estado de la tesoreria de [a Vigencia fuente de investigacian histarica para evidenciar el
- Informe estado de la tesoreria por Bancos desarolo de fa ciudad en aspectos sociales, poilticos
Y £CONGMICOS.
Una vez finalizada su tlempa de relancian de debera
digitalizar y eliminar el soporle papel.
CT=  Conservackn Tefal %@mn
= Eliminacién NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AUDREVY ALVAREZ BUSTOS FIRMA RESPONSAELE DEPENDENCIA
Media Tecnolégico \
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Caja de la Vivienda Popular

Sub direccién financiera

Codigos

Subsistema de Gestidn de Calidad Retencion (afos Oisposicién final
SERIES, SURSERIES, ¥ TIP0S

Dependencia

Seria

Subsarie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Archivede | aronivo cental [ CT E MT ]

1710

- Informe e superavit fiscal o excedente financiero
- Propuesta de distribucién de los excedsntes financieros

- Camprobantes de reintegro de la Tesareria Distrital

- Dficio remigeria da fog informes a la Secretaria do Hacienda

1710

013

- Acta da liquidacien de excedentes
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD Esta serie recopila los documentos que deben
elaboratse previ al registro de cualquier

0134 Comprobantes de Diario 2 18 X operacidn y en el cual se Indica e} nimero, fecha,

origen, descripeion y cuantla de la opefacidn, asf
Reparte { i ias CUO coma as cuentas afectadas con ¢ asiento. A cada
- Reporte transferencias comprobante se le anexan los documentos y soportes

- Consuita procese de pages sspeciales que lo justifiquen. ES un formato que registra

- Planilia d¢ 6rdenes de pago - SHO (OT) 2;:::::"19 las operaeiones contablee de una

- Acta de ajuste {(ale) No posee valoreS de cardcter investigative
Una vez finalizado su empo de retencién se deberd
eliminar.

- Acta de legalizacian

- Detfalie de pages especiales

- Recaude diarie (cédigo de barras)

- Comprobante de consignacidn

- Reporte de recuperacion de cartera

- Otros recavdos

- Comunicacién de! drea erigen

- Extraeto bancaric

- Reperte de movimiente mensual bancans
- Fotocepia de transterencia bencaria

- Conciliacion bancaria

- Corren alsctronice

- Acta de anuiacién de cheques

- Cheque anulado

- Corres eloctronico solicitud de anuiacion de tssoreria
- Acta de giro

- Folocopia erden de page dei rechaze

- Declaracidn tributaria

- Soporte de page

- Libro auxliar

- Orden de pago

CT= Consarvacion Total

E=

Eiiminacién

MT= Medio Tecnoldgice

G=

Seleccién

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AUDREY ALVAREZ BUSTOS FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ACRIANA FORERD MONTOYA FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL :
\v°B° Natacha Eslava Vélez - Sandra Yovanna Sierra Cuerve L ﬂ
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ENTIOAD PROODUCTORA:
OFICINA PROCUCTORA:

Caja de la Vivienda Popular

Sub direccién financiera

Cédigos

Dependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

Subsistema de Gestién de Cafidac

Retencién (afos) Disposicion final

Procese Procedimiento

m‘f‘;" Archive Cantral cT E MY

Procedimientos

1710

- Solicitud persenal de devolucion

- Formato devolucitn

- Fermate tramite pago a contratistas, personas naturaies
- Formate tramite pago a contralistas. personas juridicas
- Cerlificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion

- Factura

- Documento equivalente a factura

- Acta de inicio

- Listado chequeo tramite de cuentas

- Rut

- Certificacién de parafiscales

- Certificasicn cuenta bancana

- Certificado de disponibilidad presupuestai

- Cerlificado de registro presupuestal

- Acta de cesion de contrato

- Acta de adicion y promoga

- Acta de liguidacion de contrato

- Solicitud de gire

- Copia controfada resolucion

- Planilia integrada de auteliquidacién de aportes

- Anexos de resolucién

- Reemboiso

- Acta de trasiade

- Conciliacion cartera - tesoreria

- Reperte mensual de mayeres valores

- Reporte mensual de darte

- Conciliaeion carera - prasupuesto

- Informe mensual de cartera
- Provision de cartera

- Balance de prueba

- Informe de procese judiciales
- Conciliacién sipo vs cor

- Goneiliacion contabilidad vs sip procesos con fallo
desfavorable

- Conciliacién contabiiidad vs sipo procesos sin falio
- Infarme de proceses iniciados

- Cuadro resumen comprobante de nomina

- Saldos descuentes anticipades

CT= Censervacion Total
E= Efiminacién

M7=  Medio Tecnoldgico
&= Sefeccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:_AUDREY ALVAREZ BUSTDS

NOMBRE RESPDNSABLE GESTION DDGUMENTAL: ADRIANA FDRERD MDNTOYA

V°B° Natachz Estava Vélez - Sandra Yovanna Sietra Cuervo

FIRMA RESPDNSABLE DEPENDENCIA

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL :
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Cddigos Subsistema de Gestién de Calidad Retencidn (afios] Risposici6n final
g SERIES, SUBSERES, Y TIPOS u (afios) P )
DOCUMENTALES s Procediientos
Dependencia Serig Subserie Procaso Procadimiento o_.":,m"' ArchivaCentral § O E MT [

- Liquidacian de aportes al sistema general de seguridad social y

parafiscales

- Listada por concepto de pago. (prestacicnes sociales)

- Resumen general y centros de costo. (nomina)

- Resumen de némina

- Liguidacion de nomina par procesa

- Listade de baneficiarios de descuanles en némina

t710 PR - .

- Conciliacién cantabilidad vs pimas

- Descuentes a primas

- Informe de inmuebles

- Certificades de tradicion y fiberiad

- Availos catastrales y/o comerciales

- Extracto fiduciano

- Consolidado parafiscales

017 CONCILIACIONES
0173 Conclliaciones de Operacicnes Reciprocas 2 10 X Esta subscrie recepila tada la informacién acerca
n - v — —— opetaciones reciprogas, |as cuaies son aquellas
Operaciones Reciprocas Cuenta Unica Distrital C.U.D. ransaccianes econémicas entre empresas

econbmicamente vinculadas, Estas operaciones son
reciprocas pueste que lo que Una compra,
logicamente es lo que la ofra ha vendida.

1714 Pesee valores de cardcter investigative historico pues
presentan el resumen de |a actividad conémica en
un afio.

Una vez finalizado su iempo de retencidn se
procedera realizar una seleccidn .
Una vez finalizado su iempo de retenciée se
procederd a esminar,
D171 |Conciliaciones bancarias 2 10 X [Esta regista fos documantos on fos que s hate 1a
— P ton entre los apuntes contabies que ileva
- Congiliacién por cuenta y banco una emgresa de su cuenta corriente (o cuenta de
- Extractos bancarios bancos) ¥ los ajustes que el propio banco realiza
1710 - Libr auxiiar sobre la misma cuenta.
Me posee vaiores de caracter investigative
Una vez finalizado su iempo de retencidn se
procederd a eliminar.,
017.2 Conciliaciones de informacion contable 2 10 X Esta recopila tada la infermacién contable en la cual
) — se registra i cumplimiento de los objetivas, para que
- Tesoreria y contabilicad sea fuente cenfiable de Ia informacién que ha de
- Inmuebles servir como base para tomar decisienes, esta debe
1719 Propiedad plart N cumphr con unga requisites y contar con cienas
- Propiedad planta y equipe cuaidades.
- Pasivo Mo posee valores de caracter investigative Una vez
finalizado su tiempo de retencién se elimina.
- Soportes
CT Gonservation Tota: e A RE .. a’lf
Ex Efminacion NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA; AUOREY ALVAREZ BUSTOS FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA © o Sk ,
MT= Media Tecnoidgico |
= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DDCUMENTAL: ADRIANA FDRERD MONTOYA

'vB° Natacha Eslava Vélez - Sandra Yovanna Siera Cuervo
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Cara de Vivienda popular
ENT!IDAD PRODUCTORA! Caja de la Vivienda Popular
DFICINA PRDDUCTDRA: Sub direccién financiera
Cédigos Subsistema de Gestién de Calidad Retencién {afias) Disposicién final
9 SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS P Procedimientos
T P 3
Dependencia Serie Subserie DGGUMENTALES Proceso Procedimients | o | wehvocensat | CT E MT
025 CUENTAS BANCARIAS 2 3 X Esta regisira toda las informackin <« las cucntas
— T n = bancarias las cuales son un contrate financiera con
- ! !
Comunicacién oficial de solicitud de apartura de cugnta \na enfidad bancaria en virtud del cual se registron e
- Comuricacién Oficial de autorizacion de apertura de ia cuanta balance y los subsiguientes movimientas de dinera del
clente.
- Comunicacién oficial a la entidad financiera solicitande aperlura No pasee vatores de cardcter investigative
1710 de Iz cuenta Una vez finakizade su tiempo ¢« retencidn se
- Comunicacién snviande ia documentacion de aperlura de fa procederd & efiminar.
cuenta
- Tarjeta d¢ Registro de Firmas
- Comunicacién oficial de Justificacién de Cancelacién e cuenia
bancana
030 EMBARGDS 2 3 x Registra toda |a infortracion de las embargos
- raalizados 'acual £a ta declaracibn Judicial par la que
- Dficio de Embarge determinadas bienes o derechos de contenido o valor
- Dficio de Desembargs ecgnomwco quedan afeda_ctos_c'a reserva_ctu.s para
N . 2 extinguir con eos una obligacién pecuniania ya
- Recibe de consignacién de pago da embarge declarada {embarge ejenitival o que.
1710 - Planilas de d eposito Judicial - SIPRG previsiblernente, se va a dectarar en una sentencia
futura (embargh preventivo).
Pasce valores de cardcier nvestigativo historice
Una vez finalizada su tempo de retencion se
pracedera a eliminar.
.032 ESTADDS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS 2 18 Esta recapila toda ta nformacion de los estados
— financierss fos los cuales san todaes
- Saktus y movimientos agueflos que detallan & analizan informeaciin o cisras
- Saldo de vperaciones reciprocas partidas cantenidas en los estados financieros
basicos. los cuales deten ser preparades y
- Dde-2007-100 presentados en forma conjunta con los demas
- Balance general estados financierss, Las notas explicativas forman
parte integrante de de estos estados financieros y (a
- Estade de actividad financiera, economica, social y ambiental presentacion de los mismos es obligatoria.
. . . Posae valores de caricter investigativo histérico pues
- Estado de cambios &n el patrimanio presentan ¢l resuman de fa actividad acondrnica en
- Notas a los estadas conlables un afo.
Una vez Mnalizado su iempo e retencidn se
1710 {pracedera reatizar una seleccion cuantitativa del 5%
Se deberan guardar 1os Estados Basieos e informes
compiementarios a 31 de diciembre también lamado
batance a 31 de diciernbre de
cada entidad, Antes de 1996 se pueden recuperar en
|2 entidad productora o en |a Ceontralorls de Bogota.
Después de esta fecha pueden recuperarse enia
Direccidn de Cortabilidad def Distrito Capital que
recibe los consoiidados anuales de |25 entidades «n
las mejorescandicianes técnicas,
CT= Canservacién Total NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AUDREY ALVAREZ BUSTDS FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCGIA :
E= Eiiminaci#n
MT= Meéiio Teonolbgieo NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ADRIANA FORERO MONTGYA FIRMA RESPONSABLE GESTION DOGUMENTAL :
S= Seleccisn 'V’B° Natacha Eslava Vélsz - Sandra Yovanna Sietra Cusrvo
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ENTIDAD PRODUGTORA:
DFICINA PROGUCTORA:

Caja de la Vivienda Popufar

Sub direccién financiera

Codigos

Dependancia

Serle

Subserie

Subsistema de Gestién de Caiidad

Retencién {afics) Disposicién final

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archivode

Gestién Asehive Contralt cT E MT

Precadimientos

1710

037

INFORMES

.037.18

Infermes a Qrganismos de Centrai

Esta subserie consiste en dar cuenta de los
dimientes realizados en un perioda de Bempo

Informes Contaduria General de fa Nacitr
-Cancelacién acuerdos de paga

- Insumplimisnta aruerdn pagn semesiral

- Reporte semestral

-Ratiros

-Actualizacién

Informes Ceontraloria de Bogotd D.C

- Ejecucién prasupusstal de ingresos

-Ejecucion del presupuesto de gastes e inversiones
~ Reporie de vigencias futuras

- Portafelio de inversiones financieras

- Informe sobre recurses de tesoreria

- Informe sobre disponibilidad de fondes

-Programa anual de caja - paca

-Cuehtas por pagar de la vigencia anterier,

-Notas y anexes a la ejecucion presupuestal de ingrescs

-Notas y anexos a la gjecucidn presupuestal de gastos e
inversiones

-informe sobre cupe de endeudamiento.

-informe sobre ef comportamients de los ndicadores de
solvancia.

-informe sobre jos hechos econémicos de dauda
-informe scbre condiciones econdmicas y estudios previes pam
fa contrmatacién

~Cerlificacién de no existencia de obligaciones de deuda
Informes Contraloria Generat de ta Repiblica

- Ejecucion de ingreses - CGR Presupuestal

- Ejecucion de gastos - CGR Presupuestal

- Programacién de ingresos - CGR Presupuestal

- Pregramacion de gastos — CGR Presupuestal
Informes Personeria de Bogol D.C.

-Fiecucion mansyal de PAC

determinada a los arganismos de canirel.consiste en
presentar Se consignan todos los infermes gque
ascguren 1a recta utilizacion de los recurses fiscales.,
contiene valares de caracte investigalive hktorice y
permite realizar astudios estadisticos y econémicoa.
Una vez Tnalizadae el iempo de retencion se
procederd a su conservacion totak.

E=

S=

£T= Conservacidn Total

Eliminacion

MT= Medic Tecnoldgica

Seleccion

NOMBRE RE SPONSABLE DEPEMODENCIA: AUDREY ALVAREZ BUSTDS

°B* Natacha Eslava Véez - Sandra Yovanna Sierra Cuerve

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ADRIANA FORERD MONTOYA

FIRMA RESPONSABLE DEPENOENCIA :

FIRMA RESPDNSABLE GESTION DOCUMENTAL :
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Caja de I Vivienda Papuiar

Sub direccidn financiera

8=

MT= Medio Tecnoldgico

Seleccion

NOMERE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ADRIANA FCRER ¢ MONTOYA

v*8* Natacha Eslava Vélez - Sandra Yovanna Sierra Cuerve

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOGUMENTAL -

Codigos. Subsistemsy de Gestién de Calidad Retensién {afios, Disposicién final
s SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS (afos] i Provedimiantos
. . DOCUMENTALES . i
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento N;:,‘:;‘* ArchivoCentrai {  CT E MT
.037.19 Informes a Otras Entidades 2 3 x Esta subserie cansiste en dar respuesta a un
— requerimiento previamente dado a conacer ala
Informes Banco de i3 Republica entidad par otras entidades, Son repares gue se
- Estados financieros generan para suminlstrar infermacion sobre el
" ; N
- Estads individoal de cartera gesarro a8 de los dlfgrer!.tes prccgsos que ejecutan jas
o ) . - p a para nformar a olras
Informes Departamento Administrativo Nacional de Estadistica ganizaci _ Ofrece posibiidades i igat
(DANE] coma realizar estudios econdmicos sobre inversion y
- Estadisticas da cartera hipotecaria de vivienda g2stes dentro de la administracion distntal &n 4reas
B . especificas de desarroflo e inversién; tambien para
Informes Secrefara de Hacienda Distrital realizar investigaciones histdrieas come luente
- Informes Fonde de Vigilancia secundaiia y de dalos para evidenciar ef desarcllo de
- Informes Diraceion Distrital de Contabikidad 12 dudac enaspectos saciales, pollicas ¥
Aeandmieng
- Informes Cireccidn Distrital de Impuesios
informes U AE, Diractidn de Impuesios y Aduanas Necienales
DIAN
- Pagos ¢ abonos en cuenta y retenciones
praclicadas
- Informacién de ingresos recibidos en el afic
-Deudores de créditos activos a 31 de diciembre
- Saldes de pasives a3 31 de diclembre
-. Informacién de las declaraciones tibutarias
1710 -Declaracion de Ingresos y Patimonio
034 informes de Ejecucién Presupuestal bl 8 X Se recopila toda la informacian en donde se reflajan
- — los p . |as nhiigaciones o cuentas por
- Informe de ejecucion de gastos pagar y los pagos realizados por CVP de forma
- informe de ejecucion de ingresos acumuiada en un perfoda determinado, sobre fas.
asignaciones de reoursas por conceplo del gasto
{funcicnamiento, transferencras, inversion). Una vez
finaiizada su tiempa de relencién se procederd a su
conservacién totai,
Esta subserie consiste en un dogumente donde se
.037.8 Inferme de Gestién 2 3 X pone en conacimienta ledas ias actividades de
coordinacion, control, direccidn, entre otras;
~Informe ejecutadas en un periade de tiempo; as{ mismo, los
iogros y dificuttades presentadas.
Una vez finalizado su Gempo de retencidn se
procederd a su conservacidn total por cuarto
ofrece posibiidades invesdgativas de tipo histdrico
sobre fa evolucidn tanto orgénica coma de i6s
procesos de ia entidad, siende fundamental para ie
praservacion de la historia de ias diferentes
administraciones que existieran, existen y existiran en
la ciudad,
Art 414 del C.P. Prevaricato por omisién. Art. 30 Ley
734 del 2002 prescrpcién de ias acciones
displinarias, por faitas graves.
CT= Conservaciin Total
£= Efiminacién NOMBERE RESPONSABLE DEPEMDENCIA: AUDREY ALVAREZ BUSTOS FIRMA RESP ONSABLE DEPENDENGIA :
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ENTIDAL PRODUCTORA:
OFICINA PRODBUCTORA:

Caja de ia Vivienda Pepuiar

Sub direccisn financiera

Chdigos Subsistema de Gestidn de Calidad Retencidn {aflos Dispesicién final
d SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS ¢ ! il L
DOCUMENTALES e te Procedimientos
Dependencia Serle Subserie Procase Procedimiento Gestn | ArchivaGentrat | CT E MT 5
043 LIBROS DE CONTABILIDAD En esta seria $e recepila teda I2 infermacidn donde
- — se recagen, por orden crencldgice, tedas las
0431 Libro diario 2 13 X operaciones de la aclividad econémico empresarial,
segun se van produclends en el iempo,
1718 No posee valores de cardcter investigativo.
.043.2 Libro mayer y balance 2 18 X Una vez finalizado su tiempo de retencidn se
precaders a efitninar.
.048 MODIRCACIONES PRESUPUESTALES
.04%.1 Adicionies Presupuestales 2 10 x Registran los documentos de fas variaciones a 108
N — - — Iimites de las autorlzach disponibles
- Oficio de solicitud modificacién presupuestal para gastar esteblecidas en la Ley de Fresupuesto y
- Justificacién econdmica, legaiy financiera en los Gréditos presupuestarios acordades en fa
I . - . Gopi distribucion general de la misma, para eada fuente de

- Convenio |n12{adrt}|f1\strat|vo {Gopia} financiamiento.

- Acuerdo de ifversien No posee valores de cardeter investigativo Una vez
cormpletado su tiempo de retencion debera
eliminarse.

043.2 Reduccienes Presupuestaies 2 10 X Regisira toda Ja nformacion goncemiente a
- — - isminuir o quitar recurses & 1os inicialmente

- Justificacién legal, econdmica y finandciera de 2signados en los nibros de ingresos, gastos ¢

- Certificades de disponitilidad presupuesiai inversisn.

Pra justad . N N posee valores de cardcter investigativo.

- Prasupueste ajustade de ingresos y gastos Una vez finalizado su tiempo de retencitn se

- Memorande sohctande ia reduccisn procedera a elimirar,

- Decrets de reduccisn presupuastal {Copia)

1710 - Comunicacion oficial Acto adrministrative
- Comunicacian eficial reduccion presupuesto
- Decrelo de Liquidacian (Alcaide Mayoer)
049.3  |Suspensienes o Apiazamientos Presupuestaies 2 10 X Se registra on esta subserie los documentos que
" . - demuestran |a facultad que tiene el Gobiemo Distrital
- Justificacién aconémica, legal y financiera de suspender temporalimente las partidas
- Certificades de disponitlidad presupuestai presupuestales, mediante decreto, bajo las siguientes
B to aj " . " candicianes: cuando Se estimare que los recaudos del

- Presupuesto ajustado de ingrescs y gastos afilo puedan ser inferiores al tetal de las obligaciones.

- Memorande solicitando ia reduccidn Na posee valores de caracter investgativo

- Decreto de reduccion presupuestal ({Copia) Uria vez finaiizado su iempo de retenclén se
procedera a eliminar,

0494 Traslades presupuestaies 2 10 X Esta subsaria recopila toda la informacion
. - - " . concerniente 2 la modificacian mterna al presupueste

- Oficio de solicitud modificagion presupuestal que consiste en reducic o eiminar unc ¢ MA5s gastos

- Justificacion ecanémica, legal y financiera {contra

- Presupuesto ajustada cr_édito) para incrementar otro u obros {erédito} en &
mistho valor,

CT= Conservacidn Totai -

E= Efminedén NOMBRE RESPONSABLE OEPENDENGIA,_AUDREVY ALVAREZ BUST®S FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA - 5 -
MT= Media Tecneldglco

S= Beiecokn

NOMBRE RESP ONSABLE GESTION DOCUMENTAL: ADRIANA FQRERC MONTOYA
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ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTA D.C. .
. .. hAemar Vigente desde: 26/03/2014
Caja de Vivienda popLiar
ENTIDAD PRODUCTCRA: Caja de la Vivianda Popular
OFICINA PRODUCTORA: Sub direccidn financiera
Céhdigos Subsistemna de Gestién da Calidad Retencidn (aflos Disposicién final
9 SERIES, SUBSERIES, Y TIPS fefost it Procedimientos
Dependencia Serie subsarie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento | *wre® | arhivocenta | CT E MT s
- Ejecucién presupuestal de gastos Los :tas\ados pueden imphcar modificaciones al
monte
- Proyeclo de resclucién de modificacion presupuestal iniciaimente aprobado,
- Gertificado de Disponiblidad Presupuastat No posee valores de caracter investigativa

Una veZ finaiizade su tiempo de retencion se

- Contepto favorable de medificacion presupuestal, "
procedera a eliminar.

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

1710 - Conceplo favorable de modificacién presupuestal.
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

- Resolucign e modhficacion presupuestal

- Acuerdo de inversién

- Comunicacion Oficio Acte Administrative de traslado
presupuestal

054 PLANES Esta registra los documento que permiten dar ceneza
- - sgbre la existencia de un reewrse disponible para
0542 Plan de ejecucidn presupuestal 2 3 X asumi LN COMPOmISa,

E4ta registra la doeumentaeion eoneamiente a ja
imptiacion presupueslal mediante 1a cual se afecta
1710 -Ejecucién Presupuestal Gastos e Inversiones en forma definitiva la apropiacién prasupuestal,
-garantizando gue solo se

utilizara para ese fin. Con este Acto se perfeeciona &
compromisa. Una vez finalizado su tiempo de
retencidn se procedera a eliminar

-Ejecucién Presupusstal Rentas e Ingresos

058 PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA PAC 2 10 X Esta serie recopiia la mlormaoién cuncermente a lus
- - entos de administracion financiera mediante
- Programacidn anual menzualizada caja (PAC) fos cuales sa verifico v opfueba el monta maxima
-Reprogramacién mensual caja (PAC) mensual de fondes disporibles para las enlidades
1710 - Comunicaciones envizdas y recibidas financiadas con s reclrsos del Distito.
o posee valores de cardeter nvestigativo
LUna vez finalizada su tiempo da retencion se
precedara a afiminar.
CT= Conservadian Total
= Efiminacién NOMBRE RESPDNSABLE DEPENDENC A: AUDREY ALVAREZ BUSTOS
MT= Medio Tecnalégico
= Seleccitn
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