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| 1. OBJETIVO

Sanear la ocupacion de los inmuebles propiedad de la Caja de la Vivienda Popular
destinados a Vivienda de Interés Social que han sido ocupados de manera irregular
para consolidar la propiedad y titularidad de dichos inmuebles.

| 2. ALCANCE

Inicia de manera oficiosa con la identificacion del inmueble por parte de la Direccion
de Urbanizaciones y Titulacibn o con la solicitud de escrituracién, o cesion,
adjudicaciéon o venta del inmueble por parte del ocupante del predio propiedad de la
Caja de la Vivienda Popular, y finaliza con la suscripcion y registro del titulo mediante
el cual la entidad transfiere el derecho de dominio y/o sentencia judicial donde se
ordene la reivindicacion del bien.

| 3. RESPONSABLES

La responsabilidad de la modificacion o actualizacion de este procedimiento esta en
cabeza de la Direccidén de Titulacion y Urbanizaciones responsable del mismo y de
informar a la Oficina Asesora de Planeacion, para el trdmite y publicacion en la
carpeta de Calidad.

| 4. NORMATIVIDAD |

Origen
Tipo No TEMA FEehe Nacional | Distrital | Interna
Articulo 51 Constitucién Nacional 1991 X
Acuerdo 15 Por el cual se reorganiza la
Caja de la Vivienda Popular y 1959 X
se dictan otras disposiciones.

Elaboré: Reviso: Aprobé
Elaboro: Revisé: Aprobo:
Wilson Garcia Villamarin Profesional
Especilizado Direccion Juridica Aydee Marsiglia Aydee Marsiglia
José Mauricio Gémez Pachén Directora de Urbanizaciones y Directora de Urbanizaciones y
Contratista Of. Asesora de planeacion Titulacién Titulacion
Juan Carlos Fajardo Leon
Contratista DUT Richard Lopez Torres
Sandra Pedraza Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Contratista DUT

César Combita

Profesional Universitario Sub. Financiera
Rafael Salamanca

Contratista DUT

Fecha: 30-07-2015 Fecha: 30-07-2015 Fecha: 30-07-2015
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Tipo

No

TEMA

Origen

Fecha

Nacional

Distrital

Ley

Por la cual se crea el Sistema
Nacional de Vivienda de
Interés Social, se establece el
subsidio familiar de vivienda,
se reforma el Instituto de
Crédito Territorial, ICT, y se
dictan otras disposiciones
Articulo 36.

1991

Ley

388

Por la cual se modifica la Ley
9de 1989, y la Ley 2 de 1991
y se dictan otras
disposiciones.

1997

Decreto

1420

Por el cual se reglamentan
parcialmente el articulo

37 de la Ley 9 de 1989, el
articulo 27 del Decreto-ley
2150 de 1995, los articulos 56,
61, 62, 67, 75, 76, 77, 80, 82,
84 y 87 de la Ley 388 de 1997
y, el articulo 11 del Decreto-ley
151 de 1998, que hacen
referencia al tema de avallos.

1998

Ley

1001

Por medio de la cual se
adoptan medidas respecto a la
cartera del Instituto Nacional
de Vivienda de Interés Social y
Reforma Urbana, Inurbe, en
Liquidacion, y se dictan otras
disposiciones.

2005

Resolucién

620

Por la cual se establecen los
procedimientos para los
avalluos ordenados dentro del
marco de la Ley 388 de 1997
(Articulo 20).

2008

Acuerdo

03

Por el cual de modifican los
Estatutos de La Caja de la
Vivienda Popular, Acuerdo
002 de 2001

2008

Acuerdo

04

Por el cual se modifican los
Estatutos de La Caja de la

Vivienda Popular. Acuerdo

002 de 2001

2008

Ley
(Articulo 67)

1437

Por la cual se expide el
Cédigo de Procedimiento

2011

Interna
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Tipo No

TEMA

Origen

R Nacional

Distrital

Interna

Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo

Decreto

Por el cual se reglamentan los
articulos 2°, 4°,6°y 7° de la
Ley 1001 de 2005 y
parcialmente el articulo 90 de
la Ley 1151 de 2007, en

4825 | materia de transferencia

gratuita de bienes fiscales
urbanos para el desarrollo de
programas de vivienda de
interés social y se dictan otras
disposiciones.

2011 X

Ley 1537

Por la cual se dictan normas
tendientes a facilitar y
promover el desarrollo urbano
y el acceso a la vivienda y se
dictan otras disposiciones.

2012 X

Decreto 019

Por el cual se dictan normas
para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos
y trdmites innecesarios
existentes en la Administracion
Publica

2012 X

Por la cual se delegan unas
funciones y se unifican las

Resolucién 1397 | Resoluciones 347 del 15 de

agosto de 2013 y 2333 del 26
de noviembre de 2014

2015

| 5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Tipo de
documento

Titulo del documento

Cdédigo

Origen

Externa

Interna

Guia

Saneamiento y Titulacion de la
Propiedad Publica Inmobiliaria

X

| 6. DEFINICIONES

Adjudicatario: Persona natural a la que se le asigna y entrega inicialmente un bien
inmueble por formar parte de un programa desarrollado por la Entidad.
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Certificado plano de conservaciéon catastral: documento grafico georeferenciado
por medio del cual la autoridad catastral hace constar la inscripciéon de un predio o
mejora, sus caracteristicas y condiciones.

Cesion a titulo gratuito: Mecanismo a través del cual las entidades publicas
transfieren gratuitamente los inmuebles fiscales de su propiedad a quienes los hayan
ocupado de forma ilegal con vivienda de interés social (VIS), siempre y cuando la
ocupacion haya ocurrido con anterioridad al 30 de noviembre de 2001.

Escritura publica: Titulo traslaticio de dominio de un bien inmueble suscrito ante
Notario Publico e inscrito en la oficina de registro de instrumentos publicos
correspondiente.

Ocupante del predio: En el marco de lo establecido en el articulo 2° de la Ley 1001
de 2005, se entiende como ocupante aquella persona asentada en viviendas cuyo
valor corresponda a los parametros establecidos para la vivienda de interés social
(VIS) sefalados en el articulo 10 del presente decreto y que corresponda a un bien
inmueble fiscal de propiedad de una entidad publica.

Saneamiento de la propiedad inmobiliaria: Es la consolidacion de la propiedad y
titularidad de los bienes inmuebles que hacen parte del patrimonio de las Entidades
Publicas.

Pagaré: Documento en el cual consta una obligacion clara, expresa y actualmente
exigible para garantizar el pago total o parcial del inmueble a la entidad.

‘ 7. CONDICIONES GENERALES

Requisitos que debe cumplir el ocupante y el inmueble a sanear:

Este procedimiento cubre a quienes han ocupado inmuebles de propiedad de la
CVP, siempre que se cumplan las siguientes condiciones:

* Que el inmueble no haya sido escriturado.

= Que el solicitante demuestre la ocupacion ilegal del inmueble con anterioridad al
treinta (30) de noviembre de 2001 para Cesion a titulo gratuito o por un tiempo no
inferior a tres (3) afos contados desde el momento de la solicitud.

= Que en el evento de existir adjudicatario exista mora representativa en la cuenta
de cartera 0 se haya ordenado su cancelacién de la misma mediante acto
administrativo tendiente a la recuperacion del inmueble por haber sido
abandonado o no construido
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Formas para llevar a cabo la transferencia de dominio:

Segun la Resolucidn interna 1397 del 17 de julio de 2015 la transferencia de dominio
se debe realizar, segun corresponda, de la siguiente manera:

Cuando el mecanismo de saneamiento sea la cesion a titulo gratuito se debe
transferir el dominio a través de acto administrativo (ver procedimiento de
Cesiobn a Titulo gratuito)

Cuando el mecanismo de saneamiento sea la venta del predio se podréa optar,
segun el caso, por la expedicién de acto administrativo o a través de escritura
publica (ver procedimiento de escrituracion)

Politicas de crédito que aplican cuando se opte por la venta del inmueble como
mecanismo de saneamiento:

Las ventas a crédito que se deriven en virtud del saneamiento de predios de
propiedad de la CVP, construidos con VIS y que no cuentan con justo titulo y estan
ocupados por terceros, tendran las siguientes condiciones:

Sistema de pago: Sistema de amortizacién Cuota Fija en Pesos.

Tasa de interés: 7% E.A. (incluidos los seguros de vida e incendio y
terremoto).

Plazo: Hasta 15 afios. En caso de requerirse un plazo mayor, se debera
aprobar por parte de la Subdireccion Financiera de la CVP. En todo caso el
plazo no debe ser superior a 30 afos.

Cuota inicial: 10% del precio de venta del inmueble.

Valor a Financiar: hasta el 90% del precio de venta del inmueble.

Valor maximo de cuota fija: 30% de los ingresos individuales o familiares.
Aplica para compradores que tengan entre 18 y 70 afios.

Los ingresos minimos requeridos son de 1 SMMLV, pueden ser individuales o
familiares. Para soportar la cuantia de los ingresos el comprador podra rendir
y aportar declaracion juramentada de ingresos mensuales.

El crédito estara respaldado con la hipoteca sobre el inmueble que se va
comprar y con pagaré en blanco y carta de instrucciones.

Posibilidad de hacer abonos extraordinarios a capital sin penalizacién alguna,
reduciendo el plazo total del crédito.
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Responsable Documentos/Registros
En caso de que el procedimiento inicie por solicitud de un ocupante de predio de
la Caja de la Vivienda Popular comienza en la actividad 1
En caso de que el procedimiento inicie por oficio de la entidad, comienza en la
actividad 2

1 |Solicitar venta, o escrituracién o Ocupante = 208-SADM-Ft-15
cesiéon del Inmueble: Formato de radicacion
La solicitud se puede realizar de manera
verbal o a travées de documento
radicado.

Continda en la actividad 3.

2 |Proponer caso de saneamiento de Profesional o 208-SADM-Ft-59
predio para venta, o escrituracion o| Universitario — Oficio
adjudicacion del inmueble. Especializado/

Direccién de
De acuerdo a informacién obtenida| Urbanizacionesy
durante la identificacién propiedades de Titulacion
la CVP, se decide el inmueble que se
intervendra para ser saneado.
Se elabora oficio dirigido a la Direccién
Juridica
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No.

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

Identificar cesion, o adjudicacion o
escrituraciéon del Inmueble

Verificar en las fuentes de informacién
existentes, es decir, en: bases de datos,
expedientes, certificados de libertad y
tradicibn (para predios en mayor

extension 6 del inmueble especifico), e

identificar si el inmueble fue cedido,

adjudicado o escriturado. Algunas de las
verificaciones a realizar son:

- Adjudicacion Predio.

- Nombre y apellidos completos del
adjudicatario y fecha de
adjudicacion.

- Procesos judiciales sobre el predio.

Profesional
Universitario o
Especializado —
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacion

¢Se identifica adjudicatario?

- Si: El procedimiento contintia con el condicional ¢ El Inmueble esta escriturado?
- No: El procedimiento continGia con la actividad No 10.

¢El Inmueble esta escriturado?

- Si: El procedimiento continta con la actividad No 4.
- No: El procedimiento contintia con las actividades No 5 y No. 8 simultdneamente

Emitir oficio negando la solicitud

Emitir un Oficio en el que se le informe
al solicitante, que el inmueble del cual
se ha hecho la peticion de venta, o
escrituracion o adjudicacién, ya se
encuentra adjudicado y escriturado.

FIN

Profesional
Universitario o
Especializado —
Direccion
Urbanizaciones y
Titulacién

= 208-SADM-Ft-59
Oficio
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5. |Solicitar expediente a archivo Profesional = 208-SADM-ft-57
Universitario o Memorando.

Si se identifica un adjudicatario, pero no| Especializado —
una escritura asociada al inmueble del Direccion
. L, Urbanizaciones y

cual se ha recibido la peticion de venta, . !

. ., ., .. Titulacion
escrituracion o cesion, se debe solicitar
a la Subdireccibn Administrativa, el
expediente del adjudicatario
identificado. De manera simultanea se
realiza la actividad No 8.

¢, Se encuentra expediente?
- Si: El procedimiento continta con la actividad No 7.

- No: El procedimiento contintia con la actividad No 6.

6. |Expedir certificado de inexistencia Profesional » Certificado de
del expediente Universitario o inexistencia del
Especializado — Expediente
Expedir la certificacién de que no existe Subdireccion
el expediente solicitado, a nombre del| Administrativa
supuesto adjudicatario.
.Se requiere informacion adicional del ocupante?
- Si:  El procedimiento continta con la actividad No 10
- No: El procedimiento continta con la actividad No 12
7. |Remitir expediente solicitado Profesional 208-SADM-Ft-59
Universitario o Oficio
Remitir el expediente solicitado,| Especializado —
adjuntando oficio. Subdireccion
Administrativa

¢ Serequiere informacion adicional del ocupante?
- Si:  El procedimiento continGa con la actividad No 10

- No: El procedimiento continta con la actividad No 12
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No. Actividad Responsable Documentos/Registros
8. |Solicitar ficha financiera o paz y Profesional = 208-SADM-ft-57
salvo Universitario o Memorando
Especializado —
A través de memorando y adjuntando el Direccion
expediente del adjudicatario, se solicita| Urbanizacionesy
a la Subdireccion Financiera el estado Titulacion
de cuenta del adjudicatario identificado.
9. |Diligenciar la ficha de esquema| Técnico operativo |= 208-SFIN-Ft-02 Ficha
financiero. Subdireccién esquema financiero
Financiera crédito ordinario Paz y
Enviar a la Direccion de Urbanizaciones salvo
y Titulacion, la ficha financiera donde se
establece el estado de cuenta del
adjudicatario.
.Se requiere informacion adicional del Ocupante?
Si: El procedimiento continta con la actividad No 10.
No: El procedimiento continda con las actividades No 12, 13 y 14 simultaneamente
10. |Solicitar Informacién complementaria Profesional = 208-SADM-ft-59 Oficio
para determinar el estado juridico de| Universitario o o llamada telefénica.
la ocupacion. Especializado —
Direccion de
Solicitar al Ocupante, informacién| Urbanizacionesy
complementaria del inmueble, tal como: Titulacion
- Copia del documento de cesién del
inmueble (si existe).
- Recibos de pagos de recibos
publicos.
- Pagos de impuesto predial.
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No. Actividad Responsable Documentos/Registros
11. |Recopilar y entregar informacion Ocupante = 208-SADM-Ft-15
Formato de radicacion
Recopilar la documentacién Documentos
complementaria solicitada y entregarla complementarios
segun lo especificado, al funcionario de solicitados.
la Direccion de Urbanizaciones vy
Titulacion.
Posteriormente el procedimiento
continda con las actividades No 12, 13y
14 simultaneamente.

12. |Realizar Visita al inmueble para Profesional = 208-TIT-Ft-50 Solicitud
actualizar informacién social y| Universitario o de transferencia de
juridica Especializado — dominio de bienes

Direccién inmuebles propiedad
Realizar visita al inmueble para verificar | Urbanizacionesy de la CVP Formulario
y actualizar, la informacién juridica y Titulacion de Actualizacién de
social de los ocupantes. informacion social y

juridica

Esta actividad se realiza de manera
simultanea con la 13 'y 14,
posteriormente continuar con la
actividad 15.

13 |Verificar certificacion catastral y Profesional » Certificacion Catastral
elaborar  certificado plano de| Universitarioo |= Certificado Plano de

conservacién catastral

Verificar la ubicacion del predio contra el
plano de legalizacion y elaborar el
certificado plano de conservacion
catastral (linderos).

Esta actividad se realiza de manera
simultanea con la 12 y 14,
posteriormente continuar con la

div il ol A

Especializado —
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacion

conservacion catastral.
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No. Actividad Responsable Documentos/Registros
14 |Realizar verificaciones sobre el Profesional = Certificacion de Cruce
ocupante y el predio, que requiera la| Universitario o de cédulas.
norma Especializado —
Direccion de
Solicitar a FONVIVIENDA verificar e| Urbanizacionesy
informar si el Ocupante tiene Titulacion
propiedades a su nombre o si ha sido
beneficiario en el pasado de otros
programas de la naciébn para la
construccion o adquisicion de vivienda;
en la solicitud se debe incluir el nimero
de cédula del Ocupante.
De igual manera se deben realizar las
verificaciones requeridas  en la
normatividad vigente.
15 |Realizar analisis juridico de la via Profesional = 208-SADM-Ft-59
legal para titular Universitario o Oficio
Especializado —
Realizar analisis  juridico para Direccién de
determinar cual debe ser la via legal | Urbanizacionesy
para titular el inmueble y elaborar oficio Titulacion
con la firma del Abogado y el Director
de Urbanizaciones y Titulacion.
16. | Emitir concepto de viabilidad Profesional = 208-TIT-Ft-27
Universitario o Concepto de viabilidad
Especializado — juridica
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacion
17. |Informar al ocupante el concepto a Profesional = 208-SADM-ft-59 Oficio

través de oficio

Universitario o
Especializado —
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacion

o llamada telefénica.
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No.

Actividad Responsable Documentos/Registros

¢Predio viable para continuar con la titulacién?

Si: El procedimiento contintia con el condicional ¢ El ocupante se manifiesta?
No: El procedimiento continta con la actividad No 18.

¢Ocupante se manifiesta?

Si: Se continta con la actividad No 19
No: El procedimiento continta la actividad No 18

18.

Trasladar caso a la Direccion Juridica Profesional e 208-SADM-ft-59
Universitario o Oficio
FIN Especializado —
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulaciéon

19.

Elaborar avalto comercial Profesional = 208-TIT-Ft-21 Avallo
Universitario o comercial de inmueble
Especializado — urbano
Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacién

¢ Se realiza venta o cesion a Titulo gratuito?

Cesion a Titulo Gratuito: El procedimiento continia con el condicional ¢Procede
elaboracion de Acto administrativo de Decaimiento?
Venta: El procedimiento contintia con el condicional ¢ Se acuerda pago de contado?

¢Se acuerda pago de contado?

Si: Continuar con la actividad No 22
No: Continuar con la actividad No 26

¢Procede elaboracién de Acto Administrativo de Decaimiento?

Si: Continuar en la actividad 20
No: Continuar en la actividad 21

20.

Elaborar Acto Administrativo de Profesional » Acto Administrativo
Decaimiento de la adjudicacién y| Universitario o
elaborar y publicar aviso Especializado —
Direccion de
Una vez se expida el Acto| Urbanizacionesy
Administrativo, se notifica y finaliza el Titulacién
procedimiento.
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No.

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

21.

Aplicar procedimiento de Cesién a
titulo gratuito

Profesional
Universitario o
Especializado —

FIN Direccion de
Urbanizaciones y
Titulacion

22. |Pagar de contado el inmueble Ocupante

Consignar a la CVP en la cuenta

indicada por la Subdireccién Financiera

el valor acordado de la venta
23. |Emitir paz y salvo como soporte del Profesional = 208-SFIN-Ft-02 Paz y

pago del inmueble,

Universitario
Subdireccion

salvo

Se hace la apertura de la cuenta en Financiera
cartera y se emite el paz y salvo
correspondiente. Enviar a Direccién de
Urbanizaciones y Titulacion
24. | Tramitar escritura publica en notaria Profesional = Escritura Publica

0 acto administrativo para transferir
el derecho de dominio.

Universitario o
Especializado —

Direccién de
(Ver procedimiento de escrituracion) Urbanizaciones y
Titulacion
25. |Registrar escritura en la oficina de Profesional = Escritura Publica.

Registro de Instrumentos Publicos

Registrar la Escritura Publica en Notaria

Universitario o
Especializado —
Direccion de

= Certificado de
Tradicion y Libertad.

en la Oficina de Registro de| Urbanizacionesy
Instrumentos Publicos. Titulacion
Posteriormente el procedimiento
finaliza.

26. |Estudiar capacidad de pago del Profesional
Ocupante Universitario o

De acuerdo a las politicas establecidas
por la Subdireccion Financiera

Especializado —
Subdireccion
Financiera
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No. Actividad Responsable Documentos/Registros

¢Ocupante tiene capacidad de pago?
Si: Continuar con la actividad No 27
No: Continuar con el procedimiento “Registro y apoderamiento de procesos judiciales

208-DJ-Pr-07".
27. |Proyectar Acto Administrativo Profesional e Acto administrativo
otorgando crédito Universitario o

Especializado —
Una vez se proyecta el Acto Subdireccion
Administrativo se debe remitir a la Financiera
Direccion Juridica para revision.

Posterior a la expedicibn del Acto
Administrativo, se notifica. A
continuacién seguir con la actividad 28.

28. |Elaborar y suscribir pagaré con Profesional = 208-SFIN-Ft-14
ocupante Universitario o Pagaré
Especializado/
Elaborar y firmar Pagaré con el actual Subdireccién
ocupante del Inmueble, en caso de que Financiera

se pacte pago a crédito.

29. |Informar suscripcion del pagaré o Profesional » 208-SFIN-Ft-14
titulo ejecutivo Universitario o Pagaré
Especializado/
De conformidad con el acta de venta. Subdireccion
Financiera
30. |Crear la cuenta en Cartera Profesional
Realizar la apertura de la cuenta para| Universitario o
pago del Inmueble Especializado/
Subdireccién
Financiera
31. |Tramitar  escritura publica con Profesional
hipoteca en Notaria Universitario o
(Ver procedimiento de escrituracion) Especializado —
Direccion

Urbanizaciones y
Titulacion
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Registrar escritura publica en la
32. |oficina de registro e instrumentos Profesional
publicos Universitario o
Especializado —
Direccion
FIN Urbanizaciones y
Titulacion
9. PUNTOS DE CONTROL
No Actividad ; Qué se controla? | (£CON due ¢Quién o Riesgos
¢ " | frecuencia? controla? Asociados
Conocer el Cada vez que
historial del se reciba la : Iniciar la
» Inmueble y la solicitud de Profesional venta
Identificar informacion venta Universitario o | 4 4i,dicacién o
adjudicacion relevante escrituracion Es[,;qema!l,zado ti{ulacién de
3. _%//o y relacionada con la 0 —Direccionde | | \1inmueble
escrituracion adjludlcamor_l, los | Lgiudicacion | Yrbanizaciones con un
del inmueble | cuales constituyen deJun predio y Titulacion adjudicatario
los insumos para -
: T por parte de 0 escritura.
identificar los su Ccupante
pasos a seguir. P
Csecj?e\éiet)za e Iniciar la
s venta
sol\gmg de Profesional ad{'udic_a,cfén 0
Comprobar la escrituracion | Wniversitario o | ftitulacion de
12. | Realizar visita | ocupacion actual o Efp[%cr:éaéhczigﬂo ulTangres%Iﬁaa
al inmueble del predio. adjudicacion i P s
de un predio | Urbanizaciones | - que no esté
Rt y Titulacion ocupando
X Supante actualmente
o la entidad lo el predio.
inicie de oficio
3 Elaborar un Cada vez que do(glﬁjr%elz%?os
Verificar documento en el se reciba la Profesional ue soportan
certificacion que conste la solicitud de Universitario o q la veFr)1ta
Catastral y delimitacion del venta, Especializado | adiudicacién o
13. elaborar inmueble objeto escrituracién —pDirecci(')n titulacion del
certificado de la solicitud de . O .. | Urbanizaciones | inmueble no
Plano de adjudicacion, adjudicacion Titulacion refleien los
conservacion | venta o titulacion. | de un predio | Y iites reales
catastral por parte de del predio.

su Ocupante
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o  On1é ,Con qué ; Quién lo Riesgos
No Actividad ¢Qué se controla? | & 208 T céantroIa? esiaite
Dar cumplimiento | C2da vez que
Realizar a los requisitos gg"rgﬁlj%adg Profesional Realizar la
ver|f|cbaC|or|1es elspecmcados en venta. lénlver_sr?an% 0| . \éenta,,
1o, | ogshedl | Riomanas” | iz, | Eciliass | agufiadono
prgdio qa/e de adjudigaci()n S Urbanizaciones | inmueble de
requierala | venta o titulacion Sgl Hﬂ'c?g'cﬂg y Titulacion | manera ilegal.
norma del inmueble. nor e Se
su Ocupante

10. DIAGRAMA DE FLUJO

Ver diagrama de flujo del procedimiento de Saneamiento de Inmuebles Propiedad de la CVP
destinados a vivienda de interés social ocupados por Terceros.

10. ANEXOS

Forma parte del presente procedimiento el flujograma que describe cada una de las etapas
del procedimiento y sus eventualidades.

11. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version Aprobaci

(dd-mmm-aaaa)

on Cambios

Reviso
Nombre(s) y apellido(s) y Cargo

30-07-2015 Version Inicial

Aydee Marqueza Marsiglia Bello
Directora de Urbanizaciones y
Titulacon




