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ANEXO TECNICO
1. DETALLE Y DESCRIPCION DEL OBJETO
1.1 OBJETO:

‘Realizar la consultoria integral para el diagnéstico interdisciplinario, que comprenda la
identificacion, ubicacién, contacto, caracterizacion social y técnica de las familias vinculadas
al programa de reasentamientos de la Caja de la Vivienda Popular, mediante orden judicial o
acto administrativo, en cumplimiento de la misionalidad de la Direccién.”

1.2 ALCANCE DEL OBJETO:

En la actualidad, se han proferido alrededor de 25 6rdenes de reasentamiento de alto
impacto, entre fallos judiciales y Actos Administrativos, en funcién de los cuales la Direccion
de Reasentamientos de la Caja de la Vivienda Popular recibié la orden de reasentar a
alrededor de 6.519 familias, de estas, 1.808 tienen proceso activo en fases de
reconocimiento, cumplimiento, seleccion, oferta y asesoria y 4.711 se encuentran en fase
adelantada del proceso, sea porgue ya fueron reasentadas, estan en fase de desembolso y
traslado o porque no cumplieron los requisitos minimos para ingresar al Programa y su
proceso se cerré sin lugar a reasentamiento. Asi las cosas, de los 6.519 reasentamientos
ordenados a la fecha se ha adelantado el cumplimiento de la orden respecto de 4.711 casos,
para un total de 1.808 familias cuyo reasentamiento alin no se ha surtido, requiriendo para el
avance en sus procesos de reasentamiento la aplicacion de las fichas de caracterizaciéon
poblacional y la ficha de reconocimiento técnico, respectivamente y discriminado de la
siguiente manera:

Total Formato de Caracterizacion | Fichas de Reconocimiento
Familias a intervenir | Poblacional Técnico
1.808 1.808 1.093

Asi las cosas, la Direccion de Reasentamientos de la Caja de la Vivienda Popular ha
identificado la necesidad de avanzar en el cumplimiento de las 6rdenes de reasentamiento
gue las autoridades competentes le han dirigido, a través de la vinculacién de las familias
recomendadas que aun no han iniciado proceso o tienen proceso activo en fases de
reconocimiento, cumplimiento, seleccion, oferta y asesoria para lograr dar celeridad e
impulso a los actos tendientes para la reubicacion de dichas familias.

La ejecucion del objeto contractual comprendera los siguientes componentes:

COMPONENTE 1

Codigo: 208-SADM-F1.59
Versior

te desde: 04-01-2016

Codigo Postal : 110231, Bogota D.C.
PBX: 3494520

Fax: 3105684
www.cajaviviendapopular.gov.co
soluciones@cajaviviendapopular.gov.co

Calle 54 N° 13-30

GP.CER154934

SC-CER154935

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

208-SADM-Ft-58, V5



Cadigo: 208-DGC-Ft-43

ANEXO TECNICO Version: 1 Pag: 2 de 16

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

HABITAT

Caja de la Vivienda Popular Vigente desde: 19/10/2016

1. La identificacion y contacto de 641 familias cuyo reasentamiento ha sido ordenado
mediante Fallo Judicial o Acto Administrativo y que no se encuentran vinculadas al
Programa.

2. La aplicacion del Formato de Caracterizacion Poblacional, suscripcion de Acta de
compromiso y suscripcién de Aviso de Privacidad Tratamiento de Datos Personales
de las 1.167 familias que aun no cuentan con seleccion de vivienda y de las 641
familias que no se encuentran vinculadas al Programa.

3. La sistematizacion o cargue de la informacién capturada en la caracterizacion
poblacional en el aplicativo de que dispone la entidad para tal efecto, a través de
dispositivos méviles que permitan su captura y sistematizacion simultanea.

COMPONENTE 2
1. El levantamiento de informacién predial para la elaboracién de alrededor de 1.093
Fichas Técnicas de Reconocimiento mediante el uso en campo de dispositivos
moviles que permitan su captura y sistematizacion simultanea.
2. La elaboracién de 1.093 Fichas de Reconocimiento Técnico y su sistematizacion o
cargue en el aplicativo electrénico de que dispone la entidad para tal efecto.

COMPONENTE 3
1. La actualizacion del estado de proceso de las 1.167 familias que no cuentan con
seleccién de vivienda en el aplicativo electrénico de que dispone la entidad para el
efecto y de las 641 familias que no se encontraban vinculadas al Programa.
2. Informe final del estado de cumplimiento de cada fallo judicial y Acto Administrativo,
discriminando Numero de familias por Estado de Proceso actualizado.

2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL SERVICIO

Las condiciones y caracteristicas minimas que debera contener el servicio son:
COMPONENTE 1
Este componente se desarrollara durante los primeros tres (3) meses del contrato.

1. La identificacion y contacto de 641 familias cuyo reasentamiento ha sido ordenado
mediante Fallo Judicial o Acto Administrativo y que actualmente no se encuentran
vinculadas al Programa de Reasentamientos

La identificacién se hara con base en cada censo poblacional que establece los
predios o familias que mediante un Fallo Judicial o Acto Administrativo se haya
ordenado reasentar. La ubicacion y contacto se hara mediante visita en terreno a las
familias, previa georreferenciacion (suministrada por la CVP) del poligono a reasentar
y de los predios comprendidos dentro del mismo.
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2. La aplicacién del Formato de Caracterizacion Poblacional, suscripcion de Acta de
compromiso y suscripcién de Aviso de Privacidad Tratamiento de Datos Personales
de las 1.167 familias que aun no cuentan con seleccion de vivienda y de las 641
familias que no se encuentran vinculadas al Programa.

Nota 1. El Formato de Caracterizacidbn Poblacional que se aplique sera el que
dispone la Direccion de Reasentamientos para tal efecto.

La sistematizacibn o cargue de la informacién capturada en la caracterizacion
poblacional en el aplicativo de que dispone la entidad para tal efecto, se hara a través
de dispositivos moviles que permitan su captura y sistematizacién simultanea. La
Direccién de Reasentamientos Humanos asignara las credenciales necesarias para
ingresar al aplicativo electrénico donde debera cargarse la informacién capturada,
corresponde al contratista disponer de los equipos o dispositivos moviles para
acceder al mismo en campo.

Nota 2. Los profesionales que realicen la caracterizacién poblacional deberan tener
formacion Antropologia, Sociologia, Trabajo Social, Psicologia y/o afines.

COMPONENTE 2
Este componente se desarrollara durante los primeros tres (3) meses del contrato.

1. El levantamiento de informacion predial y de inmuebles para la elaboracion de Fichas
Técnicas de Reconocimiento, mediante el uso en campo de dispositivos moviles que
permitan su captura y sistematizacibn simultanea. La Ficha Técnica de
Reconocimiento se elaborard conforme con el procedimiento dispuesto por la CVP,
en el que se establecen actividades a realizar en oficina y en campo, que incluyen:
visita al predio que habita la familia a reubicar, toma de registro fotogréafico, captura
de datos e informacion referida a ubicacion del predio y aspectos constructivos,
arquitecténicos y de servicios publicos domiciliarios, entre otros. La visita debera
surtirse de manera simultdnea a la aplicacién del instrumento de caracterizacion
poblacional, segun sea el caso.

2. La elaboracion de 1.093 Fichas de Reconocimiento Técnico y su sistematizacion o
cargue en el aplicativo electrénico del que dispone la entidad para tal efecto. La
Direccion de Reasentamientos asignara las credenciales necesarias para ingresar al
aplicativo electrénico en el que debera cargarse la informacion, y corresponde al
contratista disponer de los equipos o dispositivos moviles para acceder al mismo en
campo.

Nota 3. Los profesionales que realicen la captura de informacion técnica y la Ficha de
Reconocimiento Técnico de que trata el presente componente deberan tener
formacion en ingenieria civil o arquitectura
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COMPONENTE 3
Este componente se desarrollara durante los ultimos dos (2) meses del contrato.

1. La actualizacion del estado de proceso de 1.167 familias que no cuentan con
seleccion de vivienda, en el aplicativo electrénico de que dispone la entidad para el
efecto y de las 641 familias que no se encontraban vinculadas al Programa. Esta
actualizacion debera realizarse de manera posterior a las actividades de que tratan
los componentes 1y 2 del presente documento.

2. Informe final del estado de cumplimiento de cada fallo judicial y Acto Administrativo,
discriminando Numero de familias por Estado de Proceso actualizado.

El informe final deber& presentarse a la Direccion en medio fisico y magnético para su
respectiva aprobacion.

2.1 ETAPAS DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA

Las etapas descritas a continuacion deberan ejecutarse en su totalidad durante el tiempo de
duracion de la consultoria: Cinco (5) meses. Previo al inicio del contrato, el CONTRATISTA
debera presentar el cronograma de actividades especificando las fechas de inicio y de
terminacién de cada una incluyendo los tiempos que tomara la revision y aprobacién de los
productos entregables de cada etapa. Dicho cronograma estara sujeto a aprobacion de la
SUPERVISION, quien podré solicitar ajustes.

2.1.1 Inicio

El CONTRATISTA deberd realizar la revision de la documentaciéon que cobija a la CVP -
decretos, resoluciones, normas, procedimientos, formatos, entre otros — asi como los fallos
judiciales y Actos Administrativos que ordenan los 25 Reasentamientos de alto impacto. Esta
etapa comprende las siguientes actividades:

- Estudio del Programa de Reasentamientos y revision del Procedimiento de
Reubicacion Definitiva.

- Revisién del marco normativo interno y externo a la CVP.

- Revisibn de los fallos judiciales y/o Actos Administrativos que ordenan
reasentamientos de alto impacto.

- Revision de censos donde se identifica la poblacion cuyo reasentamiento ha sido
ordenado.

- Asistencia a capacitaciones en el uso del aplicativo electrénico de la entidad.

- Asistencia a Mesa técnica para aclaraciones que sean pertinentes.

Producto entregable:
Informe parcial que incluya:
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(a) ldentificacion del concepto de ingreso, sentido del Fallo Judicial y/o orden

impartida mediante Acto Administrativo de las 25 6rdenes de reasentamiento

(b) un cronograma de visitas domiciliarias dirigidas a unidades sociales cuyo

reasentamiento ha sido ordenado y que actualmente no se encuentran vinculadas al

Programa

(c) un cronograma de visitas domiciliarias dirigidas a unidades sociales cuyo proceso

de reasentamiento se encuentra activo sin seleccion de alternativa habitacional de

reposicion

(d) un consolidado de informacién recogida en el cual se especifique:

= Numero de unidades sociales recomendadas por Fallo Judicial y/o Acto
Administrativo

= Registro de Asistencia a capacitaciones en el uso del aplicativo electronico de la
entidad.

= Actas de Reunion de la mesa técnica.

2.1.1.1Coordinacion con la supervisiéon

Una vez firmada el acta de iniciacién del contrato de Consultoria, el supervisor debera validar
el personal puesto a disposicion, y el cronograma de actividades, ya que el mismo debe
corresponder al personal que originé la adjudicacion del contrato.

En este periodo se debera verificar, ademas, la ejecucion de las actividades de revision de
documentacién que se compone de la informacién suministrada por la CVP para resolver
inquietudes que resulten de la revision durante ese periodo.

2.1.2 Ejecucion.

En la Fase de ejecucion el Contratista debera realizar la caracterizacion social de las
unidades sociales a reasentar y técnica de los predios objeto de reasentamiento, para lo
anterior, la caja de vivienda popular, entregara al contratista la informaciéon en dos etapas
discriminadas de la siguiente manera: (1) Informacion sobre 1.167 familias que adn no
cuentan con seleccion de vivienda, informacion que sera entregada por la entidad al
momento de suscribir el acta de inicio del contrato, y (2) Informacion sobre 641 familias que
no se encuentran vinculadas al Programa, informacién que sera entregada por la entidad al
momento del cobro de ejecucion uno (1) por parte del contratista a la entidad.

Para el desarrollo de esta Fase se requieren las siguientes actividades:

e Contacto en terreno de unidades sociales cuyo reasentamiento ha sido ordenado
mediante Fallo Judicial o Acto Administrativo y que no se encuentran vinculadas al
Programa de Reasentamientos. Identificacion de datos de contacto.

e Soporte de las gestiones realizadas para contactar a las familias beneficiarias y
acuerdos realizados.

e Visita en terreno a Unidades Sociales recomendadas y no vinculadas al programa,
segun cronograma presentado, para la ejecucion de las siguientes actividades: (1)
Aplicacion y sistematizacion en el aplicativo web de la entidad del Formato de
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Caracterizacion Poblacional (2) Suscripcién de Acta de compromiso (3) Suscripcion
de Aviso de Privacidad Tratamiento de Datos Personales (4) Entrega de pieza
informativa que contiene el listado de documentos que el jefe de familia debe aportar
a la entidad para estudio juridico.(5) Levantamiento de informacién para elaboracion
de Ficha Técnica de Reconocimiento que incluye: Verificar que en campo el predio
gue se esté visitando coincida con el recomendado, tomar la coordenada del predio,
tomar registro fotogréfico del sector, de la fachada, direccion en campo, interior de la
vivienda en sus diferentes espacios, contadores 0 medidores de servicios publicos
domiciliarios, identificar de manera preliminar el nimero de unidades de vivienda en
el predio, solicitar copia o tomar fotografia de los recibos de servicios publicos
domiciliarios.

e Visita en Terreno para unidades sociales con proceso activo y sin seleccién de
vivienda, segln cronograma: (1) Aplicacion y sistematizacion en el aplicativo web de
la entidad del Formato de Caracterizacién Poblacional (2) suscripcion de Acta de
compromiso (3) suscripcion de Aviso de Privacidad Tratamiento de Datos Personales
(4) La entrega de pieza informativa que contiene los documentos que el jefe de
familia debe aportar a la entidad para estudio juridico.(5)Cuando la unidad social no
cuente con Ficha Técnica e Reconocimiento, en la misma visita se debe levantar
informacién para su elaboracioén, lo cual incluye :Verificar que en campo el predio que
se esta visitando coincida con el recomendado, tomar la coordenada del predio,
tomar registro fotogréafico del sector, de la fachada, direccion en campo, interior de la
vivienda en sus diferentes espacios, contadores 0 medidores de servicios publicos
domiciliarios, identificar de manera preliminar el nimero de unidades de vivienda en
el predio, solicitar copia o tomar fotografia de los recibos de servicios publicos
domiciliarios.

ASPECTOS LOGISTICOS DE LAS VISITAS A TENER EN CUENTA

Antes de realizar la visita a las familias, el contratista debera tener aprobada por la Direccién de Reasentamientos la
programacion detallada de los predios a visitar por localidad, asi como la ubicacion georreferenciada de cada predio.

La georreferenciacion de los predios sera suministrada por la CVP, una vez se surta la primera etapa de revisiéon de los
fallos judiciales y/o Actos Administrativos que ordenan reasentamientos de alto impacto y la revisién de censos donde se
identifica la poblacién cuyo reasentamiento ha sido ordenado.

En consecuencia, a continuaciéon, se mencionan los aspectos a tener en cuenta para disminuir el riesgo de eventuales
visitas fallidas:

Revision de Universo de fallos Judiciales- Georreferenciacion: Una vez se surta la revision e identificacion de los 25
fallos judiciales, se debera ajustar la informacién en mesa técnica para que la entidad proceda a la georrefernciacion total de
los procesos.

Ubicacioén de los predios: El contratista debera presentar un cronograma de visitas que sera aprobado por la Direccién de
Reasentamientos, este cronograma debera basarse en la georreferenciacion entregada por la Entidad, las visitas deberan
planearse de acuerdo con localidad, poligono a reasentar y manzanas catastrales correspondientes, de tal manera que no
presente inconvenientes para su ubicacion en campo.

Planificacién, transporte y desplazamiento: El contratista debe planificar los medios de transporte a emplear, la
disponibilidad, su recorrido, tiempos de desplazamiento, estado de vias de acceso, asi como programar las fechas y horas
de salida y regreso.

Responsables del acceso al sitio: El contratista debe contactar al titular del nacleo familiar y definir los pormenores de la
visita por lo menos 3 dias antes de la misma, si esto no se logra con dicha anticipacién, el sitio no debera ser visitado y se
debera informar a la CVP (lo anterior no aplica para visitas de primer contacto en casos de familias no vinculadas al
programa respecto de las que se requiere una primera visita para obtener datos de contacto).
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Visitas fallidas: Si después de haber tramitado los permisos correspondientes, de haber acordado con el titular del nicleo,
el dia y hora de la visita, de haber informado a la CVP, y de estar seguros que la visita se realizara sin contratiempos; no se
pudiera realizar la diligencia, esta se considerara como visita fallida y deberd dejarse la debida constancia en acta y
fotografia. En ese caso se debera programar nuevamente la visita al predio sin exceder las 3 oportunidades. Los costos de
estas visitas no daran lugar a reclamaciones ni al pago de adicionales por parte de la CVP, en consideracion a que estos ya
se encuentran incluidos en el presupuesto estimado de la propuesta econémica.

Sitios no Visitados: Para aquellos casos excepcionales en donde no se puede visitar el sitio, por imposibilidad de contacto
o0 acuerdo de visita con el titular del ndcleo, se debe informar a la CVP, mediante un informe detallado que referencie cada
caso en particular para que se defina el procedimiento a seguir en estos casos.

= Obtener el imprimible de Caracterizacion Poblacional.

= Para casos en que se levant6 informacién de Reconocimiento Técnico en la visita,
se debe, tras la misma: (1) Verificar informacién: veracidad de la misma y que
esté cargada en el aplicativo electrénico de que dispone la entidad para el efecto
(2) Obtener imprimible (3) Incluir anexos: certificado catastral, plano de ubicacién
del predio u otros que se consideren convenientes para corroborar ubicacion,
aclarar direccion y/o ubicacion predio (4) Entregar imprimible y soportes para visto
bueno por parte del supervisor del proceso (5) Envié al expediente o a archivo.

Producto entregable:

- Registro fotogréfico y Formato de Asistencia en cada visita de contacto realizada a
las familias que no se encuentran vinculadas al Programa.

- Actas de compromiso suscritas

- Informacion de contactos de las familias beneficiarias

- Imprimibles de Ficha de Caracterizacién Poblacional

- Imprimibles de Ficha Técnica de Reconocimiento con soportes

- Aviso de Privacidad Tratamiento de Datos Personales suscritos

- Aplicacion y sistematizacion en el aplicativo web de la entidad del Formato de
Caracterizacion Poblacional

- Ayudas de Memoria Registrando la entrega y recepcion de pieza informativa sobre
documentos a aportar para estudio, por parte de las unidades sociales respecto de
las que se identificd esta necesidad.

- La informacion obtenida resultado del desarrollo de las actividades propias
relacionadas con la caracterizacion social de las familias en proceso de
reasentamiento, deberé ser consignada en los formularios que disponga la Direccion
de Reasentamientos para tal fin. Estos formularios, podran estar disponibles en
formato ser fisico y/o digitales.

- Los formularios que se diligenciaran dentro del proceso de caracterizacién son:

Ficha Técnica de Reconocimiento. Cadigo: 208-REAS-Ft-30
Ficha de caracterizacién poblacional. Codigo: 208-REAS-Ft- 23

- Las fichas de reconocimiento predial y de caracterizacion social, deberan ser
digitados y digitalizados en el Sistema de Informacion o en las demas plataformas
tecnolégicas dispuestas por la Direccion de Reasentamientos de la CVP.

- Toda la informacién capturada en campo, y en si la generada durante el proceso de
caracterizacion social de las familias objeto de reasentamiento, debera ser entregada
por parte del Contratista, en formato fisico y digital en el Sistema de Informacion o en
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las demas plataformas tecnoldgicas dispuestas por la Direccion de Reasentamientos
de la CVP, es decir, la digitacion de formularios, escaneo de documentos y
complementacion y edicion de la informacion espacial correspondiente a las familias
cuando sea requerido.

- Adjunto a los formularios diligenciados, el contratista debera entregar los registros
fotogréaficos que soporten la visita de campo, los cuales deberéan cargarse dentro del
Sistema de informacion dispuesto por la direccién de reasentamientos,

- En las visitas de campo deberd tomarse minimo un (1) punto con coordenadas GPS
por predio que permita identificar la posicion geografica o georreferenciacion del
mismo.

- Nota: el numero de puntos, la precisibn y caracteristicas técnicas de la
georreferenciacion de los sitios donde se levanta la informacion sera definida por la
CVP dependiendo de las herramientas y métodos aceptados para la recoleccion de
datos espaciales.

- Revisar y complementar la informacion que reposa en los expedientes fisicos vy
digitales, producto de las actividades de caracterizacién social, haciendo uso de las
metodologias y herramientas dispuestas por la CVP.

2.1.2.1 REUNIONES DE SEGUIMIENTO

- El SUPERVISOR debera coordinar las reuniones necesarias para el control y
seguimiento de la Consultoria. Minimo una reunién semanal durante los dos primeros
meses de ejecucion del contrato, y minimo dos reuniones mensuales en el periodo
restante de ejecucién del contrato.

- El personal minimo requerido debera asistir a las reuniones de seguimiento de
conformidad con la dedicacion prevista en el presente documento.

- EI CONTRATISTA, EL SUPERVISOR Yy los profesionales de la CVP y/o sin perjuicio
de que participen otros funcionarios de las diferentes areas de la CVP, estableceran
reuniones periddicas, con el fin de analizar los aspectos técnicos y administrativos
relacionados con la ejecucién del contrato.

- Se evaluaran previamente los informes y los entregables de las actividades
realizadas, y demas aspectos a que haya lugar.

2.1.3 Cierre

Durante el cierre, el CONTRATISTA debera presentar un informe para determinar cuantas
de las familias ya cuentan con la aplicacién de las fichas y cuanto se ha avanzado en el
proceso. A continuaciéon, se describen las actividades a desarrollar y los productos
esperados:
= La actualizacion del estado de proceso de las familias que no cuentan con seleccion
de vivienda en el aplicativo electrénico de que dispone la entidad para el efecto y de
las familias que no se encontraban vinculadas al Programa. Esta actualizacion
debera realizarse de manera posterior a las actividades de que tratan los
componentes 1y 2 del presente documento.
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= Informe final de la aplicacion de las fichas, discriminando niumero de familias por Fallo
Judicial y/o Acto administrativo actualizado.
El informe final debera presentarse a la Direccion en medio fisico y magnético para su
respectiva aprobacion
= Socializacién de un informe final del estado de cumplimiento de cada fallo judicial y/o
Acto Administrativo.
= Desarrollo de mesa técnica para revision y aprobaciéon de resultados o solicitud de
ajustes por parte de la supervision.

Producto entregable:

- Actas de mesa técnica y aprobacién de resultados o solicitud de ajustes en
documento fisico.

- Informe final del estado de cumplimiento de cada fallo judicial y/o Acto
Administrativo.

- Informe final de consultoria en documento fisico y formato digital.

- Acta de entrega y recibo a satisfaccion en documento fisico.

- Actas de asistencia a socializacion en documento fisico.

NOTA. Las fases de ejecucion y los productos entregables objeto de la consultoria seran
definidos en cuanto a tiempos de entrega en el respectivo cronograma de actividades o plan
operativo de actividades conjuntamente por las partes una vez resulte el proceso adjudicado
y se firme la respectiva acta de inicio.

2.2 PERSONAL MINIMO REQUERIDO

En su propuesta inicial, el proponente debera acreditar que cuenta con el personal minimo
requerido como requisito habilitante entregando las Hojas de Vida del personal a disposicion
de la consultoria que cumplan con los perfiles exigidos por la entidad. Una vez se adjudique
el proceso, dicho personal sera validado por la supervisiéon quien aprobara o no el personal
puesto a disposicion, ya que el mismo debe corresponder al personal que origind la
adjudicacion del contrato, salvo que por causas de fuerza mayor deba algin perfil ser
modificado.

Los requisitos del personal minimo requerido se relacionan a continuacion:

TIEMPO
DE%ET/I?’ER?AR CANFTIODR':/IIDA\C(:IPOE\IRFIL EXPERIENCIA MINIMO DE FUNCIONES DEL CARGO
No. DEDICACION
. : Dirigir el i rabaj
Un (1) profesional Gener'al No ~menos gir el equipo Qe trabajo
) - . de seis (6) afios de durante el periodo de
en: Administracion de N . .
) experiencia ejecucion del contrato velando
Empresas y afines, rofesional orque cada miembro cumpla
1 | Director de | Derecho, Ingenieria P ' 30% porq . P
. . - a cabalidad son sus
Consultoria Administracion e L -~ .
. Especifica: Minimo obligaciones dentro de los
Publica ylo ; .
. un 1) contrato tiempos pactados. / Garantizar
Economia, . . .
. P . | ejecutados como la idoneidad del personal a su
Sociologia, Trabajo | . . .
director de proyectos cargo para la ejecucion del
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afines.

acompafamiento
social a poblacién o
conocimiento del
enfoque diferencial.

TIEMPO
DEC;AI;FI\{/I(;(;N?AR CAN;éI?Q':ADAEI%iRFIL EXPERIENCIA MINIMO D’E FUNCIONES DEL CARGO
No. DEDICACION

social. Minimo dos (2) contrato. / Coordinar el
contratos como desarrollo de cada actividad y
Titulo de posgrado | ejecutor, coordinador las reuniones de seguimiento
en la modalidad de |o asesor en con la Supervision. / Entregar
Especializacién en: | formulacion de a la Supervisién los productos
Derecho proyectos sociales y exigidos al finalizar cada
administrativo, atencién a poblacion etapa. / Garantizar la calidad
Formulacién y | vulnerable. de los productos desarrollados
evaluacion de y la satisfaccién de la CVP con
proyectos, Finanzas, los productos entregados. /
intervencion social Presentar todos los
comunitaria, gerencia documentos que la CVP
de proyectos, y afines requiera para realizar los
con economia. pagos segun lo pactado en las
Condiciones de Pago. /. / Las
demas que le sean asignadas
por la supervisién. / Asistir a
las reuniones de seguimiento

con la Supervision.
Asistir a capacitaciones en uso
del aplicativo electrénico de la
entidad/ Revision de
normograma y procedimiento
de Reubicacion  Definitiva/
Revision de Fallos Judiciales y
Actos  Administrativos  que
ordenan el
reasentamiento/revision de
General: No menos censos propios del Fallo y/o
de un (1) afio de Acto/ /elaboracion de informe

Dos (2) experiencia .

profesionales en: Profesional. pa!'uaI/Contactar _en campo a
Antropologia, Especifica: Minimo unidades sociales no
o | Profesional Sociologia, Trabajo un (1) contrato 100% vinculadas  al  programa:
Universitario 1 Social, Psicologia y/o | ejecutado en el obtener informacion de

contacto/ Realizar cronograma
de visitas domiciliarias para
unidades vinculadas y para
unidades sociales no
vinculadas al programa /
Realizar visitas a predios para

caracterizacion  poblacional,
suscripcion de Acta de
Compromiso, Aviso de

Privacidad Tratamiento de
Datos Personales y entrega de
pieza informativa sobre
documentos requeridos para
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CARGO A

DESEMPENAR
No.

CANTIDAD Y PERFIL
FORMACION

EXPERIENCIA

TIEMPO
MINIMO DE
DEDICACION

FUNCIONES DEL CARGO

estudio juridico, segun
necesidad identificada/
sistematizar informacién de
caracterizacion poblacional en
el aplicativo electrénico de la
entidad y generar imprimible/
anexar imprimible al
expediente/aportar  insumos

para el informe final.

3 | Profesional
Universitario 2

Dos (2)
profesionales en:
Arquitectura o
Ingenieria Civil.

General: No menos
de tres (3) afios de
experiencia
profesional.
Especifica: Minimo
un (1) afo de trabajo
en actividades
relacionadas con
trabajo en campo..

100%

Asistir a capacitaciones en uso
del aplicativo electrénico de la
entidad/ Revision de
normograma y procedimiento
de Reubicacion
Definitiva/Asistir a capacitacion
sobre  diligenciamiento  de
Ficha técnica y requisitos/
Revisién de Fallos Judiciales y
Actos  Administrativos  que
ordenan el
reasentamiento/revision de
censos propios del Fallo y/o
Acto/ /elaboracion de informe
parcial/ Cotejar informacién de
georreferenciacion con
informacion catastral/
Establecer coordenadas del
predio en campo/ Visitar cada
predio y diligenciar en el
aplicativo electronico que para
el efecto dispone la entidad la
informacion de la ficha técnica
de reconocimiento mediante
inspeccidn visual y entrevista a
la persona que habita el
predio/ Realizar registro
fotografico del predio en todos
sus espacios internos y
alrededores/ Solicitar copia de
recibos de servicios publicos o
tomar fotografia, incluir la
informacion de las cuentas o
contadores de los recibos
publicos o tomar fotografia de
los  mismos/ Verificar
veracidad de informacién: que
esté cargada en el aplicativo
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TIEMPO
DECS’ET/I(;(I;K?AR CAN;éi':ADA\éI%iRFIL EXPERIENCIA MINIMO DE FUNCIONES DEL CARGO
No. DEDICACION

electrénico de que dispone la
entidad para el efecto /Obtener
imprimible de Ficha de
Reconocimiento Técnico/
Incluir anexos p.je. certificado
catastral u otros que se
consideren convenientes para
corroborar ubicacién, aclarar
direccioén y/o ubicacién predio/
Entregar imprimible y soportes
para visto bueno por parte del

supervisor del proceso/
Aportar insumos para el
informe final /Anexar
imprimible al respectivo
expediente.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1 GENERALES DEL CONTRATISTA

1) Conocer a cabalidad el estudio previo, anexo técnico y pliego de condiciones del contrato
para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato (si existe) y las
modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor del mismo.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

4) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los
documentos del proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la
ejecucion del mismo.

5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informaciéon que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo
con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el
supervisor del mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.
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8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razéon de la
accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista,
durante la ejecucion del contrato.

10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el
incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En
caso de que se intente una accidn o se presente una reclamacion contra LA CAJA por la
cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la mayor
brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL CONTRATISTA
no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla
directamente y EL CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal
motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por
el/la supervisor/a del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar
el estado de ejecucién del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las
condiciones técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor
para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Disefiar y presentar a la CVP propuesta de metodologia e instrumentos a emplear en la
caracterizacion de la poblacion objetivo, lo cual debera permitir reunir, a lo menos, la
informacién que se propone en el Formato de Caracterizacion de la Poblacién y Formato
de Caracterizacion de la Dimensién Econ6mica que sera aportado por la CVP.

2. Ajustar la propuesta de metodologia e instrumentos a emplear en la caracterizacion de la
poblacién objetivo conforme a los ajustes realizados por la CVP.

3. Caracterizar a 1.808 familias empleando la metodologia e instrumentos aprobados por a
CVP.

4. Capacitar al equipo social de la Direccion de Reasentamientos de la CVP en la
metodologia y uso de los instrumentos a emplear en la caracterizacion de la poblacién

objetivo.

5. Elaborar Ficha Técnica de Reconocimiento para procesos de la poblacion objetivo que asi
lo requieran y archivar la misma en el respectivo expediente.

6. Solicitar y recibir documentacion para estudio de documentos a las familias que adn no
los hayan aportado.
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7. Archivar instrumentos de caracterizacion aplicados y documentacion aportada para
estudio de documentos en los expedientes cuando sea procedente.

8. Sistematizar informacion recogida en la caracterizacion de las 1.808 familias.

9. Actualizar el estado de proceso de las 1.808 familias en la base de datos de la CVP.

10. Realizar y presentar un informe por cada fallo judicial y/o Acto Administrativo, dando
cuanta del estado de cumplimiento del mismo.

3.3 OBLIGACIONES DE LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
1. Remitir informacién de fallos judiciales y/o Actos administrativos que ordenan el

reasentamiento de las familias a la CVP.
2. Remitir Formato de Caracterizacion de la Poblacion y Formato de Caracterizacion de la

Dimensién Econémica al consultor.

3. Revisar propuesta de metodologia e instrumentos a emplear en la caracterizacion de la
poblacion objetivo presentada por el consultor y formular ajustes que sean pertinentes.

4. Realizar apertura de proceso para las familias cuyo reasentamiento ha sido ordenado y
gue no se encuentran vinculadas al Programa.

5. Brindar capacitacion al consultor en el procedimiento de reconocimiento técnico del predio
y diligenciamiento de la Ficha Técnica de Reconocimiento.

6. Remitir formato de Ficha Técnica de Reconocimiento al contratista.

7. Brindar capacitacién al consultor sobre el procedimiento a seguir para el archivo de
documentos.

8. Brindar capacitacion al consultor sobre el proceso de reasentamiento.

8. Brindar informacién al consultor sobre la documentacion que debe ser requerida a las
familias para el respectivo estudio juridico de documentos.

9. Brindar capacitacion al consultor en el uso del aplicativo electrénico-base de datos de la
CVP.

10. Cancelar el valor del contrato en la forma y los términos establecidos en el Estudio
Previo, y Anexo Técnico y Pliego de Condiciones.

11. Verificar el adecuado funcionamiento de los servicios adquiridos.

12. Las demas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo
con la naturaleza del mismo.
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4. PLAZO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de CINCO (5) MESES, y se contara a partir
de la suscripcion de Acta de Inicio asentida por el CONTRATISTA y ellla
SUPERVISOR/A del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del mismo.

5. FORMA DE PAGO

Los pagos se realizaran al finalizar cada etapa con los productos recibidos y aprobados por
la supervisidn asignada al contrato. Dicha recepcién y aprobacion debera quedar por escrito
en acta firmada por el CONTRATISTA y la SUPERVISION. Los porcentajes de pago
asignados a cada etapa son los siguientes:

¢ Al momento de iniciar actividades, se realizar4 un pago correspondiente al 20% del
valor total del contrato.

e Al finalizar la ejecucién “1” *, recibidos y aprobados por parte del supervisor los
productos entregados, se realizard un pago correspondiente al 30% del valor total del
contrato.

e Al finalizar la ejecucién “2” *, recibidos y aprobados por parte del supervisor los
productos entregados, se realizard un pago correspondiente al 30% del valor total del
contrato.

* Al momento que se entregue y se aprueben por parte del supervisor la totalidad de
los productos recibidos, se realizara un pago final correspondiente al 20% del valor
total del contrato.

*Se realizara el pago de la Ejecucion 1 al entregar los productos y ser aprobados por la
supervision asignada, cumpliendo el 50% de la meta total del objeto contractual.

** Se realizard el pago de la Ejecucion 2 al entregar los productos y ser aprobados por la
supervision asignada, cumpliendo el 100% de la meta total del objeto contractual.

El pago de cierre o pago final, se realizard después de aceptacion por parte del supervisor
asignado, de la entrega total de los productos a satisfaccion de la entidad.

Para cada pago, se debera adjuntar la factura discriminada de todos los elementos o
servicios prestados y cuando se involucre personal se debera adjuntar la constancia de pago
de aportes al sistema de seguridad social integral (segun corresponda).

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes
establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, y demas
normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la
factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo
contrario no se tramitara la respectiva factura.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectle la CAJA en virtud del contrato estaran
sujetos a la programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los
recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la CAJA al
CONTRATISTA, se hara mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la
Tesoreria Distrital de Bogota, realizando consignaciones en las cuentas que posea el
contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la informacién suministrada por el mismo,
en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la
propuesta.

6. LIQUIDACION
El contrato que se derive del presente proceso contractual deberd ser liquidado conforme a
lo establecida en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios.

| 7. SUPERVISION.

La supervision del contrato sera responsabilidad del Director de Reasentamientos o quien
haga sus veces. En virtud de lo sefialado por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el
Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015, se podra contar con el apoyo a la
Supervisién por parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo
implique el traslado de la responsabilidad del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: EIl supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision
expida o haya expedido la Caja y demas requisitos establecidos legalmente sobre
supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para dar

inicio a la ejecucion del presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la
supervision.

Original firmado

JUAN PABLO TOVAR OCHOA
Director Técnico de Reasentamientos
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