ok A
s ANEXO TECNICO

ALCALDIAMAYOR Version: 1 Pag: 1de 22
DE HOGOTA D.C.

g2t Cédigo: 208-DGC-Ft-43

HABITAT
Caa de la Vivienda Fopular

Vigente desde: 19/10/2018

FECHA DE ELABORACION: 05/07/2017

ANEXO TECNICO

| 1. DETALLE Y DESCRIPCION DEL OBJETO

1.1 OBJETO:

Realizar la consultoria integral para el diagnéstico y posterior estudio juridico documental de
los expedientes de la Direccién de Reasentamientos, que se encuentran en estado activo y
sin asignacion de recursos dentro de los procesos de las familias asentadas en zonas de alto
riesgo no mitigable, en cumplimiento de la misionalidad de la Direccion.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO:

La ejecucion del objeto contractual comprendera tres fases a saber:

1. Fase Diagnéstica: El diagnostico debera iniciar con el entendimiento del programa
de reasentamientos realizado a fravés de la direccion, la determinacién de! estado
actual de los procesos frente a cada una de las fases de los mismos, verificacién del
cumplimiento de los requisitos esenciales y formales de los expedientes de acuerdo
con la lista de chequeo facilitada por la CVP, que debe ser diligenciada para cada
une de los procesos, , entregable uno (1) que debe ser aprobado por la Direccion de
Reasentamientos de la CVP, insumo necesario para posterior estudio Juridico
documental de los expedientes, que cumplan a cabalidad los requisitos exigidos.

2. Fase de Subsanacion Documental: En esta fase se busca que se Realice por el
eventual contratista la visita al nlcleo familiar en que reside la familia, con el fin de
recopilar la documentacion determinada como faltante en la fase diagnéstica, y
realizar la completitud de la misma, para una vez capturado el 100% de los requisitos,
pasar a ejecutar la Fase de Estudio Juridico Documentat
Nota 1: Los expedientes que cumplan con el 100% de los requisitos para ser objeto
de la Fase de Estudio Juridico Documental, pasan directamente a la elaboracién de
la misma,

Nota 2: EI resultado del cumplimiento de la presente fase se determinara con el
documento fisico ingresado al expediente y Ia lista de chequeo subsanada.

3. Fase de Estudio Juridico de Documentos: De conformidad con la informacién
registrada en el entregable uno (lista de chequeo), se determinara la viabilidad de
proceder al Estudio de Documentos, en el cual se consignara el concepto
debidamente fundamentado de la inclusion o no inclusién al Programa de
Reasentamientos del nicleo familiar y que se constituira en el entregable dos (2).
Nota: En cada una de las fases del proceso, se debe diligenciar por parte del
contratista la base de datos suministrada por la Direccién de Reasentamientos de la
CVP, con el fin de actualizar cada uno de los campos que contiene la misma para
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lograr un reporte efectivo y el procesamiento de la informacién encontrada,
constituyendo el entregable tres (3).

El Modelo contempla el desempefio de las actividades bajo los siguientes componentes:

1. Realizar el estudio y diagnodstico de los expedientes que se encuentran activos en la
Base misional de la Direccion de Reasentamientos y que a la fecha no han sido
objeto de asignacién de recursos, plasmando la informacién mediante informes,
diligenciamiento del entregable uno (1) y reporte de la informacién en la base de
datos (entregable 3),

2. Realizar la verificacion de la integridad, consistencia y validez de la informacién
suministrada por cada familia como potencial beneficiario del programa de
reasentamientos y evaluacién del grado de cumplimiento de la documentacion
presentada por los mismos.

3. Estructurar, plasmar la informacién, como informar de los documentos que deben ser
subsanados a las areas juridica, técnica, financiera y social de la Direccién de
Reasentamientos y proceder a realizar la subsanacién de los mismos, con el fin de
cumplir el 100% de los requisitos y proceder a la fase 3 de estudio juridico
documental.

4. La primera fase (Diagnostica), debera ser desarrollada durante un tiempo maximo de
2 meses a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, cumpliendo con las entregas
establecidas en el Plan de Trabajo que debera ser aprobado por la CVP.

5. Realizar la Subsanacion Documental, de los expedientes que no cumplan el 100% de
los requisitos, realizando la verificacion de los documentos en el domicilio de la
familia con el objeto de realizar la completitud de la misma y una vez capturado e
100% de los requisitos, pasar a ejecutar la Fase de Estudio Juridico Documental.

6. Aportar e ingresar el documento fisico obtenido al expediente y elaborar la lista de
chequeo de subsanacion con los comentarios de la informacion complementaria.

7. La segunda fase (Subsanacion Documental), debera ser desarroliada durante un
tiempo maximo de 1 mes a partir del resultado de la fase 1, en la que se determinen
los documentos a completar.

8. Realizar el Estudio Juridico de los documentos, a todos aquellos proponentes que
hayan aprobado los requisitos de la fase diagnéstica, establecidas en los entregables
aprobados por la Direccidn de Reasentamientos, esta tercera fase debera ser
desarrollada durante un tiempo maximo de 2 meses, a partir de la terminacién de la
primera fase del servicio en la que se determinen los expedientes viables para su
realizacion.

9. Dentro de la fase dos, estudio juridico de documentos, se debe realizar un analisis de
la normatividad vigente y el cumplimiento de los requisitos legales frente a la
acreditacion de los derechos reales que se pretendan, asi como la verificacion de los
Certificados de Libertad y Tradicion y demas documentos soporte.
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10. Elaborar un informe técnico de diagnéstico donde se detallen los diferentes aspectos
verificados en los expedientes, indicando los tramites (documentales, sociales,
juridicos, financieros y técnicos) detectados y consecuentes de los expedientes para
el cumplimiento de! tramite que corresponda de la informacion.

Las anteriores actividades que se encuentran descritas en el anexo técnico, seran
desarrolladas y entregados sus productos cumpliendo con las siguientes etapas:

Inicio

Diagnéstico

Subsanacion Documental
Estudic de Documentos
Retroalimentacion Base de datos
Cierre

R e e

1.3 Informacién del sitio de intervencion universo de expedientes a verificar
(Diagnéstico y estudio)

El diagndstico requerido deberd ser realizado para mil (1.000) expedientes que se reportan
en la base de datos misional de la Direccion de Reasentamientos de la Caja de la Vivienda
Popular, como activos y sin asignacién de recursos, de los cuales aquellos que cumplan la
totalidad de los requisitos establecidos seran objeto de la segunda fase, el estudio juridico de
documentos.

|_2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL SERVICIO |

Las condiciones y caracteristicas minimas que debera contener y desarrollar el diagnostico
sera:

FASE 1 ACTIVIDAD

Realizar el estudio y diagnéstico de los | ®  Entrega de informe.
expedientes que se encuentran activos en la | = Diligenciamiento de lista de chequeo.

Base mis.ional de la Direccion de (Entregable 1: vserv-cviticalidad. PROCESO
Reasentamientos y que a la fecha no han REASENTAMIENTOS HUMANOSWFORMATOS,
sido objeto de asignacion de recursos. Codigo: 208-REAS-Ft-69).

* Reporte de la informacién en la base de
datos (Entregable 3).
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Realizar la verificacion de la integridad,
consistencia y validez de la informacion
suministrada por cada familia como potencial
beneficiario del programa de
reasentamientos y evaluacién del grado de
cumplimiento  de la  documentacién
presentada por los mismos.

Realizar reporie en el cual se evidencien
los documentos faltantes de cada
expediente en la fase 1, con el fin de
solventar y pasar a la fase 2.

Reporte de la informacion en la base de
datos (Entregable (Entregable 3).

Elaborar un informe técnico de diagnéstico
donde se detallen los diferentes aspectos
verificados en los expedientes, indicando los
tramites (sociales, juridicos, financieros y
técnicos) detectados y consecuentes de los
expedientes para el cumplimiento del tramite
que corresponda de la informacion y la
subsanacion desde el area de accidén gue
sea requerida.

Presentacién del informe.
Reporte de la informacién en la base de
datos (Entregable 3

Estructurar, plasmar la informacidén, como
informar de los documentos que deben ser
subsanados para que al interior de la
Direccion se realicen los regquerimientos
juridicos, técnicos, financieros y sociales
correspondientes, con el fin de realizar
completar la informacion y proceder a la fase
3 de estudio juridico de documentos.

Realizar reporte en el cual se evidencien
los documentos faltantes de cada
expediente en la fase 1, con el fin de
solventar y pasar a la fase 2.

Reporte de la informacién en la base de
datos (Entregable 3).

FASE 2

ACTIVIDAD

Subsanacion Documental, realizar [a visita al
nacleo familiar en que reside la familia, con
el fin de recopilar la documentacién
determinada como faltante en la fase
diagnostica, y realizar la complefitud de la
misma, para una vez capturado el 100% de
los requisitos, pasar a ejecutar la Fase de
Estudio Juridico Documental.

Los expedientes que cumpian con el 100%
de los requisitos para ser objeto de la Fase
de Estudio Juridico Documental, pasan
directamente a la elaboracion de la misma.

Se selecciona la muestra, es decir, se
escoge un subconjuntc de predios a
visitar de conformidad con las familias
que no aportaron la documentacion
completa con el objeto de subsanar el
expediente, discriminado por Localidad.

Se sensibiliza a todos los hogares de
[a muestra seleccionada, es decir, se
invita y motiva a las personas agendando
la fecha a efectuar la visita para la cual
deben tener la documentacion en regla,
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ASPECTOS LOGISTICOS DE VISITAS A
TENER EN CUENTA
Antes de realizar la visita a las familias, el
contratista debe tener aprobada por Ia
Direccion de Reasentamientos la
programacion detallada de los predios a
visitar por localidad de Bogota Distrito
Capital, asi como contar con la ubicacién de
cada sitto. En consecuencia, a continuacion,
se mencionan los aspectos a tener en
cuenta para disminuir el riesgo de
eventuales visitas fallidas.
Ubicacion del sitio: Con base en la
programacion presentada y aprobada el
contratista debe tener identificado cada sitio
geograficamente con el nombre de la
localidad y la direccién correspondiente, de
tal manera que no tenga inconvenientes para
ubicar €l sitio.
Planificacién transporte y desplazamiento: El
contratista debe planificar los medios de
transporte a emplear, la disponibilidad, su
recorrido, tiempos de desplazamiento,
estado de vias de acceso, asi como
programar las fechas y horas de salida y
regreso.
Acompafiamiento &rea social de la CVP: EI
contratista con base en una programacion
detallada y aprobada por la Direccién de
Reasentamientos, debe tramitar el permiso
con un tiempo no menor a 3 dias para el
acompanamiento del area social de la
Direccién para acceder a cada predio,
aclarando que el equipo social del
proponente es quien debe realizar las
actuaciones en campo tendientes a Ia
obtencion de la informacién a suministrar por
los hogares,.
Responsables del acceso al sitio: Con la
definicion de los responsables del acceso a
cada sitio, el contratista debe contactar al

con el fin de que cumplan al 100% de los
requisitos de la lista de chequeo inicial.

Se realiza la visita a los hogares para
obtener la documentacién pertinente;
este procedimiento permite, ademas,
agendar y efectuar la visita a varios
predios  por  localidad con el
acomparnamiento de un profesional del
area social de la Direccion, se haran
tantas visitas como sea necesario, para
fograr la completitud de los expedientes.
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titular del nuacleo familiar y definir los
pormenores de la visita por lo menos 3 dias
antes de la misma, si éste no se ha logrado
antes de la visita, el sitio no sera visitado v
debe informar de inmediato a la CVP. Visitas
fallidas: Si después de haber tramitado los
permisos  correspondientes, de haber
acordado con el titular del nicleo, el dia y
hora de la visita, de haber informado a la
CVP, estar seguros que la visita se realizara
sin contratiempos, no se pudiera realizar la
diligencia, esta se considerara como visita
fallida. Los costos de estas visitas no daran
lugar a reclamaciones ni al pago de costos
por parte de la CVP, en consideracién a que
estos ya se encuentran incluidos en el
presupuesto estimado de la propuesta
economica.

Sitios no Visitados: Para aguellos casos
excepcionales en donde no se puede visitar
el sitio, por imposibilidad de contacto ©
acuerdo de visita con el titular del ndcleo, se
debe informar a la CVP, mediante un informe
detallado que referencie cada caso en
particular para que se defina el
procedimiento a seguir en este evento.

fase se determinara con el documento fisico
ingresado al expediente y la lista de chequeo
subsanada.

El resultado del cumplimiento de la presente | = Se registra la informacién a través del
entregable 1, debidamente subsanado
que permite reportar los datos con mayor
precision en cuanto al antes y el después
de la visita realizada.

» Se efectia el control de calidad de la
informacion, el contratista a través del
acompanamiento del area social de la
Direccion de Reasentamientos verificara
y revisara la calidad de la informacion
que capturada.
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Realizar el Estudio Juridico documental, a | » Entrega de informe.
todos aquelios proponentes que hayan | » Entrega del estudio de la fase 3 por

aprobado los requisitos de Ila fase expediente. (Entregable 2).
diagnéstica, y de la subsanacion documental | = Reporte de la informacion en la base de
de ser el caso, establecidas en los datos (Entregable 3).

entregables aprobados por la Direccion de
Reasentamientos, en la que se determinen
los expedientes viables para su realizacién.

Realizar un anélisis de la normatividad | = Entrega del estudio de la fase 3 por

vigente y el cumplimiento de los requisitos expediente. (Entregable 2).
legales frente a la acreditacién de los | = Reporte de la informacién en la base de
derechos reales que se pretendan, asi como datos (Eniregable 3).

la verificacién de los Certificados de Libertad
y Tradicion y demas documentos soporte.

2.1 ETAPAS DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA

Las etapas descritas a continuacién deberan ejecutarse en su totalidad durante el tiempo de
duracién de la consultoria: Cinco (5) meses. Previo al inicio del contrato, el contratista debera
presentar el plan de trabajo con un cronograma de actividades especificando las fechas de
inicio y de terminacién de cada una incluyendo los tiempos que tomard la revisién y
aprobacion de os productos entregables de cada etapa.

Dicho cronograma estara sujeto a aprobacion de la supervisién, quien podra solicitar ajustes.
2.1.1 Inicio
Una vez firmada el acta de inicic del contrato de Consultoria, el supervisor debera revisar los

documentos exigidos al contratista para la acreditacién del personal minimo requerido y
cronograma de actividades.

En este periodo se debera verificar ademas, la ejecucion de las actividades de revisidn de
documentacion que se compone de la informacion suministrada por la CVP para resolver
inquietudes que resulten de la revisién durante ese periodo.

El contratista debera realizar la revisién de la documentacién que cobija a la CVP - decretos,
resoluciones, normas, procedimientos, formatos, entre otros - que rigen los programas,
procesos y procedimientos de la Direccién de Reasentamientos.

Esta etapa comprende las siguientes actividades:
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- Estudio del modelo de operacién actual de la CVP. Revision lista de chequeo.

- Estudio del Programa de Reasentamientos en las modalidades de revisién del
Procedimiento de Reubicacién Definitiva, relocalizacion transitoria, el procedimiento
de Adquisicion Predial.

- Revisién del marco normativo interno y externo a la CVP.

Producto entregable:

- Informe escritc con el analisis de la documentacion revisada durante las actividades
de la presente etapa, en documento fisico y formato digital.

- Modelo de Requerimientos para presentar a las areas técnica, social, financiera y
juridica de la Direccién de Reasentamientos, cuando se evidencia el incumplimiento
de requisitos.

2.1.2 Diagnéstico

El diagnostico debera iniciar con el entendimiento del programa de reasentamientos
realizado a iravés de la direccion, la determinacion del estado actual de los procesos frente a
cada una de las fases de los mismos, verificacion del cumplimiento de los requisitos
esenciales y formales de los expedienies de acuerdo con la lista de chequeo facilitada por la
CVP, que debe ser diligenciada para cada uno de los procesos, entregable uno (1) que debe
ser aprobado por la Direccion de Reasentamientos de la CVP, insumo necesario para
posterior estudio Juridico documental de los expedientes, que cumplan a cabalidad los
requisitos exigidos.

Producto entregable:

- Diligenciamiento de la lista de chegueo por expediente

- Informe del estado documental de los expedientes en documento fisico y formato
digital.

- Elaboracién de los requerimientos a las areas técnica, social, financiera y juridica
de la Direccién de Reasentamientos para determinar y solicitar la completitud de
los requisitos, para pasar a la fase 2

- ldentificacion y relacion de los expedientes aprobados para aplicar fase 2

- Actas de aprobacién de resultados o solicitud de ajustes en documento fisico por
parte de la supervisién.

2.1.3 Fase de Subsanacién Documental: En esta fase se busca que se Realice por el
eventual contratista la verificacién en sitio del Predio en Alto Riesgo, en que reside la
familia de la decumentacion determinada como faltante en la fase diagnéstica, con el
objeto de realizar la completitud de la misma y una vez capturado el 100% de los
requisitos, pasar a ejecutar la Fase de Estudio Juridico Documental.
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Nota 1: Los expedientes que cumplan con el 100% de los requisitos para ser objeto
de la Fase de Estudio Juridico Documental, pasan directamente a la elaboracién de la
misma.

Producto entregable:

El resultado del cumplimiento de la presente fase se determinara con el reporte de la
visita, el documento fisico obtenido, ingresado al expediente y la lista de chequeo
subsanada

2.1.4 Estudio Juridico Documental.

De conformidad con la informacién registrada en el entregable uno (lista de chequeo),
se determinaré la viabilidad de proceder al Estudio Juridico Documental, en el cual se
consignara el concepto debidamente fundamentado de la inclusién o no inclusién al
Programa de Reasentamientos del nucleo familiar y que se constituird en el
entregable dos (2), con el concepto de estudio positivo o negativo.

Producto eniregable:

Estudio juridico de documentos positivo o negativo, para cada identificador que
acredite el cumplimiento de los requisitos, en la fase N° 1.
Base de datos con el anélisis de la informacién en formato digital.

2.1.5 Retroalimentacion Base de datos

Se requiere actualizar en tiempo real la base de datos misional de la Direccién de
Reasentamientos, con el fin de poder reportar informes diarios del avance en cada una de
las etapas, diagnéstica y de estudio documental, informacion y carge que serén revisados pr
la CVP, para otorgarle confiabilidad a la informacion reportada.

Producto entregable:
Base de datos misional, con los campos diligenciados y certificacion del area encargada de
la seguridad de la Informacién en la Direccién de Reasentamientos del cargue efectivo de
dicha informacién,

21.6 Reuniones de Seguimiento

- El SUPERVISOR debera coordinar las reuniones necesarias para el control y
seguimiento de la Consultoria. Minimo una reunién semanal durante los dos primeros
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meses de ejecucion del contrato, y minimo dos reuniones mensuales en el periodo
restante de gjecucion del contrato.

El personal minimo requerido debera asistir a las reuniones de seguimiento de
conformidad con la dedicacion prevista en el presente documento.

El CONTRATISTA, EL SUPERVISOR vy los profesionales de la CVP y/o sin perjuicio
de que participen otros funcionarios de las diferentes areas de la CVP, estableceran
reuniones periddicas, con el fin de analizar los aspectos técnicos y administrativos
relacionados con la ejecucién del contrato.

Se evaluaran previamente los informes y los entregables de las actividades
realizadas, y demas aspectos a que haya lugar.

2.1.7 Cierre

Durante el cierre, el Contratista deberd presentar ios documentos finales del estudio
documental realizado.

Producto entregable:

N

Actas de aprobacion de resultados o solicitud de ajustes en documento fisico.

Informe final de consultoria en documento fisico y formato digital.

Acta de entrega y recibo a satisfaccién en documento fisico.

De existir, en formato digital la ubicacion geogréfica de los Predios declardos en Alto
Riego visitados.

NOTA. Las fases de ejecucion y los productos entregables objeto de la consultoria seran
definidos en cuanto a tiempos de entrega en el respectivo cronograma de actividades o plan
operativo de actividades conjuntamente por las partes una vez resulte el proceso adjudicado
y se firme la respectiva acta de inicio.
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2.2 PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

El proponente debe acreditar que cuenta con el personal minimo requerido como requisito
habilitante, por tanto y para efectos de la evaluacion, junto con la propuesta debera entregar
las hojas de vida que contengan toda la informacién necesaria que permita verificar al detalle
el perfil y la experiencia acreditado con las correspondientes certificaciones de formacién
académica y laboral, ahora bien se realiza la claridad en caso de que aplique tarjeta
profesional, la experiencia se tomard a partir de la fecha de expedicién de la misma,
finalmente se indica que el personal serd validado por la supervisién y ef mismo debe
corresponder al personal que origind la adjudicacion del contrato, salvo que por causas de
fuerza mayor deba algln perfil ser modificado.

Los requisitos del personal minimo, constituido por el equipo de cuatro profesionales se
relacionan a continuacion:

ek, F00-5ANM F1.50
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Un {1)
profesional
en:
Administracion
de Empresas y
afines,

General: No mencs de
seis {6} ahos de
experiencia profesional.

Dirigir el equipo de trabajo durante el

periodo de ejecucidn del contrato velando
porque cada miembro cumpla a cabalidad
son sus obligaciones dentre de los tiempos
pactados. / Garantizar la idoneidad del
personal a su cargo para la ejecucion del
contrate. / Coordinar el desarrollo de cada

3 Profesion
all

Especifica: Minimo un
(1) contrato ejecutado
como Profesional, para
estudio de evaluaciones

ingenieria, actividad v las reunjones de seguimiento
Administracién e omac con la Supervision. / Entregar a la
Pablica  ylo I-ispec;fuf[:a. Minimo un Supervision los productes exigidos al
Director | EConomia (1) contrato  ejecutado finalizar cada etapa. / Garantizar la calidad
1 d ’ como director de 0 de los productos desarrollados vy la
e Derecho P 80% - .
Consultori proyectos y Minimo dos satisfaccién de la CVP con los productos
a Titulo de {2) contratos  como entregados. / Presentar tqdos los
" | ejecutor yio director en documentos que la CVP requiera para
posgrado en: formulacin de realizar los pagos segun lo pactado en las
Formulacidn o Condiciones de Pago. / Las demés que le
Gerencia  de | ProYectos. sean asignadas per la supervision. / Asistir
proyectos, a las reuniones de seguimiento con la
Deracha Supervision.
publico, 0
administracion
piblica.
Un (1} Verificar cada una de las fases de ejecucion
profesional del conirato, Fase 1. Diligenciar las listas de
en: Derecho, | General: No menos de chequeo, cargar en la base de datos.
cuatro (4) afios de Reportar los documentos faltantes en cada
Titulo de experiencia profesional. expediente. Realizar el informe consolidado
posgrado en: del diagnéstico de los expedientes
Profesion Dare.cho _ evaluaplojs menguq]mente c_lete_fminandg los
al Administrativo, | egpecifica: Minimo un 80% requerimientos juridicos, teécnicos, sociales
2 Especializ Derecho Civil, | (4) contrato ejecutado o financieros necesarios para subsanar
ado Derecho como juridico y minimo cada expediente. Fase 2: Se debe revisar
comercial un (1) contrato como juridicamente el expediente. Identificar la
Derecho Profesional, para estudio viabilidad  juridica de ios _posibles
Procesal, de evaluaciones beneficiarios.  Asistir a las reuniones de
Derecho documentales o estudio seguimiento con la Supervision. Las demas
urbano. de titulos. que le sean asignadas por la Direccion de
la Consultoria y la Supervision
General: No menos de Verificar cada una de las fases de ejecucion
dos (2} afios de del contrato. Fase 1. Diligenciar las listas de
Un (1) experiencia  profesional %hequeo, cargar en la base de datos.
. : eportar los documentos faltantes en cada
profesional relacionada. expediente. Reportar en tiempo real de Ia
en: Derecho. 100% )

revision de los expedientes en la base de
dafos. Fase 2: Se debe revisar
juridicamente ef expediente. Identificar la
viabilidad juridica de los posibles
beneficiarios. Reportar en tiempo real de la
revision de los expedientes en la base de
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documentales o estudio
de titulos.

datos. Las demés que le sean asignadas
por la Bireccion de la Consultoria y [a
Supervisién,

Fase 1. Recibir y diligenciar las fichas
técnicas por expediente. Diligenciar Jas
listas de chequeo, cargar en la base de

Un (1)
. . datos. Reportar los documentos faltantes
General: No menos de . h
2;?2?:;‘;(‘:! tres (3) afios de en cada expediente. Reportar en tiempo
" ! o ; real de la revision de los expedientes en la
. social experienciz profesional. s o .
Profesion ' e A base de datos. Fase 2: Recibir y diligenciar
desarrollo Especifica: Minimo un o R .
4 al tamiliar (1) contrato ejecutados 100% las fichas técnicas por expediente. Reportar
Universita h - d . . en tiempo real de la revision de los
; psicolegia, e trabajo social, con -
rio : . » expedientes en la base de datos. Hacer
sociologia, poblacién vulnerable, = ]
= entrega fisica de los expedientes a la CVP.
comunicacién i . -
social. Asistir a las reuniones de seguimiento con

la Supervision. Las demas que le sean
asignadas por la Direccién de |la
Consultoria y la Supervisién.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1 GENERALES DEL CONTRATISTA

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Conocer a cabalidad el estudio previo, anexo técnico y pliego de condiciones del contrato
para realizar [a ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato (si existe) y las
modificaciones si las hubiera conjuntamente con el supervisor del mismo.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los
documentos del proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la
ejecucién del mismo.

Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de ias obligaciones que contrae, de acuerdo
con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Presentar los informes sobre la ejecucién del contrato que le sean solicitados por el
supervisor del mismo.

Presentar oportunamente las facturas,
documentos necesarios para el pago.

los soportes correspondientes y demas

Cidip, 2G8.5A0M-FLSR
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8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a fa administracion o a
terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la
accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista,
durante la ejecucién del contrato.

10)Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el
incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos dltimos. En
caso de que se intente una accion o se presente una reclamacién contra LA CAJA por la
cual deba responder EL. CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la mayor
brevedad para que EL. CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL. CONTRATISTA
no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla
directamente y EL. CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal
motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por
el/la supervisorfa del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar
el estado de ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las
condiciones técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor
para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

15) Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quien actuando por fuera de
la ley pretenda obligarlo hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses de la CAJA

16) Asumir los costos y demas gastos ocasionados en la ejecucion del contrato

17) Cumplir en forma eficiente y oportuna el objeto contratado

18) Guardar la reserva de la informacién a la que tenga accedo, no podra facilitar copia del
estudio de titulos, ni utilizarlos para fines de terceros sin autorizacién expresa de la CAJA

19) Satisfacer las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y de
las exigencias legales.

3.2. OBLIGACIONES ESPEFICIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad con el objeto contractual descrito, como con su alcance.

2. Realizar la verificacién de la integridad, consistencia y validez de la informacién
suministrada por cada familia como potencial beneficiario del programa de
reasentamientos y evaluacidon del grado de cumplimiento de la documentacion
presentada por los mismos.
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3. Estructurar y plasmar la informacion, como informar de los documentos que deben
ser subsanados para que al interior de la Direccién se realicen los requerimientos
juridicos, técnicos, financieros y sociales correspondientes, con el fin de completar la
informacién que reposa en los expedientes.

4. Realizar la visita al nicleo familiar en que reside la familia, con el fin de recopilar la
documentacion determinada como faitante en la fase diagnostica, y realizar la
completitud de la misma.

5. Realizar y presentar para aprobacién de fa Direccion de Reasentamientos [a
programacion detallada de los predios a visitar por localidad de Bogota Distrito
Capital, asi como contar con la ubicacion de cada sitio.

6. Con base en la programacién presentada y aprobada el contratista debe tener
identificado cada sitio geograficamente con el nombre de la localidad y la direccién
correspondiente, de tal manera que no tenga inconvenientes para ubicar el sitio.

7. Planificar los medios de transporte a emplear, la disponibilidad, su recorrido, tiempos
de desplazamiento, estado de vias de acceso, asi como programar las fechas y horas
de salida y regreso.

8. Tramitar el permiso para el acompafiamiento del area social de la Direccién para
acceder a cada predio y a la informacién suministrada por los hogares, con un tiempo
no menor a 3 dias.

9. Contactar al titular del nacleo familiar y definir los pormenores de la visita por lo
menos 3 dias antes de la misma, si éste no se ha logrado antes de la visita, el sitio no
sera visitado y debe informar de inmediato a la CVP.

10. Para aquellos casos excepcionales en donde no se puede visitar el sitio, por
imposibilidad de contacto o acuerdo de visita con el fitular del nlcleo, se debe
informar a la CVP, mediante un informe detallado que referencie cada caso en
particular para que se defina el procedimiento a seguir en estos casos.

11. El documento fisico obtenido, debe ser ingresado al expediente v la lista de chequeo
subsanada.

12. Realizar el Estudio Juridico documental, a todos aquellos proponentes que hayan
aprobado los requisitos de la fase diagnéstica, y de la subsanacién documental de
ser el caso, establecidas en los entregables aprobados por la Direccidn de
Reasentamientos, en la que se determinen los expedientes viables para su
realizacion.

13. Realizar un analisis de la normatividad vigente y el cumplimiento de los requisitos
legales frente a la acreditacidén de los derechos reales que se pretendan, asi como la
verificacion de los Certificados de Libertad y Tradicién y demas documentos soporte.

14. Elaborar un informe técnico de diagnéstico donde se detallen los diferentes aspectos
verificados en los expedientes, indicando los tramites (sociales, juridicos, financieros
y técnicos) detectados y consecuentes de los expedientes para el cumplimiento del
tramite que corresponda de Ia informacion.

15. Elaborar un informe mensual consolidado de las actividades de diagnéstico,
subsanacion y estudio juridico documental, dependiendo de las realizadas para la
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mensualidad certificada, con reporte estadistico de los requerimientos (sociales,
técnicos, juridicos y financieros), y las principales falencias documentales
presentadas en los expedientes.

3.3 OBLIGACIONES DE LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

1. Entregar al contratista la informacién con la que cuenta, necesaria para que el
contratista pueda ejecutar el contrato, sin perjuicio de que el contratista realice las
gestiones para obtener por su parte la informacién adicional requerida.

2. Dar directrices al contrista, a través del superviso del contrato

3. Ejercer la supervision del contrato con el fin de constatar la correcta ejecucion del
miso y evaluar a la culminacion de este, el cumplimiento del objeto y las obligaciones
por parte del contratista

4. Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato

5. Verificar el cumplimiento de las actividades del contratista a través del supervisor

6. Efectuar los pagos acordes con el valor y en la forma establecida, previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor gue se designe para tal fin.

[ 4. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO |

4.1 PLAZO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de Cinco (5) meses, y se contara a partir de
la suscripcion de Acta de Inicio asentida por el CONTRATISTA y elfla SUPERVISOR/A
del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
mismo.

4.2 LIQUIDACION

El contrato que se derive del presente proceso contractual debera ser liquidado conforme a
lo establecida en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios.

4.3 FORMA DE PAGO

Los pagos se realizaran al finalizar cada etapa con los productos recibidos y aprobados por
la supervisién asignada al contrato. Dicha recepcion y aprobacién debera quedar por escrito
en acta firmada por el CONTRATISTA y la SUPERVISION. Los porcentajes de pago
asignados a cada etapa son los siguientes.

1. Diagnéstico: 80%, de los entregables presentados y aprobados para esta fase y 20%
restante en la liquidacién
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2. Subsanacién Documental: 80% de los entregables presentados y aprobados para
esta fase y 20% restante en la liquidacion.
Nota: Seran canceladas, las visitas programadas que se encuentren aprobadas por la
Direccién de Reasentamientos con un nimero minimo de 5 predios por dia.

3. Estudio Juridico Documental: 80%, de los entregables presentados y aprobados para
esta fase y 20% restante en la liquidacién

4. Cierre: comprende el 20% restante de cada una de las fases anteriormente descritas,
contra acta de liquidacién.

Para cada pago, se debera adjuntar la factura discriminada de todos los elementos o
servicios prestados y cuando se involucre personal se debera adjuntar a constancia de pago
de aportes al sistema de seguridad social integral (segUn corresponda)

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes
establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, y demas
normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la
factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo
contrario no se tramitara la respectiva factura.
PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectlie la Caja en virtud del conirato estaran
sujetos a la programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los
recursos disponibles en Tesoreria.
PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la Caja al
Contratista, se hard mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la
Tesoreria Distrital de Bogota, realizando consignaciones en las cuentas que posea el
contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la informacién suministrada por el mismo,
- en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la
propuesta.

| 5. SUPERVISION.

La supervision del contrato sera responsabilidad del Director de Reasentamientos. En virtud
de lo sefalado por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del
Decreto 1082 de 2015, se podra contar con el apoyo a la Supervisidn por parte de un
profesional o un equipc de profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado de la
responsabilidad del ejercicio de la supervisién.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision
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expida o haya expedido la Caja y demas requisitos establecidos legalmente sobre

supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: E! supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para dar
inicio a la ejecucion del presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la

supervision.
-7
e ~ 7/
JUAN PABL%E)VAR OMOA
Director de Reasentamientos
Elaboré Reviso Aprobé
Maddy Andrea Arias Rojas. dE )
NOMBRE 'M Juan Pablo Tovar Ochoa
Contrato N° 070/ 2017 — Direccion de
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