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Caja de la Vivienda Popular

Subdireccion Financiera - Presupuesto

Cadigos

Dependencia

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

Subsistema de Gestion de Calidad

Retencién {afios)

Disposicion finai

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestion

| Archivo Centrall

cT

E MT

Procedimientos

1710

1710

04

INFORMES

Informes de Gestion

- Circular de cierre presupuestal

- Informe de ejecucion presupuestal (ingresos y gastos)

- Relacién de reservas presupuestales

- Relacién de cuentas por pagar

- Acta de fenecimiento de reservas presupuestales

- Informe estado de la tesoreria de la Vigencia

- Informe estado de |a tesoreria por Bancos

- Informe de superavit fiscal o excedente financiero

Administracion y
Control de Recursos

Manual de
Presupuesto

La subserie hace referencia a ios informes
relacionados con todas las actividades de las
dependencias y no solo a los relativos al
seguimiento de la Planeacion. La subserie
incluye a nivel de asunto los Informes de
Ejecucion presupuestal, estos son de valor
permanente por que consolidan informacion
sobre la toma de decisiones a cerca del
presupuesto, se constituye en una valiosa
herramienta de investigacion.

1710

25

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
- Propuesta de distribucion de los excedentes financieros

- Comprobantes de reintegro de la Tesoreria Distrital

- Oficio remisorio de los informes a la Secretaria de Hacienda

- Acta de liquidacién de excedentes

- Informe de ejecucion de gastos

- Informe de ejecucién de ingresos

- Informe de ejecucion de la reserva presupuestal

- Convenio interadministrativo (Copia)

- Acuerdo de inversion

- Liberaciones CDP - Vigencia

- Liberaciones anticipadas CRP

- Liberaciones de reservas

- Liberaciones de pasivos exigibles

- Justificacion legal, econdmica y financiera

- Comunicacion oficial Acto administrativo

- Comunicacion oficial reduccion presupuesto

- Decreto de Liquidacién (Alcaldia Mayor)

- Justificacion economica, legal y financiera

- Certificados de disponibilidad presupuestal

- Presupuesto ajustado de ingresos y gastos

- Memorando solicitando la reduccion

- Decreto de reduccién presupuestal (Copia)

A ion y
Control de Recursos

Manual de
Presupuesto

Una vez completado su tiempo de retencion
se procedera a su eliminacion, dado que no
posee valores de caracter investigativo.
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Subdireccion Financiera - Presupuesto

Cadigos

Dependencia

Serie

Subserie

Subsistema de Gestion de Calidad Retencion (afios)

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

Disposicion final

Procedimientos

Archivo de
Gestién

DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Archivo Central]l  CT

E

mMT
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- Oficio de solicitud modificacion presupuestal

- Presupuesto ajustado

- Ejecucion presupuestal de gastos

- Proyecto de resolucion de modificacion presupuestal

- Certificado de Disponibiidad Presupuestal
Manual de

C f ble d dificacio tal Administracion y
Doncepto favarable ae modficacon presupuesel Control de Recursos

L . Presupuesto
{Secretaria Distrital de Hacienda) P 2 8

- Concepto favorable de modificacion presupuestal. (Secretaria
Distrital de Hacienda)

- Resolucién de modificacion presupuestal

- Comunicacién Oficie Acte Administrativo de traslade
presupuestal

Una vez completado su tiempo de retencion
se procedera a su eliminacion, dado que no
posee valores de caracter investigativo.

E=

8=

CT= Conservacion Totat

Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico

Seleccién

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AUDREY ALVAREZ BUSTOS
RESPONSABLE PRESUPUESTO_MARIA LUISA VILLARREAL H. - ELIZABETH CARRILLO

FIRMA PRESUPUESTO: [~

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL; JAVIER H NDO SALINAS VARGAS

V°B° Natacha Eslava Vélez - Jimmy Alexander Montafio Duque
e

FIRMA RESPONSABLE EEPENDENCIA

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL :
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