ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT

Caja de Vivienda popular

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: 208-SADM-Ft-119

Version: 1

Vigente desde: 1-02-2017

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Caja de la Vivienda Popuiar

Direccién de Gestién Corporativa - Control interno Disciplinario

Cédigos

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

Dependencia ' Serie

Subserie

Subsistema de Gestion de Calidad

Retencion {afios)

Disposicién final

DOCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

CcT

E MT

Procedimientos

1700 30

PROCESOS DISCIPLINARIOS

- Queja, Informe de Servidor Pablico, De oficio o Auto de
Indagacién preliminar

- Auto Inhibitorio (Opcional)

- Auto de Indagacion Prefiminar (Opcional) -

- Citacion notificacién Auto de Indagacién cuando se conoce al
presunto infractor (Opcienal)

- Notificacion Personal y/o por Edicto del Auto de Indagacién
Preliminar (Opcional)

- Auto nombramiento Apoderado de Confianza (Opcional)

- Pruebas: Testimonios, Documentales, Diligencias
Administrativas, Peritajes (Opcional)

- Version libre (Opcional)

- Auto de Pruebas de oficio - de parte (Opcional)

- Auto negando pruebas total o parcial o aceptando (Opcional)

- Recursos (Opcional)

- Auto resolviendo recurso (Opcional)

- Auto de archivo (Opcional)

- Citacion nofificacion indagado (Opcional)

- Comunicacion al quejoso(Opcional)

- Recurso quejoso (Opcional)

- Auto que resueive recurso (Opcional)

- Auto de Investigacién Disciplinaria formal (Opcional)

- Citacion notificacion Auto de Investigacion (Opcional)
= Notificacion Personal y/6 por Edicto del AUto de Investigacion
(Opcional)

- Auto nombramiento Apoderado de Confianza (Opcional)

- Pruebas: Testimonios, Documentales, Diligencias
Administrativas, Peritajes (Opcional)

- Version libre (Opcional)

- Auto de Pruebas de oficio - de parte (Opcional)

- Auto negando pruebas total o parcial o aceptando (Opcional)

- Recursos (Opcional)

- Auto que resuelve recurso (opcional)

- Auto de Cierre de Investigacion

- Notificacion por personal y/o por Estado

- Recurso (Opcional)

- Auto que resueive recurso (Opcional)

- Auto de Alegatos

N/A

N/A

Una vez finalizado el proceso disciplinario se
realiza la transferencia documentat al archivo
central. Se procederd a seleccionar un 5% de
muestra representativa finalizado su tiempo de
retencién,
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ALCALOIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT

Caja de Vivienda popular

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: 208-SADM-Ft-119

Versién : 1

Vigente desde: 1-02-2017

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Caja de la Vivienda Popular

Direccién de Gestién Corporativa - Controi Interno Discipiinario

Cadigos

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

Dependencia Serie

Subserie

Subsistema de Gestion de Caiidad

Retencién (afios)

Disposicion final

DOCUMENTALES

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

CcT

E

MT

Procedimientos

1700 30

- Notificacién por Estado

- Nulidad de oficio ~ peticién de parte (Opcionai)

- Auto resueive nulidad o niega (Opcionai)

- Failo de primera instancia

- Citacién notificacion faiio

- Notificacién Personal y/o Edicto del fallo

- Recurso Apelacién (Opcionai)

- Auto Concede recurso apeiacién (Opcionai)

- Auto niega recurso apetacién (Opcionai)

- Recurso de queja(Opcional)

- Ofiicio remisién expediente segunda instancia (Opcional)

- Auto de pruebas en segunda instancia (Opcional)
- Pruebas: Testimonios, Documentales, Diligencias
Administrativas, Peritajes (Opcional)

General de la CVP)

- Resolucion ejecucion sancion

- Citacién notificacion Resolucién ejecucion sancién

- Notificacion Resolucién ejecucion sancion
- Constancia ejecutoria

- Comunicacion fallo Procuraduria General de la Nacion

-~ Comunicacién fallo Personeria Distrital

- Comunicacién quejoso si el falio es absolutorio (Opcional)
- Constancia ejecutoria

- Solicitud revocatoria directa (Opcional)

- Decision de revocatoria (Opcional)

- Queja, Informe de Servidor Publico, De oficio o Auto de
Indagacion preliminar

- Auto de Citacion Audiencia Verbal

- Citacién notificacion Auto de Audiencia Verbal

- Notificacion Personal Auto de Audiencia Verbal

- Comunicacién inicio Proceso Verbal Procuraduria General de la
Nacion

- Comunicacién inicio Proceso Verbal Personeria Distrital

- Auto nombramiento Defensor Oficio (Opcional)
- Solicitud defensor de Oficio Consultorio Juridico Universidad

(Opcional)
- Auto de posesién y reconocimiento de Personeria de abogado
de oficio (Opcional)

- Auto de Pruebas de oficio, de parte (Opcional)

N/A

N/A

Una vez finalizado el proceso disciplinario se
realiza la transferencia documental al archivo
central. Se procedera a seleccionar un 5% de
muestra representativa finalizado su tiempo de
retencion.
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ALCALDIA MAYOR
TA D.C.
HABITAT
Caja de Vivienda popular

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: 208-SADM-Ft-119

Version: 1

Vigente desde: 1-02-2017

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

Caja de la Vivienda Popular

Direccion de Gestién Cotporativa - Control Interno Disciplinario

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: JAVIER HERNANDO SALINAS VAR

veB® Natagna;slava Vélez - Jimmy Alexander Montafio Duque X

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOGUMENTAL

Cadigos Subsistema de Gestion de Calidad Retencién (afios Disposicién final
s SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS s afos) P Procedimientos
. . . DOCUMENTALES L Archivo de Aschivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion Central CT E MT S
1700 30 - Nulidad de oficio, peticién de parte(Opcional) N/A N/A 5 15 X
- Notificacion Personal falle
- Recurso Apelacion(Opcional)
- Fallo segunda instancia (Opcional — Lo adelanta la Direccion
General de la CVP)
CT= Conservacién Total r/‘-ép\/\_j
= Efiminacion NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: CARLOS FELIPE GAMBOA GAMBOA FIRMA RESPONSABLE DEPENDENGA : N A\
“SA:: M;:[':;ie::mgm RESPONSABLE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO: MARITH ELISA BLANCHAR MARTINEZ Contratista FIRMA DE CONTROL INTERNO: ~ znend —~WINo

-——T" —7
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