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Versién : 1
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ENTIDAD PRODUCTORA: Caja de la Vivienda Popular
OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Comunicaciones
Codigos Subsistema de Gestion de Calidad Retencién (anos) Disposicion final
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS Procedimientos
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Ar(;;hlV.O’ de | Archivo CT E MT
estion Centrai
1140 19 INFORMES Una vez finalizado el tiempo de retencién se
procedera a su seleccion, teniendo en cuenta
1140 19 04 Informes de Gestion N/A N/A aquellos informes representativos sobre los temas
o misionales.
-n orme. - Art 414 del C.P. Prevaricato por omision.
- Comunicaciones 2 3 Art. 30 Ley 734 del 2002 prescripcion de las
acciones disciplinarias, por faltas graves.
Ley 951 de 2005
1140 27 PIEZAS COMUNICACIONALES Comunicaciones * Comunicacion
- Solicitud por medio de memorando, correo electrénico o acta es"::gﬁ;";::;? ylu Una vez finalizado el tiempo de retencion se
de reunién * Produccion procedera a su seleccion, teniendo en cuenta
- Piezas Comunicativas audiovisual y fotogréfica los sngguen?es criterios: las piezas
Podscnde |2 |3 s e e o comporane
- i 4 campanas y contenidos " .  cen por
Reg|§tro fotograﬁco _ P gré)%cos ciento, y para las piezas comunicacionales
- Autorizacién uso de imagen * Comunicacion externa con caracter no mlsmnal_ se tomara una
- Produccion grafica « Administracién de muestra del veinte por ciento.
- Render redes sociales ylo
1140 28 PLANES Comunicaciones Ad!-rjlnlstra(:lon y.
gestion de contenidos
1140 28 97 |pian Estratégico de Comunicaciones en Web e Intranet 2 3
Comunicacion
- Plan estratégica interna y/u Ley 594 articulo 22, Acuerdo 004 de 2013
- Cronograma organizacional articulo 15. Una vez finalizado el tiempo de
c . * Produccién retencién se procedera a su seleccion,
- Jomunicaciones audiovisual y fotografica tomando en cuenta con el desarrolio de
- Piezas Comunicativas * Produccion de actividades misionales de la entidad, debera
- Acta de reunion campanas y contenidos velar del actuar de la entidad durante la
- Esquema de Publicacion de Informacion de la pagina WEB gréficos s ejecucion del Plan Estrategico
de la CVP * Comunicacién externa
M d — ualizacion d enid * Administracion de
- Mapa de navegacion y actualizacién de contenidos redes sociales ylo
- Encuesta medios digitales

CT= Conservacion Total
= Efiminacion
MT= Medio Tecnoldgico

= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: JUAN PABLO ROBLEDO BARROS

NOMBRE RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: JAVIER
V°B® N{tacha Eslava Vélez - Jimmy Alexander Montafio Dugue
Py

RNANDO SALINAS VARGAS
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