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CAPITULO I. ESTUDIOS PREVIOS.
1. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y NECESIDAD
1.1. NECESIDAD

La Caja de la Vivienda Popular es un Establecimiento Publico del Distrito Capital, adscrito a la
Secretaria Distrital de Habitat, dotado de personeria juridica, patrimonio propio e independiente
y autonomia administrativa, cuyo objeto es contribuir al desarrollo de la politica del Sector
Habitat, a través del mejoramiento de barrios, reasentamiento de hogares, titulacién de predios
y mejoramiento de vivienda, mediante la participacion ciudadana, con el propdsito de elevar la
calidad de vida de las comunidades mas vulnerables y la construccion de una mejor ciudad
integrada a la region.

A su vez, el Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito
Capital 2020 — 2024 Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI, adoptado
por el Concejo de Bogota D.C. mediante el Acuerdo 761 del 11 de junio de 2020, tiene como
objetivo “consolidar un nuevo contrato social, ambiental e intergeneracional que permita avanzar
hacia la igualdad de oportunidades, recuperando la pérdida econémica y social derivada de la
emergencia del COVID-19, capitalizando los aprendizajes y los canales de solidaridad,
redistribucion y reactivacion econdmica creados para atender y mitigar los efectos de la
pandemiay de esta forma construir con la ciudadania, una Bogota donde los derechos de los
mas vulnerables sean garantizados a través de: la ampliaciéon de las oportunidades de inclusion
social yproductiva, en particular de las mujeres, los jévenes y las familias, para superar
progresivamente los factores de naturalizacién de la exclusién, discriminacion y segregacion
socioecondmica y espacial que impiden la igualdad de oportunidades y el ejercicio de una vida
libre, colectivamente sostenible y feliz. El Plan prevé a Bogota integrada con la regién a través
de la creacion de la Regi6on Metropolitana Bogota-Cundinamarca y de un POT con vision
regional, devolviéndole a la Estructura Ecoldgica Principal (EEP) su caracter de principal y en
consecuencia de ordenadora del territorio, asi como un sistema multimodal de movilidad basado
en una red de metro regional, acorde con las proyecciones demogréficas del censo 2018 para
Bogota y la regiéon."

En el marco del PDD 2020-2024, la Caja de la Vivienda Popular formul6 cinco proyectos de
inversion que contribuyen de manera directa al cumplimiento de su objetivo central,
estructuradoen torno a cinco propositos y treinta logros de ciudad, que se materializan en los
programas y acciones estratégicas que integran el PDD. En este sentido, la CAJA DE VIVIENDA
POPULAR aporta al logro del Propoésito 1 “Hacer un nuevo contrato social con igualdad de
oportunidades para la inclusién social, productiva y politica”, a través de tres proyectos de
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inversion: Implementacion del Plan Terrazas, como vehiculo del contrato social de la Bogota del
siglo XXI, para el mejoramiento y la construccién de vivienda nueva en sitio propio; Titulacion
de predios en estratos 1y 2 y saneamiento de espacio publico en la ciudad; y Mejoramiento
integral de barrios con participacion ciudadana. Asi mismo, aporta al Propdsito 2 “Cambiar
nuestros habitos de vida para reverdecer a Bogota, adaptarnos y mitigar la crisis climatica”, con
el proyecto Traslado de hogares localizados en zonas de alto riesgo No mitigable o los
ordenados mediante sentencias judiciales o actos administrativos; y, finalmente, al Propdésito 5
“Construir una Bogota Region con gobierno abierto, transparente y ciudadania consiente”, con
el proyecto Fortalecimiento del modelo de gestidn institucional y modernizacion de los sistemas
de informacién de la Caja de la Vivienda Popular.

En este marco, para el cumplimiento del objeto de la entidad y su correspondiente articulacién
con los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Distrital 2020-2024, la Caja de la Vivienda
Popular requiere contratar bienes y servicios, para lo cual elabora el presente documento que
contiene el analisis previo, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 del 26 de mayo de 2015.

Por su parte, el Acuerdo 003 de 2008 “Por el cual se modifican los Estatutos de la Caja de la
Vivienda Popular” plantea como una de las funciones de la entidad, el realizar las gestiones de
caracter social encaminadas a facilitar el acceso de los usuarios a los programas que promueve
la entidad. Por tal motivo y para poder desarrollar dicha funcién el Acuerdo 004 de 2008
expedido porel Consejo Directivo de la entidad, por medio del cual se modifica parcialmente la
estructura organizacional de la Caja de la Vivienda Popular y se determinan las funciones por
dependencias, sefala como funciones de las direcciones misionales, entre otras, la de dirigir e
implementar el Plan de Gestién Social y atencién a las comunidades de los programas y
proyectos que adelanten.

Asi las cosas , de conformidad con el acuerdo 004 del 9 de mayo de 2008 expedido por el
consejo directivo de la CVP, la subdireccion administrativa tiene dentro de sus funciones, entre
otras la de "Gestionar la prestacion oportuna de los servicios de vigilancia, aseo, mantenimiento,
transporte, cafeteria, recepcion, parqueadero "y demas que se requieran para el adecuado
funcionamiento de la entidad" y Dirigir las actividades relacionadas con el almacenamiento,
suministro, conservacion y seguridad de los bienes muebles e inmuebles y elementos de
consumo, de acuerdo con las normas sobre la materia, en virtud a estas funciones, le
corresponde a la Subdireccién Administrativa formular acciones tendientes garantizar que al
interior de la CVP se cuente con la infraestructura y los elementos requeridos para el normal
funcionamiento de la entidad.

En este sentido, se identific6 como un aspecto de vital importancia que todas las dependencias
de la caja cuenten con los elementos herramientas e insumos necesarios para el normal
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desarrollo de sus actividades diarias, como parte de la eficiencia que se debe predicar de la
totalidad de las actuaciones administrativas.

Sin desconocer la politica de cero papel instaurada en todas las entidades tanto de nivel
nacional, departamental , municipal y distrital, se identificé por parte de la CVP que resulta
imprescindible la generacion de un gran volumen de documentos fisicos como herramienta de
comunicacion y como parte de memoria historica de la entidad y que sirven ademas como
soportes para el correcto desarrollo de la funciones administrativas, misionales, operativas e
incluso legales; la produccion de estos documentos , lleva inmersa la necesidad técnica de
reproduccion (fotocopias) con el fin de realizar su divulgacion, atender requerimientos judiciales
y/o de 6rganos de control y facilitar las funciones y/u obligaciones a cargo de los servidores y
contratistas con que cuenta la entidad.

La necesidad impone a la entidad la obligacion de contar con un centro integral de fotocopiado,
que permita la reproduccion a blanco y negro y a color de amplios volimenes de documentos,
la posibilidad de organizar (argollado) estas reproducciones y con base de la misionalidad de la
CVP, realizar la impresion de fotoplanos, derivado de esta necesidad, se ha podido encontrar
que a la fecha la entidad no cuenta con la infraestructura técnica, ni presupuesta , 0 maquinas
que permitan funcionar dicho centro integral de fotocopiado.

1.2. CONVENIENCIA

Teniendo en cuenta que la Caja de la Vivienda Popular no cuenta con un centro integral de
fotocopiado, se estima conveniente satisfacer la necesidad descrita a través de un proceso de
seleccidn, toda vez que resulta mas beneficioso para la entidad desde el punto de vista técnico
econdmico contratar la prestacion del servicio y no realizar la adquisicion de los elementos,
teniendo en cuenta los costos en que se incurria en mantenimiento de estos y la disposicion de
personal operativo para realizar las labores de reproduccion.

Por lo anterior, se considera conveniente adelantar un proceso de seleccién con apego a la
normatividad legal existente, con el fin de seleccionar objetivamente a una persona (natural o
juridica) en capacidad de prestar el servicio integral de fotocopiado, anillado y fotoplanos que
requiera la Caja de la Vivienda Popular de acuerdo con las especificaciones técnicas.

Es importante adelantar la presente contratacion, con base en que la entidad cuenta dentro del
presupuesto establecido para el afio 2022, con los recursos que garantizan la prestacion del
servicio.

Lo anterior por cuanto la naturaleza del objeto a contratar responde a una actividad que presta
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el sector privado de manera eficaz y eficiente, por ende, se evidencia que en cuanto a la
prestacion del servicio la relacién costo beneficio resulta mas favorable para la entidad.
2. OBJETO

Contratar la prestacién del servicio integral de fotocopiado, anillado y fotoplanos que requiera la
Caja de la Vivienda Popular de acuerdo con las especificaciones técnicas.

2.1. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera prestar el servicio de conformidad con
las especificaciones técnicas sefialadas por la Caja en el anexo técnico, que hace parte integral
del proceso.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios a adquirir se relacionan en el
capitulo 1l del presente documento, que se denomina anexo técnico.

3. CLASIFICACION UNSPSC

Segmentos Familia Clase Cdédigo
UNSPSC

82. Servicios editoriales
de disefio, de artes
gréficas y bellas artes

12 Servicios de

., 17 Fotocopiado 82121700
Reproduccion

4. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion, se adelantara a través del procedimiento de Subasta Inversa de conformidad
con lo establecido en el articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo
2.2.1.2.1.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de
2021. De conformidad con lo establecido en las normas referidas, la modalidad de contratacion se
justifica en atencion a las caracteristicas técnicas uniformes de los servicios que requiere la Entidad.
Para lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas o en este documento,
se aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes. Ademas, se
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aplicaran las normas propias del Distrito Capital, también tendran aplicacion las normas legales que
se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacién y que deban empezar a regir
durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se
desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

5.

Se anexa documento.

6. COSTOS ASOCIADOS A LA

ESTUDIO ECONOMICO DE SECTOR

EJECUCION DEL CONTRATO

COSTOS DE TRANSACCION

RANGO TASA/TARIFA

Cumplimiento: equivalente al diez por ciento (10%)
del valor del contrato, con una vigencia igual al
mismo y seis meses mas.

a)

b) Pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones: en cuantia equivalente al cinco

por ciento (5%) del valor del contrato por el plazo

GARANTIAS de ejecucion del contrato y tres (3) afiosmas.
RETEFUENTE Segun actividad econémica

RETENCION DE ICA (Impuesto de i . . N _
Industria y Segun actividad econdmica del adjudicatario
Comercio)

ESTAMPILLAS: 1) PROADULTO
MAYOR

2) PROCULTURA
3) UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCOJOSE DE CALDAS

* PROADULTO MAYOR (2%)
» PROCULTURA (0.5)

* UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS (1.1%

del valor bruto)

COSTOS DE TRANSACCION

RANGO TASA/TARIFA

IVA (Impuesto Valor Agregado)

Segun estatuto Tributario

7.

El presupuesto asignado para e
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suma CINCUENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS SEIS MIL QUINIENTOS DIEZ
PESOS ($59.306.510) M/CTE, dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos
nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos. Los costos y gastos en que
incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion de las propuestas seran de su propia
cuenta y riesgo. La CAJA DE VIVIENDA POPULAR no reconocera ni reembolsara ningun valor
por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta son asumidos por el
contratista.

El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de
seleccion se adjudicard por el valor total del presupuesto oficial establecido y se ejecutara de
conformidad con los precios unitarios ofertados por el adjudicatario, sin férmula de reajuste,
hasta agotar el presupuesto.

NOTA 1: El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente
proceso de seleccién se ejecutara conforme a los precios unitarios fijos sin formula de reajuste
de cada uno de los servicios OFERTADOS Y ADJUDICADOS.

Nota 2: La CVP adjudicara el proceso de seleccién mediante acto administrativo, motivado de
acuerdo con el menor precio ofrecido como resultado de la subasta inversa electronica, luego
de realizada la verificacién de los documentos habilitantes, de la oferta econémica por el menor
valor ofertado sin que éste supere el valor del presupuesto oficial del proceso y una vez
realizada la Subasta Inversa Electronica.

Nota 3: Las cantidades estimadas por servicios, establecidas en el estudio del sector son solo
un referente para determinar el presupuesto oficial del proceso. Las cantidades seran
determinadas de acuerdo con las necesidades de la entidad.

7.1. ESTUDIO DE MERCADO

Para determinar el presupuesto del presente para la vigencia 2022, se tuvo en cuenta el andlisis
efectuado en el sector, el estudio de mercado realizado respecto de las necesidades y el valor
unitario de cada uno de los servicios que se requieren.

En procura de determinar el presupuesto oficial, la Caja de la Vivienda Popular, solicitd
cotizaciones a diferentes empresas del sector, de los cuales atendieron los requerimientos las
siguientes: T&G MINOLTA, ACCESCOPY SAS, SERTICO S&S LTDA, con las cotizaciones
recibidas, se procedio a utilizar la férmula de media arménica para determinar el valor maximo
unitario y de esta forma llegar a establecer el valor del presupuesto oficial del proceso de
acuerdoa los requerimientos y necesidades de las dependencias de la entidad.
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La matriz del Estudio de Mercado es un documento anexo al presente estudio previo y anexo
técnico. A continuacion, se muestra la tabla con los precios topes a pagar por parte de la CAJA
DE VIVIENDA POPULAR (UNITARIOS), resultado del estudio de mercado, para cada item:

COTIZACION T&G COTIZACION COTIZACION Valor maximo unitario

i ) inc lui cantidades valor cantidad | Valor por 10
'LE DESCRIPCION GENERAL UNIDAD MINOLTA  |ACCESCOPY SAS SERLTTCDCLS&S (ISVeA l'J”nC'n:'::a po
(Incluido IVA) (Incluido IVA) A gun 1 mensuales mensual meses
(Incluido IVA) arménica)
FOTOCOPIA BLANCO Y NEGRO, TAMANO
1 | CARTAY OFICIOEN PAPELBOND 75GR. HOJA $220 $350 $300 $ 279 5.000.000 5.000.279 50.002.790
FOTOCOPIA COLOR, TAMARO CARTA Y
2 OFICIO EN PAPEL BOND 75GR. HOJA $380 $ 600 $420 $ 449 700.000 700.449 7.004.490
FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO DE UN MISMO
3 |ORIGINAL (A PARTIR DE 100), TAMARNO CARTA HOJA $ 100 $250 $ 160 $ 148 200.000 200.148 2.001.480
Y OFICIO
ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO
4 |OVELOBIND) INCLUIDA CARATULA (HASTA UNIDAD $ 3800 $ 6000 $ 4500 $ 4601 1.000 5.601 56.010

300 HOJAS)

ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO

0 VELOBIND) INCLUIDA CARATULA (DE 301 UNIDAD $5500 $ 7500 $ 6200 $ 6297 1.000 7.297 72.970
HOJAS HASTA 500 HOJAS).

FOTOPLANOS EN PAPEL BOND PLEEGO $ 8000 $ 12500 $ 9500 $ 9669 1.000 10.669 106.690

FOTOPLANOS EN PAPEL BOND 2 PLEGO $ 4500 $ 6500 $ 5000 $ 5208 1.000 6.208 62.080

7.2. CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO y CONCEPTO DEL GASTO Valor CDP Valor
Afectado CDP
023011605560000007696 |Fortalecimiento del modelo de gestién institucional | $59.306.510 $59.306.510

modernizacion de los sistemas de informacion de la Caja de la
\Vivienda Popular. Bogota.

0232020200885951 Servicios de copia y reproduccion

Nota: Dentro del presupuesto se encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y
distritales y todos los costos directos e indirectos. Los costos y gastos en que incurran los
oferentes para la elaboraciony presentacién de las propuestas seran de su propia cuenta y
riesgo. La CAJA DE VIVIENDA POPULAR no reconocera ni reembolsara ningin valor por este
concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta son asumidos por el contratista.

De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 6 de la Ley 1882 de 2018, No es
obligatorio contar con Disponibilidad Presupuestal para realizar la publicacion del proyecto de
Pliego de Condiciones, lo que no implica que pueda generarse una modificacién en el valor
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establecido para el proceso de contratacion.
8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso
podran participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les
permitadesarrollar el objeto del presente proceso.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 que
establece la capacidad juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes, estos
criterios seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la
participacion en el proceso de seleccion.

NOTA. El proponente interesado en participar en el presente proceso debera presentar una
Unica propuesta, la cual contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdémicos aqui descritos.

8.1. JURIDICOS

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en el pliego de
condiciones del presente proceso de seleccion.

8.2. TECNICOS

8.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La Caja de la Vivienda Popular (CAJA DE VIVIENDA POPULAR) requiere que el proponente
acredite una experiencia en maximo dos (2) contratos ejecutados, debidamente inscritos,
verificados y certificados por laCamara de Comercio en el RUP, clasificados en el cdodigo
UNSPSC que se relacionan a continuacion y cuyo objeto u obligaciones especificas
corresponda o se relacione con el objeto contractual del presente proceso de seleccion. La
sumatoria (expresada en S.M.ML.V) de los valores de los contratos con los que se pretenda
acreditar la experiencia solicitada, debe ser igual o mayor al cien por ciento (100)% respecto del
presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion.
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La Caja de la Vivienda Popular realizara la verificacion de las condiciones de experiencia
mediante el RUP del proponente de conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo
2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, siempre y cuando el mismo contenga la identificacién
del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMLMV.

Asi mismo se debera aportar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. En dicho
formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién
contenida en el mismo es veraz.

Para efectos de la acreditacion en valor de las certificaciones, se tomara el SMMLV delafo
en que se finaliz6 la ejecucion del contrato.

Si el proponente es un Consorcio o0 una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia
minima, se exigira por parte de la Caja de la Vivienda Popular que la experiencia sea acreditada
en forma proporcional al porcentaje de participacion que tenga en la figura asociativa, al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

NOTA 1: Solo se validaran los contratos reportados en el RUP que hayan sido verificados por
la Camara de Comercio respectiva y su inscripcién se encuentre vigente y en firme.

a. CRITERIOS APLICABLES A LOS REQUISITOS DE EXPERIENCIA.

Asi mismo se debera aportar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. En dicho
formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion
contenida en el mismo es veraz.

Para efectos de la acreditacion en valor de las certificaciones, se tomara el SMMLYV del afio en
gue se finaliz6 la ejecucion del contrato.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia
minima, se exigira por parte de la Caja de la Vivienda Popular que la experiencia sea acreditada
en forma proporcional al porcentaje de participacion que tenga en la figura asociativa.

NOTA 1: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o
unién temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo el porcentaje que le
correspondi6 en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente
proceso.

NOTA 2: Solo se validaran los contratos reportados en el RUP que hayan sido verificados por
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la Cadmara de Comercio respectiva y su inscripcién se encuentre vigente y en firme.

Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

[0 Nombre de la empresa Contratante

[0 Nombre del Contratista

[1 Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del
presente proceso de seleccion.

[1 Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes 'y
ano).

0 Fecha de expedicién de la certificacidon (dia, mes y afio)

Valor del contrato

[J Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

O

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia
minima, se exigira por parte de la caja de la vivienda popular que la experiencia sea acreditada
en forma proporcional al porcentaje de participacion que tenga en la figura asociativa.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultaneo en la misma u otras
entidades o empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato
realizado, en un mismo periodo de tiempo, La CAJA DE VIVIENDA POPULAR tendr& en cuenta
para efectos de la evaluacién de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar
gue se superpongan los periodos.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE” y la consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya
informacion de la cual se aport6 el soporte, prevalecera la informacion de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La verificacion de la experiencia total se realizard con base en la informacién que reporten los
proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos
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soportes de la informacion consignada en el mismo. En dicho formato el proponente debera
certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es
veraz, al igual que en los documentos soporte.

Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, se tendraen
cuenta Unicamente la experiencia aportada mediante soportes.

[0 Solamente se aceptaran las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto oel
personal acreditado dentro de la entidad publica para realizar dicha labor, que en todo
caso debera ser un servidor publico.

[1 Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de recibo a
satisfaccion o actas de terminacion o liquidacion, siempre y cuando en las mismas haya
concurrido a la firma el ordenador del gasto.

[ No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios, las
ordenes de trabajo, las facturas o las 6rdenes de compra.

00 No seran vélidos los contratos verbales.

[1 No se aceptara experiencia adquirida a través de sociedades matrices, subsidiarias y
filiales, asi como tampoco se aceptaran auto certificaciones.

0 No se aceptaran experiencias y/o certificaciones donde la participacion del interesado
haya sido como subcontratista, al igual que no se aceptaran auto certificaciones,
entendidas como: i) Cualquier certificacion expedida por el oferente para acreditar su
propia experiencia. ii) Cualquier certificacion expedida por figuras asociativas en la que
el oferente o los integrantes de la misma, hayan hecho parte.

0 Con las certificaciones de acreditacion de experiencia proveniente de cesion de
contratos, se debera aportar documentos de cesion donde se indique claramentelos
porcentajes de la cesiéon efectuada, para determinar el valor y areas intervenidasluego
de efectuarse la cesion.

[J Segun lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes
presenten contratos suscritos con la Caja de la Vivienda Popular, la Entidad se reserva
el derecho de realizar las verificaciones correspondientes en sus propios archivos.

Cuando el objeto del contrato que se pretende hacer valer para acreditar experiencia, también
refiera servicios diferentes a los requeridos por la Entidad, debera establecerse enla respectiva
certificacion, el valor del servicio prestado de los servicios que hagan referencia a la presente
contratacion o anexar los soportes (Acta de liquidacion y copia del contrato) necesarios para
que la entidad realice la respectiva verificacion de experiencia, siempre que de los mismos se
pueda extraer la informacion particular.
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En los procesos de fusion, la experiencia de la persona juridica absorbida puede ser transferida
a la persona juridica absorbente o la que resulta del proceso de fusién por creacion.

Se tendrdn en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones que retnan la totalidadde
los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, la CAJA DE VIVIENDA POPULAR podra
verificar la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en
las certificaciones.

8.2.2. MODELO DE LA MAQUINA:

Las maquinas presentadas para prestar el servicio, deben ser de modelo 2018 en adelante,
para ello deberan presentar certificacion del fabricante o distribuidor del equipo, donde se pueda
verificar dicha informacién, acompafiado de la factura de compra.

8.2.3. PLAN DE CONTINGENCIA

El proponente deberd adjuntar junto con su propuesta, una certificacibn suscrita por el
Representante legal o quien haga sus veces en la que manifieste que en caso que alguna
de las maquinas no pueda prestar el servicio por dafio, mantenimiento o reparacion, etc.), se
comprometecon la CAJA DE VIVIENDA POPULAR a poner a disposicion una maquina de
remplazo que sea puesto en conocimiento por parte del supervisor del contrato garantizando
la ininterrumpida y adecuada prestacion del servicio.

8.3. CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacion del cumplimiento de los indices financieros se efectuara mediante la obtencién
de los indicadores que a continuacion se establecen, los cuales son de obligatorio cumplimiento;
para tal efecto, el proponente debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de
Proponentes — RUP, expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la informacion
requerida con corte a 31 de diciembre de 2021

indice de Liquidez.

indice de Endeudamiento.
Razén de cobertura de intereses.
Capital de Trabajo

PwobdbpE

El resultado determinara la habilitacion o no de la propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de
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1.

los proponentes, se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices financieros
enunciados.

La capacidad financiera se verificara teniendo en cuenta la informacion contenida en el certificado de
inscripcion, calificacion y clasificacion - Registro Unico de Proponentes - RUP, la cual debera estar
actualizada y en firme con corte a diciembre 31 de 2021 de conformidad con el Decreto 1082 de 2015
y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que se modifica estara
vigente hasta que la nueva informacién quede en firme. Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara
o deshabilitara la oferta. Se evaluaran con "Habilitado o No Habilitado", mediante los siguientes
indicadores financieros que permitan verificar la salud o capacidad financiera minima requerida a
través de su liquidez, endeudamiento, razén de cobertura, capital de trabajo y otros.

Para la evaluacion de la capacidad financiera, la CVP verificara el cumplimiento del indice con méaximo
dos (02) decimales.

iINDICE DE LIQUIDEZ (L).

Es el cociente resultante de dividir el valor del Activo Corriente en el valor del Pasivo Corriente asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

AC
L=
PC
Donde:
L = indice de Liquidez
AC = Activo Corriente
PC = Pasivo Corriente
Condicién
SiL =1,30; la propuesta se calificara HABILITADO.

SiL<1,

30; la propuesta se calificard NO HABILITADO.

Si el proponente es un Consorcio o Unién temporal, debe cumplir:

(AC1x%P + AC2x%P +...+ ACnx%P)
IL=
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(PC1x%P + PC2x%P +...+ PCnx%P)
Donde:

IL = Indice de Liquidez

ACN = Activo Corriente de cada uno de los integrantes

PCN = Pasivo Corriente de cada uno de los integrantes

%P = Porcentaje de Participacion de cada uno de los integrantes
Condicién:

Si IL =2 1.30; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si IL < 1.30; la propuesta se calificard NO HABILITADO

2. INDICE DE ENDEUDAMIENTO (NE).

Es el resultado de dividir el Pasivo Total (PT) en el Activo Total (AT), y su resultado sera expresado en
términos porcentuales y se calculara asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

PT
NE = X 100
AT
Donde:
NE = Nivel de Endeudamiento
PT = Pasivo Total
AT = Activo Total
Condicioén:

Si NE = 64,00%; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si NE > 64,00%,; la propuesta se calificarda NO HABILITADO.

Si el proponente es un Consorcio o Union temporal, debe cumplir:
(PT1x%P + PT2x%P +...+ PTnx%P)

NE = X 100
(AT1Xx%P + AT2x%P +...+ ATnx%P)

Donde:
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NE = Nivel de Endeudamiento
PT = Pasivo Total de cada uno de los integrantes.
AT = Activo Total de cada uno los integrantes
Condicion:

Si NE < 64,00%; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si NE > 64,00%; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RCI).

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor de los Gastos de Intereses
asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

UOp
RCI =
Gl
Donde:
RCI = Razo6n de Cobertura de Intereses.
UOp = Utilidad Operacional.
Gl = Gastos de Intereses.
Condicioén:

Si RCI = 1,89; la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RCI < 1,89; la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Nota: Cuando un proponente no tenga obligaciones financieras, se calificara HABILITADO.

Si el proponente es un Consorcio o Unién temporal, debe cumplir:

(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)

RCI =
(GMx%P + GI2x%P +...+ GInx%P)
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Donde:

RCI
UOpn
Gln
%P

Condicion:

SiRCI =21,89;
Si RCI < 1,89;

Razon de Cobertura de Intereses.

Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes
Gastos de Intereses de cada uno de los integrantes
Porcentaje de Participacién de cada uno de los integrantes

la propuesta se calificard HABILITADO.
la propuesta se calificara NO HABILITADO.

4, CAPITAL DE TRABAJO (KW).

Es el resultante de restar del valor del Activo Corriente el valor del Pasivo Corriente asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

Donde:

KW =
AC =
PC =
PO =

Condicioén:

KW = AC - PC 2=50,00% PO

Capital de Trabajo
Activo Corriente
Pasivo Corriente
Presupuesto Oficial

Si KW 2 50,00% PO, la propuesta se calificara HABILITADO.
Si KW <50,00% PO, la propuesta se calificarda NO HABILITADO.

Si el proponente es un Consorcio o Union temporal, debe cumplir

Donde:

KW =
ACn =
PCn =
PO =

KW = (ACL - PC1) + (AC2 - PC2) +...+ (ACn - PCn) 2 50.00% PO

Capital de trabajo

Activo Corriente de cada uno de los integrantes
Pasivo Corriente de cada uno de los integrantes
Presupuesto Oficial
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Condicién:

SiKW = 50,00% PO, la propuesta se calificara HABILITADO.
SiKW < 50,00% PO, la propuesta se calificarda NO HABILITADO.

8.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La verificacién del cumplimiento de la capacidad organizacional, se efectuar4 mediante la obtencion de los
indicadores:

1. Rentabilidad sobre Patrimonio.
2. Rentabilidad sobre Activos.

El resultado determinara la habilitacion o no de la propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los
proponentes, se debe tener en cuenta el cumplimiento de la totalidad de los indices de capacidad organizacional
enunciados.

Para la evaluacion de la capacidad organizacional, la CVP verificara el cumplimiento del indice con maximo dos
(02) decimales.

1. RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO.
Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Patrimonio asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

UOp
RP =— X 100
Pt
Donde:
RP = Rentabilidad sobre Patrimonio.
UOp = Utilidad Operacional.
Pt = Patrimonio.
Condicién

Si RP = 4,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RP < 4,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.
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Si el proponente es un Consorcio o Union temporal, debe cumplir:

(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)
RP = X 100
(Pt1x%P + Pt2x%P +...+ Pthx%P)

Donde:

RP = Rentabilidad sobre Patrimonio.

UOpn = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes

Ptn = Patrimonio de cada uno de los integrantes.

%P = Porcentaje de Participacion de cada uno de los integrantes
Condicion:

Si RP = 4,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RP < 4,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

2. RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS.
Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Activo Total asi:

Si el proponente es una persona natural o juridica, debe cumplir:

UOp
RA = X 100
AT
Donde:
RA = Rentabilidad sobre Activos.
UOp = Utilidad Operacional.
AT = Activo Total.
Condicion:

Si RA = 2,00% la propuesta se calificard HABILITADO.
Si RA < 2,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Si el proponente es un Consorcio o Unidn temporal, debe cumplir:
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(UOp1x%P + UOp2x%P +...+ UOpnx%P)
RA = X 100
(ATAX%P + AT2x%P +...+ ATnx%P)

Donde:

RA = Rentabilidad sobre Activos.

UOpn = Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes

ATn = Activo Total de cada uno de los integrantes

%P = Porcentaje de Participacion de cada uno de los integrantes
Condicioén:

Si RA = 2,00% la propuesta se calificara HABILITADO.
Si RA < 2,00% la propuesta se calificara NO HABILITADO.

Nota 1: Para el caso de las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan presentar el Balance General
Clasificado, el Estado de Resultados con corte al 31 de diciembre de 2021, firmados por el
representante legal y avalados con la firmade quien se encuentre en obligacion de hacerlo,
de conformidad con la legislacion propia del pais deorigen, debidamente consularizado o
apostillado, acompafnado de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores expresados
en moneda legal colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre del Balance General,
avalados por un Contador Publico debidamente inscrito ante la Junta Central de Contadores,
quien debera presentar el Certificado de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios,
vigente a la fecha de adjudicacion del presente proceso.

Nota 2: La Caja de la Vivienda Popular advierte que la informacion financiera acreditada se
realiza con los efectos previstos en el articulo 43 de la ley 222 de 1995, que al tenor reza:
“Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, seran
sancionados con prision de uno a seis afios, quienes a sabiendas: Suministren datos a
las autoridades 0 expidan constancias o certificaciones contrarias alarealidad. Ordenen,
toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o en sus notas.”

Nota 3: La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la
informacion contenida en el RUP vigente y en firme a diciembre 31 de 2021. En tal sentido, la
evaluacién de la capacidad financiera se realizara de acuerdo con la informacion reportada en el
Registro Unico de Proponentes, de acuerdo al paragrafo transitorio 2 del Decreto 579 de 2021.
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“PARAGRAFO TRANSITORIO 2. En el afio 2022, para efectos de la inscripcion o renovacién del
Registro Unico de Proponentes, el interesado reportara la informacion contable de que tratan los
numerales 1.3 y 2.3 de este articulo, correspondiente a los ultimos tres (3) afios fiscales
anteriores al respectivo acto.

En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiiedad suficiente para aportar la
informacién financiera correspondiente a los tres (3) afios descritos en el inciso anterior, podra
acreditar dicha informacion desde su primer cierre fiscal.

El proponente que tenga o haya tenido inscrita en la cAmara de comercio la informacién de la
capacidad financiera y organizacional de los afios 2019 y/o 2020, no debera presentar la
informacion que repose en la respectiva camara de comercio, la cual conservara la firmeza para
efectos de su certificacion. "

Atendiendo lo anterior, se tendra en cuenta la informacion vigente y en firme en el RUP, por lo que
al evaluar las ofertas se verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y organizacional, con los indicadores del mejor afio que se refleje en el registro de cada
proponente. De esta manera, los oferentes podran acreditar el cumplimiento de estos requisitos
habilitantes con los mejores indicadores de los ultimos tres (3) afios.

8.5. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El Proponente persona natural o juridica, nacional o extranjero con domicilio o sucursal en
Colombia, y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, cuando se utilicen
estas figuras, deberan presentar con su oferta la Certificacion de su Inscripcién en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio -RUP-, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
en concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 8 del Decreto 1082 de 2015.

Este certificado debe haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a
la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccidn.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, y
el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la CVP verificara el cumplimiento de los
requisitos habilitantes (capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y
organizacional de los Proponentes), tomando la informacion inscrita en el RUP, en donde
deben constar dichas condiciones.

Nota 1: De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las personas
naturales vy juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en
participar en el presente proceso de seleccion deben estar inscritas en el RUP al momento de
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la presentacion de la oferta. En caso de que el proponente haya actualizado o renovado su
RUP, dicho registro debe estar vigente y en firme a mas tardar el dia habil en que se programa
la subasta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

Nota 2: El requisito sefialado en la nota anterior debe ser cumplido por el proponente y en caso
de tratarse de figuras asociativas (consorcios y uniones temporales), el requisito debe ser
cumplido por cada uno de los integrantes que la conforman.

Nota 3: En los casos en que el proponente haya efectuado la inscripcién en el RUP, pero su
renovacion no esté vigente para el cierre del presente proceso, debera ademas de aportar el
RUP, acreditar el cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, para demostrar que no han cesado
los efectos del RUP. La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar
el registro, contindia en firme hasta que finalice el trdmite de renovacién correspondiente. Asi,
en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacion y el momento en que
adquiera firmeza la informacion renovada, es valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no
han cesado y se encuentra vigente y en firme. (Numeral 6.3 de la Circular Externa Unica de
Colombia Compra Eficiente). El proponente puede acreditar |la firmeza del RUP hasta antes
del inicio de la subasta inversa electréonica, de conformidad con el cronograma
establecido en el proceso.

8.6 ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

8.6.1 PERSONAS NATURALES O JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS CON DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA

La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacion
contenida en el RUP vigente y en firme a diciembre 31 de 2021. En tal sentido, la evaluacion de la
capacidad financiera se realizard de acuerdo con la informacion reportada en el Registro Unico de
Proponentes, de acuerdo al paragrafo transitorio 2 del Decreto 579 de 2021.

PARAGRAFO TRANSITORIO 2. En el afio 2022, para efectos de la inscripcion o renovacion del
Registro Unico de Proponentes, el interesado reportara la informacion contable de que tratan los
numerales 1.3 Y 2.3 de este articulo, correspondiente a los ultimos tres (3) afos fiscales anteriores al
respectivo acto.

En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiiedad suficiente para aportar la informacién
financiera correspondiente a los tres (3) afios descritos en el inciso anterior, podra acreditar dicha
informacion desde su primer cierre fiscal.
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El proponente que tenga o haya tenido inscrita en la cAmara de comercio la informacion de la
capacidad financiera y organizacional de los afios 2019 y/o 2020, no debera presentar la informacién
gue repose en la respectiva camara de comercio, la cual conservard la firmeza para efectos de su
certificacion. "

Atendiendo lo anterior, para los procesos de seleccion cuyo acto administrativo de apertura o invitacion
se publigue a partir del 1 de julio de 2021, la entidad al estructurar sus procedimientos de seleccion
tendra en cuenta la informacién vigente y en firme en el RUP, por lo que al evaluar las ofertas se
verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con
los indicadores del mejor afio que se refleje en el registro de cada proponente. De esta manera, los
oferentes podran acreditar el cumplimiento de estos requisitos habilitantes con los mejores indicadores
de los ultimos tres (3) afos.”

9. CRITERIOS PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

El proponente junto con la propuesta que contenga los documentos técnicos y habilitantes en
el aplicativo SECOP Il, deber& diligenciar la lista de precios en el cuestionario del presente
proceso de seleccion:

El oferente debera diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA y presentarla en el sobre
determinado en el Secop II. El valor total de la propuesta inicial de precio que corresponde a la
sumatoria total de los valores de los servicios requeridas por la Entidad determinados en el
Anexo de Propuesta Econdmica, el cual serd la base para la puja (incluyendo todos los
costos derivados de la operacion) y serd de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar el valor total en la propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Para la presentacion de la oferta econdmica el proponente contemplara los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la
ejecucion del contrato resultado del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas contempladas en los documentos del proceso.

« Todos los gastos no previstos en la propuesta, serdn a cargo del contratista. Los costos
y gastos en que incurran los proponentes para la elaboraciéon y presentacion de las
propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La CAJA DE VIVIENDA POPULAR no
reconocera ni reembolsard ningun valor por este concepto.

+ Los precios finales propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la
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ejecucion del contrato, no estardn sujetos a ajuste alguno, razén por la cual el
proponente deberd prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos
que se ocasionen.

+ Larelacién de precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formaran parte
del contrato que se celebre con el proponente favorecido.

Lo anterior, aplicable a todos y cada uno de los precios unitarios de los servicios requeridos
por la CAJA DE VIVIENDA POPULAR, de conformidad al estudio de mercado so pena de
rechazo de la propuesta.

El oferente no debera anotar centavos. Los valores deberan aproximarse por exceso 0 por
defecto al entero mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero
siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior vy (iii) si es 50 centavos, el
oferente debera aproximarlo al entero superior o al inferior que él decida. En todo caso, si la
cifra no est4 aproximada y aparece con 50 centavos, la CAJA DE VIVIENDA POPULAR
aproximara al entero inferior.

(Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la férmula de
“REDONDEAR”). En aplicacién del principio de medicién establecido en el régimen de
Contabilidad Publica, expedido por el Contador General de la Nacion, la cuantificacién en
términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el peso colombiano, que
es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econémica debera contener las cuantias o
valores monetarios sin centavos. Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades
expresadas en letras y nimeros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

NOTA 1: El oferente se comunicara con la CAJA DE VIVIENDA POPULAR solamente a través
de la plataforma del SECOP II, adicionalmente debera indicar en la carta de presentacion el
correo electronico con el cual mantendra comunicacion con Gestion de Seguridad Electronica
para efectuarla capacitacion, simulacro evento de subasta, es decir en donde recibira
comunicaciones onotificaciones dentro del evento de subasta.

NOTA 2: El proponente que resulte adjudicatario, debera ajustar y allegar su oferta econdémica
final, maximo al dia hébil siguiente de la adjudicacién, de conformidad con el decremento
resultante en la subasta electronica efectuada. LA CAJA DE VIVIENDA POPULAR verificara
aritméticamente la oferta econémica inicial, para tales efectos se tendra en consideracion

Los valores unitarios maximos establecidos por la entidad incluyen el IVA, razon por lacual
los proponentes aceptan que su oferta inicial de precios y/o cualquier lance realizado incluira
dicho impuesto. En caso de que los valores ofertados estén exentos o excluidos del.V.A,,
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deberén indicar claramente la norma tributaria correspondiente.

El valor total de la propuesta incluido I.V.A., si a ello hubiere lugar se afectara en el momento
de los pagos por las deducciones de ley estipuladas y aplicadas segun las caracteristicas
tributarias del oferente conforme a la normatividad tributaria vigente.

La propuesta econdmica debera presentarse y diligenciarse de conformidad con el anexo de
oferta econdémica dispuesta directamente en la plataforma del SECOP |I, el cual sera abierto en
la fecha y hora indicadas en el cronograma del proceso de acuerdo con la ficha técnica y a los
demas aspectos expresados en este documento.

NOTA/Para todos los items se debera tener en cuenta el precio promedio del mercado
establecido en el ESTUDIO DE MERCADO, considerando que el precio ofertado no podra
exceder los valores unitarios de uno o mas de los items establecidos, so pena de RECHAZO.
El proponente junto con la propuesta que contenga los documentos técnicos y habilitantes en
el aplicativo SECOP Il, deber& diligenciar la lista de precios en el cuestionario del presente
proceso de seleccion:

El oferente debera diligenciar el formato PROPUESTA ECONOMICA y presentarla en el sobre
determinado en el Secop IlI. El valor total de la propuesta inicial de precio que corresponde a la
sumatoria total de los valores de los servicios requeridas por la Entidad determinados en el
Anexo de Propuesta Econdmica, el cual serd la base para la puja (incluyendo todos los
costos derivados de la operacion) y serd de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar el valor total en la propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Para la presentacion de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la
ejecucion del contrato resultado del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas contempladas en los documentos del proceso.

« Todos los gastos no previstos en la propuesta, serdn a cargo del contratista. Los costos
y gastos en que incurran los proponentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La CAJA DE VIVIENDA POPULAR no
reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto.

+ Los precios finales propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno, razén por la cual el
proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos
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que se ocasionen.

+ Larelacién de precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formaran parte
del contrato que se celebre con el proponente favorecido.

Lo anterior, aplicable a todos y cada uno de los precios unitarios de los servicios requeridos
por la CAJA DE VIVIENDA POPULAR, de conformidad al estudio de mercado so pena de
rechazo de la propuesta.

El oferente no debera anotar centavos. Los valores deberdn aproximarse por exceso 0 por
defecto al entero mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero
siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior vy (iii) si es 50 centavos, el
oferente debera aproximarlo al entero superior o al inferior que él decida. En todo caso, si la
cifra no est4 aproximada y aparece con 50 centavos, la CAJA DE VIVIENDA POPULAR
aproximara al entero inferior.

(Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la formula de
“REDONDEAR”). En aplicacién del principio de medicién establecido en el régimen de
Contabilidad Publica, expedido por el Contador General de la Nacién, la cuantificaciéon en
términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el peso colombiano, que
es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econdmica debera contener las cuantias o
valores monetarios sin centavos. Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades
expresadas en letras y nimeros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

NOTA 1: El oferente se comunicara con la CAJA DE VIVIENDA POPULAR solamente a través
de la plataforma del SECOP II, adicionalmente debera indicar en la carta de presentacion el
correo electronico con el cual mantendra comunicacion con Gestion de Seguridad Electronica
para efectuarla capacitacion, simulacro evento de subasta, es decir en donde recibira
comunicaciones onotificaciones dentro del evento de subasta.

NOTA 2: El proponente que resulte adjudicatario, debera ajustar y allegar su oferta econdémica
final, maximo al dia hébil siguiente de la adjudicacién, de conformidad con el decremento
resultante en la subasta electronica efectuada. LA CAJA DE VIVIENDA POPULAR verificara
aritméticamente la oferta econémica inicial, para tales efectos se tendra en consideracion

Los valores unitarios maximos establecidos por la entidad incluyen el IVA, razon por lacual
los proponentes aceptan que su oferta inicial de precios y/o cualquier lance realizado incluira
dicho impuesto. En caso de que los valores ofertados estén exentos o excluidos del.V.A.,
deberan indicar claramente la norma tributaria correspondiente.
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El valor total de la propuesta incluido I.V.A., si a ello hubiere lugar se afectard en el momento
de los pagos por las deducciones de ley estipuladas y aplicadas segun las caracteristicas
tributarias del oferente conforme a la normatividad tributaria vigente.

La propuesta econdmica debera presentarse y diligenciarse de conformidad con el anexo de
oferta econémica dispuesta directamente en la plataforma del SECOP II, el cual sera abierto en
la fecha y hora indicadas en el cronograma del proceso de acuerdo con la ficha técnica y a los
demés aspectos expresados en este documento.

NOTA/Para todos los items se debera tener en cuenta el precio promedio del mercado
establecido en el ESTUDIO DE MERCADO, considerando que el precio ofertado no podra
exceder los valores unitarios de uno o més de los items establecidos, so pena de RECHAZO.

10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por ser un servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, el nico factor
de seleccion para identificar la oferta mas favorable sera el menor precio ofrecido, a través de
la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Solo podran patrticipar en la audiencia publica de subasta inversa electrénica las propuestas
que resulten HABILITADAS en los requisitos juridicos, de experiencia del proponente,
requisitos financieros cumplimiento de las especificaciones técnicas y cumplimiento de
las condiciones técnicas especificas del servicio determinadas en el capitulo Il - Anexo
técnico.

El contrato se adjudicara al proponente que presente la oferta mas favorable para la entidad y
el descuento resultante de la subasta se aplicara al valor total de los items segun la propuesta
base de precio.

La adjudicacion se realizara por el menor valor ofertado por el adjudicatario en la propuesta
econdémica.

Nota: Conforme a lo previsto en el articulo 5 paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, todo ello en concordancia con la Circular Externa
Unica expedida por Colombia Compra Eficiente, los proponentes que no cumplan con la
totalidad de los requisitos habilitantes podran proceder a su subsanaciéon hasta antes
del inicio de la subasta.

Nota 2: La CAJA DE VIVIENDA POPULAR podra solicitar hasta antes del inicio de la subasta
por escrito y/o via fax y/o mediante correo electrénico dirigido al proponente o al representante
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legal de éste, lasaclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar y si es del caso que se
alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que por ello puedan completar, adicionar,
modificar 0 mejorar su propuesta.

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.

Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, el Oferente debera diligenciar
Unico precio en el SECOP I, el valor total de la propuesta inicial de precio que corresponde a
la sumatoria total de los valores de los servicios requeridas por la Entidad determinados en el
Anexo de Propuesta Econdmica, el cual serd la base para la puja (incluyendo todos los
costos derivados de la operacion) y serd de exclusiva responsabilidad del proponente los
errores u omisiones en que incurra al indicar el valor total en la propuesta, debiendo asumir los
mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Los precios
unitarios ofertados no pueden superar los precios de referencia definidos por la entidad, a
saber:

Valor maximo unitario

ITEM DESCRIPCION UNIDAD IVA incluido
GENERAL
1 FOTOCOPIA BLANCO Y NEGRO, HOJA $ 279,00

TAMANO CARTA Y OFICIO EN
PAPEL BOND 75 GR.

) FOTOCOPIA COLOR, TAMARO HOJA $ 449,00
CARTA Y OFICIO EN
PAPEL BOND 75 GR.

3 FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO HOJA $ 148,00
DE UN MISMO ORIGINAL (A PARTIR
DE 100), TAMANO CARTA Y OFICIO

4 ANILLADO CARTA Y OFICIO UNIDAD N 4.601.00
(ANILLO PLASTICO O VELOBIND)

INCLUIDA CARATULA (HASTA 300

HOJAS)

ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO

5 PLASTICO O VELOBIND) INCLUIDA UNIDAD $ 6.297,00

CARATULA (DE 301 HOJAS HASTA
500 HOJAS).

6 FOTOPLANOS EN PLIEGO $ 9.669,00
PAPEL BOND

7 FOTOPLANOS EN 1/2 PLIEGO $ 5.208,00
PAPEL BOND
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(1) En la columna “PRECIO UNITARIO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD”, se relaciona el valor
unitario techo de los bienes a adquirir por la Entidad.

(2) En la columna “PRECIO UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA” los Proponentes deberan
indicar el valor unitario ofertado antes de IVA, y en la columna “PRECIO UNITARIO OFERTADO
IVA INCLUIDO”, los proponentes deberan indicar el valor unitario ofertado IVA incluido, teniendo en
cuenta todos los conceptos inherentes al bien o servicio. Los oferentes no podran sobrepasar en sus
ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien definido por la entidad, so pena del RECHAZO de
sus ofertas.

a) Para efectos de la seleccion de la propuesta con menor valor, se tendré en cuenta aquella
gue arroje el menor valor en la sumatoria de los valores unitarios,

b) EI Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato
respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos
y gastos de la ejecucion del contrato. Seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente,
los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos tasas y otros conceptos
que genere el contrato.

¢) El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econémica) en el SECOP Il debe incluir
la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucion del contrato y por ningin motivo
se consideraran costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos,
0 no expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan
comprendidos en dicho valor.

d) En el evento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Econémica) o no ofertar la totalidad de los
servicios requeridos o diligenciar una o varias casillas en ($0), la propuesta sera RECHAZADA.

e) Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y aceptar las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios objeto del proceso.

El criterio de evaluacion de las ofertas sera el precio y su método de evaluacion sera el de menor
valor. La escogencia del contratista se hara respecto de la oferta que sumados los valores unitarios
antes de IVA presente el precio mas bajo.

11. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.
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Los proponentes habilitados en la etapa de evaluacion de las propuestas participaran en la
Subasta Inversa, conforme se establece en el documento complementario del proyecto de
pliego de documentos del presente proceso de seleccion.

11.1. MARGENES DE DIFERENCIA ENTRE OFERTAS.

Los lances a efectuar como margen de mejora durante el desarrollo de la subasta inversa
electrénica se haran sobre el sumatorio total de las cantidades requeridas por la Entidad.

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 1° del Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082
de 2015, la CAJA DE VIVIENDA POPULAR informa a los interesados que para que se considere
vélida la oferta realizada los lances deberan ser iguales o mayores al TRES POR CIENTO (3%)
del valor total de la mejor propuesta inicial.

Para los siguientes lances el porcentaje como minimo a disminuir serd del mismo TRES POR
CIENTO (3%) del valor o precio resultante de la aplicacion del descuento del lance
inmediatamente anterior.

11.2. UNICO OFERENTE HABILITADO Y CUYOS BIENES O SERVICIOS CUMPLEN CON
LA FICHA TECNICA

Segun lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo del Decreto 1860 de 2021, si en el proceso de contratacion se presenta
un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la
entidad estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta es igual o
inferior a la sumatoria de precios unitarios oficiales establecidos por la CVP, e inferiores a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

11.3. CRITERIOS APLICABLES A LA PROPUESTA ECONOMICA

La CAJA DE VIVIENDA POPULAR podra solicitar una mayor discriminacion de costos si lo estima
necesario.

11.4. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera presentarse directamente en el portal de contratacion SECOP I,
plataforma para presentacion de ofertas dispuesta por Colombia Compra Eficiente. Si el
interesado va a presentar oferta al Proceso de Contratacibn como proponente plural, debe crear
la cuenta de la unién temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde
esa cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde
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la cuenta de unode los integrantes de dicho proponente plural.

12. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
12.1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A. GENERALES DEL CONTRATISTA

1) Conocer a cabalidad el estudio previo, anexo técnico y pliego de condiciones para realizar la ejecucion
del mismo con eficiencia y eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato y las modificaciones si las
hubiera conjuntamente con el supervisor del mismo.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para
lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad
con las normas y reglamentos que rigen la materia.

4) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del
proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de
la Ley 80 de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el supervisor del
mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo
52 de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la acciéon que
contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del
contrato.

10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.
11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas
y proveedores, asi como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accién
0 se presente una reclamacion contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella
procedera a natificarle a la mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa
todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL
CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla
directamente y EL CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.
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12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el/la
supervisor/a del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de
ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto
técnico referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones
técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del
objeto del mismao.

B. ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
consignadas en el estudio previo, ficha técnica y en los pliegos de condiciones.

2. Mantener durante la vigencia del contrato los precios ofertados en el proceso de seleccion.

3. Garantizar la prestacion de los servicios requeridos por parte de la Caja de la Vivienda Popular.

4. Garantizar la prestacion del servicio de forma continua, eficiente e ininterrumpida, por lo que debe
otorgar el soporte técnico, suministro de téner, repuestos y todo lo necesario para contar con el servicio
de fotocopias en cualquier momento.

5. Garantizar que la calidad de las fotocopias sea 6ptima calidad; no pueden ser borrosas y deben ser
copias legibles, la calidad del papel a emplear para las fotocopias sera bond de 75 gramos.

6. Organizary grapar la documentacién cuando sea solicitado.

7. Cuando por razones del servicio se requiera atender solicitudes fuera del horario de atencion
establecido, ya sea por volumen o por urgencia del trabajo, la Caja hara la solicitud hasta con una hora
de anticipacion, como minimo, a la hora de terminacién del horario habitual, y el Contratista debera
atenderla, sin que esto ocasione sobrecostos.

8. Contar durante toda la ejecucion del contrato con los elementos técnicos requeridos por la Entidad y
garantizar la infraestructura operativa de gestién, segun lo sefialado en el numeral 2.2 del anexo técnico.
9. Poner adisposicion de la Entidad el personal que prestara el servicio, segun lo sefialado en el numeral
2.3 del anexo técnico.

10. Contar con los equipos minimos requeridos que se sefalan en el numeral 2.4 del anexo técnico.

11. Garantizar los insumos requeridos por la CVP para la prestacion del servicio, segun lo sefialado en
el numeral 2.5 del anexo técnico.

12. Realizar los mantenimientos preventivos y correctivos que se requieran, segun los criterios definidos
por la Entidad.

13. Contar con el transporte requerido para entrega de insumos, maquinas, etc., el cual debe ser asumido
por el Contratista.

14. Dar aplicacion a las politicas ambientales sefialadas por la Entidad.

15. Las demas que guarden relacion con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA CAJA
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1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo y/o Anexo
Técnico, y/o Pliego de condiciones.

2. Verificar la adecuada prestacion del servicio adquirido.

3. Las demas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo con la
naturaleza del mismo.

C. OBLIGACIONES DE LA CAJA

1) Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo y
AnexoTécnico, y/o Pliego de condiciones.

2) Verificar el adecuado funcionamiento de los servicios adquiridos.

3) Las demas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo
con lanaturaleza del mismo.

13. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de DIEZ (10) MESES, contados a partir
de la suscripcién del acta de inicio suscrita por el CONTRATISTA y el/lla SUPERVISOR/A del
contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamientoy ejecucion establecidos
en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y los demas que se sefiale al efecto en los documentos
que integran el presente proceso.

PARAGRAFO: Cuando el tltimo dia del plazo total pactado coincida con un séabado, domingo o
dia feriado, el mismo vencera hasta el final del primer dia habil siguiente.

14. LUGAR DE EJECUCION

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion sera la ciudad
de Bogota D.C. El sitio de entrega de los bienes adquiridos sera en Bogota D.C., sede de la
Caja dela Vivienda Popular, Calle 54 No. 13 — 30, teniendo en cuenta las indicaciones del
Supervisor del Contrato.

Los costos de traslado de los elementos serdn asumidos por el contratista. En la eventualidad
de requerir cambios de alguno de los elementos, el contratista correr4 con los gastos de
transporte que estos cambios generen.

15. FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor del presente contrato, en mensualidades
vencidas de acuerdo con el servicio prestado en el respectivo periodo y aprobado por el
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supervisor del contrato, previa presentacion de la correspondiente factura, con las planillas
como soporte de los servicios prestados, asi como demas soportes que deberan ser aprobados
y verificados por el supervisor del contrato. Para el pago se requiere la presentacién de la
certificacion de cumplimiento por parte del Supervisor del contrato, acompafiado de la
certificacion que acredite el pago al Sistema Integral de Seguridad Social en salud y pension y
aportes parafiscales, Copia de las ndminas en donde conste el pago del salario y factores
prestacionales del personal que ocupe para la ejecucion de la operacion.

No se aceptaran facturas o cuentas de cobro con fecha anterior al mes en que se estén radicando.

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes
establecidosen el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se har4 mediante certificacién
expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, y demas normas
que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la factura, el
certificado de pago deaportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no
se tramitara la respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectiie la CAJA en virtud del contrato estaran
sujetos ala programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos
disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la CAJA al
CONTRATISTA, se hara mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la
Tesoreria Distrital de Bogota, realizando consignaciones en las cuentas que posea el
contratistaen una entidad financiera, de acuerdo a la informacién suministrada por el mismo, en
los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entenderd aceptada la forma de pago al momento de la presentaciéon de la
propuesta.

16.  LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo
217 del Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato serd objeto de liquidacion de
comunacuerdo dentro de los cuatro meses siguientes a su terminacion.

17. CAUSALES DE RECHAZO.

Solo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y anexo técnico, el pliego de
condiciones y las expresamente sefaladas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo
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sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la CAJA DE
VIVIENDA POPULAR rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

17.1 GENERALES

1) La comprobacién de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar
0 proponer, establecidas sobre la materia en la legislacion colombiana vigente.

2) La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3) La Caja detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes
mediantepruebas que aclaren la informacién presentada.

4) El proponente sefale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la
adjudicacion.

5) En el caso en que la CAJA DE VIVIENDA POPULAR comprobare la violacién por parte
del proponente, de sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando
en su hombre, de los compromisos anticorrupciéon asumidos por el proponente.

6) Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la CAJA DE
VIVIENDA POPULAR, en los casos en los cuales proceda.

7) Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por
la entidad en el término previsto en la solicitud que de forma particular haga la entidad.

8) Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la entidad estime que el
porcentaje de una oferta resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente
para gue explique las razones que sustentan el porcentaje ofertado, las mismas no sean
suficientes O razonables para el comité asesor, de acuerdo con lo sefialado por el
Decreto 1082 de 2015.

9) Cuando en el certificado de existencia y representacion se verifique que el objeto del
proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Union
Temporal) no se ajusta a lo exigido en el pliego de condiciones.

10) Se demuestre que a la fecha de presentacién de su propuesta, el proponente no se
encuentra al dia, durante los Ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Profesionales
y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

11) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del
proponente o0 apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta
y elinteresado no presente los documentos necesarios para acreditar que su
representante o apoderado dispone de las facultades necesarias.

12) Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representacion expedida por
la camara de comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona
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juridica o con certificacion juramentada proveniente del representante legal del
proponente, se determine que su duracidén no es igual a la del plazo para la ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

13) Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus
miembros se encuentre en casual de disolucion.

14) Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
integrantes del consorcio y/o union temporal, se determine por parte de la CAJA DE
VIVIENDA POPULAR que ella no corresponde a la realidad

15) Cuando la inscripcion, renovacion y/o actualizacion del RUP del proponente y/o de
cualquiera de los integrantes de la figura asociativa, no se encuentre en firme a la fecha
deadjudicacion del presente proceso, en relacion con los aspectos especificamente
requeridos para el mismo.

16) Cuando del proponente y/o de cualquiera de los integrantes de la figura asociativa No
acredite en el momento de presentacion de la oferta la inscripcion en el Registro Unico
de Proponentes.

17) Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta
establecida para el cierre del proceso de seleccién, o a través de un mecanismo
diferente al determinado por la Entidad a través del Pliego de Condiciones.

18) La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta.

19) En los demas casos que asi lo contemple la ley y/o el estudio previo y anexo técnico y/o
el pliego de condiciones que rige el presente proceso de seleccion.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del
proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente,
0 cuando uno 0 mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal sean
socios orepresentante legal de otra persona juridica proponente en este mismo proceso, 0
cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o su representante legal se
presenten comopersonas naturales en este mismo proceso, la entidad evaluara la primera oferta
radicada en el tiempo y procedera al rechazo de las demas ofertas.

17.2 ESPECIFICAS:

1) Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: capacidad juridica,
financiera, organizacional, experiencia, documentos de cumplimiento de las
especificaciones técnicas previstos en el pliego de condiciones o en el documento de
estudios previos y anexo técnico, previo requerimiento por parte de la entidad e
incumplimiento del mismo por parte del oferente.

2) La omision en la informacion o la no presentacion de la PROPUESTA ECONOMICA.

3) Cuando el proponente modifique, altere, excluya o incluya apartes o documentos que
impidan la evaluacion del FORMATO PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS en forma
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objetiva.

4) Cuando en la PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS el porcentaje de descuento ofertado
sea igual al 100%, o cualquier lance efectuado sea igual al 100%, es decir que la
propuesta sea a cero (0) pesos.

18. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015y la Ley
2069 de 2020, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el fin de dirimir un empate de dos o més ofertas
que se encuentren en el primer orden de elegibilidad, se escogera el oferente que haya
presentado la oferta inicial de menor valor. Si persiste el empate, se utilizaran las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido.

1. Preferir la ofertade bienes o servicios nacionales frente ala oferta de bienes
0 servicios extranjeros:

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9.
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria
nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso
se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido el criterio se acredita con el domicilio en Colombia, lo cual se
verificard en el Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada Proponente o
integrantes del Proponente Plural aportado en la Propuesta; en el caso de que la oferta sea
presentada por una figura asociativa, cada uno de los integrantes debera acreditar el
requisito.

2. Preferir lapropuestade lamujer cabeza de familia, mujeres victimas de laviolencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de
1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion
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de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante
un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232
de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccidn expedida por la autoridad competente. En
virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademds, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

(DILIGENCIAR FORMATOQO PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE
FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA vy
FORMATO DE AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)
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3. Preferirlapropuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones

establecidas en laley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su hdmina esta
en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) aflo y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos
del presente numeral, debe tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

(DILIGENCIAR FORMATO VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE
DISCAPACIDAD)

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en

mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivenciay que hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el
que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina
y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en
cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y gue hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior
a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de
constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en
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el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podrén estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas
por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, v
cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificaciéon del trabajador gue lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el niamero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporciéon se definira
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de
sus integrantes.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la Ley 1251 de 2008,
entiéndase como persona mayor, la definicion de Adulto Mayor: Es aquella persona que
cuenta con sesenta (60) afios de edad o mas.

(DILIGENCIAR FORMATO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO
BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR — PROPONENTE y FORMATO DE AUTORIZACION DE
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES).

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion
y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
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estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su
constituciéon cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

Ademés, deberé aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nébmina
de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de
la nébmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacioén, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

(DILIGENCIAR FORMATO _VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA y FORMATO DE
AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o
reincorporacion, paralo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos:
i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
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certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite
que la persona se encuentra en proceso de reincorporaciéon o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara
copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo
la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacién
o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la compaosicién accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el
revisor fiscal, si estéa obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos
de identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

(DILIGENCIAR FORMATO PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO
DE _REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
(PERSONAS JURIDICAS y FORMATO DE AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES)

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones
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de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

(DILIGENCIAR FORMATO PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA
INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL y/o PARTICIPACION MAYORITARIA DE
MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS) y FORMATO DE AUTORIZACION DE
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos

del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o0 asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en
que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el
tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o
medianas.Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

(DILIGENCIAR FORMATO ACREDITACION MIPYME)

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por

micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condiciéon de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditard con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
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tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10.Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus

estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona
juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por o menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural
y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa 0 asociacion
mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacibn mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
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pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que
cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequeias 0 medianas.

(DILIGENCIAR FORMATO PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES)

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se
presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento alos requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos
del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12.Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Método aleatorio. Si subsiste alun el empate, se procedera a eleqir el ganador
mediante el sorteo por balotas asi:

Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un numero de
balotas, identificadas con un numero igual al nimero de Proponentes que se
encuentren en condicién de empatados. Sacara una balota por cada Proponente,
asignandole un niumero de mayor a menor, con el cual participara en la segunda
serie.

En lasegunda serie, la Entidad incorporara en la baloteraiqual nimero de balotas
al niumero de Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el
numero mayor en laprimeraserie, sera el primero en sacar la balota con el niUmero
que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demas proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, sague la balota con el nimero mayor,
serd quien ocupe el primer puesto en el orden de eleqgibilidad y de manera
sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto en el orden de
eleqgibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer vy
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segundo orden de elegibilidad se dara por terminado el sorteo.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefas o0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humano, el oferente deberd acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afo. Para los casos
de constitucién inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores quehayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, la acreditacion de los factores de
desempate debera realizarse como lo sefiala la disposicion en cita”.

19. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE
LIBRE COMERCIO QUE COBIJE LA PRESENTE CONTRATACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 8° del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1282
de 2015 y en consonancia con el “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los
Procesos de Contratacion” expedido por Colombia Compra Eficiente, la Caja deja constancia
de los acuerdos comerciales que cobijan el presente proceso, de la siguiente manera:

Presupuesto del
Caja de la vivienda proceso de Excepcién Proceso de
Acuerdo Comercial popular incluido en contratacion superior aplicable  al contratacion
Acuerdo Comercial al valor a proceso de cubierto por el
partir del cual aplicael contratacion acuerdo comercial
acuerdo

Alianza Pacifico Si No No No
( Chile, Pert)
Chile Si No No No
Costa Rica Si No No No
Estados AELC Si No No No
Triangulo del Norte(El Si SI No Sl
Salvador
Guatemala)
Unién Europea Si No No No
Comunidad Andina Si Si No Sl
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Nota: Asi las cosas, teniendo en cuenta los acuerdos econdmicos y tratados de libre
comercio vigentes para Colombia, el presente proceso de seleccibn se encuentra
cobijado por el tratado Triangulo del Norte (El Salvador y Guatemala) y por el Tratado de
la Comunidad Andina.

De igual manera, se deja constancia que la Caja debe dar a los servicios prestados por
proponentes de la CAN que se presenten a este proceso de seleccion, el mismo trato que da
a los servicios colombianos en aplicacion a lo dispuesto en la decision No. 439 de 1998 de la
Caja de la Comunidades Andina de Naciones (CAN).

20. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015y en la Ley 1150
de 2007, la Caja de la Vivienda Popular teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar
y la forma de pago, solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el
cumplimiento, la eficaz ejecucidon del mismo y evitar posibles desequilibrios econémicos del
contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA
DE LA VIVIENDA POPULAR, NIT. 899.999.074-4, una garantia Unica del contrato que podra
consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguro. Esta garantia debera constituirse
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del contrato y requerira ser
aprobada por LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR. La garantia debe cumplir los siguientes
amparos:

GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
En cuantia equivalente al diez por Por el plazo del mismo y seis (6)
CUMPLIMIENTO ciento (10%) del valor total del m ma
contrato eses mas
PAGO DE SALARIOS, En cuantia equivalente al cinco (5) Por el plazo del mismo y tres (3)
PRESTACIONES SOCIALES E porciento (5%) del valor total del plazo del mismoy
INDEMNIZACIONES contrato anos mas

De igual manera el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA
DE LA VIVIENDA POPULAR, NIT. 899.999.074-4, un Contrato de Seguro contenido en pdliza
queampare la responsabilidad civil extracontractual de la entidad derivada de las actuaciones,
hechosu omisiones del contratista.

Estas garantias deberan constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de
la firma del contrato y requerira ser aprobada por LA CAJA DE VIVIENDA POPULAR.
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El monto de las garantias se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por
razonde las multas impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en
este Contrato; la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién de LA CAJA DE VIVIENDA
POPULAR.

El Contratista debe mantener vigente la garantia UGnica y la de responsabilidad civil
extracontractualy ajustarlas siempre que se produzca alguna modificacién en el plazo y/o valor
del contrato o en el evento en que se produzca la suspension temporal del mismo.

21. ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido y se
ejecutara de conformidad con los precios unitarios ofertados por el adjudicatario, sin férmula de
reajuste, hasta agotar el presupuesto.

22. SUPERVISION

La supervision del contrato estd a cargo del PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA o quien haga sus veces o quien designe el director (a) de
Gestion Corporativa y CID. En virtud de lo sefialado por el articulo 83 de la ley 1474 de 2011,
se podra contar el apoyo a la supervisiébn por parte de un profesional o un equipo de
profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado dela responsabilidad del ejercicio de la
supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos del Manual de contratacién
de la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR y en particular con los relacionados, con la ejecucion,
supervision y liquidacion del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para
ejecuciéondel contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la supervision.
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ANEXO TECNICO
| 1. DETALLE Y DESCRIPCION DEL OBJETO
1.1 OBJETO:

Contratar la prestacion del servicio integral de fotocopiado, anillado y fotoplanos que requiera la Caja de la
Vivienda Popular de acuerdo con las especificaciones técnicas.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO:

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera prestar el servicio de conformidad con las
especificaciones técnicas sefialadas por la Caja en el anexo técnico, que hace parte integral del proceso.

2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL SERVICIO

2.1 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

ITEM DESCRIPCION

FOTOCOPIA BLANCO Y NEGRO, TAMANO CARTA Y OFICIO EN PAPEL
BOND 75 GR.

2 FOTOCOPIA COLOR, TAMANO CARTA Y OFICIO EN PAPEL BOND 75 GR.

FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO DE UN MISMO ORIGINAL (A PARTIR DE
100), TAMANO CARTA Y OFICIO

ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO O VELOBIND) INCLUIDA
CARATULA (HASTA 300 HOJAS)

ANILLADO CARTA Y OFICIO (ANILLO PLASTICO O VELOBIND) INCLUIDA
CARATULA (DE 301 HOJAS HASTA 500 HOJAS).

6 FOTOPLANOS EN PAPEL BOND PLIEGO

7 FOTOPLANOS EN PAPEL BOND %2 PLIEGO

2.2 ELEMENTOS TECNICOS MINIMOS REQUERIDOS
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El Contratista debe contar con la infraestructura operativa de gestion, incluido el servicio de administracion,
registro y control del centro de fotocopiado, control presupuestal por areas y centro de costo, reportes
detallados y de recurso humano para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato, las
fotocopiadoras deberan utilizar papel bond de 75 gramos en tamafio carta u oficio.

2.3 PERSONAL

Se requiere un (1) operario(a) altamente calificado(a) con experiencia certificada por el mismo contratista, con
tres (3) aflos de experiencia minima en la ejecucion de labores relacionadas con el objeto de la presente
convocatoria, para tal fin la empresa contratista debera entregar copia de la hoja de vida del operario(a) que
prestara el servicio.

El operario(a) debera prestar el servicio de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m., de lunes a viernes y
eventualmente los sabados cuando se requiera el servicio. Sera obligacion de la firma contratista emplear
personal debidamente uniformado, identificado, carnetizado, entrenado y capacitado para el ejercicio del
servicio contratado. Adicionalmente el operario deberd mantener vigente el carné de la EPS y de la ARL y el
contratista debera velar por que la jornada laboral no exceda el horario legal vigente. La disponibilidad del
Operario(a) debe ser exclusiva durante toda la ejecucion del Contrato.

2.4 EQUIPOS MINIMOS REQUERIDOS

La maquinaria y equipos utilizados por el contratista deben estar en perfectas condiciones de funcionamiento.
Las fotocopiadoras deben ser modelos 2018 o posteriores a ese afio y cumplir con las especificaciones
minimas sefaladas en la ficha técnica, asi:

Cantidad de Equipos Requeridos | Minimo dos (2) equipos
2018 o superior

Modelo @ Este requisito se acreditard mediante factura de compra o certificacion del
fabricante o distribuidor del equipo, donde se pueda verificar dicha informacion.

Tecnologia Laser, mono componente

Capacidad por minuto 75 péginas por minuto o superior

Volumen de trabajo mensual Minimo 250.000 paginas promedio

Resolucién copia/impresion 1.200 dpi (1800*600)

Capacidad de papel minima io%aﬂggzs de 500 hojas c/u - depésito de 3.000 hojas - Bypass

Tamafio maximo de original A3

Zoom 25% a 400% en incrementos del 1%

Alimentador de documentos Para 100 hojas o superior
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Sistemas Duplex Si
Finalizador Si
Disco Duro 160 GB
Rendimiento toner 47.000 péaginas o superior
Rendimiento de cilindro 200.000 paginas o superior

2.5 INSUMOS

El contratista debe suministrar los insumos que se enuncian a continuacion, los cuales deben satisfacer los
servicios requeridos sin restriccién alguna en materia de disponibilidad y suministro de los mismos.

¢ Repuestos para las fotocopiadoras durante todo el contrato.
e Tonner, revelador y demdas insumos necesarios para el mantenimiento.

e Papel para fotocopiado, el cual serd de alta blancura, minimo de setenta y cinco (75) gramos/m?,
caratulas, anillos, velobind, acetatos y otros insumos necesarios para el cumplimiento del servicio.

¢ Una Guillotina con capacidad para cortar como minimo 50 hojas.

e Cosedoras y perforadoras industriales (minimo 2 de cada una), ganchos, sacaganchos, calculadora,
lapiceros y demas elementos necesarios para prestar el servicio.

Nota: Para garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos puestos a disposicion del contrato v la
calidad de las copias, los repuestos, los tonner, los reveladores y demas insumos utilizados durante su
ejecucion, deberan ser originales y corresponder a la marca de los equipos.

El Supervisor del contrato verificara lo anterior y podra en cualquier momento solicitar el cambio de los
elementos que no cumplan con esta condicion.

2.6 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS
2.6.1 Mantenimiento preventivo.

Durante el tiempo de ejecucién del contrato se debe contar con el servicio de mantenimiento preventivo sin
costo adicional para la entidad de tal manera que se garantice el funcionamiento permanente de los equipos
y efectuarse por lo menos una vez al mes y debe cubrir como minimo:

e Lalimpieza interna y externa de las fotocopiadoras
e La revision interna de los equipos
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e Cambio de toner
e La ejecucion de rutinas de diagndstico

2.6.2 Mantenimiento Correctivo.

Debe ser por el tiempo de prestacion del servicio, sin costo adicional para la Entidad y realizarse cuando sea
necesario garantizando:

e Sustitucion de piezas o elementos defectuosos de las fotocopiadoras.
e Tiempo de respuesta no mayor a dos horas contado desde el momento del requerimiento.

2.7 TRANSPORTE

El transporte requerido para el traslado e instalacion de los equipos de fotocopiado, insumos, papeleria y
elementos, asi como del personal que prestara el servicio seran asumidos en su totalidad por el contratista
seleccionado.

2.8 POLITICA AMBIENTAL

El proponente debera presentar politicas de gestiéon ambiental y procedimientos para el manejo ambiental
gue desarrolla la empresa, donde se certifique la correcta disposicion de los téner, repuestos y otros desechos
resultantes de la operacion de las maquinas. Esto se acreditara mediante actas de disposicion final, licencia
medioambiental o certificacion de entrega a empresas debidamente autorizadas o habilitadas para la
disposicion final de los toner.

El contratista debera utilizar papel biodegradable y reciclable.

’/
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2
MARCELA ROCIO MARQUEZ ARENAS
Subdirectora Administrativa

)
Proyectd estudio econémico del secto: Magda Murillo- Contratista Subdireccién Administrativa :ﬂ[‘i‘:ﬁ‘f
Proyecté estudios técnicos y de mercado: Gloria M. Cubillos M., Profesional Especializado Subdireccion Administrativa
Proyect6 aspectos Juridicos: Mery Aurora Trujillo Trujillo - Contratista Subdireccién Administrativa “&siss
Proyecté aspectos financieros: Gisela Murcia Mogollén —Profesional de apoyo Subdireccion Financiera
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