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CAPITULO |.
ESTUDIOS PREVIOS.

1. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y NECESIDAD
1.1 NECESIDAD

La Caja de la Vivienda Popular es un Establecimiento Publico del Distrito Capital, adscrito a la Secretaria Distrital de
Habitat, dotado de personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, cuyo objeto es
contribuir al desarrollo de la politica del Sector Habitat, a través del mejoramiento de barrios, reasentamiento de hogares,
titulacion de predios y mejoramiento de vivienda, mediante la participacion ciudadana, con el proposito de elevar la calidad
de vida de las comunidades més vulnerables y la construccion de una mejor ciudad integrada a la regién.

A su vez, el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito Capital 2020 — 2024 Un
nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI, adoptado por el Concejo de Bogota D.C. mediante el
Acuerdo 761 del 11 de junio de 2020, tiene como objetivo “consolidar un nuevo contrato social, ambiental e
intergeneracional que permita avanzar hacia la igualdad de oportunidades, recuperando la pérdida econdmica y social
derivada de la emergencia del COVID-19, capitalizando los aprendizajes y los canales de solidaridad, redistribucion y
reactivacion econdémica creados para atender y mitigar los efectos de la pandemia y de esta forma construir con la
ciudadania, una Bogota donde los derechos de los mas vulnerables sean garantizados a través de: la ampliacion de las
oportunidades de inclusion social y productiva, en particular de las mujeres, los jovenes y las familias, para superar
progresivamente los factores de naturalizacion de la exclusion, discriminacién y segregacion socioeconémica y espacial
que impiden la igualdad de oportunidades y el ejercicio de una vida libre, colectivamente sostenible y feliz. El Plan prevé
a Bogoté integrada con la region a través de la creacion de la Region Metropolitana Bogota-Cundinamarca y de un POT
con visién regional, devolviéndole a la Estructura Ecoldgica Principal (EEP) su caracter de principal y en consecuencia de
ordenadora del territorio, asi como un sistema multimodal de movilidad basado en una red de metro regional, acorde con
las proyecciones demogréficas del censo 2018 para Bogota y la region."

En el marco del PDD 2020-2024, la Caja de la Vivienda Popular formuld cinco proyectos de inversion que contribuyen de
manera directa al cumplimiento de su objetivo central, estructurado en torno a cinco propdsitos y treinta logros de ciudad,
que se materializan en los programas y acciones estratégicas que integran el PDD. En este sentido, la CVP aporta al logro
del Proposito 1 “Hacer un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusién social, productiva y
politica”, a través de tres proyectos de inversion: Implementacion del Plan Terrazas, como vehiculo del contrato social de
la Bogota del siglo XXI, para el mejoramiento y la construccion de vivienda nueva en sitio propio; Titulacion de predios en
estratos 1y 2 y saneamiento de espacio publico en la ciudad; y Mejoramiento integral de barrios con participacion
ciudadana. Asi mismo, aporta al Propésito 2 “Cambiar nuestros habitos de vida para reverdecer a Bogotd, adaptarnos y
mitigar la crisis climatica”, con el proyecto Traslado de hogares localizados en zonas de alto riesgo No mitigable o los
ordenados mediante sentencias judiciales o actos administrativos; v, finalmente, al Propésito 5 “Construir una Bogota
Region con gobierno abierto, transparente y ciudadania consiente”, con el proyecto Fortalecimiento del modelo de gestion
institucional y modernizacién de los sistemas de informacion de la Caja de la Vivienda Popular.

alle 54 N* 13

Ak Postal

ax: 3105684 I’Net
wWw caiavviendapogular gov.co

solucknes@cajaviviendapcpuiar gov. oo




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
HABiTAT
Caja de la Vivienda Popular

ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO
MINIMA CUANTIA

Cédigo: 208-DGC-Ft-44

Version: 3 Pag: 2 de 27

Vigente desde: 15/01/2020

En este marco, para el cumplimiento del objeto de la entidad y su correspondiente articulacion con los objetivos y metas
del Plan de Desarrollo Distrital 2020-2024, la Caja de la Vivienda Popular requiere contratar bienes y servicios, para lo
cual elabora el presente documento que contiene el analisis previo, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

De conformidad con lo establecido en el articulo 11 del Acuerdo 04 de 2008, mediante el cual la Subdireccién
Administrativa tiene dentro de sus funciones, entre otras, las de dirigir las actividades relacionadas con el almacenamiento,
suministro, conservacion y seguridad de los bienes muebles e inmuebles y elementos de consumo, de acuerdo con las
normas sobre la materia. En ejercicio de las funciones descritas, la Subdireccion es la responsable de velar porque dentro
de la sede de la entidad, se cuente con insumos e implementos adecuados para la buena prestacion del servicio en
atencién al ciudadano, que faciliten dar soporte e informacion de los servicios prestados, en el marco de la contingencia
de que se esta presentado a casusa de la pandemia del Covid 19, para garantizar que se ejecuten a cabalidad las
funciones que debe prestar la Caja de vivienda popular a la comunidad en general.

Que en desarrollo de su misionalidad la Caja de la Vivienda Popular necesita del suministro de Utiles de escritorio y oficina,
e insumos de impresion, para las areas administrativas y misionales y de esta manera garantizar el cumplimiento de las
funciones y responsabilidades propias de cada area, generando mayor eficiencia y eficacia en los resultados de nuestros
funcionarios en cumplimiento de las normas vigentes y asegurando dptimas condiciones de trabajo de atencién a la
ciudadania en general.

Es necesario contar con elementos tales como sobres, formas continuas, clips, ganchos, pegantes boligrafos, entre otros,
para asi poder llevar a cabo las tareas diarias y darles curso a las funciones a cargo de esta entidad, sin interrupcion
alguna.

Teniendo en cuenta lo anterior, esta subdireccion ha venido adelantando las acciones necesarias para adelantar un
proceso de seleccién de minima cuantia que permita contratar con una empresa que suministre los utiles de oficina para
la entidad.

En cumplimiento de lo anterior, y teniendo en cuenta que la Entidad esta formada por diferentes areas y dependencias
tanto en el nivel administrativo como misional, en las cuales los funcionar los desarrollan diversas actividades que
requieren de Utiles de oficina en razén a su cargo y sus funciones se debe contar con estos elementos, con el fin de
ofrecerles condiciones adecuadas de trabajo garantizando eficiencia y eficacia, al tiempo que se mantiene una politica de
austeridad y buen manejo de los elementos de papeleria.

La CVP para su normal funcionamiento, requiere mantener articulos de escritura, los cuales puedan ser distribuidos para
todos los funcionarios y colaboradores de la entidad, con el fin de que se pueda desarrollar funciones administrativas
requeridas para por Caja de la Vivienda Popular, y de esta manera ejecute su misionalidad para la cual fue creada.

Por lo anterior es indispensable contratar con una persona natural o juridica con experiencia en el suministro de Utiles de
oficina que garanticen el correcto funcionamiento de todas las dependencias con los que cuenta la entidad en este
momento.
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1.2. CONVENIENCIA

La Caja de la Vivienda Popular considera conveniente satisfacer dicha necesidad mediante un proceso de seleccién de
minina cuantia que permita adquirir elementos de oficina, toda vez que la Caja de la Vivienda Popular en cumplimiento de
la funcion misional, requiere garantizar el suministro de diferentes Utiles de oficina dando continuidad a las diferentes
actividades realizadas por las areas administrativas y misionales a través de sus funcionarios.

Para el cumplimento de sus cometidos la entidad cuentan con un grupo amplio de servidores publicos, que para el gjercicio
de sus funciones necesitan de varios implementos de oficina, y demés elementos necesarios que permitan su desarrollo
normal. Es por lo anterior, que la Subdirecciéon Administrativa debe procurar proporcionarle en forma agil y oportuna los
elementos necesarios al personal de las diferentes areas, en el cumplimiento del objeto misional, asi como el de la atencién
a la Comunidad.

Por lo anterior, es necesario adelantar un proceso de seleccion, que conlleve a la escogencia de una persona natural o
juridica en capacidad de proveer elementos de ferreteria que satisfagan las necesidades de la entidad.

2. OBJETO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CAJA
DE LA VIVIENDA POPULAR

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera entregar los elementos de oficina en las instalaciones de la
entidad los cuales seran suministrados a los referentes de cada area para que sean entregadas o administrados a los
funcionarios de la entidad, con los cuales se garantice la continuidad del servicio.

2.2.ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los bienes a adquirir se relacionan en el capitulo Il del presente
documento, que se denomina anexo técnico.

3. CLASIFICACION UNSPSC

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, referente a que el objeto a contratar
debe estar identificado con el cuarto nivel del Clasificador Bienes y Servicios, se relacionan a continuacion los codigos
UNSPSC correspondientes:

Calle 54 N* 13-30
Codigo Postal : 110231, Bogota D.C
PBX: 3494520

Fax: 3105684 I’Net
www caavwiendapogular gov.co
solucknes@calaviviendapcpuiar gov oo




S P Cadigo: 208-DGC-Ft-44
g 3
Q > = ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO Versién: 3 | Pag: 4 de 27
i MINIMA CUANTIA
Caia de a Vivienda Popuiar Vigente desde: 15/01/2020
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE Cédigo UNSPSC
44 12 16
E - Producto de | Equipos de oficina, | Suministro de | Suministro de | 44121600
Uso Final Accesorios y Suministros | Oficina Escritorio.
44 12 17
E - Producto de | Equipos de oficina, | Suministro de | Instrumentos  de | 44121700
Uso Final Accesorios y Suministros | Oficina escritura
44 12 18
E - Producto de | Equipos de oficina, | Suministro de | Medios de | 44121800
Uso Final Accesorios y Suministros | Oficina Correccién
44 12 19
E - Producto de | Equipos de oficina, | Suministro de | Repuestos de tinta | 44121900
Uso Final Accesorios y Suministros | Oficina y minas de lapices

4. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

A este proceso de seleccion y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas de la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, y
demas normas concordantes o complementarias, y aplicacién de los acuerdos marco de precios. Para aquellos aspectos
no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas
previstas en la invitacion publica o en las adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacion
y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las

que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.
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4.1 NATURALEZA DEL CONTRATO.

La orden contrato que se derive del presente proceso, sera de Suministro.

5. ANALISIS DEL SECTOR

VER DOCUMENTO ANEXO

6. COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO

COSTOS DE TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA
Cumplimiento: Equivalente al 10% del valor total del contrato, por
el plazo del mismo y 6 meses mas.

GARANTIAS Calidad y correcto funcionamiento de los bienes vy equipos
suministrados: Equivalente al 10% del valor total del contrato por el
plazo del mismo y 6 meses mas.

RETEFUENTE De conformidad con la actividad econdmica del proponente

Comercio)

RETENCION DE ICA (Impuesto de Industria y

Segun actividad econdmica del adjudicatario

ESTAMPILLAS: 1) PROADULTO MAYOR
2) PROCULTURA

JOSE DE CALDAS

PROADULTO MAYOR (2%)
PROCULTURA (0.5)
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS (1.1%

3) UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO | del valor bruto).

Nota: El presupuesto fijado para el proceso tiene calculado los
gravamenes adicionales por concepto de Estampillas.

IVA (Impuesto Valor Agregado)

Segun Estatuto Tributario, Articulos 455 al 476

7. PRESUPUESTO ASIGNADO

Vigente desde: 15/01/2020

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde a la suma de DIECISEIS MILLONES
SETECIENTOS VEITINUEVE MIL TRECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($16.729.332.) dentro del cual se
encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos. Los costos y
gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas, seran de su propia cuenta y
riesgo. La CVP no reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto. Todos los gastos no previstos en la

propuesta, seran a cargo del contratista.
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El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccidn se adjudicara por
el valor total del presupuesto oficial establecido y se ejecutara de conformidad con los precios unitarios ofertados por el
adjudicatario, sin formula de reajuste, hasta agotar el presupuesto.

7.1 ESTUDIO DE MERCADO

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccién se obtuvo del estudio de mercado adelantado por la
Subdireccion Administrativa de la entidad, a través de la solicitud de cotizaciones a empresas en capacidad de vender los
elementos requeridos.

Para el efecto, se solicito cotizaciones a las empresas (I) GRUPO LOS LAGOS S.AS., (Il) FORMACON, vy (lll)
PROVEINSUMOS S.A.S., las cuales atendieron en su totalidad la solicitud realizada por la caja, cotizando el valor unitario
con IVA de los elementos requeridos; acto seguido, con los valores asi obtenidos, se procedi6 a utilizar la férmula de
media arménica para determinar el valor maximo unitario establecido por la Caja de la Vivienda Popular para cada item.

La matriz del Estudio de Mercado es un documento anexo al presente documento. A continuacién, se muestra la tabla con
los precios maximos unitarios establecidos, resultado del estudio de mercado, para cada item.
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CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
SUBDIRECCION ADMISISTRATIVA - SERVICIOS GENERALES
ESTUDIO DE MERCADO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 2021

Valor manma sitain
iz Mo DESCRIPCION Uicad de Medida s | eomwacow | PROVERSUNOS T oon bk iSegin meda
amanica|
. ALMOHADIL LA DACTILAR, color negro, 6009 mm, tinka facl Impieza, no tdca LNIDAD - j

L —— 1659 2.197) i74n(s 3021
2 BLMTHADIL LA PARA SELLCSE 125X 10 LIWIOAD 3.555 2 ie20| 8 3078
3 ARCHWVADOR AZ LOMD NEGRD OFICIO LIMIOAD 5355 &4 B2 5474|8 5 725
4 BAMOA ELASTICA DE CALMHO & 22 PADUETE X EILD BOLSA x KL 1065 M7 b 11147
B |H|5TL|R|=L-=5T 00 GRAMDE L2007 18 mm {oon mango plistco anddeslzante) LINIDAD 1450 B 1728|5 1.482
B |H&|GWDCDQ? ENTE EM PLASTICO TINTA MEGRA § ROUD / AFLIL LMD 555 o] 55| 5 El2
T |HDqﬂADC}H DE MATA LINIDAD Frx) £Ln] 470|5 474
B BORRADOR TABLERD ACRILICD LMD 1.785) 1,640 1809|5 1744
] CARPETA PRESEMTACION CARTA BLANCA LNIDAD 44 220 417 5 330

10 [= PARA CONTAR / HUMECEDOR EM CREMA CLIENTA FACIL 45 grs o UMICAD) - . . o
Superion 4641 1.784 4553 8 3T
11 CHINCHEE METALICDS CABEZA PLASTIFICADS, CALL"50 LRID LMD 1.178| 1251 1.119|8 1.180
i2 CIMTA EMPAJUE TRANSPARENTE JEMAMNL0 MTS UNIDAD-ROLLD 2455 2 400 2E18|5 2503
13 (CINTA EMMASCARAR 15 MW 40 MTS UNIDAD-ROLLD: 3558 2.3337| 10708 88T
14 (CINTA TRANMEFARENTES 12MM"30 MTE UNIDAD-ROLLD: o5z 1058 1134|8 1064
16 (GAMCHO CLIP ESTANDARD PEQLERD PLASTIFICADD CAJ"100 LINID LWIDAD 221 &7 2300|§ 1274
1B DORRECTOR LICUNDD ECOLDGICD FCOM 20 ML LMD 2 356 1.521 2404 |8 2003
i7 DOEEDDAA METALICA MEDIAMA 15-20 HOMAS REF. 570 LMD 13,060 23 555 136858 1532
iB (DOEEDDAA EEMI - NDUSTRIAL 30-100 HOMS LMD AT e 481968 3397
19 GAMCHO CLIPE MARIFTEA MET. CALASD LNID A 23 2654 2459| 5 484
20 GAMCHD COBEDDAA MIDLESTRIAL 12 mm X B mm 2308 CALA™ 000 LMD CAM 4165 4 050 A40dE| 5 4 385
Fyl GAMCHD COEEDDRA ETANDAR COERIZADD CAJM" 5000 UNID CAM 25 2823 2|5 36T
22 GAMCHO LEGAJAR PLAETICO B"Z CMS PAQ. "20 JUEGDS PACUETE 2497 e 25068 T
3 LAFIZ DE EECRITURA NEGRO £ Z HB LWIDAD B0 2,058 B50| 8 746
24 MARCADCR ACETATO/CD PERMANENTE HEGRD SHARFIE colones varos LIWIOAD 2 365 2.747| 23E0|5 I 487
25 MARCADDR PERMANENTE COLORES VARIOE LINIDAD 1.1%0)| 1.352| 1533| 8 1441
26 MARCADDR SECO BORRABLE COLDRES VARIDS LINIDAD 1 1.85%9 1.172| 8 1382
a7 MIKA PARSA PORTAMIMAS 05 REF HE HEGRA TUBD"12 UNIO LMD G55 1235 BT2|8 B3
28 MIMA PARA PORTAMEMAS 0.7 REF HE HEGRA TUBD"12 UNID LMD Ti4 1.Z T4 8 B55
29 MOTAS AD IvAS MEDLANA TE'TE WM AMARILLA | COLORES SURTIDOS LINIDAD 1.904 1.774 2023 | § 1.285
3 NOTAS ADHESIVAS PECUERA 38750 AMARILLA { COLORES SURTIDCS LINIDAD 1. 180 1.014 1300| § 1.158
3 PAPEL PLOTTER BOND 75 grs 14 mim X 50 m ROLLO a5.521 5065 J5S953 |8 33 650
32 PAPEL PLOTTER BOND 75 grs $067mm x S0m ROLLD 47481 B5.T&3 45524| 8 45 387
33 PAPEL PLOTTER BOND 90 grs #0&7mm & S0m ROLLO 02453 B 22 o4 53| 8 B1.183
34 PEGAMNTE EM BARRA TUBCO"40 GRS LMD 2 350 4T3 25ET| 8 3105
35 PERFORADDRA Z HUECDE ESCRITORID #6-20 HOMS LMD 11.852| 13,188 11706 8§ 12 148
36 PERFORADDRA Z HUECDE ESCRITORID 22 70 HOJUAS LMD 50351 93167 EOE1D]|E &7 548
ar FILAS RECARGABELES HFWH, A&, 1.2V, PRESENTACION BLIETER 2 LUNID. PAR 20218 8. 253 19.038|§ 19,151
38 FILAS RECARGABLES NEMH, All, 1.2 WV, PRESENTACION BLISTER 2 UMD PAR HHE 12.150| 20237|§ 16 689
3% FORTAMMAS 0.5 MM LWIDAD 1.178) 2028 1252|§ 1.404
4 FORTAMBMAS 0.7 MM LIWIOAD 1202 2EE 1Z8|8 1402
41 FROTECTOR EN VIMILD CALIERE § TAMASD CARTA LMD 119 3385 1438 183
42 FROTECTOR EH VIMILD CALIESE 5 TAMARD OFICIO LMD 178 634 173 % 3z
43 RESAl TADDR COLOREE VARIOE LINIDAD 1.1%0)| 28 1.140| 8 1387
44 ROLLOS PAPEL PARA O GITUSHMO (rollos sumadom jemioo 380 mm « 60 m) LMD 5235 5 B 4530|8 BEZR
45 SACAGANCHOS METALICD LNIDAD 3 1,803 24475 2 1556
46 TABLA PLAMILLERA TAMARD OFICI0 CON GANCHO LINIDAD 4879 4033 4930|§ 4. 580
47 TALALAPIT BIAHLIAL METALICD LWIDAD a5 = T8 493
48 TLERA MAMGDO FLAETICO 5.5 PULG 14 CMS LIWIOAD 3.555 603 ie20| 8 4187
45 TINTA PARA EELLOS OE CALCHD LIWIOAD 2 14| 2 0S| 2353|5 Z 169
50 CIDWR GRABABL E 700 ME 52x " 50 UMIDADES P& x50 LD 23651 42 45 22EEE| % Irz4
51 CIOJAW REGRABAELE TOO ME P& x50 LD B3 181 101 388 BIESs |5 BE 745
52 CVD-R 47 GE Piud x 25 LB 13.797 5054 16.141] 5 15460
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7.2 CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL

) Valor  Afectado
No. de CDP Rubro DESCRIPCION DEL RUBRO Valor CDP CDP
1310202010202 Pasta o pulpa, papel y productos
de
1067 papel: impresos y articulos $16.729.332 | $16.729.332
relacionados
TOTAL $16.729.332

8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso podran participar las
personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes
y siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del presente proceso

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 que establece la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes, estos criterios seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccion.

NOTA. El proponente interesado en participar en el presente proceso, debera presentar una Unica propuesta, la cual
contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos aqui descritos.

1.1 JURIDICOS
Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en la invitacidn publica del proceso de seleccion.
1.2 TECNICOS.

Los aspectos técnicos requeridos se encuentran en el capitulo Il del presente documento que hacen parte integral de los
Estudios Previos

1.21. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La Caja de la Vivienda Popular (CVP) requiere que el proponente acredite una experiencia en maximo tres (3) contratos
ejecutados debidamente certificados, cuyo objeto corresponda o se relacione con el suministro de Utiles de oficina y
elementos de escritorio que permitan el funcionamiento adecuado en el desarrollo de sus funciones misionales de la
entidad, y cuya sumatoria en SMMLV sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso de
seleccion.
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La verificacion econémica en SMMLV de los contratos ejecutados que se aporten por los proponentes se hara de
conformidad con el salario legal que haya regido a la fecha de terminacién de los mismos

1.2.1.1. PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS CON LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Cada contrato debe ser certificado. Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la
siguiente informacioén:

*  Nombre de la empresa Contratante

»  Nombre del Contratista

»  Objeto del contrato

»  Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
»  Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

» Valor del contrato

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima solicitada por la
entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros.

NOTA: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio 0 unién temporal, la experiencia en valor
sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla
valer en el presente proceso.

NOTA 2: En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente debera adjuntar copia del
contrato respectivo.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultaneo en la misma u ofras entidades o empresas y
de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo, La CVP tendréa
en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar que se
superpongan los periodos.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y la
consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacién de la cual se aport6 el soporte, prevalecera
la informacion de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que
considere convenientes.

En caso de anexar més de las certificaciones requeridas por la entidad para acreditar la experiencia del proponente, La
CVP tendra en cuenta la mejor con la que el proponente pueda cumplir a cabalidad el requisito.
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La verificacion de la experiencia total se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el
FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE", y en los respectivos soportes de la informacién consignada en el
mismo. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida
en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato deberd entregarse firmado por el proponente
bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o
Uniones Temporales, debera ser firmado el representante legal elegido por los integrantes.

Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia aportada mediante soportes.

* Solamente se aceptaran las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto o el personal acreditado dentro
de la entidad publica para realizar dicha labor, que en todo caso debera ser un servidor publico.

« Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de recibo a satisfaccion o actas de
terminacion o liquidacién, siempre y cuando en las mismas haya concurrido a la firma el ordenador del gasto.

* No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios, las ordenes de trabajo, las
facturas o las 6rdenes de compra.

* No seran validos los contratos verbales.

* No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

9. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser entregadas de conformidad con lo indicado por la Entidad en la invitacién publica del proceso
de seleccion.

10. FACTORES DE SELECCION

La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos, para lo cual el Proponente debe diligenciar la Lista de Precios (Oferta
Economica) en la pagina del SECOP |I.

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.
b) Para efectos de la seleccion de la propuesta con menor valor, el Oferente debera diligenciar la Lista de

Precios publicada en la plataforma del SECOP II, para lo cual debera tener en cuenta la siguiente informacion
que sirve de guia para el diligenciamiento del referido anexo:
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PROPUESTA ECONOMICA
Walor maxime unitaris
Eem Mo. DESCRIPCION Unidad de Medida con WA Presupuesio | WALOR UMITARID OFERTADD)|
Oficial para cada item
N (ALMOHADE LA DACTILAR, color regro, 60M% mm, nia faci impeza, no ideica, LUMIDAD
hasia 00 impresiones. L] 3o
2 ALMOHADILLA PARA SELLOS 12.5 X 80 UNIDAD 5 34078
3 ARACHIWYADOR AZ LOMD NEGRO DRG0 UNIDAD 1] 5225
4 BAMOA ELASTICA DE CAUCHD # 22 PAQUETE X KILD BOLSA x KL | ] 11117
5 BISTURI PLAETICD GRAMDE L200 [ 18 mm (oon mango plastioo anid eslizante] UNIDAD z § 4z
B BOLIGRAFD CORRIENTE EM FLASTICO TINTA HEGRA / ROJOD 7 AZUIL UNIOAD H 8612
7 BORRADCR DE MATA LINIDAD) [ &74
B BORFADDR TAELERD ACRILICO URIOAD 1] i
%  |CARPETA PRESEMTACION CARTA BLANCA UNIDAD ] EES
10 ::::::HMLDN.[ARI HUMECEDOR EM CREMA CUENTA FACIL 45 grs o LUMIDAD . sor
11 CHIMCHE S METALICCS CABEZA FLAETIFICADA CAJA'SD LD UNIDAD | ] 180
12 (CINTA EMFAQUE TRANSPARENTE 4BMED MTS USIDAD-ROLLO | ] 2.503
13 (CINTA ENMASCARAR 18 MM"30 MTS USIDAD-ROLLO | ] 2.BIT
14 CINTA TRANEPARENTES 12MM'40 MTS UMIDAD-ROLLO 5 1054
15 (GANCH0 CLIP ESTANDARD PEQUERD PLASTIFICADC CASA™ 100 UNID UNIDAD L] 1274
16 CORRECTOR LIOUIDD ECOLOGICD FCO"24 ML UNIOAD 1] 2,003
17 ORA METALICA MEDIANA, 15-20 HOJAS REF. 570 UNIDAD | ] 15,632
18 (COSEDORA BEM| - MDUSTRIAL 30-100 HOJAS UNIDAD | ] 34 207
19 GANCHO CLIPS MARIPFOSA MET. CAJA"SD UNID Chla 5 2484
0 (GAMICHO DOEEDORA INDUSTRIAL 12 mm X B mim Z3/8 CAA™ 000 LeID Tl b 5 4,355
Fa GARNCHO DOEEDORA ETANDAR COBRIZADD CAM"S000 UNID Tl b 1] 367
2 (GANCHO LEGAJMR FLASTICDE"Z CMES FAD. "2 JUEGDE FACUETE 1] aar
F] LAPZ DE ESCRITURA NEGRO# 2 HB UNIDAD | ] T
24 MARCADDR ACETATOACD PERMANENTE NEGRO SHARPIE colores varos UNIDAD 5 2487
] LARCADOR PERMANENTE COLORES VARIDS UNIOAD H 1411
6 MARCADOR SECO BORRABLE COLORES WARICS UNIOAD H 1,302
o MINA FARA FORTAMMAS 05 REF HE MEGRA TUBD"1Z UNID URIOAD 1] THZ
] MINA FARA FORTAMMAS 0.7 REF HE BMEGRA TUBOD"1Z UNID URIOAD 1] 855
2 ROTAS ADHESIVAS MEDLAMA 75'TE MM AMARILLA | COLOREE SURTIDDS UNIOAD | ] 1.805
30 NOTAS ADHESIVAS PEQUERA 38°50 AMARILLA f COLDRES SURTIDOS UNIOAD H 1158
3 FEI ROLLO | ] 30658
az ROLLO 5 405,367
a3 ROLLO 5 =1.183
34 UNIOAD 1] 3405
35 FERFORADORA  HUECDS ESCRITORIO 16-20 HOJAS UNIDAD 1] 12148
38 FERFORADDRAA I HUECDS ESCRITORIO 2XB 70 HOUAS URIOAD 5 BT 642
a7 FILAS RECARGABLES NIAWH, A& 1.2V, FREEENTACION ELISTER 2 UNID PAR S 19,151
e FILAS RECARGABLES HIMH, AAR, 1.2 W, PRESENTALCION BLIETER 2 UNID. PAR 5 16,689
3 |PORTAMIMAS 05 MM UNIDAD 5 1401
40 PORTAMINAS 0.7 MM UNIDAD 1] 1402
41 PROTECTOR EN WINILD CALIERE 5 TAMARD CARTA UNIDAD L] 163
42 PROTECTOR EN WINILD CALIBRE 5§ TAMARD DFICIO URIOAD 5 232
43 |RESALTADOR COLORES VARIDS UNIDAD 5 1,357
44 ROLLOE PAPEL PARA DIGITURND jrofos sumadona termico 320 mm x &0 m) UNIDAD 5 BE2E
45 SACAGAMCHOSE METALICD UNIDAD | ] 2155
45 TASLA PLAMNILLERA TAMARD OFICID CON GANCHOD UNIDAD 3 4.580
47 TAJALAPIZ MANLAL METALICD UNIDAD 3 403
48 THERA MANGD PLASTICD 5.5 PULG 14 CMS UNIDAD 1] 4187
43 TINTA PARA SELLCS DE CALCHD UNIDAD | ] 2168
50 'CO-R GRABAELE TOO ME 52x * 50 UNMIDADES PAD x 50 LUNID. | ] 7214
51 (CO-RW REGRAEABLE 700 MBE PAQ x50 UNID. | ] EB.TAS
52 DWVD-R 4.7 GB Pad x 25 UNID. | ] 19,460

(1) Enla columna “Precio Unitario Estimado”, se relaciona el valor unitario techo de los bienes a adquirir por la
Entidad.

(2) En la columna “Valor ofertado por el proponente IVA - incluido” los Proponentes deberan indicar el valor
unitario ofertado con IVA incluido, teniendo en cuenta todos los conceptos inherentes al bien requerido. Los
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b)

d)

oferentes no podran sobrepasar en sus ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien definido por la
entidad, so pena del RECHAZO de sus ofertas.

Para efectos de la seleccion de la propuesta con menor valor, se tendra en cuenta aguella que arroje el
menor valor en la suma total de todos los elementos requeridos.

El Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo
de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la
ejecucion del contrato. Seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores u omisiones
en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores
costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Son de cargo del adjudicatario el pago
de los derechos, impuestos tasas y otros conceptos que genere el contrato.

El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econémica) en el SECOP Il debe incluir
la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucion del contrato y por ningln
motivo se consideraran costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e
indirectos, 0 no expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos
se entenderan comprendidos en dicho valor.

En el evento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Economica) o no ofertar el servicio requerido
o diligenciar la casilla en ($0), la propuesta sera RECHAZADA.

Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y aceptar las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios objeto del proceso.

11. GENERALES DEL CONTRATISTA

1)
2)

3)

4)

PBX: 3494520

Fax: 3105684 I’Net
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Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitacidn publica del proceso de seleccion,
para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato (si existe) y las modificaciones si
las hubiera.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo
cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del
proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.
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5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar el correcto
y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80
de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para
el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52
de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razon de la accion que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.

10) Reparar los dafos e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas y
proveedores, asi como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accién o se
presente una reclamacion contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella
procedera a notificarle a la mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas
las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL CONTRATISTA no
logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma podra hacerla directamente y EL
CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal motivo.

12) Acatary aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el/la supervisor/a
del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de
ejecucion del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico
referente al mismo.

14) Las deméas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones técnicas
(establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del
mismo.

12. ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar los elementos en el sitio indicado, de conformidad con los precios ofertados en la propuesta o los
que resultaren del proceso de seleccion.

2. Entregar durante la ejecucion del contrato los elementos en las condiciones técnicas, caracteristicas,
especificaciones y cantidades requeridas por la CVP.

3. Realizar en forma oportuna la entrega de los elementos requeridos con las caracteristicas técnicas y en las
cantidades solicitadas.

4. Cumplir con los tiempos establecidos de entrega en caso de que exista devolucion de elementos por parte

de la CVP.

Garantizar el transporte adecuado para la entrega oportuna de los elementos.

Disponer durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario, idoneo y suficiente

para la 6ptima ejecucion del mismo.

oo
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
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Coordinar con el Supervisor del Contrato la solicitud y entrega mensual de elementos segun lo dispuesto
en el objeto contractual.

El contratista debera garantizar que los Utiles de oficina, sean de marcas reconocidas en el mercado que
garanticen a la entidad su excelente calidad.

Hacer la entrega material de los pedidos a cada centro de costos con el control de la Subdireccion
Administrativa en las instalaciones de la CVP, debidamente empacados y organizados.

Garantizar que los elementos objeto de la proveeduria, cumplan estrictamente con las caracteristicas y
referencias requeridas en la ficha técnica, las cuales se deben ajustar a las normas técnicas de calidad
colombianas que le sean aplicables, de conformidad con lo establecido por la Superintendencia de Industria
y Comercio.

Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones exigidas por la Entidad,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de la comunicacion del Supervisor del Contrato.

El proveedor se obliga a mantener un stock de inventario suficiente en sus bodegas, de tal forma que este
le permita garantizar la entrega oportuna de acuerdo con lo solicitado por la Entidad. En ningln caso se
aceptara la negativa a proveer un determinado elemento argumentando falta de stock en los inventarios del
proveedor.

Mantener la vigencia del precio unitario propuesto durante la ejecucion del contrato.

Disponer del personal requerido para llevar a cabo el registro de las operaciones necesarias para el control
de las salidas de elementos, de acuerdo con los tiempos establecidos para la provisién de los mismos
segun el servicio de proveeduria integral.

Poner a disposicion de la CVP, un nimero o numeros telefonicos y correo electronico que le permitan una
comunicacion efectiva en tiempo real, con el ejecutivo de cuenta a cargo del contrato.

Entregar dentro de los primeros cinco (5) primeros dias habiles del mes la factura de cobro, con el informe
anexo y copia digital de acuerdo con la estructura que defina la Subdireccién Administrativa y que contenga
la siguiente informacion: el consumo parcial y acumulado de los elementos discriminado por grupo, item y
centro de costos, especificando cantidades y precios, organizado por linea de producto, con la misma
periodicidad de las entregas materiales.

El contratista debera instalar durante la duracién del contrato un aplicativo se sistemas en la CVP, que
permita realizar los pedidos via internet, el mismo deberé contener niveles de acceso y seguridad para
solicitar, verificar e imprimir reportes de consumo el software debera estar debidamente licenciado, requisito
necesario para la ejecucién del contrato.

El contratista debera describir en forma detallada e independiente cada una de las actividades y trabajos a
desarrollar para la atencién de pedidos, indicando de manera clara y concisa el desarrollo logistico.

El contratista debera comprometerse a efectuar la entrega de pedidos, atender reclamos y emergencias en
un tiempo maximo de dos (2) dias habiles.

El contratista debe atender los pedidos, entendiéndose éste como el tiempo trascurrido entre la recepcién
del pedido y la entrega de los elementos en cada uno de los centros de consumo, de lunes a viernes en
horario de 8:30 a.m. a 3:30 p.m. al delegado(a) de cada centro de costo, quien firmara la remisién del
pedido.

Presentar al supervisor del contrato el procedimiento para la atencidn de reclamos, devoluciones de materia
defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas sin costos adicional.

110221, Bogota D.C
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22. EL contratista debera acreditar la afiliacién obligatoria y pago actualizado del personal que requiera en
desarrollo del presente contrato, al sistema general de seguridad social, salud y pensiones conforme al
articulo 182 de la ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2002, las leyes 797 de 2003, el
Decreto 510 de 2003 y el decreto 4950 de 2007, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas
en las normas citadas, y responder por el pago oportuno de los salarios, indemnizaciones y prestaciones
sociales del personal empleado por el Contratista quien es el empleador de sus trabajadores.

23. El personal asignado debera mantener actualizados y vigentes los carnés de afiliacion a la EPS, la ARL y
la Caja de Compensacion Familiar.

13. OBLIAGACIONES DE LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo y Anexo Técnico, o
invitacion publica.

2. \Verificar el adecuado funcionamiento de los bienes adquiridos.

3. Las demas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo con la naturaleza
del mismo.

14. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente contrato sera por sesis (6) meses y/o hasta agotar recursos lo primero que ocurra, el cual se contara
a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio suscrita por el CONTRATISTA y elfla SUPERVISOR/A del contrato,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del mismo.

15. LUGAR DE EJECUCION

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion sera la ciudad de Bogota D.C. El sitio de
entrega de los bienes adquiridos y de los servicios prestados sera en Bogota D.C., sede de la Caja de la Vivienda Popular,
Calle 54 No. 13 - 30, teniendo en cuenta las indicaciones del Supervisor del Contrato.

Los costos de traslado hasta el sitio de entrega seran asumidos por el contratista. En la eventualidad de requerir cambios
de alguno de los elementos, el contratista correra con los gastos de transporte que estos cambios generen.

16. FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor del contrato, en mensualidades vencidas contra la prestacion efectiva de
los servicios y los elementos suministrados por parte del contratista dentro del mes inmediatamente anterior, previa

entrega por parte del Contratista de la factura debidamente diligenciada, informe de ejecucidn del contrato, certificacion
de cumplimiento de prestacion del servicio a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y certificacion de pago

Calle 54 N* 13-30
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de aportes al Sistema General de Seguridad Social y aportes parafiscales expedida por el representante legal y/o revisor
fiscal en el caso de estar obligado a tenerlo de quien se debera anexar copia de la cedula de ciudadania y tarjeta
profesional donde conste que se encuentra a paz y salvo por este concepto.

Una vez el contratista efectue la radicacion en la Subdireccién Financiera de la CVP, de la factura, la certificacion de
cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el supervisor del contrato y la respectiva certificacién
que acredite el pago al Sistema Integral de Seguridad Social en salud y pension y aportes parafiscales, la Entidad
realizara los pagos respectivos, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 16 del Decreto Distrital 189 de 2020, que
preceptua: “...en el Distrito Capital el plazo de pago a contratistas sera maximo de treinta (30) dias calendario luego de
recibido el bien o servicio que determine la clausula contractual”, decreto que concretd la implementacion de la Ley 2024
de 2020.

En caso de que no sean entregados en debida forma, o en forma incompleta los anteriores documentos, no se realizara
el tramite de pago.

Para cada pago, se debera adjuntar la factura discriminada de todos los elementos o servicios prestados y cuando se
involucre personal se debera adjuntar la constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (segun
corresponda).

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la
ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene
revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la
factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se tramitara la
respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectlie la CAJA en virtud del contrato estaran sujetos a la programacion de
los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la CAJA al CONTRATISTA, se hara
mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogota, realizando
consignaciones en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la informacién
suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta.

17. LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto ley 019
de 2012, el presente contrato sera objeto de liquidacion de comun acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
terminacion.

18. CAUSALES DE RECHAZO
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Sélo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacién publica y las expresamente sefialadas en
la ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el numeral 6°, articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la
CVP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

18.1 CAUSALES DE RECHAZO GENERALES:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la Ley.

2. Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. La CVP detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que
aclaren la informacion presentada.

El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en
la invitacidn, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

4. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la CVP, o no responda
a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad dentro del plazo estipulado por la
Entidad enla Invitacién Publica.

5. Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que explique las razones que
sustentan el valor ofertado, las mismas no sean suficientes o razonables para el comité evaluador y/o
para el Ordenador del gasto, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015.

6. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacion Legal se verifique que el objeto del
proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio 0 Unién Temporal) no se ajusta
alo exigido en la Invitacién Publica.

7. Cuando se demuestre que, a la fecha de adjudicacion el proponente no se encuentra al dia durante los
ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud,
Pensidn y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a
lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

8. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no presente
los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone de las
facultades necesarias.

9. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedida por la
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Camara de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con
certificacidn juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que su
duracion no es igual a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

10. Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se
encuentre en causal de disolucién.

11. Cuando verificada la informacidn aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los integrantes
del consorcio y/o unidn temporal, se determine por parte de la CVP que ella no corresponde a la
realidad.

12. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta (en caso de serrequerida)

13. En los demas casos que asi lo contemple la ley, el estudio previo e Invitacién Publica.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del proponente, por
si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, o cuando uno 0 mas socios
de la persona juridica proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra
persona juridica proponente en este mismo proceso, o cuando uno 0 mas socios de la persona juridica
proponente, o su representante legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso, la
entidad evaluara la primera oferta radicada en el tiempo y procedera al rechazo de las demas ofertas.

18.2CAUSALES DE RECHAZO ESPECIFICAS

1.

Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: documentos juridicos, experiencia,
documentos de cumplimiento de las especificaciones técnicas previstos en esta invitacion publica o en el
documento de estudios previos y anexo técnico, previo requerimiento por parte de la entidad e
incumplimiento del mismo por parte del oferente.

La omisién en la informacion o la no presentacion de la” LISTA DE PRECIOS o del FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA".

Cuando uno o mas de los precios unitarios ofertados excedan el correspondiente precio oficial unitario
establecido por la entidad.

Cuando uno o més de los valores unitarios ofertados objeto de correccion sea superior al valor maximo
unitario establecido por la Entidad.

Cuando el valor total de la oferta sea superior al valor total del valor establecido por la Entidad.

En el evento en que el proponente no diligencie alguna de las casillas correspondiente a los valores
unitarios por item o que diligenciada se encuentra con valor $0.
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19. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si como resultado de la apertura de sobres de las propuestas allegadas al proceso dos 0 mas proponentes ofertan el
mismo valor se resolvera el empate de acuerdo con lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en
su numeral 7, en virtud de lo anterior la entidad aplicara los criterios asi:

1. Encaso de empate respecto del valor de la propuesta, la Entidad escogeré la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

2. Sipersiste el empate, se procedera a realizar sorteo a través de balota.
20. RIESGOS PREVISIBLES

(VER DOCUMENTO ADJUNTO)
21. GARANTIAS

El Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la Caja de la
Vivienda Popular teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara garantias al
contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo y evitar posibles
desequilibrios economicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR,
NIT. 899.999.074-4, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguro.
Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del contrato y requerira
ser aprobada por LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
En cuantia equivalente al veinte por | Por el plazo del mismo y seis
CUMPLIMIENTO ciento (20%) del valor total del (6) meses mas
contrato
En cuantia equivalente al veinte por | Por el plazo del mismo y seis
CALIDAD DEL SERVICIO gfr:‘ttr‘;t(f(’%) del valor total del (6) meses més
CALIDAD Y CORRECTO En cuantia equivalente al veinte por
EILJE,\II\ICIEQI\\](AIEI\QEII\]PTC())SDE LOS gfrﬂtr(;t(cf()%) del valor total del Por el plazo del mismo y seis
SUMINISTRADOS (6) meses més
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PAGO DE SALARIOS, En cuantia equivalente al cinco por | Por el plazo del mismo y tres
PRESTACIONES SOCIALES E ciento (5%) del valor total del

INDEMNIZACIONES contrato (3) afios mas

22. ADJUDICACION
El presente proceso de adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido.
23. SUPERVISION

La supervisidn del contrato sera responsabilidad del Subdirector Administrativo. En virtud de lo sefialado por el articulo 83
delaLey 1474 de 2011y el Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015, se podra contar con el apoyo a la Supervision
por parte de un profesional o0 un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado de la responsabilidad
del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERQO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el articulo 84 de
la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision expida o haya expedido la CAJA y demas establecidos
legalmente sobre supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para dar inicio a la ejecucion del
presente contrato y ejerceréa todas las obligaciones propias de la supervision.

ANEXO TECNICO

| 1. DETALLE Y DESCRIPCION DEL OBJETO

1.1 OBJETO:

SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CAJA DE LA
VIVIENDA POPULAR.

2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS

2.1 ELEMENTOS REQUERIDOS

Item

No DESCRIPCION Unidad de Medida | CANT.
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1 ALMOHADILLA DACTILAR, color negro, 60*9 mm, tinta facil UNIDAD

limpieza, no téxica, hasta 2000 impresiones. 1
2 ALMOHADILLA PARA SELLOS 12.5 X 10 UNIDAD 1
3 ARCHIVADOR AZ LOMO NEGRO OFICIO UNIDAD 1
4 BANDA ELASTICA DE CAUCHO # 22 PAQUETE X KILO BOLSA x KL 1
5 BISTURI PLASTICO GRANDE L200 / 18 mm (con mango plastico UNIDAD

antideslizante) —_— 1

BOLIGRAFO CORRIENTE EN PLASTICO TINTA NEGRA / ROJO /
6 AZUL UNIDAD 1
7 BORRADOR DE NATA UNIDAD 1
8 BORRADOR TABLERO ACRILICO UNIDAD 1
9 CARPETA PRESENTACION CARTA BLANCA UNIDAD 1

CERA PARA CONTAR /HUMECEDOR EN CREMA CUENTA FACIL
10 . UNIDAD

45 grs o superior 1
11 CHINCHES METALICOS CABEZA PLASTIFICADA CAJA*50 UNID | UNIDAD 1
12 CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48MM*40 MTS UNIDAD-ROLLO 1
13 CINTA ENMASCARAR 18 MM*40 MTS UNIDAD-ROLLO 1
14 CINTA TRANSPARENTES 12MM*40 MTS UNIDAD-ROLLO 1
15 GANCHO CLIP ESTANDARD PEQUENO PLASTIFICADO UNIDAD

CAJA*100 UNID. - 1
16 CORRECTOR LIQUIDO ECOLOGICO FCO*20 ML UNIDAD 1
17 COSEDORA METALICA MEDIANA 15-20 HOJAS REF. 570 UNIDAD 1
18 COSEDORA SEMI - INDUSTRIAL 30-100 HOJAS UNIDAD 1
19 GANCHO CLIPS MARIPOSA MET. CAJA*50 UNID CAJA 1
20 GANCHO COSEDORA INDUSTRIAL 12 mm X 8 mm 23/8 CAJA

CAJA*1000 UNID 1
21 GANCHO COSEDORA STANDAR COBRIZADO CAJA*5000 UNID | CAJA 1
22 GANCHO LEGAJAR PLASTICO 8*2 CMS PAQ. *20 JUEGOS PAQUETE 1
23 LAPIZ DE ESCRITURA NEGRO # 2 HB UNIDAD 1

MARCADOR ACETATO/CD PERMANENTE NEGRO SHARPIE
24 . UNIDAD

colores varios - 1
25 MARCADOR PERMANENTE COLORES VARIOS UNIDAD 1
26 MARCADOR SECO BORRABLE COLORES VARIOS UNIDAD 1
27 MINA PARA PORTAMINAS 0.5 REF HB NEGRA TUBO*12 UNID | UNIDAD 1
28 MINA PARA PORTAMINAS 0.7 REF HB NEGRA TUBO*12 UNID | UNIDAD 1
29 NOTAS ADHESIVAS MEDIANA 76*76 MM AMARILLA / COLORES UNIDAD

SURTIDOS - 1
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NOTAS ADHESIVAS PEQUENA 3850 AMARILLA / COLORES
30 |surTIDOS UNIDAD 1
31 PAPEL PLOTTER BOND 75 grs 914 mm X 50 m ROLLO 1
32 PAPEL PLOTTER BOND 75 grs 1067mm x 50m ROLLO 1
33 PAPEL PLOTTER BOND 90 grs 1067mm x 50m ROLLO 1
34 PEGANTE EN BARRA TUBO*40 GRS UNIDAD 1
35 PERFORADORA 2 HUECOS ESCRITORIO 16-20 HOJAS UNIDAD 1
36 PERFORADORA 2 HUECOS ESCRITORIO 2X8 70 HOJAS UNIDAD 1
37 PILAS RECARGABLES NI-MH, AA, 1.2 V, PRESENTACION PAR

BLISTER 2 UNID. 1
38 PILAS RECARGABLES NI-MH, AAA, 1.2 V, PRESENTACION PAR

BLISTER 2 UNID. 1
39 PORTAMINAS 0.5 MM UNIDAD 1
40 PORTAMINAS 0.7 MM UNIDAD 1
41 PROTECTOR EN VINILO CALIBRE 5 TAMANO CARTA UNIDAD 1
42 PROTECTOR EN VINILO CALIBRE 5 TAMANO OFICIO UNIDAD 1
43 RESALTADOR COLORES VARIOS UNIDAD 1
44 ROLLOS PAPEL PARA DIGITURNO (rollos sumadora termico 3.80 UNIDAD

mm x 60 m) - 1
45 SACAGANCHOS METALICO UNIDAD 1
46 TABLA PLANILLERA TAMANO OFICIO CON GANCHO UNIDAD 1
47 TAJALAPIZ MANUAL METALICO UNIDAD 1
48 TIJERA MANGO PLASTICO 5.5 PULG 14 CMS UNIDAD 1
49 TINTA PARA SELLOS DE CAUCHO UNIDAD 1
50 CD-R GRABABLE 700 MB 52x * 50 UNIDADES PAQ x 50 UNID. 1
51 CD-RW REGRABABLE 700 MB PAQ x 50 UNID. 1
52 DVD-R 4.7 GB PAQ x 25 UNID. 1

2.2 ENTREGA DE LOS ELEMENTOS

El Proveedor, previa solicitud del supervisor del contrato debe entregar los productos de utiles de oficina en cada uno de
los Centros de Costos de conformidad con los requisitos establecidos en el Anexo Técnico y el Pliego de Condiciones.

2.3 SOPORTE DE ENTREGA DE PEDIDOS

El contratista debe entregar los pedidos en las condiciones sefialadas con la respectiva NOTA DE DESPACHO Y/O
REMISION, una copia para el soporte para el pago y minimo debe contener la siguiente informacién:
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Nombre del centro de costo solicitante
Nombre del responsable de la dependencia
Fecha del despacho

Numero del pedido

Caodigo / referencia del elemento
Descripcion del elemento segun catalogo
Marca del elemento

Unidad de medida

Cantidad entregada

Precio unitario incluido IVA

% IVA

Precio total despachado por item con IVA
Precio total del despacho

2.4 LUGAR DE LA ENTREGA

Se establece como la direccién principal de entrega de los elementos a adquirir la Calle 54 No. 13-30 de la ciudad de
Bogota.

2.5 CAMBIO DE LOS ELEMENTOS

En caso que el producto entregado esté defectuoso o se encuentre en mal estado, el Proveedor debe hacer la reposicidn
o cambio del mismo. El Proveedor debe efectuar la reposicion del producto dentro de los dos (2) dias siguientes a la
solicitud.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
3.1 GENERALES DEL CONTRATISTA

1) Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico y pliego de condiciones que originan el contrato, para realizar
la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacion del contrato (si existe) y las modificaciones si las hubiera
conjuntamente con el supervisor del mismo.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual deberéa
realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo
relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

4) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos del proceso, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.
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5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el supervisor del mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demés documentos necesarios para el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando
en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razon de la accidn que contra ella inicien
terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del contrato.

10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el incumplimiento del contrato.

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, subcontratistas y proveedores,
asi como del personal al servicio de estos Ultimos. En caso de que se intente una accién o se presente una
reclamacion contra LA CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la mayor
brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el
conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA
CAJA, la misma podra hacerla directamente y EL CONTRATISTA asumira todos los costos en que se incurra por tal
motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el/la supervisor/a del
contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado de ejecucidn del
mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones técnicas
(establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

3.2 ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1) Entregar los elementos en el sitio indicado, de conformidad con los precios ofertados en la propuesta o los que
resultaren del proceso de seleccion.

2) Entregar durante la ejecucion del contrato los elementos en las condiciones técnicas, caracteristicas, especificaciones
y cantidades requeridas por la CVP.

3) Realizar en forma oportuna la entrega de los elementos requeridos con las caracteristicas técnicas y en las cantidades
solicitadas.

4) Cumplir con los tiempos establecidos de entrega en caso de que exista devolucion de elementos por parte de la CVP.

5) Garantizar el transporte adecuado para la entrega oportuna de los elementos.

6) Disponer durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario, idéneo y suficiente para la 6ptima
ejecucion del mismo.

7) Coordinar con el Supervisor del Contrato la solicitud y entrega mensual de elementos segun lo dispuesto en el objeto
contractual.

8) El contratista debera garantizar que los tiles de oficina, sean de marcas reconocidas en el mercado que garanticen
a la entidad su excelente calidad.

9) Hacer la entrega material de los pedidos a cada centro de costo con el control de la Subdireccion Administrativa en
las instalaciones de la Caja, debidamente empaquetados y organizados.
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10) Garantizar que los elementos objeto de la proveeduria cumplan estrictamente con las caracteristicas y referencias
requeridas en la ficha técnica, las cuales se deben ajustar a las normas técnicas de calidad colombianas que le sean
aplicables, de conformidad con lo establecido por la Superintendencia de Industria y Comercio.

11) Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones exigidas por la Entidad, dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de la comunicacion del Supervisor del contrato.

12) El proveedor se obliga a mantener un stock de inventario suficiente en sus bodegas, de tal forma que éste le permita
garantizar la entrega oportuna de acuerdo con lo solicitado por la Entidad. En ningin caso se aceptara la negativa a
proveer un determinado elemento argumentando falta de stock en los inventarios del proveedor.

13) Mantener la vigencia del precio unitario propuesto durante la ejecucién del contrato.

14) Disponer del personal requerido para llevar a cabo el registro de las operaciones necesarias para el control de las
salidas de elementos, de acuerdo con los tiempos establecidos para la provision de los mismos segun el servicio de
proveeduria integral.

15) Poner a disposicién de la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR, un nimero o nimeros telefonicos y correo electronico
que le permitan una comunicacién efectiva en tiempo real, con el ejecutivo de cuenta a cargo del contrato.

16) Entregar dentro de los 5 primeros dias habiles del mes la factura de cobro, con el informe anexo y copia digital de
acuerdo con la estructura que defina la Subdireccion Administrativa y que contenga la siguiente informacion: el
consumo parcial y acumulado de los elementos discriminado por grupo, item y centro de costos, especificando
cantidades y precios, organizado por linea de producto, con la misma periodicidad de las entregas materiales.

17) El contratista debera instalar durante la duracién del contrato un aplicativo de sistemas en la Caja, que permita realizar
los pedidos via Internet, el mismo debera contener niveles de acceso y seguridad para solicitar, verificar e imprimir
reportes de consumo, el software debera estar debidamente licenciado, requisito necesario para la ejecucion del
contrato.

18) El contratista deberéa describir en forma detallada e independiente cada una de las actividades y trabajos a desarrollar
para la atencién de pedidos, indicando de manera clara y concisa el desarrollo logistico.

19) El contratista debera comprometerse a efectuar la entrega de pedidos, atender reclamos y emergencias en un tiempo
maximo de dos (2) dias habiles.

20) El contratista debe atender los pedidos, entendiéndose éste como el tiempo transcurrido entre la recepcion del pedido
y la entrega de los elementos en cada uno de los centros de consumo, de lunes a viernes en horario de 8:30 a.m. a
3:30 p.m. al delegado(a) de cada centro de costo, quien firmara la remision del pedido.

21) Presentar al supervisor del contrato el procedimiento para la atencién de reclamos, devoluciones de materiales
defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos.

22) El contratista debera acreditar la afiliacion obligatoria y pago actualizado del personal que requiera en desarrollo del
presente contrato, al sistema general de seguridad social, salud y pensiones conforme al articulo 182 de la Ley 100
de 1993, Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003, el Decreto 510 de 2003 y el decreto
4950 de 2007 so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en las normas citadas, y responder por el
pago oportuno de los salarios, indemnizaciones y prestaciones sociales del personal empleado por el CONTRATISTA
quien es el empleador de sus trabajadores.

23) El personal asignado debera mantener actualizados y vigentes los carnés de afiliacion a la EPS, la ARP y la Caja de
Compensacion Familiar.

3.3 OBLIGACIONES DE LA CAJA
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1) Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo, y/o Anexo
Técnico, y/o Pliego de Condiciones.

2) Verificar el adecuado funcionamiento y calidad de los bienes adquiridos.

3) Lasdemas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo con la naturaleza
del mismo.

4. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

41 PLAZO

El plazo del presente contrato sera de seis (6) meses, el cual se contara a partir de la fecha de suscripcién del acta de
inicio suscrita por el CONTRATISTA y el/la SUPERVISOR/A del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del mismo.

4.2 FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor del presente contrato, en mensualidades vencidas contra la entrega efectiva
de los elementos que se realicen por parte del contratista, previa presentacién de la correspondiente factura. Para el pago
se requiere la presentacion de la certificacion de cumplimiento por parte del Supervisor del contrato, acompafiado de la
certificacién que acredite el pago al Sistema Integral de Seguridad Social en salud y pensidn y aportes parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la
ley 789 de 2002, lo cual se haré mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene
revisor fiscal, y deméas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El contratista debera anexar con la
factura, el certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se tramitara la
respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectte la CAJA en virtud del contrato estaran sujetos a la programacién de
los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la CAJA al CONTRATISTA, se hara
mediante el Sistema Automatico de Pagos — SAP, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogota, realizando consignaciones
en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la informacién suministrada por el mismo,
en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta.

5. SUPERVISION.

La supervision del contrato sera responsabilidad del SUBDIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A). En virtud de lo sefialado
por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 58 del Decreto 1510 de 2013, se podra contar con el apoyo a la
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Supervision por parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado de la
responsabilidad del ejercicio de la supervisién.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en el articulo 84 de
la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision expida o haya expedido la CAJA y demas establecidos
legalmente sobre supervisién.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para dar inicio a la ejecucion del
presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la supervisidn.
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MARIA MERCEDES MEDINA OROZCO
Subdirectora Administrativa (E)

Elabor¢ aspectos Técnicos: Gloria M. Cubillos M., Prof. Especializado Subdireccién Administrativa

Elaboro aspectos juridicos: Camilo Granados Velasco — Abogado Contratista — Subdireccion Administrativa

Revis6 Aspectos Juridicos. Catalina Avila Puerto — Contratista — Subdireccién Administrativa
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